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Prezados Servidores,

Com a entrada de discentes em nossa Universidade, faz-se necessdrio o registro desta admissao. Para tanto, a
documentacdo do(a) candidato(a) convocado(a) para matricula, deverd ser protocolada pela coordenacao
responsavel pelo processo seletivo para posterior envio a Coordenacdo de Admissao Estudantil - CADE/SA /UFOB,
que procederd o registro dos dados e documentos do estudante recém-admitido.

Este protocolo é realizado através da ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO

via SIPAC.

Desta forma, apresentamos neste guia o passo a passo necessario para abertura
de processo académico no SIPAC referente a admissao de estudantes na UFOB.

® i~
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Patricia Mota Pinheiro 4 |
Coordenadora de Admissao Estudantil
CADE/SA/UFOB




Legislacao

Os procedimentos administrativos constantes neste guia se encontram embasados nas seguintes leis e normativas
vigentes e aplicdveis, bem como suas alteracdes posteriores:

1.
2.
3.

Lei n°. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacio;
Lei n°. 9.784, de 29 de janeiro de 1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administragao Publica Federal;

Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II
do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n°
11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e d4 outras providéncias.

Lei n°13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais;

Decreto n°. 9.094, de 17 de julho de 2017 - Dispde sobre a simplificacdo do atendimento prestado aos usudrios dos
servigos publicos, ratifica a dispensa de reconhecimento de firma e da autenticacdo em documentos produzidos no pais e
institui a carta de servigos ao usuario;

Decreto n® 9.094, de 17 de julho de 2017 - Regulamenta dispositivos da Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017, dispde sobre
a simplificagdo do atendimento prestado aos usudrios dos servigos publicos, institui o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como
instrumento suficiente e substitutivo para a apresentacdo de dados do cidaddo no exercicio de obrigacdes e direitos e na
obtencao de beneficios, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da autenticagio em documentos produzidos no Pais e
institui a Carta de Servigos ao Usuario. (Redagao dada pelo Decreto n° 9.723, de 2019).

Resolucao CEAA/CONSUNI/UFOB n° 009, de 03 de dezembro de 2021 - Dispde sobre o regulamento de ensino de
graduacdo (REG) da UFOB;

Resolucao CEAA /CONSUNI/UFOB n°® 005, de 03 de dezembro de 2021 - Dispde sobre o regulamento de ensino de
pos-graduacao (REPG) da UFOB;

RESOLUCAQO CONSUNI/UFOB N° 013, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2021 - Dispde sobre o Regimento Geral da
UFOB;

10. Edital(is) de convocagao para matricula do respectivo processo seletivo;

11.

Demais legislacdes e normativas que, por ventura, estiverem em vigor.

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil - CADE/SA /UFOB
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Procedimento de abertura do processo académico no SIPAC
Admissao de estudante na UFOB
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No Portal da UFOB (https://ufob.edu.br/), na secio ACESSO RAPIDO, clique no icone

Acesso Rapido

Universidade Federal do Oeste da Bahia Barreiras, 01 de Fevereiro de 2023

SIPAC ) (P

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos e

Ao abrir a pagina,
clique em Login

ou utilize o link direto: https:/ /sig.ufob.edu.br/sipac/

E, nesta pagina, insira o seu login de usudrio e senha

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

| Entrar |

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 04
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Menu

“=| Menu de protocolo com acesso a lista de
Nas péginas seguintes selecione: == funcionalidades disponiveis no modulo.

A. o moédulo PROTOCOLO,

NMP@ULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

B. o botao MENU, y | ‘
‘ Processos \ Documentos H Memorandos \! Arquivo H Consultas/Relaton
C. aaba PROCESSOS,
@ Cadastro
D. O ltem CADASTRO, E_Qhr r Procecen
() Cadastrar Processo
E. o subitem CADASTRAR PROCESSO I Adicionar Novos Documentos

(2 Alterar Processo

() Alterar Responsave

(2 Autuar Processo

() Definir Localizacdo Fisica
() Diligéncia

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 05
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Procedimento de abertura do processo académico no SIPAC
Admisséo de estudante na UFOB
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No cadastramento de processo, inicie preenchendo os itens a seguir conforme indicagao:

01. Origem de Processo: marque a opgio “Processo Interno”;
02. Tipo de Processo: Escolha “Requerimento de Matricula Institucional”;

03. Classificaggo CONARQ?*: Cligue no icone | a direita e escolha a opgio referente ao nivel de ensino e tipo de ingresso;

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * @ processo Interno ) Processo Externo

Tipo do Processo: * REQUERIMENTO DE MATRICULA INSTITUCIONAL

-: Classificagdo CONARQ: # _-]

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 06
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E uma novidade nesta versao do SIPAC e servira para indicar o propoésito/assunto do processo.

,
Em relacdo ao REQUERIMENTO DE MATRICULA Tipo De Processo: REQUERIMENTO DE MATRICULAINSTITUCIONAL

OPGOES DE LISTAGEM

INSTITUCIONAL cada c6digo servira para evidenciar:

1. Oingresso de estudante regular por meio de selecdo

® Classificagfes Sugeridas O Todas as Classificagies

3} Selecionar Classificagao CONARQ

LisTA DE CLASSIFICAGOES CONARQ SUGERIDAS

na Graduacao ou Pés-Graduagao (Lato ou Stricto Codigo. ome Tabola

Nome Completo

12521 MATRICULA. REGISTRO - GRADUAGAO

VIDAACADEMICA DOSALUNOS DOS CURSO0S DE GRADUAGAQD - Q)
REGISTROS ACADEMICOS - MATRICULA. REGISTRO '

Sensu);
14421 MATRICULA. REGISTRO - POS-GRADUAGAO LATO SENSU

2 O Igresso de estudante Espec1a1, nos c€asos MATRICULA. REGISTRO - POS-GRADUAGAQ STRICTO

SENSU

autorizados pelos respectivos Regulamentos de OUTRAS FORMAS DE INGRESS0 ALUNO CONVENIO REDE
PUBLICAALUNO ESPECIALALUNO VISITANTE

Ensi t £ . 12519  CONTINUIDADE DE ESTUDOS MANDADO JUDICIAL
NSINoO e outras rormas, e MATRICULADE CORTESIAREADMISSAO REFUGIADOS

POLITICOS REINTEGRAGAQ REVINCULAGAQ

13421

3. Quando o ingresso se tratar de Transferéncia Ex

Officio, (Graduagao).

OUTRAS FORMAS DE INGRESSO ALUNO ESPECIAL

13418 REINTEGRAGAO

125.132 TRANSFERENCIAEX OFFICIO - GRADUAGAQ

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB

VIDAACADEMICADOS ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO =)
LATO SENSU - REGISTROS ACADEMICOS - MATRICULA. REGISTRO

VIDAACADEMICADOS ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAQAO
STRICTO SENSU - REGISTROS ACADEMICOS - MATRICULA. REGISTRO

VIDAACADEMICADOS ALUNOS DOS CURSO0S DE GRADUAGAQ -
INGRESSO - OUTRAS FORMAS DE INGRESS0 ALUNO CONVENIO REDE
PUBLICAALUNO ESPECIAL ALUNO VISITANTE CONTINUIDADE DE
ESTUDOS MANDADO JUDICIAL MATRIIOL{LA DE CORTESIA READMISSAD
REFUGIADOS POLITICOS REINTEGRAGAO REVINCULACAO

VIDAACADEMICADOS ALUNOS DOS CURSO0S DE POS-GRADUAGAD i
STRICTO SENSU - INGRESSO - OUTRAS FORMAS DE INGRESSOALUNO | ()
ESPECIAL REINTEGRACAO

YIDAACADEMICADOS ALUNOS DOS CURSO0S DE GRADUAGAQ - &)
INGRESS0 - TRANSFERENCIA- TRANSFERENCIAEX OFFICIO
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Procedimento de abertura do processo académico no SIPAC
Admisséo de estudante na UFOB
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Nos itens a seguir preencha conforme indicagao:

4

04. Processo Eletronico: Marque a opgio “Sim”;
05. Assunto Detalhado: Descreva qual processo seletivo, edital de convocagdo, chamada,
curso/habilitacdo a qual se refere a matricula;

06. Observacao: Caso haja informagoes que considere importantes.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * @ processo Interno O Processo Externa
Tipo do Processo: # erEQUERIMENTO DE MATRICULA INSTITUCIONAL
Classificacdo CONARQ: # =

Processo eletrénico: * O gim O naEo
Assunto Detalhado: »

(900 caracteres/0 digitados)

Observagdo:

{4000 caracteres/0 digitados)

| Cancelar || Continuar >>
# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo e depois clique em Continuar

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 08
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Para informar um documento a ser anexado ao processo, preencha conforme indicacdo:

05. Tipo de Documento: Escolher na relagio de

INFORMAR DOCUMENTO
documentos o que melhor  se enquadm (se a Tipo do Documento: | DOCUMENTOS PESSOAIS PESSOA FISICA
documentagio estiver em PDF unico, escolha por Natureza do Documento: *|RESTRITO v
Processo Seletivo SIS U/UFOB), - Restrito: cujo tear ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados
apenas pelas unidades nas quais s3o tramitados, interessados e assinantes.,
. Hipdtese Legal: * -- SELECIONE -- v
06. Natureza do Documento: Escolher o item 5 :
| CONTROLE INTERNO (Art. 26, § 32, da Lei n® 10.180/2001)

“Restrito” e abrird um novo item para a indicagio da DOCUMENTO PREPARATGRIO (Art. 70, § 3°, da Lei ne 12.527/2011)

Assunto Detalhado: | jyrorMACAD PESSOAL (Art. 31 da Lei no 12.527/2011)

hipétese legal; INVESTIGACAOD DE RESPONSARBILIDADE DE SERVIDOR (Art, 150 da Lein® 8.112/1990) |
SIGILO CONTARIL (&rt, 1.190 da Lei n® 10.406/2002) £
SIGILO EMPRESARIAL (Art, 169 da Lein® 11.101/2005)
SEliRat | SIGILO EISCAL (Art, 198, caput, da Lei n® 5.172/1966)
07. Hipoétese Legal: Indique o item
“INFORMACAQO PESSOAL (Art.31 da Lei n°
12.527/2011)".

Por se tratar de documentos pessoais dos estudantes recém-admitidos, o acesso devera ser
restrito de acordo com a Lei de Acesso a Informacao.

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 09
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Para informar um documento, continue preenchendo conforme indicacao:

08. Assunto Detalhado: Descreva uma sintese do(s) documento(s) que estd(ao) sendo anexado(s);
09. Observacao: Caso haja informagoes que considere importantes;

10. Forma do Documento: Marque a opgio “Anexar Documento Digital” e o sistema abrird uma nova segao;

Natureza do ( sment . ELECIONE o

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Yolume:

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # 'f:‘ Escrever Documento

O anexar Documenta Digital

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 10
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Para anexar um documento digital, preencha conforme indicacdo:

09. Data do Documento: Data de emissio do documento que estd sendo anexado ao processo;
10. Identificador: Codigo que identifique o documento (se houver);

11. Ano: Ano vigente no ato do cadastramento do processo;

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

12. Unidade de Origem: Unidade de lotagio do Data do Documento: =
Identificador: @
servidor que estd cadastrando o processo; e

Unidade de Origem:

=+ UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA (11.00)

13. Data do Recebimento: Indicacio do dia em 4 REITORIA DA UFOB (11.01)

que o documento foi recebido pelo servidor;

14. Responsavel pelo Recebimento: Nome do

servidor atendente;
Data do Recebimento: # m]E

Responsavel pelo recebimento:

SIPAC Nova versao - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 11
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Na sequencia, preencha conforme indicacao:

Tipo de Conferéncia: * | -- SELECIONE -- v
arquivo Digital: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido,  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Numero de Folhas: »

‘*, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- ~
15. Tipo de Conferéncia: Escolha a opgio que representa o modo ArauivD Digital: # e iR F
g c . L0 0 ; . | COPIA AUTENTICADA EM CARTORIO
como foi realizada a conferencia, ou “Coépia Simples” se a amero de FolNas: *| CGpla AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE
% Para arguivos digitais se.._(.:.c.)pm SIHMPLES e T < d

documentacdo foi recebida de forma digital;

16. Arquivo Digital: Cligue em Escolher arquivo: Insira a documentagio digitalizada do(a) candidato(a);

SIPAC Nova versao - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 12



4

(4

-
[MPOKTANTE‘ Para efetivagao do registro institucional do estudante no SIGAA, é necessario que conste neste s
processo, NO MINIMO, os seguintes documentos: UFOB
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Formuldrio de Cadastro Institucional para o Registro de Admissdo Estudantil na UFOB;
Protocolo com a Foto 3x4;

Documento Oficial com Foto;

CPF, dispensada a apresentacdo individualizada se ja constar no Documento Oficial com Foto;

D N N N N

Comprovacdo do grau de escolaridade exigido para a admissdo -
Historico Escolar/Certificado de Conclusio (Ensino Médio) e/ou Diploma
(Ensino Superior);

v Comprovante de Quitacido com a Justica Eleitoral - pessoa maior de

18 anos;

v Comprovante de Regularidade com a Justica Militar - pessoa do

sexo masculino entre 18 e 45 anos.

v Documentos Especificos exigidos em Edital - Declaragoes,

Documentagao Comprobatoria sobre a Deficiéncia e ou Renda e outros —
Vide Protocolo);

v" Despacho de encaminhamento do processo.

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 13
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Ap6s anexar o Arquivo Digital:

Tipo de Confer&ncia: * | COPI& SIMPLES v
Arquivo Digital: Histdérico Escolar de Fulana de Tal.pdf Remaover Argquivo

Numero de Folhas: « 6

'\ Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

17. Namero de Folhas: Nesta versio o sistema insere automaticamente o niimero de folhas quando o arquivo é baixado.

18. Adicionar Documento: Clique no icone para inserir o arquivo;

* Esta operagdo de informar e anexar documento deve ser repetida a cada novo arquivo a ser inserido no processo (slide 09 a 14).

SIPAC Nova versao - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 14
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Como vimos, o Despacho de Encaminhamento deve constar no processo de REQUERIMENTO
DE MATRICULA INSTITUCIONAL.

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Docurmnento: *DESPACHO

Neste caso, o documento sera escrito. e Bl e —s

Todos os docurmnentos ostensivos do processo ficarSo disponiveis para consulta na drea pdblica do
sisterna,

~ Documentos que contiveremn informacgdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...)

» Tipo de Documento: Escolher na relagio de
documentos “DESPACHO”;

devern ser cadastrados como RESTRITO,

Assunto Detalhado:

» Natureza do Documento: Escolher o item

“ 0 R Vi
OstenSlUO 4 (1000 caracteres/0 digitados)
- Volume: | ‘
» Forma do Documento: Marque a opgio
“Escrever Documento” e o sistema abrird uma obSatiaes!
nova secao; Y
(700 caracteres/f0 digitados)
Forma do Documnento: * @ Escrever Docurnento () Anexar Documento Digital

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 15
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ESCREVER DOCUMENTOD

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois 0s mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELD CARREGAR MODELO URIDADE

19. Despacho: Deverd ser direcionado ao Niicleo de Selecdo

Arguivo v Editar~v  Inserir~  Visualizarv  Formatar~  Tabela v

Ole F U s|—Zx%a-B-==alllc-c-53« Estudantil da Coordenadoria de Processos Seletivos da
60 XD o B ®QPRRV- BB BA - ~
Formatos v Paragrafo ~ Fonte v 12pt ~  Palavras Reservadas v Referéncias v PROGRAD Contendo as lnformagoes, Conforme mOdelO ao lado;

Ao Nucleo de Selegdo Estudantil - NSE/CPS/PROGRAD
Prezado Gestor Sr. Valdinei Araljo,

Segue processo de solicitacdo de matricula institucional via Processo Seletivo SISU/UFOB 2023
para prosseguimento aos tramites.

Atenciosamente,

Apos preenchimento do
despacho, clique em
Adicionar Documento

Adicionar Documentd
# Campos de preenchimento obrigatério.

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 16
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20. Adicionada ao processo a documentacdo do(a) candidato(a) conforme exigida em edital e o Despacho de
Encaminhamento, o(a) servidor(a) realizara 8 passos para proceder a assinatura digital, conforme indicacao abaixo:

W
o e .. «T 22 Passo:
L Clique em “Adicionar Assinante”.
12 Passo: - ‘a Ird abrir uma lista, escolha

- L/ : :
Selecionar os documentos “Minha Assinatura”
adicionados ao processo

DOCUMENTOS DO PROCESSD
Adicionar Assinante

B Minha Assinatura I

ENTOS DO PROCESSO ( Assinar | | Adicionar Assinante

#  Documento Assinantes a Servidor da Unidade
DESFACHO ek p .
v 2 2 L > ; Servidor de Outra Unidade
g L J Natureza: OSTENSIVO —] 9 g . ;
erceirizado
PROCESSO0 SELETIVO SISU/UFOB —
I i 1 % j @J l& Externo

Natureza: RESTRITO

<< Voltar || Cancelar || Continuar >> |

@ Solicitar Indicagédo de Assinantes
a Grupo de Assinantes

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 17
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21. Escolhido o assinante, passa-se a identificagao da funcéo:

DOCUMENTOS DO PROCESSD

— 32 Passo:

DOCUMENTOS DO PROCESSO ( sinar Clique em “Assinar” e

e
# Documento Assinantes ) abrird outra tela ' '
12 DESPACHO {" 1: B g

Natureza: OSTENSIVO '

‘I
A -.-. .o

29

Assinatura de Documento

‘sgassinar 0s documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do 59 Passo:
42 Passo: Clique na bolinha verde para selecionar
Selecione os documentos que a sua fungao e abrira outra tela...
serao assinados

Abaixo, confirme suas
x sistema.

&: Remover Fungdo
hirizado b Discente

EQ: Indicagao em Unidade

ASSINATURAS

Documento Assinaturas ()
“ » - I
"/ DESPACHO N° -/-—- - CADE (11.01.31.03) 3 Fungio Ndo Informada
SIcA e ' ® Q Fungéo Nao Informad *»
) DOCUMENTOS PESSOAIS PESSOA FISICA N° /- - CADE (11.01.31.03) ungéo Néo Informada - e

Senha: » | i L J hd
‘\

' Confirmar | | Cancelar |

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 18
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22. A identificacdo do cargo/funcdo do assinante:

Escolher Fungao de Assinaturas

Ahaixo, escolha a fungéo para qual deseja assinar 0s documento selecionados.

@:Selecionar Fungio 62 Passo:
Clique na bolinha
- .
Tipo da Fungao Denominagao verde para selecionar
CARGO ASSISTENTE EMADMINISTRACAO @ ' a sua funcao
COORDENADOR (TITULAR)

ATIVIDADE Unidade: COORDENADORIADE ADMISSAO ESTUDANTIL

- s -,
n"’ " " .. -,

72 Passo:

Clique no X para
fechar esta tela

[ 4
2

SIPAC Nova versdo - Guia para Cadastramento de Processo de Admissdo Estudantil — CADE/SA /UFOB 19
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23. Selecionado os documentos e escolhido o assinante, passa-se a assinatura digital:
Assinatura de Documento

-
\! j Fungdo selecionada com sucesso.

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para guais fungdes deseja assinar 0s documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do
sistema.

\): Adicionar Fungao &: Remover Fungao
@: Servidor 3& Responsavel Unidade &ﬁ Terceirizado & Discente R,'j Indicagdo em Unidade

MINHAS ASSINATURAS

Documento [ ] Assinaturas %)
:?DESPACHO N° ---/--- - CADE (11.01.31.03) a COORDENADOR (TITULAR) @
% DOCUMENTOS PESSOAIS PESSOA FISICA N° --/--- - CADE (11.01.31.03) &, COORDENADOR (TITULAR) e

Senha: #
82 Passo:

Confirmar | | Cancelar | -
. . . ' SESE LSS - ‘,‘ Digite sua senha
Finalize clicando em Confirmar v &° ] S
O’ institucional
W Q.-
e -
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DOCUMENTOS DO PROCESSD

Assinar ] [ Adicionar Assinante ]

DOCUMENTOS DO PROCESSO (

#  Documento Assinantes

DESPACHO % -
2 [ =
V e B vatursza: osTENSVO o X9
%
1 (
e

. DOCUMENTOS PESSOAIS PESSOAFISICA 2
\ X9

v Natureza: RESTRITO

<< Voltar | Cancelar || Continuar >

24. Assinatura digital realizada, clique em Continuar;
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Nesta pagina, insira os dados do(a) interessado(a) conforme indicagao:

25. Categoria: Escolha a opgio “Outros”;
26. CPF: Insira o n° do CPF do(a) estudante recem-admitido(a);
27. Nome do Interessado: Insira o nome completo do(a) estudante recém-admitido(a);

28. Notificar Interessado: Marque a opgio “Nao” (com esta escolha a opgio para

inserir e-mail desaparecera);
¥
c 2

Categoria: O servidor O aluno O credor O Unidade @ Outros
OUTROS
CPF/CNPI:

Nome do Interessado: #

Notificar Interessado: * O sim @ nN3o
# Campos de preenchimento obrigatério.

J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO PROcCEssa (1)

Identificador Nome E-mail Tipo

* | Fulana de Tal fulanadetal @gmail .com.br Outros 7 )

<< Voltar | Cancelar | Continuar >>

Clique em Inserir e depois clique em Continuar
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Na pagina seguinte, insira os dados da unidade de destino para tramitagdo do processo, conforme indicagao:

DADOS DA MOVIMENTACAC

Data de Envio: 30/01/2023
Unidade de Origem: COORDEN&DORI& DE ADMISSAO ESTUDANTIL (11.01.31.03)

Destino: * () Seguir Fluxo @ Outra Unidade

. ~ M 0 77,
Unidade de Destino: * | 11.01.30.03. NUCLEO DE SELECAO ESTUDANTIL (11.01.30.03.01) 30 DeStan: Mﬂ”que a OPQQO Outrﬂ unldﬂde 7
3 +—PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (11.01.30) -
(] COORDENADORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO (11.01.30.02) .
~-) COORDENADORIA DE PROCESSOS SELETIVOS (11.01.30.03) 1 H . 2
T Z]NUCLEO DE ANALISE DE DEMANDA POR DOCENTE (11.01.30.03.02) 31 ° Unldade de DeStan‘ E nderegar 0 p rocesso ao N UCLEO

£ NUCLEO DE SELECAO ESTUDANTIL {11.01.30.03.01) -
4 () COORDENADORIA DE PROJETOS ESPECIAIS (11.01.30.01) DE SELE C A O E S TUD ANTIL 7,
[ JPRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.01.04) 4
4 [ JPRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA (11.01.40)
4 [ JPRO-REITORIA TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGAO (11.01.06)

4 JSECRETARIA ACADEMICA (11.01.31) 32 Urgente: ESCOlhﬂ ”Nﬁo ”,'

=|SECRETARIA DOS ORGAOS DE DELIBERACAO SUPERIOR (11.01.21) v

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias)

Retorno Programado: O sim ® n3o

34. Observagdes: Caso haja informagoes que considere

importantes;

Urgente: O sim ® nao

Observacgdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

<« Voltar || Cancelar | Continuar >

e depois clique em Continuar
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35. Nesta proxima tela confere os dados inseridos no processo

DADOS GERAIS DO PROCESSO
Tipo do Processo: REQUERIMENTO DE MATRICULA INSTITUCIONAL
Assunto do Processo: 125.21 - VIDA ACADEMICA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE GRADUAGAD - REGISTROS ACADEMICOS - MATRICULA, REGISTRO
Processo Eletrdnico: Sim

Assunto Detalhado: ?ETEEE:?—I?RSEOLAS[')E(I{)')ETNO SISU/UFOB 2022 - EDITAL PROGRAD/CPS N° 09/2022 - 33 CHAMADA DE MATRICULA - NUTRICAO

Observacdo: --—-

:]: Visualizar Documento C*.;: Visualizar Informacdes Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
2 3 DESPACHO 300012023 COORDENADORIADE ADMISSAO ESTUDANTIL (11.01.31.03) OSTENSIVO _j C._}
1 %) DOCUMENTOS PESSOAIS PESSOAFISICA 061212022 COORDENADORIADE ADMISSAO ESTUDANTIL (11.01.31.03) RESTRITO __‘] (.’%

INTERESSADOS DESTE PROCESSD

Identificador Nome E-mail Tipo

saast st Fulana de Tal fulanadetal @gmail.com.br Outros

| Confirmar || << Voltar || Cancelar

Protocolo

@ | Copyright © 2005-2023 - UFRN - sipac.ufob.edu.br - v5.14.7

E estando tudo
correto, clica em

Confirmar
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Concluido o

procedimento sera
DADOS GERAIS DO PROCESSO ,
23520.000073/2023-22/ ———— S— gerado 0 numero do
Origem do Processo: Interno
processo

Ne° Protocolo:

Usuario de Autuacdo: Nome Completo do Servidor que Cadastrou o Processo
Data de Cadastro: 31/01/2023
Tipo do Processo: REQUERIMENTO DE MATRICULA INSTITUCIONAL
Assunto do Processo: 12521 - VIDA ACADEMICA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE GRADUAGAD - REGISTROS ACADEMICOS - MATRICULA. REGISTRO

Assunto Detalhado: ?gfg:fs&ggb%ﬂvo SISU/UFOB 2022 - EDITAL PROGRAD/CPS N° 09/2022 - 32 CHAMADA DE MATRICULA - NUTRICAO

Unidade de Origem Setor em que vocé estd lotado
Observacdo: ---
Situacdo: ATIVO

£ ] Yisualizar Documento Q‘x: Yisualizar Informacgdes Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Hatureza
1 *%) DOCUMENTOS PESSOAIS PESSOA FISICA 061212022 CAMPUS REITOR EDGARD SANTOS (11.01.19) RESTRITO ] ('.‘“
2 ?f DESPACHO 31012023 CAMPUS REITOR EDGARD SANTOS (11.01.19) OSTENSIVO _] C*S

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Home E-mail Tipo
Fokk ok dokk k% Fulana de Tal fulanadetal@ufob.edu br Outros

MOVIMENTACOES DO PROCESSQ

Unidade Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em  Recebido Por Tempo Esperado  Urgente
NUCLEO DE SELEQ:&O ESTUDANTIL (11.01.30.03.01) 3101720231513 seu.login - - - MN&o

Cadastrar Novo Processo

Protocolo
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Renato Souza Fontes
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