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Moédulo de Extensdo (SIGAA)
Tutorial para cadastro de RELATORIO

ATENCAO: Antes de iniciar o preenchimento do relatério de
curso/evento, informe quais participantes possuem direito ao certificado.
Veja como proceder >>>
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PortaL Do DocCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES

Caro Coordenador,

Abaixo sdo apresentadas as Acdes de Extensdo de sua coordenacdo. MNesta tela, € possivel adicionar participantes s suas agdes. Mas lembre-se que, caso uma acdo
possua mini atividades associadas, o participante s6 podera ser incluido nestas, apds ser incluido na acdo principal.

Atencdo

Os participantes NAO devemn ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da ac3o, estes devem ser cadastrados como membros da
equipe!

Importante: Uma acdo de extensdo so possui participantes quando as inscricdes realizadas sdo aprovadas pelo coordenador ou quando o coordenador cadastra
diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovacdo, utilize a opcdo: Gerenciar Inscricdes

&: Gerenciar Participantes <: Listar Participantes ﬁ: Exibir Lista de Presenca l:;: Enviar Mensagem para Participantes
J: Listar Informacées de contato dos Participantes & : Exportar Informactes de contato dos Participantes

LisTA DE ACOES DE EXTENSAD

Cadigo Titulo Tipo Status Qtd

CR002-2020  CURSO_Teste CURSO EM EXECUCAO 18 Q Ahg 0=

EV073-2020 EVENTO_Teste EVENTO CONCLUIDA 1 {3| Gerenciar Participantes
apresentacdo de trabalho ?Dprr(;a:ue&::]agéa d3 T [0 o & Q& Gyl \_j B
Palestra palestra palestra Palestra 0 & QA By EHE
Mesa redonda Mesa redonda Mesa redonda 18Q FgE=

Clique no icone
Gerenciar participantes
da agdo




A emissdo da declaracdo de cada participante s6 sera autorizada quando as seguintes condicdes forem atingidas:

1. A acdo de extensdo ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluido.
2. O participante devera ter a emissdo da declaracdo autorizada pela coordenacdo da acdo. (valido para emissdo pelo proprio participante)

DADOS DA ACAD DE EXTENSAO

Cadigo:
Atividade:
Coordenacdo:

Periodo: |
[J) Wome:
[ uF: Bahia ~ |Municipio: | Barreiras 4
[ sem frequéncia
[] NEo autorizado declaracio
[J NEo autorizado certificado

Participantes por pdgina: 50 w
Buscar
:ﬂ- Adicionar Novo Participante J;r : Emitir declaracdo 8: Emitir cerf@®ado _: Opcies

LisTA DE PARTICIPANTES (1)

] CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaracdao Certificado
- O QUVINTE 75 %Y SIM w NAQ v LR F
SIM
Salvar AlteragBes || << Voltar | Cancelar
ldel

Inclua a  frequéncia do
participante e informe se ele
tem direito a declaragdo e ao
certificado




Os relatorios parcial e final das acdes
de Extensao devem ser elaborados e
submetidos no SIGAA, no portal do
docente
(https://sig.ufob.edu.br/sigaa/portais/
docente/docente.jsf)

1. Selecione a aba Extensao
2. Relatérios > relatérios de acdes de
Extensao

Técnico-Administrativo:
Utilize o Mddulo Extensdo
> Relatorios

g
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Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou sublurma
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Dados Pessoais

A certificacdo da atividade de extensdao esta condicionada a aprovacao de relatdrio final pelo Conselho Diretor do Centro
Multidisciplinar e validacao pela Pré-reitoria. O (A) coordenador(a) da atividade de Extensdo Universitaria deverd apresentar
o relatério final, até no maximo 30 (trinta) dias apds a data prevista de conclusio da atividade (RESOLUCAO
CPECC/CONSUNI/UFOB N2 002, DE 22 DE ABRIL DE 2021). Atengdo: No caso de curso/evento ndo é necessario apresentar
relatdrio parcial, pois sdo acdes com menor periodo de vigéncia.
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3. Selecione o tipo de relatdrio (parcial ou final)
No caso de acdes em andamento, selecione a op¢cdo CADASTRAR RELATORIO PARCIAL (1)

Para ac¢des ja executadas, selecione CADASTRAR RELATORIO FINAL (2)

At A- | Ajuda? | rempode Sescio: 01:30 SAIR

UFOB - SIGAA - sSistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

il Médules th caixa Postal * . Abrir Chamado
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EEnsine o Pesquisa ¥ Extensdc M AcSes Integradas Convénios E Biblioteca ] ProducSo Intelectual @8 Ambiantes Virtuais (g Outros

PorTAL Do DOCENTE = SuBMISsA0 DO RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAD

Atencdo: Carc coordenador, caso o relatorio tenha sido "Aprovado com Recomendagdo” ou "Reprovade” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado & reenviado,
para gue o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pro-Reitoria de Extens3o, deve ser editado e reenviado, para gue o Departamento e a Pré-Reitoria de

Extensao reavaliem.

#: Cadastrar Relatério Parcial _ : Cadastrar Relatério Final
7 Editar/Enviar Relatéric & : Remower Relatéric  ©: Ver Relatdrio

LISTA DE RELATORIOS DE AgEEE COORDENMADAS PELD USUARIO ATUAL

Tipo Relatorio Data de Envie Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex U

EWwoex-2020 - teste3 o
N&o ha relstorics cadastradeos pars esta acdo. n

Portal do Docente
- ¥3.32.17

SIGAA | Pri-Reitora de Tecnologia da Informaco & Comunicaclo - (77) 3614-3560 @ | Copyright © 2006-2020 - UFOB - sigjbessl.ufob.edu bringtTimer

Atencdo: No caso de cursos/eventos ndao é necessario apresentar
relatdrio parcial, pois sao agdoes com menor periodo de vigéncia.




4. Para cadastro de relatério parcial ou final deverao ser inseridas informagdes sobre: objetivos e avaliagao.
Para cada item ha uma aba a ser preenchida. Inicie pelos objetivos, indigue o andamento e a situacao do objetivo

PortaL Do DocenTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAOQ

Codigo do Projeto: |

Titule do Projeto: 1
Unidade Proponente: |
Fontes Financiamento: ,

N¢ Discentes Envolvidos: |
‘ Esta Acdo foi realizada: + @ siv (O nio
Objetivos Avaliacdio Participantes Arquivos
00 resTe

ATIVIDADES RELAGIONADAS: PERiODO REALIZAGAD:

1. teste 01/06/2020 a 06/06/2020

Digite um breve relato sobre a execugio do objetivo
teste

Salvar {Rascunho)

Enviar Relatdrio

U U

ANDAMENTO OBJETIVO: SiITuAGAo OBJETIVO:

0 100
-- SELECIONE -- v

Cancelar



Exemplo de relatério com lista de participantes

RELATORIO DE CURS0S E EVENTOS DE EXTENSAO

Cadigo:

Titulo:

Tipo de acdo:
Area Tematica:
Coordenador(a):
Tipo de Relatdrio:

Valor da taxa de matricula:

Valor arrecadado:
Piblico Estimado:
Piblico Real Atingido:
Situacdo do Relatorio:
Esta acdo foi realizada:
Membros da Equipe

Nome

CRD33-2021

CURSO
Cultura

RELATORIO FINAL

R$ 0,00

R$ 0,00

25 pesspas

29 pessoas

Enviado em 17/12/2021 10:40:44
5IM

Categoria Funcdo
DISCENTE ALUNO(A)} VOLUNTARIO(A)
DOCENTE COCRDEMADOR(A)

Lista de Participantes do Projeto

MO CPF
1

2

3

4

5

5 @)
7

8

o

10

11

Nome

Para indicar os participantes que
possuem direito a certificacao
vocé deve seguir as instrugdes das
paginas3 a5

Inicio
20/11/2021
20/11/2021

Participacado

PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE

Fim
11/12/2021
11/12/2021

CH Total
20
40

CH Semanal
6
13

Certificado

MAD
MAOD
SIM
SIM
SIM
SIM
SIM
MAD
SIM
SIM
SIM



5. Avaliacao

Informe os dados na aba
avaliacao

Objetivos Avaliacao Participantes Arquivos

Pablico Estimado: 200 pessoas E
Piblico real atingido: i-l:l pessoas

PrRODUTOS GERADO

Apresentacao em Eventos Cientificos: i-I:l apresentacies.

Resumo sobre a apresentagdo:

A
Artigos Cientificos produzidos a partir da agdo de extensdo: i—l:l
Resumo sobre o Artigo:

g
Qutras produgdes geradas a partir da agao de Extensdo: i-l:l
Resumo sobre a Produgéo:

A
INFORMAGOES Do PROJETO
Dificuldades Encontradas: #

A
Observagies Gerais: #

g

| salvar (Rascunho) || Enviar Relatério || Cancelar |
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6. Participantes

As informacdes sobre os participantes sao preenchidas automaticamente, pois as inscricdes sao realizadas por meio do
SIGAA e o sistema utilizara os dados informados no momento da inscricdo. Nao inserir lista de participantes com
informacdes para a emissao de certificados, pois estas informagdes ndao serao consideradas para fins de certificacao.

PorTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAOQ

Codigo do Projeto: EVxxx-2020
Titulo do Projeto: teste3
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAC E CULTURA
Fontes Financiamento: AC.&O AUTO-FINANCIADA

N? Discentes Envolvidos: El
Esta Acdo foi realizada: + @® s () nio
Objetivos Avaliacdo Participantes Arguivos

LisTA DE PARTICIPANTES DO PROJETO (0)

N® CPF Nome Participagio Certificado
N&o ha participantes cadastrados

Salvar (Rascunho) | Enwviar Relatdrio || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia da Informacdo & Comunicacio - (77) 2614-3560 @ | Copyright © 2006-2020 - UFOE - sigjboss1.ufob.edu.brinstTimer - v3.32.17
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7. Arquivos

Utilize-o o espaco para anexar documentos que julgar importantes para o registro da execucdo da acio. NAO ANEXAR LISTA
DE PARTICIPANTES PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS. Verifique se o preenchimento foi realizado corretamente e, ao final,
selecione SALVAR (1) ou ENVIAR RELATORIO (2).

UFOB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de SessSo: 01:14 SAIR
@ Médulos f_L Caixa Postal “‘, Abrir Chamado
=2 Menu Docente G: Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: EVxxx-2020
Titulo do Projeto: teste3
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
Fontes Financiamento: A[;.EO AUTO-FINANCIADA

N¢ Discentes Envolvidos: g EI
Esta Acdo foi realizada: + ® < () niEo
Objetivos Avaliacio Participantes Arguivos

AMNEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EIECUQiD DA AQiD

Descricdo: #

Arguivo: % | Escolher ficheiro | MNenhum ficheiro selecionado

Anexar Arguivo

-:'-Lf: Remowver Arquivo —4: Ver Arquivo

Descrigdo do Arquive ‘ @

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatorio || Cancelar
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