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ATENÇÃO: Para realizar o registro do plano de trabalho é necessário que
o estudante (bolsista ou voluntário) tenha demonstrado o interesse pela
atividade extensionista. É importante destacar que a proposta de
extensão deve estar com o status em “EXECUÇÃO” no SIGAA, ou seja,
ela já deve ter sido aprovada pela Unidade Universitária e registrada
pela Pró-reitoria.
A seguir, são apresentados os procedimentos que o DISCENTE deve
executar para demonstrar interesse pela ação e os procedimentos que a
COORDENAÇÃO DA AÇÃO deve realizar para cadastrar o plano e indicar
a pessoa orientadora.

Módulo de  E x te nsão ( S I G A A)  
Tutor ia l  para  cadastro de  PLA N O  D E  TRA BA LH O  D O  ESTUDA N TE 



DISCENTE, para demonstrar
interesse na ação, você deve
acessar o “portal do discente” >
Aba Bolsa > Oportunidade de
Bolsa



DISCENTE, faça a busca pela
ação extensionista da qual
deseja participar. Utilize os
filtros para encontrar a ação.

Clique em Buscar
Selecione a atividade da qual
quer fazer parte como
membro de equipe executora



Apresente aqui sua motivação
para participar da ação
extensionista. Inclua seu
Currículo Lattes (opcional)Clique em Registrar-se

como interessado



Você pode consultar o plano de
trabalho referente à ação na
qual você faz parte da equipe,
bem como obter certificados e
declarações.

Para tanto, acesse a aba
Extensão>Meus Planos de
Trabalho



Nestes ícones você pode
acessar a proposta da atividade
de extensão e seu plano de
trabalho.



ATENÇÃO COORDENADAÇÃO DA AÇÃO EXTENSIONISTA: Após o
estudante demonstrar interesse na ação, é possível fazer o cadastro do
plano de trabalho e indicar a pessoa docente que irá orientar o(a)
estudante. A pessoa orientadora deve estar cadastrada na equipe
executora.



Coordenador(a), para
cadastrar o plano de trabalho
de estudante acesse: Planos
de trabalho>cadastrar plano
de trabalho de Voluntário ou
Bolsista



Preencha as informações 
solicitadas

Insira a CH total a ser desenvolvida 
pelo(a) discente durante o período de 
vigência do plano 

Indique a pessoa orientadora. O sistema 
apresentará a lista de docentes da equipe 
executora

Clique em Cronograma 
para continuar

Aqui o sistema solicitará a justificativa 
para a escolha do(a) estudante



Clique em Resumo 
para continuar

Descreva a atividade             

Descreva a atividade

Inclua as atividades a 
serem desenvolvidas 
pelo(a) estudante



Clique em “Confirmar cadastro e 
enviar”

Nesta tela, o sistema apresentará o
resumo do Plano de trabalho



Ao final, o(a) discente com
plano cadastrado aparecerá
vinculado à proposta



Em caso de dúvida ou problema quanto ao preenchimento, consulte o
NAPE da sua Unidade Universitária ou fale com a PROEC
(proec@ufob.edu.br)


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14

