MODULO DE EXTENSAO (SIGAA)

GUIA PARA MODIFICACAO DE ATIVIDADES

E CRONOGRAMA
(SOMENTE ATIVIDADES EM EXECUCAD)
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Para realizar alterag¢ées nas atividades e cronograma
1. Selecione a aba Extensdo;
2. Selecione A¢bes de Extensdo > Gerenciar A¢oes> Listar Minhas A¢des

UFOB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 01:29 SAIR
g Madulos ¢k caixa Postal “j Abrir Chamado
=2 Menu Docente ;.: Alterar senha

éEnsinD acheﬂa ,_';Pesquisa ¥ Extensdo If'\EAu;ﬁes Integradas ||| Convénios gBiinGteca ﬂPmdugﬁ{:- Intelectual @ Ambientes Virtuais @& Outros

PORTAL DO DOCENTE > MINE Acfes de Extensido » Submiszdes de Propostas
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.. Planos de Trabalho r Gerenciar Acdes b Listar Minhas Acdes
Caro Usuano,
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* A primeira se refere as ativi n andamento que ainda nao foram

Certificados e Declaracies  » Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

» & segunda hstagem sdo tods oordena.
s A terceira listagem =30 toda Editaiz de Extensdo articipa.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscrigbes para essas atividades, utilize esta opcdo: Gerenciar Inscricdes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifigue-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para & avaliacdo do departamento responsavel.

@: Continuar Cadastro :'-lf Remover ~4: Visualizar 5: Versdo para Impressao

Para Técnico-Administrativo:
Utilize o Médulo Extensdo > Gerenciar minhas agdes > Listar Minhas A¢des




Nova tela serd apresentada
Selecione a atividade EM EXECUCAO que deseja alterar

3): Continuar Cadastro -Ef: Remover < Visualizar : Versdo para Impressdo
LISTA DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENVIO
Caodigo Titulo Tipo Agéo Situacio
FJO04-2023 PROJETO (FROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ _gl_’ 4 e

|;_'|: Visualizar Menu

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO QUE COORDENO (2)

Codigo Titulo Tipo Situacao
> é
\.;:_rl: Visualizar Menu

PI004-2023 PROJETO
LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO DAS QUAIS PARTICIFO (4)

QANDAMENTO

CRD03-2023 CURSO_TESTE_2023 CURSO

Cadigo Titulo Tipo Situacao

PI073-2022 PROJETO EM EXECUCAD El
EV071-2021 ' EVENTO CONCLUiDA E
P1026-2021 PROJETO conCLuiDa El
P1002-2020 PROJETO CONCLUIDA E



Para realizar alterag¢des nas atividades e cronograma
1. Selecione ALTERAR ATIVIDADE / OBJETIVO

LiSTA DAS ACOES DE EXTENSAO QuUE CoorDENO (2)
Titulo Tipo Situacao
CADASTRO EM ANDAMENTO ,;l

Codigo
PI004-2023 PROJETO
CRO003-2023 CURSO_TESTE_2023 CURSO EM EKECUC&O

:a Anexar Arguivos 4 Visuwalizar

W Anexar Fotos
_d Avaliacoes

? Orcamento Aprovado

o Versao para impressdo
=&k Designar Funcdo a Membro » = Alterar Atividades

#@ Criar Comunidade Virtual

[F1: visualizar Menu




Para realizar alteragdes nas atividades e cronograma
1. Selecione o icone “Alterar atividade”

‘w/Cadastrar Atividade ', : Alterar Atividade

-?J: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria
Teste

23/01/2023 a 01/02/2023 100 h v |
Participantes Relacionados:
10 h
testando 23/03/2023 a 24/03/2023 1h "y -S’J
Participantes Relacionados:
1h
Membro Funcdo Carga Horaria Total
TortT o oTETTTTr o m T COORDEMNADCR(A) 10 h
COORDENADOR (ADJUNTO) 1h

<< Voltar
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Para realizar altera¢des nas atividades e cronograma

1. Nesta tela vocé pode alterar a descricdo da atividade (1) e a carga hordria dos membros da
atividade. As altera¢gdes em datas devem respeitar o periodo de vigéncia da ac¢do cadastrado
nas informagdes gerais.

2. Para modificar a carga hordria de um membro da equipe, vocé deve excluir o membro (2),
seleciond-lo na lista de membros da atividade (3), informar a CH total na atividade (4). e inclui-lo
com a carga hordria correta (5)

3. Ao final selecione ALTERAR ATIVIDADE (6). Repita o procedimento caso necessite ajustar outras
atividades.

Descricdo da Atividade: & |Teste

CH Total da Atividade: %100 |h
Periodo: % 23/01/2023 [ a|01/02/2023 [

MEMBROS DA ATIVIDADE
‘RO - COORDENADOR. (ADIJUNTO)

- COORDENADOR(A)
Membro: #
CH Total por Membro: & h 5
Adicionar Membro
-':.’1': Remover Membro @
Funcdo Carga Horaria
DANIELA CRISTINA CALADO OORDENADOR({A) 10h -’-j

Alterar Atividade | Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatério.
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Em caso de diuvida ou problema quanto ao preenchimento, consulte o
NAPE da sua Unidade Universitdria ou fale com a PROEC
(proec@ufob.edu.br)
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