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O

O registro das ac¢des de extensdo deve ser
realizado no SIGAA, no Portal do docente
(https://sig.ufob.edu.br/sigaa/portais /docent
e/docente.sf).

1.
2. Selecione A¢des de Extens@o > submissdes

Selecione a aba Extensdo;
de propostas > Submeter proposta

de
respondendo

O proponente exercerd a
da

institucionalmente pelas a¢des envolvidas.

fungcdo

coordenador atividade,

UFOB - SIGAA -
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PRO-REITO) SAD E CULTURA (11.01.02)
ﬁ Enzi
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Médulo ExtensGo > Submeter Propostas
> Submeter Nova Proposta
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Ao consultar o item “Submeter proposta”, serdo apresentadas as agdes com cadastro em andamento,
- caso queira editar uma proposta > selecione a agdo (1)

- caso queira submeter nova proposta > selecione SUBMETER NOVA PROPOSTA (2)

Titulo Tipo Acdo Situacdo u

2020 - PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ ﬂ
2020 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ !_’J
2022 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ Ef
2020 - CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO Q Ef
2020 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ g
2022 - EVENTO {PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ ﬁ
2022 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj
2022 - PROGRAMA (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO '\_ﬂ y
2020 - PRODUTC (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ gf
2021 - PRODUTC (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO g gf
2019 - PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj
2019 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj
2019 - PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO Q g_f
2022 - CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO g gf
2020 - EVENTO {PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ gf
2020 - EVENTO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj

%

Submeter Nova Proposta
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Selecione a modalidade de ag¢do que
deseja (programa, projeto,
curso, prestagdo de servico ou evento)

cadastrar

Os produtos ndo ag¢des de extensdo, mas

sua producdo é parte do
desenvolvimento da ag¢do de extensdo.
Podem ser publicagdes ou outros produtos
académicos de extensdo que devem ser

registrados

Ndo é possivel modificar o
tipo de ac¢do depois de
iniciado o preenchimento
do formuldrio. Caso tenha
duvidas, leia a descrigcdo
de cada
Acgdes

Qs
g

modalidade.
preenchidas em
inadequado
devolvidas para

formuldrio
serdo
novo cadastramento.

PROGRAMA

PrOGRAMA

Programa de Extens3c deve ser entendide como conjunto articulade de projetos e outras atividades extensionistas, com cardter orgdnico-institucional, clareza de
diretrizes e orientagdo para um objetivo comum, sendo executado 2 longe praze. O Programa de Extensds Universitdria devers se integrar 3s linhas de ensing & de
pesquisa desenvolvidas pela UFOB nos termes dos Projetes Pedagdgicos dos Curses e de Plano de Dessnvolviments Institucional.

Importante: as acdes citadas devem ser registradas primeire & depais vinculadas nz forma de um Programa no SIGA& durante o ssu pericdo de execucio.

AgOES DE EXTENSAD E PRODUTOS

As atividades de extensdc nz UFOB deverdo ser classificadas nas seguintes modalidades: programa, prejeto, curse, evento e prestacdo de servigo.

B

PROJETD

Projets deve ser considerado come uma ztuagdo na realidade social, com
carater educative, cultural, artistico, cientifico e tecnolégico, & gue cumpre os
preceites ca indissociabilidade entre ensine, pesguisa e extensde, desenvalvida de
forma sistematizada. O Projeto de Extensdo deve ter ohjetivo especifico e praze
determinada, minimo de & meses e maximo de 24 (vinte 2 quatro) meses,
podendo ser removado per até ums vez, mediants apresentacdo de relatdric
parcial.

L}
PRESTACAC DE SERVICOS

Preztacdc de servigo extensionistz € 2 ztividasde que propde o estudo = =
solugdo de problemas profissionzis ou sociais, o desenvolvimento de novas
abordagens, induinde também a transferéncia de conhecimentes e tecnologia 2
sociedade. Para ser considerada acdo extensionista, a prestacdo de servigos deve
incluir interacde dizlégica & o desenvolviments de agdes formativas, bem come
surgir em resposta 3= demandas dz sociedade.

@

EvenTo

Ewvento de Extensfic Universitiria deve ser considerado como acdo que implica
na spresentaciic efou exibicdo poblica, livee ou com pdblico especifics, do
conhecimento ou produto cultursl, artistico, esportive, cientifico e tecnoldgico,
podendo desenvolver-se em ambito exclusivaments universitiric ou ndc, de
acerde com a finalidade.

2
Curso

Curso de Extensdo UniversitZria & ums acdo pedagdgica, de cardrer tedrico
e/ou pratice, planejado e organizado de modo sistematico, com carga hordria
previamente definida, O curso de extensao deve ser entendide como uma politica
de inclusdo, gque permita maicr acesse da populacdo 3 universidade, tendo como
objetive a sodializagdo e 2 democratizag®o do conhecimento produzide no Smbito
d= UFOB ou fora dela.

e

ProDuTo

As publicacdes e produtos acad@micos decorrentes das  atividades de
extensio, parz difusSc e divulgacio cultural, cientifica ou tecnolégica, deverdo ser
registrados & informados nes relatdrios das atividades de exrensZo. Os produtos
de difusSo e divulgacio culturzl, cientifica & tecnologica poderdo ser gerados na
forma de artig textos, rewvistas, manuais, cartilhas, jornais e relatérios,
materiais didaticos, videos, filmes, programas de radic e TV, softwares, jogos,
modelos  diddticos, partiturzs, arranjos  musicais, pegas  tearrais, midias
informacionais, performances artisticas, dentre outros

Portal do Docente




PORTAL DO DOCENTE > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da acao

. Dados gerais da acdo
2.D ento

Informe os dados gerais da acao

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acfo.

Ao final, selecione avancar

OBSERVACAO: Os dados informados s4 s30 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

INFORME OS5 DADOS GERAIS DA ACA0D

Tipo da Agdo: EVENTO
EVENTO_Teste

Durante o preenchimento a proposta e
aparecerda com o status (CADASTRO EM noe [

Periodo de Realizagdo: *[01/01/2020 | a [24/02/2022 |

AN DAM E NTO) Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéncias Bioldgicas i

Abrangéncia: * | Nacional w
Area Temdtica de Extensdo: # | Meio Ambiente hd

Coordenador: % _...___ . _ __._ -

Acéio vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: () s;q @ nio m

O O proponente exercera a fun¢do Proeto inculado 2 agio de formaséo contiuads ¢ () gy @ o (2]
ﬁ;l de coordenador da atividade, D T DG L 200 = G e
respondendo institucionalmente e
pelas agdes envolvidas




1. Dados gerais da agao

Informe os ODS

OBierivos DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, dicando sobre cada um deles:

DA PORREZA BEN-ESTAR (UALIDADE DE GENERD ESANEAMENTO

il !::‘ e N U' @l 6

ENERGI LA lmamoomm INOUSTRA IROYACAD REDUGAO DAS CIADES £ 12 CONSUMO £
T ATSSIVEL EMSMNID EWFRAESTRYTURA SIGUMDADES " m PRODOGAD

' RESPONSAVEIS
"y /\/' E
Sog | = B4 O
25N bl Reducdo das Desigualdades

16 Riie é‘s‘ 17 tewmisienecto QP

ERRADICACAD fﬂﬁﬂF SADOEE EBUCAGAD DE IGUALDADE AGUAPOTAVEL

13 e, B
DO CLINA

TERI!SM

DE DESENVOLYIMER 1O
SUSTENTAVEL

Pﬂ-uco Auo po Proitro

Discriminar Piblico Alvo Interno: |

Quantificar Piblico Alvo Interno: #[ | @

Discriminar POblico Alve Externo: #|

Quantificar Pdblico Alve Externo: %[ | @
Total de participantes estimados: 0




1. Dados gerais da acao

Integralizacao da Atividade de Extensao — nao marque nenhuma das opgoes

CURRICULARIZACAD DA ATIVIDADE DE EXTENSAD

& Curricularizac3o da Extensdo € o processo de insergdo de atividades de extensdo na estrutura curricular des cursos de graduzcdo. Selecione uma das opoies
abaixo para informar o tipo de inserc3o de carga horaria extensionista e, em seguida, a(s) turmals) que ficara{ao) associadais) a esta acdo de extensido.

ATENCAO!

« Todeos os discentes matriculados nais) turmals) associada(s) serdo incluidos como membros da acdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA",
« Todos os docentes responsaveis pelals) turmals) associadals) serdo incluidos como membros da agdo na funcdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".

A acSo & parte inteqrante da Carga Hordria de turma(s): [

A acdo & uma Atividade Complementar Curricular —
Extensionista: —

Ao final, selecione AVANCAR



2. Dados do evento

Em dados do evento deverdo ser
inseridos: resumo, programacao,
objetivos gerais e resultados
esperados

Para cada item ha uma aba a ser

preenchida, sendo todas as
informagdes de preenchimento
obrigatério

Ao final, selecione AVANCAR

ﬂObs. Caso queira cadastrar mini
atividades selecione a op¢ao SIM

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: #% | CONGRESS0
Carga Horana: # 30| horas
Previsdo de N2 de Vagas Oferecidas: # 1000| vagas

Periodo do Evento: # El a EI

Deseja cadastrar Mini Atividadege *  ® s () nio @
OuTrAs INFORMACOES
Resumo H Programag... ” Objetivos Gerais l Resultados Esperados ]

Utilize o espaco abaixo pars colocar o resumo. *

A BRI BIU|mEEEES|ZiZ R
Fonte - Tamanho da Fi~ | |é'2' | % x* £2
teste

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: || U

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

® Campos de preenchimento obrigatério.




2. Informe os dados da mini
atividade

Nesta tela é possivel inserir as mini
atividades que fazem parte do evento

Preencha as informacdes e selecione
ADICIONAR MINI ATIVIDADE

Repita o procedimento até inserir
todas as mini atividades

Ao final, selecione AVANCAR

ATENCAO:

Miniatividades do tipo evento:
campanhas em geral, campeonato,

ciclo de estudos, circuito, coldquio,
concerto, conferéncia, congresso,
concurso, debate, encontro, oficina,
espetaculo, exposicao, feira, festival,
forum, jornada, lancamento de
publicacbes e produtos, mesa
redonda, mostra, olimpiada, palestra,
recital, semana de estudos, seminario,
simpdsio e torneio

.= Alterar Mini Atividade 2‘ Remowver Mini Atividade

INFORME OS5 DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: % Congresse Congresso Cangrasso
Tipo do Curso: * | Mesa redonda
Local: # |Barra
Periodo: * |25/06/2022 |7 a |28/02/2022  |[F]
Harario: & |10
Carga Horaria: & 30| horas
\agas: 100

OuTras INFORMAGOES

Descricio

b

Utilize o espago abaixe para colocar 2 deserigio. ™

AaB A BIU|I=SSSS|(EER

Fonte =| Tamanho da R+ |"‘J |ﬂ'2' |x: % £

teste teste teste

Adicionar Mini Atividade
Mimi ATIVIDADES CADASTRADAS
- S e - . - - . Carga ==
Titulo Tipo Mini Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricdo
Mesa redonda Mesa Mesa redonda local da mesa 25/02/2022 26/02/2022 Sh 10 100 teste teste teste ; -E‘IJ'
redonda radonda teste
EZ'I:ET_: pale=ts Palastra local da palestra  25/02/2022 26/02/2022 Sh 10 100  teste teste teste " |
zprazentacio de Aprezentacdo de trabalho local da . 25/02/2022 25/02/2022 sh 10 100 teste teste teste ) @
trabalho {produte) apresentacdo teste
<< Waltar | | Cancelar || Avancar = >

¥ Campos de presnchimente obrigatdrio.



Convénies [ Biblioteca 2] Produclo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outres

4. Me m bros da eq u i pe da acao & Ensino _a Chefia o Pesquisa ™ Extens2o @ Acdes Integradas
PorTaL DO DOCENTE > SERVIDORES DA ACAD DE EXTENSAO

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4, Membros da equipe da acdo
Ex

Adicione os membros da equipe e funcao (1)

OBSERVACAD: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opglo "Alkerar Membros da Equipe®.

AO fi n a |I Se I eCiO n e AVA N CA R (2) 05 dados informades s6 =20 cadastrades na bass de dados quando clicz-se em "Avangar =",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIFE DA AGAO DE EXTENSAO

Selecione a categoriz do membro para realizar 2 busca de acordo com os critérios especificos
Docents Técnico Adminfirativa Discente Participants Extsmnc

Docents: &
Funglo: | -- SELECIOME -- ol
Farmitir Gerenciar Participantes: « () Sim @ Mo

Adicionar Membro

% : Remover Membro

Memeros oa Equire pa Acio oe ExTensio (1)
Nome Funclo Categoria Unidade
CODRDENADOR(A) DOCENTE :Eg-EEEITORJ- DE EXTENSAQ E CULTURA -

<+ Woltar || Cancelar || Avangar ==

* Campos de preenchiments sbrigatdrio.

Portal do Docente

Docants Técnico Administrativo Discanie Participante Externo
Atencdao: no caso de membro Nome: + @
externo serdo necessarias as . ) SsTmaearo en e

Funcdio: #|-- SELECIONE -- b

informacdes contidas na imagem neéo: +[-- SELECIONE —_
ao lado

Formagdo: *|-- SELECIONE --

B

Adicionar Membro

Instituigdo: ¥




4. Atividades
Selecione CADASTRAR ATIVIDADE

PorTaL po DoCENTE » ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados gerais da agdos

2. Dados 4o curso/avento

3. Mini Alividades

4. Membras da equipe da acaas
5
&

Mesta tela devern ser informadas as atividades a serern realizadas @ o5 Seus « Equipe Executora

membros assocdados. . Orgaments detalhado
7. Orgamento consolidado
a. xAr arguivoes
9. Anexar lotas
10. Resumo da acdo

OBSERVACAO: 0s dados infarmadoes aé 2E0 cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avangar ==".

) Cadastrar Atividade " : Alterar Atividade  9J: Remover Atividade

LisTta pE ATIVvIDADES CADASTRADAS

Lista de atividades wazia
Membro Funcio Carga Horéria Total

| << Woltar || Cancelar || Avancar > > I

* Campos de preenchimento obrigatorio.
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4. Atividades
> Preencha as informacdes referente a atividade.

> Selecione o membro da equipe que participara desta atividade e informe a carga horaria. Cligue em
ADICIONAR MEMBRO. Repita este procedimento para os demais membros que irao participar da
atividade. Ao final, clique em ADICIONAR A ATIVIDADE.

PorTaL po DOCENTE » ATIVIDADE

Dapos pa ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: & |Atividade 1
‘ CH Total da Atividade: @& |1 h
Periodo: & |01/01/2020  |[H] & |10/02/2020 ()

MEMEROS DA ATIVIDADE

- COORDENADOR]A)
Mambro: &
CH Total por Membro: #& |4 I E
Adicionar Membro
."'1’: Remover Membro
Membro Projeto Funcio Carga Horaria

COORDENADOR{A) 1h -'-_lf

Adicionar Alividade Camcalar

* Campes de presnchimento abrigalorio.

Portal do Docente
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1 ) Cadastrar Atividade ) : Alterar Atividade  9/: Remover Atividade

LisTa pE ATIVIDADES CADASTRADAS

5. Atividades Descricin da Atividade Perindo de Realizagin Carga Horaria .

Alividade 1 0170172020 a 10/02/2020 i1h o

Participantes Relacionados:
i1h

Para  cadastrar as  outras
atividades relacionadas ao — Pt o Carge Hordria Total

evento, selecione novamente < varar | Cavcaar | susecar =
CADASTRAR ATIVIDADE (1) * Carvpos ce preenchiments abrigatii.

Portal do Docente
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Preencha os dados da atividade e
adicione os membros (2)

Ao final, clique em ADICIONAR A
ATIVIDADE (3)

PorTaL 0o DOCENTE > ATIVIDADE

Dapos pa ATIVIDADE
Descricdo da Alividade: # | Atividade 2
CH Total da Atividade: @ I

Periodo: & = |

MEMERDS DA ATIVIDADE

Membro: @

CH Total por Membre: [0 M|
Adicionar Membro

ol: Remover Membro

Membro Projeto Funcio Carga Horéria
Adicionar Atividade || Cancelar
# Campos de preanchimento abrigatério.

Portal do Docente
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5. Equipe executora

Nesse exemplo, foram
cadastradas duas
atividades (1 e 2).

Ao final da pagina, o
sistema apresenta a carga
hordria total de cada
membro (3).

Confira a carga horaria dos
membros, pois ela sera
utilizada para a
certificacao.

Apods incluir todos as
atividades, selecione
AVANCAR.

4

=g Menu vooenoe -T' AILErar senna
s
_I.'f * Operacio realizada com sucesso!

PortaL Do DocenTE > ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados gerais da agao

2. Dados s cursafevento

3. Mini Atividades

4. Mambros da equipe da agao
Nesta tela devern ser informadas as atividades a seram realizadas e os seus 5. Equipe Executora
membros associadoes. 6. Orgaments detalhado

OBSE R\'Al;j;ﬂ: 0% dados informades sd 530 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar »>=".

&) Cadastrar Atividade 7 : Alterar Atividade .‘5_‘!: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricio da Atividade Periodo de Realizacio Carga Horaria
Alividade 1 01/01/2020 a 1070272020 ih = .‘5_“
Participantes Relacionados:
ih
Alividade 2 100172020 a 10/0172020 3h = .E'J

Participantes Relacionados:
| 3h

REsuMS DosS MEMEROS

Membro Funcio I Carga Hordria Total
COORDENADOR(A) 3 i h
<< Voltar Cancelar || Avancar > > Conflra
* Campos de preenchimento obrigaborio.

Fortal do Docente
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6. Orcamento detalhado

Para cada item de despesa informe a
descricdo completa, a quantidade
necessaria e o valor unitario (1)

Ao final, selecione AVANCAR (2)

Selecione 0 Elemento de Despesa:

Kiv 9 2 - =
' [or ] @ 24
Didrias Material de Consum Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
Discriminacdo:
: P
Quantidade: & 1,00 Yalor Unitério: RE & 0,00

Adicionar Despesa

al: Remover Despesa

LiSTA DE DESPESAS CADASTRADAS
Descricio Valer Unitério Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Fapel A 4 R 20,00 10.0 RS 200,00
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) a i0.0 RS 200,00
TOTAL R$ 200,00
<< Voltar || Cancelar || Avangar ==
® Campes de preanchimento abrigatdrio.

Portal do Docente
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7. Orcamento consolidado

Informe a origem dos recursos para a realizacdao da acao (1)
Ao final, selecione AVANCAR (2)

. Dados gerais da agdo

. Dados do cursaf/evento

. Mini Alividades

Mambros da equipe da agas
Equipe Execulora
Orgamento detalhado
Orcamento consolidado

MNesta tela deve sar informado como devem ser divididas as despasas de uma
LY=-1eR

[=gt= e e R R L

OBSERVACAD: Os dades infarmades b 580 cadastrados na base de dados quands clica-se em "Avancar =7

Cﬂ-ﬂlbL!bl;lb oo ORCAMENTD DETALHADGD

Desericio Interna (FAEx) Fundaclo [Funpee) Outros [Externa) Total Oreamento

MATERIAL DE CONSUMO Mao Solicitado RS 0,00 200,00 RS 200,00

<< Moltar || Cancelar || Avangar ==
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8. Anexar arquivos

Utilize-o o espacgo para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovac¢do e/ou execucdo da acdo
Ao final, selecione AVANCAR

INFORME O5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: % AL

Descricio: &

Arquivo: # | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Anexar Arguivo

41 Visualizar Arquivo -‘_‘J': r Arquivo
LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descrigao do Arguivoe

=< Voltar | Cancelzr || Avangar ==

N3ao ¢é obrigatério anexar
arquivos. Na auséncia de
anexos, cligue em Avancar.

R




9. Anexar fotos
Utilize-o o espago para anexar imagens que

julgar importante para aprovagdo e/ou
execucao da acao

As imagens ficarao disponiveis para consulta,
na area de visitantes do SIGAA

Ao final, selecione AVANCAR

8;] N3ao é obrigatorio anexar
arquivos. Na auséncia de

anexos, clique em Avancar.

JHFORME O5 DADDS DO ARQUIVO DE FOTO
Anc - Titulo: 2080~ testeEVENTO
Descricdo: &
Arguivo de Foto: Menhum ficheire selecionado)

Anexar Foto

. : Visualizar Foto  %/: r Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAD
Foto Descricao da Foto

<< Woltar || Cancelar || Avancar =>

¥ Carmpos de preenchimento obrigatdrio.
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10. Resumo da agao e —

Verifique se o preenchimento foi realizado
corretamente

Ao final, selecione Submeter a aprovacao (1)
ou GRAVAR para submeter posteriormente (2)
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