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O registro das ac¢des de extensdo deve ser
realizado no SIGAA, no Portal do docente
(https://sig.ufob.edu.br/sigaa/portais /docent
e/docente.sf).

1. Selecione a aba Extensdo;
2. Selecione A¢des de Extens@o > submissdes
de propostas > Submeter proposta

de
respondendo

O proponente exercerd a
da

institucionalmente pelas a¢des envolvidas.
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Ao consultar o item “Submeter proposta”, serdo apresentadas as agdes com cadastro em andamento,
- caso queira editar uma proposta > selecione a agdo (1)

- caso queira submeter nova proposta > selecione SUBMETER NOVA PROPOSTA (2)

Titulo Tipo Acdo Situacdo u

2020 - PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ ﬂ
2020 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ !_’J
2022 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ Ef
2020 - CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO Q Ef
2020 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ g
2022 - EVENTO {PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ ﬁ
2022 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj
2022 - PROGRAMA (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO '\_ﬂ y
2020 - PRODUTC (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ gf
2021 - PRODUTC (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO g gf
2019 - PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj
2019 - PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj
2019 - PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO Q g_f
2022 - CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO g gf
2020 - EVENTO {PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO '@ gf
2020 - EVENTO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 'gj

%

Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - (77) 3614-3560 @ | Copyright © 2006-2023 - UFRM - sigaa.ufob.edu.br - v4.8.7



Selecione a modalidade de ag¢do que
deseja (programa, projeto,
curso, prestagdo de servico ou evento)

cadastrar

Os produtos ndo ag¢des de extensdo, mas
sua producdo é parte do
desenvolvimento da ag¢do de extensdo.
Podem ser publicagdes ou outros produtos
académicos de extensdo que devem ser

registrados

Ndo é possivel modificar o
tipo de acdo depois de
iniciado o preenchimento
O] do formuldrio. Caso tenha
GV duvidas, leia a descri¢do
de cada modalidade.
preenchidas em
formuldrio inadequado

devolvidas para

Acgdes

serdo
novo cadastramento.

PROGRAMA

PrOGRAMA

Programa de Extens3c deve ser entendide como conjunto articulade de projetos e outras atividades extensionistas, com cardter orgdnico-institucional, clareza de
diretrizes e orientagdo para um objetivo comum, sendo executado 2 longe praze. O Programa de Extensds Universitdria devers se integrar 3s linhas de ensing & de
pesquisa desenvolvidas pela UFOB nos termes dos Projetes Pedagdgicos dos Curses e de Plano de Dessnvolviments Institucional.

Importante: as acdes citadas devem ser registradas primeire & depais vinculadas nz forma de um Programa no SIGA& durante o ssu pericdo de execucio.

AgOES DE EXTENSAD E PRODUTOS

As atividades de extensdc nz UFOB deverdo ser classificadas nas seguintes modalidades: programa, prejeto, curse, evento e prestacdo de servigo.

B

PROJETD

Projets deve ser considerado come uma ztuagdo na realidade social, com
carater educative, cultural, artistico, cientifico e tecnolégico, & gue cumpre os
preceites ca indissociabilidade entre ensine, pesguisa e extensde, desenvalvida de
forma sistematizada. O Projeto de Extensdo deve ter ohjetivo especifico e praze
determinada, minimo de & meses e maximo de 24 (vinte 2 quatro) meses,
podendo ser removado per até ums vez, mediants apresentacdo de relatdric
parcial.

L}
PRESTACAC DE SERVICOS

Preztacdc de servigo extensionistz € 2 ztividasde que propde o estudo = =
solugdo de problemas profissionzis ou sociais, o desenvolvimento de novas
abordagens, induinde também a transferéncia de conhecimentes e tecnologia 2
sociedade. Para ser considerada acdo extensionista, a prestacdo de servigos deve
incluir interacde dizlégica & o desenvolviments de agdes formativas, bem come
surgir em resposta 3= demandas dz sociedade.

Vd

EvenTo

Ewvento de Extensfic Universitiria deve ser considerado como acdo que implica
na spresentaciic efou exibicdo poblica, livee ou com pdblico especifics, do
conhecimento ou produto cultursl, artistico, esportive, cientifico e tecnoldgico,
podendo desenvolver-se em ambito exclusivaments universitiric ou ndc, de
acerde com a finalidade.

Curso de Extensdo UniversitZria & ums acdo pedagdgica, de cardrer tedrico
e/ou pratice, planejado e organizado de modo sistematico, com carga hordria
previamente definida, O curso de extensao deve ser entendide como uma politica
de inclusdo, gque permita maicr acesse da populacdo 3 universidade, tendo como
objetive a sodializagdo e 2 democratizag®o do conhecimento produzide no Smbito
d= UFOB ou fora dela.

e

ProDuTo

As publicacdes e produtos acad@micos decorrentes das  atividades de
extensio, parz difusSc e divulgacio cultural, cientifica ou tecnolégica, deverdo ser
registrados & informados nes relatdrios das atividades de exrensZo. Os produtos
de difusSo e divulgacio culturzl, cientifica & tecnologica poderdo ser gerados na
forma de artig textos, rewvistas, manuais, cartilhas, jornais e relatérios,
materiais didaticos, videos, filmes, programas de radic e TV, softwares, jogos,
modelos  diddticos, partiturzs, arranjos  musicais, pegas  tearrais, midias
informacionais, performances artisticas, dentre outros

Portal do Docente




1. Dados gerais da agdo

Informe os dados gerais da ac¢do extensionista

PorTtaL Do DoCENTE = INFORMAGGES GERAIS DA ATIVIDADE

Dades do ©
Mini Atividades
Membros da equipe da agdo

Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

Nesta telz devem ser informados os dados gerais de uma Acdc.

(SRR W AN A

OBSERVACAQ: Os dados infarmados =4 530 cadastrados na base de dados quands dlica-se em "fvancar =>".

INFORME OS5 DADOS GERAIS DA ACAD

Tipo da Agdo: CURSC

Titulo: «|CURSO_Teste
P
Ano: #2020
Periodo de Realizacdo: «|09/01/2020 |[F =2|09/12/2020 |
#rea de Conhecimento CNPQ: * | Ciéncias Biclégicas e
Abrangénciz: #| Local v
Area Temdtica de Extensdo: [ Meic Ambiznte b

Coordenadar: &
Agdo vinculada 2 Programa Estratégico de ExtensZa: () 5M

Projeta Vinculade a agds de formacio continuada &

permansnte: L SIM

Ag3o vinculadz a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () g
AgZo de Desenvolvimento Regionzl: () spv @ nAD

Acdo de Inovacde Sedzl: O sy @ pEo
Responsdwvel Pela Acdo: =
E-mazil do Responsdvel: «

Contate do Responsavel:

OBIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvalvimento Sustentavel abaixo, clicande sobre cada um deles:



1. Dados gerais da agdo

Informe os ODS

I OBierivos DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, dicando sobre cada um deles:

DA PORREZA

BEN-ESTAR (UALIDADE DE GENERD ESANEAMENTO

ERRADICACAD fﬂﬁﬂF SADOEE EBUCAGAD DE IGUALDADE AGUAPOTAVEL

ENERSIA LIPS ummoomm NOUSTRA IROYACAD 10
FACESSIVEL EMSMNW EIFRAESTRUTURA "

13 e, B
DO CLINA

07‘6

Pﬂ-uco Auo po Proitro

N

R Y =
& i & 3

Al Reducdo das Desigualdades

il !::‘ /e N @l 6

counionnes ERTERRNSRETE 12 secoucin

SUSTENTAVES

-

RESPONSAVEIS

PAZ JUSTICAE 17 PARCERIASENEDS

INSTITUICOES
TERI!SM 16 [FIMIES.,_.

0F INPLEMENTAGAD @

DE DESENVOLYIMER 1O
SUSTENTAVEL

Discriminar Piblico Alvo Interno: |

Quantificar Piblico Alvo Interno: #[ | @

Discriminar POblico Alve Externo: #|

Quantificar Pdblico Alve Externo: %[ | @

Total de participantes estimados: 0




1. Dados gerais da agdo

Integralizagdo da Atividade de Extensdo — ndo marque nenhuma das opgoes

CURRICULARIZACAD DA ATIVIDADE DE EXTENSAD

& Curricularizac3o da Extensdo € o processo de insergdo de atividades de extensdo na estrutura curricular des cursos de graduzcdo. Selecione uma das opoies
abaixo para informar o tipo de inserc3o de carga horaria extensionista e, em seguida, a(s) turmals) que ficara{ao) associadais) a esta acdo de extensido.

ATENCAO!

« Todeos os discentes matriculados nais) turmals) associada(s) serdo incluidos como membros da acdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA",
« Todos os docentes responsaveis pelals) turmals) associadals) serdo incluidos como membros da agdo na funcdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".

A acSo & parte inteqrante da Carga Hordria de turma(s): [

A acdo & uma Atividade Complementar Curricular —
Extensionista: —

Ao final, selecione AVANCAR



2. Dados do curso

Em dados do «curso deverdo ser

inseridos: resumo, programagdo,
objetivos gerais e resultados esperados
Modalidade do Curso: * | Presencial e
Tipo do Curso: # | ATUALIZACAD (30 a 100h) hd
Carga Hordria: # 21| horas
, Previsdo de N9 de Wagas Oferecidas: # 100 | vagas
Para cada item hd uma aba a ser Periodo do Curso: * [14/01/2020 | a[1s/01/2020  |[F]
preenChidq, SendO TOdCIS as informqgaes Deseja cadastrar Mini Atividades: « @ siM () MAD :r1_a'q_.Je StiT des: :Ia.-s_ej_e ce?as:'a'
de preenchimento obrigatério
. . . , Resu... | Programac... || Objetivos Gerais || Resultados Esperados | o passe 4.
Caso queira incluir os médulos que B _
- Utiliza & espaco sbaixe pars colocar o resume. *
serdo ofertados no curso, escolha a AaBA|AY | BIU|«=S=S== =8
opgdo CADASTRAR MINI ATIVIDADES Fonte v TamanhodaFi- | |A-Z- = |x xQ

teste

Ao final, selecione AVANCAR

Digite pele menes trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: * [teste; testes, festest |

<< Waltar | Cancelar | Avancar ==

* Campos de presnchimento obrigatdrio,



2. Dados da mini atividade (subatividade)

No campo tipo de curso escolha aula, tépico, unidade ou médulo. As demais opgoes devem ser utilizadas
somente em ag¢oes do tipo evento.

Apds preencher as informagdes, selecione ADICIONAR MINI ATIVIDADE. Ao final, apés incluir todas as mini
atividades, selecione AVANCAR

Titulo: *

Tipo do Curso: # [Mddulo )

Local: *
Periodo: * E El E
Hardrio: *
Carga Horaria: * horas
\Vagas: #

OuTrAS INFORMAGCOES

Descricio

Utilize o espago abaixo para colecar 2 descricio. ™

A B (AN |BIU|(xES=E=S(EE8
Fonte - TamanhodaFﬂ| |ﬁ121 |x= x 2

Adicionar Mini Atividade

MinT ATIVIDADES CADASTRADAS

Titulo Tipo Mini Atividade Local Inicio Fim Horario Carga Hordria Vagas Descrigdo

teste Médulo teste ig/01/2020 10/01/2020 14h 2 10 teste |

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de presnchimento obrigatdria.



4. Membros da equipe da agdo

& Ensino _a Chefia ) Pesquisa ™% ExtenzZo W Acdes Integradas Convénios EEIiinete:z | Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

AdiCione OS membros dq eq Uipe e fungao (] ) PorTaL Do DOCENTE > SERVIDORES DA ACAo DE EXTENSAO

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do curso/events

3. Mini Atividades

4. Membro equipe da aclo

As aglies de Extensdo Universitaria sio coordenadas por docente ou

. .
técnico-administrative com nivel superior pertencente a0 quadro
Ao fl n q I, Se I ec I one AVAN CA R ( 2 ) permanente da UFQB, lotado em Departamento Académice, Unidade
Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UFOEB, nos termes do
Estatuto e do Regimento Geral d= UFOB.

OBSERVAGAQ: Para slterar o5 mambros da equipe, inclusive o coordenader, utilize a opgio rar Membros da Equipe”.

0= dados informades s¢ 520 cadastrades na bass de dados quando clica-ze em "Avangar =",

INFORMAR MEMEROS DA EQUIFE DA ACAD DE EXTENSAD

Selecione & categoriz do membro para reslizsr & busca de scordo com os critérios especificos

Diocente Téenico Adminfirativo Dizcente Participantz Extema
Docents: &
Fungso: | -- SELECIONE -- b

Permitir Gerenciar Participantes: + (0 Sim @ Mo

Adicionar Membro

% : Remover Membro

Memeros DA EQuIire DA AcAD DE ExTensdo (1)

Nome Funcdo Categoria Unidade
COORDENADOR{A) DOCENTE EEg-EIEEITORJ.-'-. DE EXTENSAQ E CULTURA -

<< Voltar | Cancelar || Avangar =>

* Campos de presnchimento sbrigatdrio.

Portal do Docente

Docsnte | Téenico Administrative | Discemte | Participante Swxterno
Atengdo: no caso de membro - &
externo serdo necessdrias  as . ) SsTmaearo en e
informagdes contidas na imagem Funho o[- SELECIONE —_ v
ao lado Formagda: *|-- SELECIONE - ~

Instituigdo: ¥ E

Adicionar Membro




5. Equipe executora

Selecione CADASTRAR ATIVIDADE

PoRTAL DO DOCENTE > ATIVIDADES CADASTRADAS

. Dados geraiz da acdo
Dados do curso/evento

. Mini Atividades

Membros da eguipe da agdo
. Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orgamento consolidado

. Anexar arguivos

. Anexar fotos

0. Resumo da acdo

MNesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas = os s=us
membros associados.

[ I ¥ I S C I R

OBSERVACAO: Os dados inform cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =",

U ') Cadastrar Atividade | : Alterar Atividade 2’ Remover Atividade

Lista pE ATIVIDADES CADASTRADAS




5. Equipe executora

Insira as informag¢des da atividade e depois adicione cada membro e a carga hordria. Ao final, selecione ADICIONAR
ATIVIDADE.

PorTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE

DAapOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: #*

CH Total da Atividade: # R

Periodo: # E a E

MEMEROS DA ATIVIDADE

Membro: #

CH Total per Membra: # (g A
Adicionar Membro
-Ef: Remover Membro
Membro Projeto Funcio Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigataric,

Portal do Docente




5. Equipe executora

Apéds inserir todas as atividades, o sistema exibird a lista de membros e a carga hordria total de cada um deles.
Confira os dados, pois eles serdo utilizados para a certificagdo.

) Cadastrar Atividade | : Alterar Atividade -“_’: Remover Atividade

LisTa DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricao da Atividade Periodo de Realizagdo Carga Horaria

teste 09/12/2020 a 09/12/2021 20 h e ﬂ
Participantes Relacionados:

10 h

20 h

4 h
teste 10/01/2020 a 10/01/2020 1h e ﬂ
Participantes Relacionados:

1h

1h
ATIVIDADE 2 10/01/2020 a 10/01/2020 1h e ﬂ
Participantes Relacionados:

1h

ReEsumo pos MEMBROS

Membro Funcao Carga Horaria Total
COLABORADOR[A) 11 h
COCRDEMADORIA) 22 h
PALESTRAMNTE 4 h

<< Yoltar || Camcelar || Avancar ==

* Campes de preenchimento obrigatdrio.



6. Orgamento detalhado

Para cada item de despesa
informe a descricdo completa, a
quantidade necessdria e o valor
unitdario (1)

Ao final, selecione AVANCAR (2)

. Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento

. Mini Atividades

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

+ Serdo financidveis os elementos de despesa desde que
oz dispéndios estejarm comprovados e estritaments vinculados
& execucdo da agdo e sustentados nas definicdies metodalagicas
da proposta.

» FAEx ndo financia aquisicdo de squipaments & passagens para
apresentacdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,
semindrias, coldquios, ete.),constituinda-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou Administrativas da UFOB.

» As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo dos

W@

Anexar fotos
itens a serem financiados. 10. Resuma da aglo

OBSERVAGAQ: Os dados informados s6 s80 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =",

Selecionz o Elemento de Despesa:

K 2 P S & CF)

Diarias Material de Consumao Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacdo: *

s
Quantidade: * 1,00 Valor Unitario: R% #* 0,00
Adicionar Despaza
E’ Remowver Despesa
Lista DE DEsSPESAS CADASTRADAS
Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO
Papela A4 R$ 20,00 50.0 R$ 1.000,00 ol

SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 50.0 RS 1.000,00
TOTAL R$ 1.000,00

<< Waltar || Cancelar || Avancar > >

¥ Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Docente



7. Orgamento consolidado

Informe a origem dos recursos para a realizagdo da acgdo

Ao final, selecione AVANCAR

PorTAL 00 DOCENTE > CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO

. Dados gerzis da acdo
Dados do cursofevento

. Mini Atividades

. Membros da equipe da acio
. Equipe Executora
Orcamento detalhade

. Orgamento consolidado
Anexar arquivos

. Anexar foto
. Resume da agdo

Mesta tela deve ser informadeo como devem ser divididas as despesas de uma
Aco.

I T R

e
[=]

OBSERVAGAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados guando clica-se em "Avangar >=",

COMSOLIDAGADC DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricio Interno (FAEx) Fundacido {Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO Nio Solicitado RS 0,00 RS 1,000,00 RS 1.000,00

<< ‘oltar || Cancelar || Avancar »>

Portal do Docente
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8. Anexar arquivos
Utilize-o o espago para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacdo e/ou execugdo da agdio
Ao final, selecione AVANCAR

PoRTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

. Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento

. Mini Atividades

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

. Orcamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

exar fotos

esumo da aglo

Mestz tela devem ser anexados os arguivos de uma Acdo.

T

OBSERVACAO: Os dados informados =6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar = =",

Atencao: Utilize este espago parz enviar o arquive completo da Proposta da AcSc de Extensdo casc tenha sido elaborada também em outro formate (Werd,
Excel, POF e outros).

Utilize-o também para anexar outres documentos que julgar indispensaveis para aprovacio =fou execucdo da Acdo de ExtensSo que estd sendo cadastrada,
s campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arguiva.

Ndo é obrigatério anexar
arquivos. Na auséncia de Ano - Titulo: 2020 - CURSO_Test=

. Descrigo: *
qnexosl CIIqUe em Avqnga r' Arquiva: # Nenhum ficheiro selecionada

Anexar Arguivo

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

O

“ut Visualizar Arquivo g Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESS0 a
Descricdo do Arquivo
<< Woltar || Cancelar || Awancar > >

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente




9. Anexar fotos

Utilize-o o espago para anexar imagens que
julgar importante para aprovagdo e/ou
execugdo da agdo

As imagens ficardo disponiveis para consulta, na
drea de visitantes do SIGAA

Ao final, selecione AVANCAR

PorTAL DO DOCENTE > ANEXAR FoTos

1. Dados geraiz da acdo

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4. Membros da equips da 2cdo
5. Equipe Executora

£. Orgamento detalhado

7. Orgamento consolidado

8. Anexar arguivos

9. Anexar fotos
10. Resumo da acdo

Mesta tela devem ser anexados as fotos de uma Acdo.

OBSERVACAO: Os dados informades =6 so cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar »>".

i'\ Atencdo: Meste espaco vocé pode ou nEc enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante pars aprovaco efou execuclo da Aclo de
(_* ) Extensdo gues esi3d sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

Ndo é obrigatério anexar
imagens. Na auséncia de

Ano - Titulo: 2020 - CURSO_Teste

anexos, clique em Avangar. Descrigao: *
Arquivo de Foto: # Menhum ficheiro selecicnado

Anexar Foto

O

<.t Visualizar Foto ﬂ Remover Foto

LisTa DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

! teste 3 ]

<< Vaoltar | | Cancelar || Avangar >>

* Campos de presnchimento obrigatério.



10. Resumo da agdo

Verifique se o preenchimento foi realizado
corretamente

Ao  final, selecione  SUBMETER A
APROVACAO (1) ou GRAVAR para
submeter posteriormente (2)

[T TRERE

L La e

e B b & WA T
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