Processo 1

Centro das Ciencias Exatas e das Tecnologias

Manual de cadastro de atividades
de estagio.

Visao geral

Processo necessario para formalizar atividade de estagio através do Termo de Compromisso de Estagio, gerado pela Central de Estagios no

SIGAA.
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Estudante pré-cadastra atividade de estagio através do SIGAA: Através da aba Estagio -> Pré-cadastro de estagio, o estudante consegue
inserir as informacdes necessarias para que o sistema gere o TCE, apds aprovacao da Coordenacao de Estagio/Secretaria dos

colegiados.

Aprovacao do estagio pela Coordenacgao de Estagio/Secretaria dos colegiados: Através da Central de Estagios, na aba Gerenciar
Estagios ha a opgéao de buscar: Por situagao > Aguardando Aprovacgao. Clicar em Analisar Estagio, na coluna “A¢oes” e, caso todas as
informacgdes estejam corretas, deferir (Através da mudanca de situagdo para Aguardando Assinatura), indeferir (Através da mudanca de

situagdo para Nao Compativel) ou manter na situagao de Aguardando Aprovagao.

Disponibilizacao do TCE: Avisar ao estudante que ele pode acessar o TCE para coleta de assinaturas através da Aba Estagios ou Mddulo

Central de Estagio ou enviar o TCE por e-mail ao discente apds a aprovagao.

Coleta das assinaturas: O estudante deve coletar as assinaturas do administrador e do supervisor de estagio no concedente, do
orientador de estagio no convenente, assim como assinar no campo respectivo do discente.

Envio do TCE: O estudante deve enviar, através do e-mail estagios.ccet@ufob.edu.br, o TCE assinado por todas as partes envolvidas,

exceto a Dire¢cdo do CCET.

Recebimento do TCE na Coordenacao de Estagio/Secretaria dos Colegiados: Receber o TCE assinado por todas as partes envolvidas e
encaminhar para assinatura da Dire¢cao do CCET através do Google Drive, na pasta “DOCUMENTOS PARA ASSINATURA DO DIRETOR”

Assinatura do TCE pela direcao: Diregao recebe o TCE, assina e retorna para a Coordenagao de Estagio/Secretaria dos Colegiados
através do Google Drive, na pasta “DOCUMENTOS ASSINADOS PELO DIRETOR”.

Recebimento do TCE pela Coordenac¢ao de Estagio/Secretaria dos Colegiados: Coordenagao de Estagio/Secretaria dos Colegiados
recebe o TCE assinado pela diregao e insere na Central de Estagios, através da aba Gerenciar Estagios > Busca por situagao “Aguardando

Assinatura” > Clicar no botao Visualizar Menu, na coluna Agdes > Inserir Termo de Compromisso de Estagio Digitalizado.

Estagio Ativo: Avisar ao estudante por e-mail que o estagio encontra-se ativo e o TCE com todas as assinaturas esta disponivel na Central
de Estagios ou enviar o TCE assinado por todas as partes para o estudante junto com o e-mail de aviso.


mailto:estagios.ccet@ufob.edu.br

Especificacbes

Toda a comunicacgao oficial devera ser feita por e-mail, mas é possivel a utilizagao de outros meios de comunicagao para facilitar etapas como
sanar duvidas, efetuar contato com empresas ou orientadores, etc.



Operacionalizacédo da Central de Estagios
Etapa 2. Aprovacdao do estagio pela Coordenacdo de Estagio/Secretaria dos colegiados:

MENU DA CENTRAL DE ESTAGIOS

I Ge... U Administrac... l

B Convénios de Estagio & oOferta de Estagio
[ Cadastrar Convénio de Estdgio [H Cadastrar Oferta de Estdgio
[ Listar/&lterar Convénios de Estdgio [ Listar/Alterar Oferta de Estagio
[ Analisar Convénios de Estdgio (3) [ Analisar Ofertas de Estdgio Submetidas
B Aditar Convénio de Estdgio M Selecionar Alunos Aptos
(Hl Cancelar Convénios em Lote

B Estagio E Relatdrios de Estagio
(B Gerenciar Estdgios ‘ [ validar Relatdrios de Estagidrios (38)

(B Cadastrar Estagio [H Relatdrios Pendentes de Preenchimento

¥l Cadastrar Estdagio Antigo [ Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagidrios
[ Consultar Estagios [ Gerenciar Modelos de Relatérios

(] Estdgios a Vencer {11)

B Aditar Terme de Compremisso de Estagio

B Certificade do Supervisor de Estagio \ll

Periodo de

Cadastro: E 8 E
Periodo de

Inicio: EI 8
Periodo de

Execucdo: E d E

Unidade: --SELECIONE-- w

[l

Curso: Todos A

Situacdo: |AGUARDANDO APROVACAD W ‘

Exibir estagios cancelados

OO0l 000 0 0O

Exportar resultados para CSV

Buscar || Cancelar

|



.;l Visualizar Menu .;2) Analisar Estagio £ Continuar Cadastro

EsTAGIOS ENCoMTRADOS (5)
Periodo do Data do

Matricula MNome Orientador Esionin Tipo do Estagio Cadastro
CENTRO INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA CIEE - 61.600.839/0001-55
| £ e .
30/06/2025 NAQ OBRIGATORIO 12:32
CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DO OESTE DA BAHIA - CONSID - 18.954.809/0001-18
23/02/2024 a ESTAGIO CURRICULAR 23/02/2024
27/05/2024 OBRIGATORIO 19:48
14/06/2023 a ESﬁT.l’:\GICI CURRICULAR 14/06/2023
08/12/2023 NAQ OBRIGATORID 17:51
EMPRESA EQUESTRE CLiNICA, CIRURGIA E REPRDDUCELO LTDA - 26.194.666,/0001-11
20/06/2023 NAQ OBRIGATORIO 10:42
MUBE- NUCLED BRASILEIRO DE ESTAGIOS LTDA - 02.704.396/0001-83
| b e
31/01/2025 NAQ OBRIGATORIO 11:27

Dapos po DISCENTE

watricuts: I
Nome: I

Curso: GEOLOGIA /CCET - BARREIRAS - BACHARELADO - PRESEMCIAL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIO

Parecer do Estdgio: # | -- SELECIONE -- A
-- SELECIONE —-
AGUARDANDO .-’-\PROVAC.&D
O(a) Estagiario(a) realizard as QUL ol T ole W04 (P g T ntas de modelagem, bem
como sua aplicacdo em conjun s 8logicos) de diferentes caracteristicas,
estudando modelos conceituais €05 controles geologicos da mimeralizacdo; realizar a aplicacdo dos
diferentes tipos de modelagem numeérica existentes, sendo eles métodos deterministicos, implicitos,
probabilisticos e estocasticos; realizar atividades voltadas a modelagem implicita e explicita com o software
Studio RM, entre outros softwares da empresa DATAMINE, no que diz respeito ao conjunto de solugbes de
problemas geoldgices para a mineragdo; integrar informagdes de diferentes fontes, como estrutural,
geoquimica e geofisica associadas a modelos conceituais (génese, alteracdo e deformacdo), permitindo a

PLaNO DE ATIVIDADES

Cancelar || Salvar || Continuar ==

#* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Situacao

AGUARDANDO
APROVACAO

AGUARDANDO
APROVACAO

AGUARDANDO
APROVACAO

AGUARDANDO
APROVACAO

AGUARDANDO
APROVACAD

Acdes

Ei

i

™

™M



Etapa 8. Recebimento do TCE pela Coordenacao de Estagio/Secretaria dos Colegiados:

.:_-l Visualizar Menu \-_D‘) Analisar Estagio &: Continuar Cadastro

EsTAGIOos EMconTRADOS (7]

. _ Periodo do _ . Data do
Matricula MNome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastro
ADAX ENGENHARIA, EMPREENDIMENTOS & CONSULTORIA EIRELI - 30.026.467/0001-71

I bl e eritcan

28/06/2024 OBRIGATORIO 22:13

AEEDEIAC.&O NACIONAL DE CLINICOS VETERINARIOS DE PEQUENOS ANIMAIS - 45.877.305/0001-14

01/05/2024 a ESTAGIO CURRICULAR 01/02/2024
28/06/2024 OBRIGATORIO 12:50
. . Periodo do - - Data do
Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastro
ADAX ENGEMHARIA, EMPREENDIMENTOS & CONSULTORIA EIRELI - 30.026.467f0001-71
28/06/2024 OBRIGATORIO 22:13

i Alterar Estagio _, Visualizar Estagio

Digitalizado

ﬁ Cancelar Estagio x| Apdlice de Seguro

TErMO DE COMPROMISS0D DO ESTAGIO

Termo de Compromisso de Estagio: # |—Esc:culher a'qlflw *thldﬂ
Tamanho Maximao: 20M

Enviar Arquivo || << Voltar

|

|| Inserir Termo de Compromisso

Situacao Acdes

AGUARDANDO = «

ASSINATURA =
AGUARDANDO |:|
ASSINATURA =

Situacdo Acides
AGUARDANDO I_—_-l
ASSINATURA =

<=

[



Situacao do Estagio:

Tipo do Estagio:

Carga Horaria Semanal:
Professor Orientador do Estagio:

Inicio do Estagio:
Horario do Estagio:

Valor da Bolsa:
Plano de Atividades:

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES

CMP] da Sequradora:
Mome da Seguradora

Apdlice do Seguro
Apdlice de Seguro Digitalizada:
TeErMo DE COMPROMISS0 DO ESTAGIO

Termo de Compromisso de Estagio

" | Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

AGUARDANDO ASSINATURA
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

20 Alterna Teoria e Pratica? Nio
26/02/2024 Fim do Estagio: 23/058/2024

segunda-feira: das 14:00 as 18:00; terca-feira: das 14:00 as 18:00; quarta-feira: das 14:00 as 18:00;
quinta-feira: das 14:00 &s 158:00; sexta-feira: das 14:00 3s 18:00

200,00
Desenvolvimento de projetos de instalacdes eletricas, hidrossanitarias (dgua fria, esgoto e drenagem

pluvial) e projetos de combate a incéndio e panico, além do acompanhamento da execusdo desses projetos
em obra.

Valor Aux. Transporte: 5,00 ao dia

PESSOAIS

L#

Valor do Seguro: & 25.000,00

| Escolher arquive | Menhum arquive escolhido

%) 2o
certificado.pdf ?  Tamanho Maxime: 20MB

(]

Tamanho Maximo: 20MB

Enviar Arquivo«ar



