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1. Histérico do orcamento do CCET e da sua execugao

A gestdo orcamentaria dos recursos destinados ao Centro das Ciéncias Exatas e das
Tecnologias (CCET) é uma seara desafiadora para a unidade, uma vez que nos ultimos anos
aconteceram diversas mudangas no cenario econémico que trouxeram profundo impacto sobre
o gerenciamento das despesas, tanto no ambito dos recursos de Custeio quanto de
Investimento.

No ano de 2021 houve a descentralizacdo dos recursos, que anteriormente eram
gerenciados pelas Pro-Reitorias de Administracdo (PROAD) e de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional (PROPLAN) e, desde entdo, passaram a ser de responsabilidade
das unidades requisitantes.

A medida de descentralizacdo contribui para que haja maior transparéncia na
distribuicdo dos recursos e uma participacdo mais efetiva da comunidade académica no
planejamento de aquisicdes e contratacdes da Universidade Federal do Oeste da Bahia (UFOB).
No entanto, vem exigindo esforgos relevantes para o aprendizado e a absorg¢ao de novas tarefas
pelo CCET.

Nas Figuras 1 e 2, sdo apresentados, respectivamente, os histdricos de execugdo
orcamentaria referentes aos recursos de Custeio e de Investimento destinados ao CCET.
Ressalta-se que para o ano de 2021, somente foram considerados valores empenhados em
processos licitatdrios, uma vez que as demais despesas efetuadas sé passaram a ser detalhadas
por unidade académica a partir de 2022. Essa limitacdo tem especial impacto sobre os valores
de Custeio empenhados em 2021, tendo em vista que além das aquisi¢des realizadas por meio
de processos licitatérios, diversas outras despesas associadas aos contratos institucionais sao
realizadas pelas unidades, como aquelas destinadas a realizacao de atividades de campo.

Figura 1: Histdrico da execugdo orcamentdria do CCET referente aos recursos de Custeio
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Figura 2: Histdrico da execugdo orcamentaria do CCET referente aos recursos de Investimento
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1.1 Detalhamento da execugao orgamentaria relativa aos recursos de Custeio

O registro da execugdao orcamentaria do CCET, iniciado em 2021 e relativo aos recursos
de Custeio, permite o0 acompanhamento dos valores planejados, licitados e executados para os
Nucleos Docentes e Programas de Pds-graduacao. Esses dados estdo disponiveis, por ano, nas
Figuras 3 a 5. Os valores planejados representam a aloca¢do de recursos prevista de acordo
com o Planejamento Orgamentdrio do CCET aprovado no Conselho Diretor. Nos valores
apresentados, ndo estdo incluidas as despesas com as viagens técnicas especificas do curso de
Geologia.

Figura 3: Execugdo orcamentaria dos recursos de Custeio do CCET, detalhada por Nucleo
Docente e Programa de Pds-graduacdo, para o ano de 2021
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Figura 4: Execucdo orcamentdria dos recursos de Custeio do CCET, detalhada por Nucleo
Docente e Programa de Pds-graduacgao, para o ano de 2022
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Figura 5: Execugdo orcamentaria dos recursos de Custeio do CCET, detalhada por Nucleo
Docente e Programa de Pds-graduacgdo, para o ano de 2023
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Na Figura 6, é apresentada a consolidagdo dos dados referentes ao periodo de 2021 a
2023, com os valores totais referentes aos recursos de Custeio executados pelo CCET,
detalhados por Nucleo Docente e Programa de Pds-graduacdo. Cabe salientar que apesar de
cada solicitacdo de compra ser associada a um nucleo ou programa de pds-graduacgao, boa
parte dos materiais de consumo adquiridos para as aulas praticas dos componentes
curriculares acabam sendo destinados ao atendimento de discentes de varios cursos.
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Figura 6: Execugdo orgamentaria consolidada dos recursos de Custeio do CCET, detalhada por
Nucleo Docente e Programa de Pds-graduacdo, para o periodo de 2021 a 2023
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1.2 Detalhamento da execugao orgamentaria relativa aos recursos de Investimento

O histérico dos valores planejados, licitados e executados por ano para os Nucleos
Docentes e Programas de Pds-graduacgdo, relativos ao recurso de Investimento, estdo
disponiveis nas Figuras 7 a 9.

Figura 7: Execugdo orgamentdria dos recursos de Investimento do CCET, detalhada por Nucleo
Docente e Programa de Pds-graduacao, para o ano de 2021
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Figura 8: Execucdo orcamentdria dos recursos de Investimento do CCET, detalhada por Nucleo
Docente e Programa de Pds-graduacgao, para o ano de 2022
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Figura 9: Execucdo orcamentdria dos recursos de Investimento do CCET, detalhada por Nucleo
Docente e Programa de Pds-graduagao, para o ano de 2023
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Na Figura 10, é apresentada a consolidacdo dos dados referentes ao periodo de 2021 a
2023, com os valores totais referentes aos recursos de Investimento executados pelo CCET,
detalhados por Nucleo Docente e Programa de Pés-graduacao.
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Figura 10: Execucdo orcamentdria consolidada dos recursos de Investimento do CCET,
detalhada por Nucleo Docente e Programa de Pés-graduacdo, para o periodo de 2021 a 2023
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Na Figura 11, é apresentado o percentual de execucdo or¢camentaria detalhado por
Nucleo Docente e Programa de Pds-Graduacdo, que consiste na relacdo entre o valor
executado e o valor planejado.

Figura 11: Percentual de execu¢do orcamentaria dos recursos de Investimento do CCET,
detalhada por Nucleo Docente e Programa de Pés-graduacao, para o periodo de 2021 a 2023
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Os percentuais inferiores a 100% apresentados na Figura 11 correspondem a situagées
em que o valor executado no periodo foi menor do que o valor planejado, o que pode ocorrer
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quando a demanda apresentada é inferior ao orcamento disponibilizado, quando ha frustracao
na aquisicao de itens por meio de processo licitatério ou quando os valores dos itens licitados
sdo inferiores aos valores previstos. Por outro lado, percentuais superiores a 100%
correspondem a situacbes em que o valor executado no periodo foi maior do que o valor
planejado, o que ocorre quando os valores dos itens licitados sdo maiores do que os previstos
ou quando a instituicdo suplementa o orcamento do Centro visando realizar ajustes no final do
exercicio para otimizar a execu¢do do orcamento anual.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
CENTRO DAS CIENCIAS EXATAS E DAS TECNOLOGIAS
Conselho Diretor

2. Orcamento Anual do CCET

Desde 2021, o orcamento anual do CCET é definido no Planejamento Orcamentdrio da
UFOB, elaborado pela PROPLAN e aprovado pelo Conselho Universitario. Esse documento
apresenta a receita orcamentaria prevista para a UFOB, o planejamento das despesas e as
diretrizes para sua execugao.

O Planejamento Orcamentario da UFOB para o ano de 2024 contempla apenas a
descentralizagdo de recursos de Custeio para as Unidades Académicas, uma vez que nao houve
indicacdo, no Projeto de Lei Orcamentaria Anual, de destinacdo de recursos de Investimento
para as Universidades no referido exercicio.

Os valores previstos para o CCET no ano de 2024, constantes do Planejamento
Orcamentdrio da UFOB, sdo apresentados no Quadro 1. Nesse quadro sdo apresentados
também os percentuais de participacdo de cada curso, programa e atividade no Or¢camento
Anual do Centro.

Quadro 1 - Percentual de participagdao de cada curso, programa e atividade no Orgamento
Anual do CCET em 2024, e valores correspondentes aproximados.

Participagao

Classificacdo interna (Rubrica) % UFOB | % Centro Total CCET CRES

Custeio CCET 27,9% 100,0% R$ 214.484,00 | RS 142.989,33 | RS 71.494,67
Bacharelado Interd. em Ciéncia e Tecnologia 3,7% 13,2% RS 28.225,62| RS 18.817,08| RS 9.408,54
Bacharelado em Engenharia Civil 5,3% 19,0% RS 40.673,58| RS 27.115,72|RS 13.557,86
Bacharelado em Eng. Sanitaria e Ambiental 4,2% 15,1% RS 32.374,94| RS 21.583,30| RS 10.791,65
Bacharelado em Fisica 2,2% 7,8% RS 16.699,73| RS 11.133,16| RS$5.566,58
Bacharelado em Geologia 3,3% 11,7% RS 24.998,37| RS 16.665,58| RS 8.332,79
Bacharelado em Matematica 1,7% 6,1% RS 13.011,45 RS 8.674,30| RS 4.337,15
Bacharelado em Quimica 2,1% 7,6% RS 16.238,70| RS 10.825,80| RS 5.412,90
Licenciatura em Fisica 1,9% 6,7% RS 14.394,56 RS$ 9.596,37| RS 4.798,19
Licenciatura em Matematica 1,7% 6,1% RS 13.011,45 RS 8.674,30| RS 4.337,15
Licenciatura em Quimica 1,9% 6,9% RS 14.855,59| R$9.903,73| RS 4.951,86
Custeio CCET Mestrado 30,0% 100,0% R$ 35.262,00| R$ 23.508,00|R$ 11.754,00
PROFMAT 10,0% 33,3% RS 11.754,00 RS 7.836,00| RS 3.918,00
POSQUIPA 10,0% 33,3% RS 11.754,00 RS 7.836,00| RS 3.918,00
PROMAT 10,0% 33,3% RS 11.754,00 RS 7.836,00| RS 3.918,00
Custeio CCET Geologia - 100% R$ 280.000,00 | R$ 280.000,00 RS -

Atividades de campo da Geologia - 100,0% RS 280.000,00 | RS 280.000,00 RS -

Total R$ 529.746,00 | RS 446.497,33 | RS 83.248,67

Para 2024, os critérios para distribuicdo dos recursos orgamentarios entre as Unidades
Académicas da UFOB foram definidos conforme os seguintes indicadores e pesos:
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(i) Nimero de Alunos Equivalentes de Graduacgdo (AGE) de cada Unidade, com base
nos Indicadores de Gestdo TCU 2022 (dados consolidados em 31/12/22), com peso de 60%; e

(ii) Percentual do niumero de cursos de graduacdo de cada Centro em relacdo ao total
de cursos da UFOB, com peso de 40%.

A exemplo de anos anteriores, para fins de calculo do AGE, foram adotados os bonus
de 10% para cursos ministrados fora de sede e 15% para cursos noturnos de graduagao.

Com base nessa metodologia, o valor dos recursos de Custeio destinados ao CCET em
2024 foi de RS 214.484,00, correspondendo a 27,9% do valor total destinado as Unidades
Académicas da UFOB, conforme pode ser visualizado no Quadro 1. Desse montante, um terco é
destinado a Superintendéncia Administrativa do Campus Reitor Edgard Santos (SACRES),
restando ao Centro RS 142.989,33.

Além desses recursos, também sdo destinados RS 11.754,00 para cada programa de
mestrado do Centro. Em 2024, foram considerados trés programas do CCET: POSQUIPA,
PROFMAT e PROMAT, autorizado no final de 2023. Do montante destinado a esses programas,
um terco é destinado a SACRES, restando RS 7.836,00 em recursos de Custeio para cada
programa.

Ainda no que tange aos recursos de Custeio, em 2024 foram destinados RS 280.000,00
para atender as despesas destinadas as viagens técnicas do curso de Geologia.

Quanto aos recursos de Investimento, conforme diretrizes constantes no Planejamento
Orcamentario da UFOB, em caso de complementacdo e/ou suplementacdo, serdo adotados os
mesmos critérios relativos aos recursos de Custeio para distribuicdo orcamentdria entre as
unidades académicas.
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3. Programas Or¢amentarios do CCET

3.1 Defini¢do dos programas

Para a racionalizacdo do atendimento as demandas e a adequada execugdo do
orcamento anual do CCET, as demandas encaminhadas a Direcdo do CCET deverdo ser
enquadradas em um dos Programas Orgamentarios definidos a seguir, respeitando-se as
modalidades de despesas permitidas em cada programa. A inclusao de novos Programas
Orcamentarios ou a alteracdo de programas existentes devera ser aprovada pelo Conselho
Diretor do Centro.

PO1 - Suporte as atividades de ensino

Este programa visa a atender as demandas necessdrias para a execucdo das aulas
tedricas e praticas previstas nos cursos de graduacdo e pés-graduagdo da UFOB, especialmente
no que tange a itens de custeio recorrentes (material de expediente, vidrarias, reagentes e
insumos) e itens de investimento necessdrios a estruturagdo dos cursos, conforme
especificagdes contidas nos seus PPCs (livros impressos, livros digitais, aquisicdo de materiais
permanentes e softwares).

A prioridade de aquisicdo de itens de custeio serd para os itens recorrentes necessarios
a realizacdo das aulas de graduacdo. Para os itens de investimento, serd dada prioridade as
areas com menor execugdo or¢gamentdria nos anos anteriores, a contar de 2021, com base na
relagdo entre o valor executado nos anos anteriores (acumulado até o exercicio anterior) e o
valor solicitado no planejamento de compras (atualizado no final do exercicio anterior). Na
atualizagdo anual do planejamento de compras, o valor atualizado ndo poderd exceder 10% do
valor total solicitado no exercicio anterior.

P02 — Suporte as atividades de extensdo

Visa a atender as demandas de ac¢bes de extensdo, de fluxo continuo ndo submetidas a
editais da PROEC/UFOB ou financiadas por editais externos, quando aprovadas pelo Conselho
Diretor do Centro, com o intuito de fomentar a realizacdo das atividades obrigatdrias previstas
nos PPCs dos cursos da UFOB, conforme as novas diretrizes curriculares do Ministério da
Educacdo. Contempla apenas recursos de custeio para atender a custos com uso de veiculos
institucionais, combustivel, didrias para motorista e material de expediente.

Em 2024, os recursos serdo reservados para atendimento das solicitacdes previstas nas
propostas submetidas ao Conselho Diretor, até um limite de RS 1.000,00 por proponente,
observando os valores maximos previstos. A execu¢do do or¢amento destinado a este
programa sera realizada sob demanda, no decorrer do exercicio, até que o valor maximo
previsto para o ano seja alcancado.

P03 - Suporte as atividades de pesquisa

Este programa objetiva atender as demandas de projetos de pesquisa, de fluxo
continuo, ndo vinculados a editais, quando aprovados pelo Conselho Diretor do Centro.
Contempla apenas recursos de custeio para atender a custos com uso de veiculos
institucionais, combustivel, didrias para motorista, material de expediente, vidrarias, reagentes
e insumos.

Em 2024, inicialmente, ndo estdo previstos recursos para esse programa orcamentario.
No entanto, havendo revisdo do Planejamento Orgcamentdrio do Centro e disponibilizacdo de
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recursos para esse programa, a dindmica de destinacdo de recursos observard os mesmos
critérios estabelecidos no programa P02 - Suporte as atividades de extensao.

P04 — Suporte aos cursos de pds-graduagao

Visa a atender as demandas de atividades de pesquisa dos cursos de pds-graduacdo da
UFOB, contemplando recursos de custeio para atender a custos com o uso de veiculos
institucionais, combustivel, didrias para motorista, material de expediente, vidrarias, reagentes
e insumos, e recursos de investimento necessarios a estruturagdo dos cursos de pds-graduacao
(livros impressos, livros digitais, aquisicdo de materiais permanentes e softwares).

Ressalta-se que os valores dos recursos de custeio destinados aos programas de
pos-graduacdo do CCET sao definidos no Planejamento Or¢amentario Anual da UFOB, de forma
independente do orgcamento geral do Centro, nas rubricas “Custeio CCET Mestrado -
POSQUIPA”, “Custeio CCET Mestrado - PROFMAT” e “Custeio CCET Mestrado - PROMAT”. Por
outro lado, até o momento ndo houve destinagao de recursos de investimento especificos a
esses programas.

A definicdo das prioridades para aplicacdo dos recursos desse programa sera realizada
pelos Colegiados dos Programas de Pds-graduacao.

P05 - Suporte as atividades de campo das disciplinas

Este programa objetiva atender as demandas das atividades de campo previstas nas
disciplinas do Centro, tais sejam visitas ou viagens técnicas, exceto as viagens técnicas das
disciplinas do curso de Geologia. Contempla apenas recursos de custeio para atender o uso de
veiculos institucionais, aluguel de veiculos ou contratacdo de transporte terceirizado,
combustivel, didrias de motorista, auxilios para discentes e diarias para servidores.

As demandas de visitas e viagens técnicas deverdo ser apresentadas pelos docentes
responsaveis pelos componentes curriculares, preferencialmente antes do inicio do semestre
letivo. A definicdo das atividades contempladas sera realizada pelo Conselho Diretor, com base
no orcamento disponivel, dando-se prioridade para visitas e viagens que abranjam o maior
numero de componentes curriculares numa mesma atividade.

P06 - Suporte as atividades de campo do curso de Geologia

Este programa objetiva atender as demandas das atividades de campo previstas nas
disciplinas do curso de Geologia. Contempla apenas recursos de custeio para atender o uso de
veiculos institucionais, aluguel de veiculos ou contratagdo de transporte terceirizado,
combustivel, didrias de motorista, auxilios para discentes e diarias para servidores.

Salienta-se que a destinacdo de recursos para esse programa é realizada de forma
independente do orcamento geral do Centro, conforme previsto no Planejamento
Or¢amentario Anual da UFOB na rubrica “Custeio CCET Geologia”.

As demandas de atividades de campo deverdao ser apresentadas pelos docentes
responsaveis pelos componentes curriculares, preferencialmente antes do inicio do semestre
letivo. A definicao das atividades contempladas sera realizada pelo Conselho Diretor, com base
no orcamento disponivel, dando-se prioridade para viagens técnicas que abranjam o maior
numero de componentes curriculares numa mesma atividade.

PO7 - Apoio a realizagdo de eventos
Visa atender as demandas relativas a realizacdo de eventos no ambito do CCET,
propostos por colegiados de cursos de graduacdo e pds-graduacdo, contemplando apenas
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recursos de custeio para o uso de veiculos institucionais, combustivel, didrias para motorista,
didrias para servidores, aquisicdo de material de expediente e servicos de terceiros. No caso de
solicitacdo de contratacdo de servicos de terceiros, somente serdo aceitas demandas que
possam ser atendidas com contratos vigentes na Universidade.

P08 - Apoio a participagao em eventos

Este programa objetiva atender as demandas de deslocamento para participacdo de
grupos de alunos em eventos académico-cientificos e de extensdo, quando ndo forem
contemplados por editais da Universidade para concessdo de auxilios a discentes para
participacdo em eventos. Contempla apenas recursos de custeio para uso de veiculos
institucionais, combustivel, didrias para motorista e diarias para servidor acompanhante.

As solicitagdes para participacdo em eventos deverdo ser encaminhadas pelas
coordenagdes dos colegiados dos cursos envolvidos, preferencialmente antes do inicio do
semestre letivo. A definicdao das atividades contempladas serd realizada pelo Conselho Diretor,
com base no orcamento disponivel, dando-se prioridade para atividades que contemplem o
maior numero absoluto de trabalhos aceitos com discentes inscritos como autores e, como
segundo critério, o maior nimero de discentes contemplados. N3o serdo apoiadas atividades
que apresentem pelo menos um estudante contemplado em editais da Universidade com
auxilio para participagdo em evento.

P09 - Suporte as atividades administrativas

Objetiva atender a demandas da Direcdao do CCET e seus setores administrativos, na
execucdo de atividades essenciais para o Centro, tais como visitas técnicas a empresas para
formalizacdo de convénios de estagio, transporte de materiais e equipamentos, etc. Também
estdo incluidas as demandas administrativas de material de expediente do Centro, para suporte
a Direcdo, a Secretaria dos Colegiados dos Cursos de Graduacgdo e a Secretaria dos Programas
de Pds-graduacdo. Contempla apenas recursos de custeio para atender a custos com o uso de
veiculos institucionais, combustivel, didrias para motoristas, didrias para servidores e material
de expediente.

Na definicdo dos itens a serem financiados, sera dada prioridade as agées com maior
impacto sobre as atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

P10 - Manutencao de equipamentos de laboratério
Visa a atender demandas de manuten¢do de equipamentos utilizados em aulas
praticas do CCET, quando ndo atendidas pela Coordenadoria de Gestdo Laboratorial.
Contempla apenas recursos de custeio para atender a demandas relacionadas a contratagdo de
servicos de terceiros, desde que possam ser atendidas com contratos vigentes na Universidade.
Na definicdo dos itens a serem contemplados, serd dada prioridade aqueles cuja
manutencgao beneficiar o maior nimero de componentes curriculares.

P11 - Suporte a trabalhos de conclusdo e curso e estagios docentes

Este programa objetiva atender as demandas das atividades de trabalhos de conclusao
de curso e estagios docentes dos cursos de graduagdo do Centro, quando as atividades forem
realizadas fora do municipio. Contempla apenas recursos de custeio para atender a custos com
uso de veiculos institucionais, combustivel, diarias para motorista, material de expediente,
vidrarias, reagentes e insumos.
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As demandas deverdo ser apresentadas pelos docentes orientadores das atividades,
por meio de chamada realizada semestralmente. A definicdo das atividades contempladas sera
realizada pelo Conselho Diretor, com base no orgamento disponivel.

Em 2024, inicialmente, ndo estdo previstos recursos para esse programa or¢camentario.

3.2 Estimativa de despesas

Nos quadros 2 a 4, sao apresentadas as estimativas de despesas do CCET para o ano de
2024, separadas por rubrica, para cada Programa Orcamentario. Ressalta-se que os valores
apresentados no Quadro 4 sdo nulos porque ndao ha previsdao orcamentaria de recursos de
Investimento para a UFOB no ano de 2024. No entanto, esses valores poderdo ser atualizados
caso haja alteragdo na previsdao orcamentaria relativa aos recursos de Investimento.

Quadro 2 - Estimativa de despesas com os diferentes programas orgamentarios, referente a
rubrica “Custeio CCET” para o ano de 2024

Classificacdo interna (Rubrica) Custeio CCET
Programa Orcamentario Percentual Valor
P01 | Suporte as atividades de ensino 28,00% RS 40.037,01
P02 | Suporte as atividades de extensdo 7,00% RS 10.009,25
P03 | Suporte as atividades de pesquisa 0,00% RS 0,00
P04 | Suporte aos programas de pds-graduagao 0,00% RS 0,00
PO5 | Suporte as atividades de campo das disciplinas 17,50% RS 25.023,13
P06 | Suporte as atividades de campo do curso de Geologia 0,00% RS 0,00
P07 | Apoio a realizagdo de eventos 10,50% RS 15.013,88
P08 | Apoio a participagdo em eventos 25,00% RS 35.747,33
PO9 | Suporte as atividades administrativas 3,00% RS 4.289,68
P10 | Manutengdo de equipamentos de laboratério 9,00% RS 12.869,04
P11 |Suporte a trabalhos de conclusdo e curso e estagios docentes 0,00% RS 0,00
Total 100,00% RS 142.989,33

Quadro 3 - Estimativa de despesas com os diferentes programas orgamentarios, referente a
rubrica “Custeio CCET Geologia” para o ano de 2024

Classificacdo interna (Rubrica) Custeio CCET Geologia
Programa Orgamentario Percentual Valor

P06 |Suporte as atividades de campo do curso de Geologia 100,00% RS 280.000,00
Total 100,00% R$ 280.000,00

Quadro 4 - Estimativa de despesas com os diferentes programas orgamentarios, referente a
rubrica “Investimentos CCET” para o ano de 2024

Classificacdo interna (Rubrica) Investimentos CCET
Programa Orgamentario Percentual Valor
P01 | Suporte as atividades de ensino - RS 0,00
P04 | Suporte aos programas de pds-graduagao - RS 0,00
Total - R$ 0,00
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Com relacdo aos recursos referentes a rubrica “Custeio CCET Mestrado”, a definicdo da
aplicacdo dos recursos ficarda a cargo dos Colegiados dos Programas de Pds-graduacao,
limitados ao orcamento destinado a cada programa.
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4. Regras de execuc¢ao or¢camentdria

As solicitacOes de aquisicdo de itens de custeio e investimento, tais como material de
expediente, insumos, vidrarias, reagentes, livros, softwares e equipamentos, deverdo estar
previstas no Planejamento Anual de Compras do CCET. Este planejamento inclui as demandas
cadastradas até o final do exercicio de 2023, encaminhadas pelos Nucleos Docentes e pelos
Programas de Pds-graduacdo do CCET.

Serdao permitidas, anualmente, atualizagdes no Planejamento Anual de Compras do
CCET, para inclusbes, exclusGes ou adequac¢des das demandas, de acordo com o Cronograma
de Atividades apresentado no item 5.2. Caberd a Direcdo do CCET divulgar a abertura do
periodo de atualizagdo, enquanto o encaminhamento das demandas caberd as coordenagdes
dos Nucleos Docentes e Programas de Pés-graduacdo do CCET.

A elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares para aquisicao de itens de custeio e
investimento serd realizada com base no Planejamento Anual de Compras, de acordo com as
prioridades definidas em cada Programa Orgamentario. A aplicagdo dos recursos de
investimento devera priorizar as areas com menor execu¢dao orgamentdria nos anos anteriores,
a contar de 2021, com base na relagdo entre o valor executado nos anos anteriores (acumulado
até o exercicio anterior) e o valor solicitado no planejamento de compras (atualizado no final
do exercicio anterior), buscando-se compensar eventuais desequilibrios. Na atualizacdo anual
do planejamento de compras, o valor atualizado ndo poderd exceder 10% do valor total
solicitado no exercicio anterior.

Entretanto, sempre que a dinamica dos processos licitatorios impossibilitar a aquisicao
de um ou mais itens solicitados pelas areas prioritarias, ou quando houver suplementacao
orcamentaria ao CCET, outras areas poderdo ser contempladas, visando a maximizacdo da
execucdo orcamentdria do Centro.

A execucdo do orcamento do Centro devera respeitar as estimativas de despesas
definidas no item 3.2, observando-se os valores destinados a cada Programa Orgamentario.
Com o objetivo de flexibilizar a execu¢do orcamentaria e dar celeridade aos processos, fica
reservada a Direcdo do CCET a possibilidade de realizar remanejamentos de despesas entre
programas orcamentdrios, até o limite de 30% do valor previsto em cada programa (para mais
ou para menos), desde que ndo haja alteragdo de rubrica, sem necessidade de aprovagdo do
Conselho Diretor.

A Diregao do CCET podera solicitar, a qualquer tempo, suplementacdo orgamentaria ao
6rgdo responsavel pelo planejamento orgcamentdrio da Universidade, com base nas
necessidades apontadas pelas areas ou pelos cursos, ou quando houver inclusdo de atividades
nao previstas no planejamento.

Toda alteracdo no Planejamento Orcamentario do Centro que envolva mudanga nas
regras de execucdo orcamentaria, alteracdo nos Programas Orcamentarios existentes, inclusdo
de novos programas, alteracdes de rubrica ou remanejamentos entre programas que excedam
ao limite de 30% do valor total do programa, deverd ser submetida ao Conselho Diretor do
CCET para aprovagao.
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5. Procedimentos relativos a execu¢dao orcamentdria do CCET

5.1 Planejamento de aquisi¢oes e contrata¢des da UFOB

O planejamento das aquisicdes e contratacGes do Centro das Ciéncias Exatas e das
Tecnologias estd vinculado a observdncia e ao cumprimento do Calendario de Compras
Institucional, que, por sua vez, é regido com o objetivo de atender ao Decreto n? 10.947, de 25
de janeiro de 2022. Este decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual e instituir o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes no ambito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional.

O Decreto n2 10.947/2022 estabelece que os 6rgdos devem elaborar e publicar o Plano
de Contratacdes Anual de bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo
automaticamente no Portal Nacional de ContratagGes Publicas.

O Plano de Contratagdes Anual (PCA) é o documento que consolida as demandas que o
6rgdo planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo. Esse procedimento
operacional de criagdo do PCA de cada grupo de materiais e/ou servicos é executado pelo setor
de gestdo administrativa responsavel pelas aquisicdes e contratacdes no ambito de cada dorgao.
A implementacdo desse procedimento é resultado de mudancas realizadas pelo Governo
Federal nos ultimos trés anos, com a finalidade de promover inovagées que contribuam para o
avanco na qualidade dos processos de contratacdes no ambito dos érgdos federais.

Nesse contexto, a Universidade Federal do Oeste da Bahia, por meio dos esforcos
conjuntos das Pré-Reitorias de Administracdo e de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional (PROAD e PROPLAN) e das unidades (areas requisitantes) pertencentes a
instituicdo, tem buscado ano apds ano executar os procedimentos operacionais necessarios a
execucdo do planejamento orcamentdrio, com vistas a obter o maximo de eficiéncia nas
compras e contratagdes publicas. Com esse objetivo, a PROAD institui anualmente o Calendario
de Compras e ContratagGes, que apresenta as etapas e seus respectivos prazos, a serem
cumpridos por todas as areas requisitantes da UFOB, visando garantir o sucesso nas aquisi¢coes
e contratacOes desejadas pelas unidades, inclusive pelo CCET.

Para garantir o entendimento das etapas a serem seguidas pelo CCET, apresentamos
um resumo conciso:

| — Elaboragdo:

Para formalizar as demandas, o CCET deve inicialmente realizar um levantamento
prévio das necessidades das dareas requisitantes envolvidas. Esse levantamento deve ser
registrado no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de ContratagGes (PGC), uma
ferramenta informatizada integrada a Plataforma do Sistema Integrado de Administracdo e
Servicos Gerais — SIASG, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia
(ME). O registro das demandas é feito por meio do Documento de Formalizagdo de Demandas
(DFD), preenchido por cada unidade no portal Compras.gov.br, dentro da plataforma do PGC.

Apds o preenchimento do DFD, a Diretoria de Compras, Contabilidade e Financas,
vinculada a PROAD, consolidard as demandas registradas e as encaminhara para a aprovagao
da autoridade competente. Durante o ano de sua elaboragao, o plano de contrata¢des anual
pode ser revisado e alterado, inclusive apds a aprovacgdo da autoridade competente, por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, conforme os prazos estabelecidos no
Decreto. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
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Il — Execugao:

Apds a aprovagdo e publicacdo do Documento de Formalizacdo de Demandas (DFD)
pela autoridade competente, o CCET, como unidade requisitante, deve iniciar a elaboracao do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), o qual constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratacgdo. Esse estudo caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo para o
mesmo, servindo de base para a elaboracdo do anteprojeto, do Termo de Referéncia e do
projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratacdo. O ETP deve ser incluido no
Portal Compras.gov.br através do sistema ETP Digital.

Simultaneamente a elaboracdo do ETP, é necessario realizar a Pesquisa de Pregos
relacionada as demandas formalizadas no DFD. Essa pesquisa consiste no levantamento do
custo estimado do material ou servigco de acordo com as diretrizes estabelecidas na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2. 65, de 7 de julho de 2021.

Apds a conclusdo da pesquisa de pregos, segue-se a elaboragdo do Mapa de
Gerenciamento de Risco (MR). Este documento visa identificar, avaliar, propor tratamento e
acdes de contingéncia para os principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratacdo ou que impecam o alcance dos resultados pretendidos. O MR é
incluido no portal Compras.gov.br através do sistema de Gestdao de Riscos e é elaborado pela
PROAD.

O procedimento operacional subsequente a confeccdo do MR consiste na elaboracdo
do Termo de Referéncia (TR) e, se aplicavel, da minuta de contrato. Estas sdo as etapas finais
que antecedem a constituicdo do edital para a contratacao.

Para a execugdo dos procedimentos operacionais descritos, conforme o Art. 82 da
PORTARIA PROAD/UFOB N° 115, DE 27 DE OUTUBRO DE 2023, a PROAD desighard uma
Comissdo de Planejamento da Contratagdo, que sera responsavel por sua execugdo ao longo de
todo o processo de contratacgao.

5.2. Cronograma de atividades

O Planejamento Orcamentdrio do CCET podera ser atualizado a qualquer tempo,
mediante aprovagao no Conselho Diretor. No entanto, deve ser realizada pelo menos uma
atualizagdo anual, a ser realizada logo apds a aprovagao do Planejamento Orcamentario da
UFOB.

Para viabilizar a execu¢do das agles relacionadas ao processo de aquisi¢bes e
contratagdes na UFOB, o Centro devera organizar as suas demandas por meio do Planejamento
Anual de Compras do CCET, que consiste na lista de itens de Custeio e Investimento elaborada
com base nas demandas encaminhadas pelos Nucleos Docentes e Programas de Pés-graduacao
do CCET.

De modo a observar os prazos definidos pela Universidade, disponiveis no Painel de
Execug¢do Orgcamentdria da PROAD, as atualizagdes anuais no Planejamento Anual de Compras
do CCET deverao ser realizadas conforme o Cronograma de Atividades apresentado no Quadro
5. Neste quadro, além do cronograma de execucdo das acOes relacionadas ao processo de
aquisicoes e contratacdes na UFOB e no Centro, sdao apresentadas as datas limite para
encaminhamento das demandas relacionadas ao planejamento semestral das atividades de
campo, como viagens e visitas técnicas.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
CENTRO DAS CIENCIAS EXATAS E DAS TECNOLOGIAS
Conselho Diretor

Quadro 5: Cronograma de a¢des referentes ao processo de aquisi¢cdes e contratacdes na UFOB
e no CCET, incluindo o planejamento semestral das atividades de campo para o ano de 2024

Planejamento Anual de Aquisi¢cGes e Contrata¢cdes da UFOB

AgoOes no ambito da UFOB Data limite
Data limite de envio do Documento de formalizagdo de demanda (DFD)* 17/03/2024
Data limite de aprovagdo do Documento de formalizagdo de demanda (DFD)* 01/04/2024
Data limite de entrega do Estudo Técnico Preliminar (ETP)* 16/05/2024
Data limite de entrega do Termo de Referéncia (TR)* 31/05/2024
Data limite para solicitacdo de empenho* 30/07/2024

Planejamento Or¢amentario do CCET

Agoes no ambito do CCET Data limite
Submissdo das propostas de viagens e visitas técnicas ao Conselho Diretor (1° Semestre) 19/03/2024
Submissdo das propostas de viagens e visitas técnicas ao Conselho Diretor (2° Semestre) 27/08/2024
Encaminhamento de atualizages no Planejamento Anual de Compras do CCET pelos Até 31/10/2024

Nucleos Docentes e Programas de Pds-graduacgdo

Aprovagado das atualizagdes no Planejamento Anual de Compras do CCET pelo Conselho Até 30/11/2024
Diretor
Atualizagdo Anual do Planejamento Orgamentario pelo Conselho Diretor do Centro Até 31/12/2024

* Atividades com datas limites sujeitas a alteragGes no decorrer do exercicio pela Administragdao Central.

Para garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos para a solicitacdo de atividades
de campo, é fundamental observar as diretrizes estabelecidas pela Instru¢do Normativa
Conjunta PROAD/PROPLAN/UFOB n°03, de 08 de marco de 2024. Os procedimentos
administrativos relacionados as atividades de ensino, pesquisa e extensdo em campo devem
seguir os fluxos e manuais aprovados conforme mencionada instru¢cdo normativa. Dessa forma,
para cada proposta de atividade de campo apresentada pelas dreas requisitantes, deve-se
instruir um processo administrativo individual. As solicitaces de empenho para o pagamento
das despesas relacionadas a essas atividades devem ser feitas pelo CCET no momento da
abertura dos processos individuais.



