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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Conselho Universitario
Camara de Gestdo Administrativa e Governanca

RESOLUGAO CGAG/CONSUNI/UFOB N2 012, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2022.

Institui a Politica para Armazenamento de Dados no
ambito da Universidade Federal do Oeste da Bahia -
UFOB.

A CAMARA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E GOVERNANCA, ASSESSORA AO CONSELHO
UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando a deliberacdo extraida da sua 182 Reunidao Ordinaria, realizada no dia 17 de novembro de
2022, homologada na 362 Reunido Ordinaria do Conselho Universitario, realizada no dia 15 de dezembro
de 2022,

CONSIDERANDO a Resolugao Consuni n2 007, de 9 de novembro de 2018, do Conselho
Universitario da Universidade Federal do Oeste da Bahia, que estabelece as normas de uso de recursos
de Tecnologia da Informacdo e Comunicag¢do - TIC no ambito da Universidade Federal do Oeste da
Bahia,

CONSIDERANDO a Resolugdo Consuni n? 011, de 13 de dezembro de 2018, do Conselho
Universitario da Universidade Federal do Oeste da Bahia, que institui o Cédigo de Conduta Etica da
Universidade Federal do Oeste da Bahia, e

CONSIDERANDO a deliberagdo extraida da Reunido Ordindria do Comité Gestor de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - CGTIC, realizada em 16 de agosto de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolugdo institui a Politica para Armazenamento de Dados no ambito da
Universidade Federal do Oeste da Bahia - UFOB, responsavel por estabelecer as diretrizes sobre o
armazenamento de pastas e/ou arquivos, seja em servidor de arquivos local ou na nuvem.

Rua Prof. José Seabra de Lemos, n® 316 - Recanto dos Péssaros — Barreiras - Bahia - Brasil
CEP: 47808-021 | Telefone: 55 (77) 3614-3584 | e-mail: orgaossuperiores@ufob.edu.br

Pagina 1 de 6



N\ [

:4"‘70“ E LY
L [ 131 e
Gy AUTRRIC

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Conselho Universitario
Camara de Gestdo Administrativa e Governanca

Art. 22 Para os fins previstos nesta Resoluc¢do, entende-se por:

| - servidor de arquivos local — equipamento de armazenamento de dados instalado na
infraestrutura da Universidade;

Il - servidor na nuvem — espago de armazenamento fornecido por empresa contratada para
a prestacdo deste tipo de servico;

lll - rede UFOB — rede de equipamentos e servi¢os que permite a comunica¢ao e troca de
informacgdes entre os campi da Universidade Federal do Oeste da Bahia;

IV - GB — gigabyte - unidade de medida de informagdo equivalente a 1 (um) bilhdo de bytes,
sendo 1 (um) byte o espago necessario para armazenar 1 (um) caractere; e

V - TB — terabyte - unidade de medida de informacdo equivalente a 1.024 (um mil e vinte e
quatro) GB.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 O gerenciamento dos servidores contendo as pastas e/ou arquivos fica a cargo do
Orgio de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - TIC da Universidade.

Art. 42 E de responsabilidade do Orgio de Gestdo de TIC em conjunto com o Comité Gestor
de Tecnologia da Informac¢dao e Comunicacao - CGTIC, zelar pelo cumprimento das normas de utilizacao
e armazenamento das pastas e/ou arquivos estabelecidas, bem como notificar o usuario e/ou sua chefia
imediata ou coordenador do curso, conforme o caso, de seu desligamento do acesso a conta Google e
eventuais infragcOes provenientes do descumprimento desta Politica.

CAPITULO Il
DO ESPACO DE ARMAZENAMENTO DISPONIVEL

Art. 52 O espac¢o de armazenamento no servidor de arquivos local serd limitado por cota
setorial, de acordo com os seguintes quantitativos:

| - Comissdes ou Comités permanentes terdo suas pastas e/ou arquivos limitados a 10
(dez) GB; e
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Il - Pro-reitorias, Centros, Superintendéncias, Secretarias e Diretorias terdo suas pastas

e/ou arquivos limitados a 100 (cem) GB.

Pardgrafo uUnico. N3do haverd cotas para setores hierarquicamente inferiores aos
mencionados no inciso Il do caput deste artigo. Cada setor devera organizar suas pastas e/ou arquivos
para atender toda a estrutura da unidade.

Art. 62 O espaco de armazenamento em servidor na nuvem do Google serd limitado por tipo
de conta da seguinte maneira:

| - contas institucionais de Pré-reitorias, Centros, Superintendéncias, Secretarias e
Diretorias limitadas a 50 (cinquenta) GB;

Il - demais contas institucionais (coordenadorias, nucleos, disciplinas, projetos, eventos
etc.) limitadas a 5 (cinco) GB;

lll - contas de servidores e funcionarios terceirizados limitadas a 15 (quinze) GB; e

IV - contas de estudantes limitadas a 5 (cinco) GB;

Art. 72 O espac¢o de armazenamento em servidor na nuvem da Microsoft serd limitado a 1
(um) TB por conta.

Art. 82 Os limites de cota estabelecidos nos arts. 592, 62 e 72 poderdo ser ampliados ou
reduzidos pelo Orgdo de Gestdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, conforme recursos de
armazenamento disponiveis. As solicitacbes de ampliacdo de cota motivadamente justificadas deverao
ser realizadas por meio de abertura de chamado.

CAPITULO IV
DAS PROIBICOES AOS USUARIOS

Art. 92 E vedado aos usudrios armazenar, no servidor de arquivos local ou na nuvem,
qualquer informacgao, dado ou material que viole leis, direito autoral, propriedade intelectual, copyright
ou normas legais.

Paragrafo Unico. Os espacos de armazenamento de dados sdo para uso exclusivo de
arquivos/documentos de cunho institucional, profissional, académico ou administrativo.
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Art. 10. E vedado aos usudrios armazenar na nuvem, qualquer informacio, dado ou material
gue seja classificado em grau de sigilo.

CAPITULO V
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 11. O usuario deve manter-se sob os limites de cotas de armazenamento estabelecidos
nos arts. 52, 62 e 79,

Art. 12. Cabera ao usuario a remocdo e/ou transferéncia de pastas e/ou arquivos sob sua
responsabilidade, visando adequacdo a Politica estabelecida nesta Resolucdo no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar do inicio da vigéncia.

Art. 13. O usudrio deve solicitar, via chefia imediata, por meio de abertura de chamado, a
concessdo, alteracdo ou renovacdo de permissdes sobre pastas e/ou arquivos no servidor de arquivos
local ao qual faga parte.

Art. 14. O usuario deve utilizar os espacos de armazenamento de dados respeitando o
Cédigo de Conduta Etica da Universidade e demais normas vigentes.

Art. 15. Apds o cancelamento de vinculo institucional do usudrio, o mesmo terd até 1 (um)
més para realizar copia de seguranca (backup) de pasta e/ou arquivos de sua conta. Apds esse periodo,
a conta serd excluida.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES

Art. 16. Caso ocorra infracdo de quaisquer itens relacionados nesta Politica, ela serd
avaliada pelo Orgdo de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo que julgara a sua gravidade
e definird nivel da infracdo que serd imposta ao usudrio, de acordo com as possibilidades abaixo,
resguardada a ampla defesa:

| - notificagdo por e-mail, enviada ao usuario, com cépia para a chefia imediata, caso seja
servidor ou funciondrio terceirizado, ou para o coordenador do curso, caso seja estudante, contendo a
infracdo cometida;
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Il - notificacdo ao chefe imediato ou ao coordenador do curso, enviada através de
memorando eletronico, contendo a infracdo cometida;

lll - bloqueio do acesso ao Google Drive, com envio de notificacdo ao usuario e sua chefia
imediata ou coordenador de curso, informando sobre o blogueio. O restabelecimento do acesso, ora
suspenso, sera realizado a partir da abertura de chamado, pela chefia imediata ou coordenador do
curso. Apds o desbloqueio o usudrio possui um prazo de 7 (sete) dias para resolucao da infragcdo sob
pena de novo bloqueio ao término do prazo estabelecido.

Pardgrafo Unico. Apds cada um dos procedimentos de notificacdo mencionados nos incisos
| e Il, os usudrios deverdo realizar as adequag¢des no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data

de envio.

Art. 17. O Orgdo de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo poderd excluir
dados, arquivos ou outras informacdes que estiverem armazenados nos compartilhamentos do servidor
de arquivos local, caso eles venham a infringir esta Politica e/ou forem considerados pelo Orgio de
Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo como potencialmente perigosos a seguranca da
rede UFOB. Neste caso, o chefe imediato do usuario devera ser formalmente comunicado.

Art. 18. O Orgdo de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo poderd excluir
dados, arquivos ou outras informacdes que estiverem armazenados nos compartilhamentos do servidor
de arquivos local da unidade, caso haja forca de ordem judicial.

Art. 19. O usuario podera ser responsabilizado civil, penal e/ou administrativamente caso
viole os arts. 92 e 10 desta Resolugdo e/ou cause danos oriundos da ma utilizacdo do armazenamento de
arquivos e/ou pastas no servidor de arquivos local ou nuvem.

Art. 20. A UFOB nao sera responsavel por violagdes dos dados armazenados em seus
equipamentos, resultantes de atos de servidores, funciondrios, estudantes, prepostos ou de pessoas
autorizadas pelos usuarios, ou resultantes de acao criminosa ou irregular de terceiros.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 21. O Orgdo de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo podera entregar

dados, arquivos ou outras informacdes que estiverem armazenados no servidor de arquivos local ou

nuvem, caso haja forca de ordem judicial.

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor de Tecnologia da Informacao

e Comunicacao - CGTIC.

Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor em 12 de fevereiro de 2023.

Documento assinado digitalmente

“b LERIANE SILVA CARDOZO
g Data: 29/12/2022 11:45:02-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

LERIANE SILVA CARDOZO
Presidente da Camara de Gestdao Administrativa e
Governanga

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA

CPF

03440741613

A com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA
Presidente do Conselho Universitario

Rua Prof. José Seabra de Lemos, n® 316 - Recanto dos Pédssaros — Barreiras - Bahia — Brasil
CEP: 47808-021 | Telefone: 55 (77) 3614-3584 | e-mail: orgaossuperiores@ufob.edu.br

Pagina 6 de 6



		2022-12-29T11:45:02-0300


		2023-02-01T10:00:46-0300
	Brasil
	JACQUES ANTONIO DE MIRANDA
	Assinador Serpro




