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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA UFOB N° 562, DE 03 DE JANEIRO DE 2025

Vincula o Nucleo de Cerimonial a
Coordenadoria de Eventos da Diretoria
de Comunicacao Institucional e
Cientifica.

O VICE-REITOR, NO EXERCICIO DA REITORIA, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA
BAHIA, nomeado pela Portaria UFOB n2 250, de 28 de setembro de 2023, publicada no Diario Oficial da
Unido, em 29 de setembro de 2023, secdo 2, pag. 28, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 82
da Lei n2 12.825, de 5 de junho de 2013,

CONSIDERANDO a necessidade de adequa¢dao da estrutura administrativa diante da
distribuicdo da demanda de trabalho, resolve:

Art. 12 Vincular o Nucleo de Cerimonial, atualmente subordinado a Reitoria, a
Coordenadoria de Eventos da Diretoria de Comunicagao Institucional e Cientifica, com as seguintes
competéncias:

l. planejar, coordenar e executar, conjuntamente com o Nucleo de Eventos, as solenidades
de carater oficial promovidas pela Reitoria, que integrem as atividades universitarias,
como colacdo de grau, entregas de titulos honorificos, inauguracdes e posses;

Il. assegurar a observancia do cerimonial, da etiqueta e da ordem de precedéncia nos
eventos que a Universidade promova ou em que seja anfitria, preservando a imagem do
Reitor e das autoridades presentes;

lll. planejar a lista de convidados para solenidades, em cooperacdo com o Gabinete do(a)
Reitor(a);

IV. orientar os setores/servidores responsaveis pelos eventos nas Unidades Académicas,
disponibilizando materiais de orientacdo, tirando duvidas, e auxiliando na
operacionalizagdao quando possivel e necessario;

V. manter atualizados os cadastros e informacBes necessarios ao correto e regular
desenvolvimento das ag¢bdes de cerimonial, incluindo para fins de correspondéncia
protocolar as autoridades civis, militares e eclesiasticas;

VI. orientar e supervisionar a expedicdo de convites que sejam em nome do Reitor, para
cerimonias e solenidades oficiais promovidas pelo Gabinete do Reitor;

VII. atender as solicitagdes e emitir parecer quanto as regras de cerimonial e protocolo; e

VIIl. elaborar o relatério anual das atividades realizadas.
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Art. 22 O ocupante da funcdo de Gestor do Nucleo de Cerimonial, serd designado para
ocupar fungao gratificada nivel FG-01.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua data de publicacao.
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ANTONIO OLIVEIRA DE SOUZA

Vice-Reitor, no exercicio da Reitoria
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