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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA UFOB N° 548, DE 28 DE AGOSTO DE 2024

Cria o Nucleo Administrativo, vinculado
a Diretoria de Comunicacgado.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, nomeado pelo Decreto de
11 de setembro de 2023, publicado no Diario Oficial da Unido em 12 de setembro de 2023, se¢ao 2, pag.
1, tendo em vista o disposto no art. 82 da Lei n2 12.825, de 5 de junho de 2013, no uso das atribuicdes
gue lhe conferem o art. 51 do Regimento Geral da UFOB,

CONSIDERANDO a necessidade de adequac¢do da estrutura administrativa diante da
distribuicao da demanda de trabalho, resolve:

Art. 12 CRIAR, a partir de 01/09/2024, na estrutura administrativa da Universidade
Federal do Oeste da Bahia o Nucleo Administrativo, vinculado a Diretoria de Comunicacdo, com as
seguintes competéncias:

I.  inserir e acompanhar dados nos sistemas de informacdo e de gestao;

II.  acompanhar e controlar as publicacdes oficiais;

Ill.  coordenar o protocolo, a tramitacdo interna, a distribuicdo e a expedi¢cdo de
processos e documentos;

IV.  receber e organizar a criagdo de material grafico e de programacao visual para
setores da UFOB;

V. viabilizar o suporte logistico necessdrio a realizagdo das atividades dos
integrantes da DIRCOM;

VI.  divulgar, através de boletins internos, as decisbes administrativas da
universidade;

VIl.  acompanhar as matérias veiculadas pelos meios de comunicagao sobre a UFOB,;

VIIl.  orientar os setores/servidores responsaveis pelos eventos nas Unidades

Académicas, disponibilizando materiais de orientacdo, tirando duvidas, e
auxiliando na operacionalizagcdo quando possivel e necessario;
IX.  elaborar o relatério anual das atividades realizadas.

Art. 22 O ocupante da funcdo de Gestor do Nucleo Administrativo, sera designado para
ocupar fungao gratificada nivel FG-02.
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Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua data de publicacao.
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA

Reitor
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