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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA UFOB N° 543, DE 17 DE JULHO DE 2024

Cria o Nucleo de Apoio ao Planejamento
e Financas vinculado a Coordenadoria
Administrativa do Campus de Barra.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, , nomeado pelo Decreto de

11 de setembro de 2023, publicado no Diario Oficial da Unido em 12 de setembro de 2023, sec¢do 2, pag.
1, tendo em vista o disposto no art. 82 da Lei n? 12.825, de 5 de junho de 2013, no uso das atribuicdes
gue lhe conferem o art. 51 do Regimento Geral da UFOB,

CONSIDERANDO a necessidade de adequa¢dao da estrutura administrativa diante da

distribuicao da demanda de trabalho, resolve:

Art. 12 CRIAR na estrutura administrativa da Universidade Federal do Oeste da Bahia o

Nucleo de Apoio ao Planejamento e Finangas, vinculado a Coordenadoria Administrativa do Campus de
Barra, com as seguintes competéncias:

VI.

VII.
VIII.

Providenciar a emissdo de guias de recolhimento da unido - GRU das taxas de interesse
do Campus;

Colaborar na preparacdo dos empenhos das despesas do campus, conforme orientacées da
Dire¢ao do Campus;

Controlar e declarar, no campus, a prestacdo de servigcos nos faturamentos que devam ser
processados para pagamento, conforme orientagdes da Dire¢ao do Campus;

Subsidiar a preparacao de processos de prestacao de contas e de pagamento de despesas.
Colaborar em pesquisas/consultas de precos para aquisicdo de material de consumo, de
manutengado, bens patrimoniais e servigos;

Acolher e organizar as demandas por material de consumo, de manutenc¢do, bens
patrimoniais e servigos, necessarios ao funcionamento do campus;

Colaborar com a atualizagdo do cadastro de fornecedores;

Propor alteragGes necessdrias no sistema de compras, cadastro de fornecedores e de
material;

Orientar os 6rgaos do Campus, conforme orientacdes do Coordenadora da Coordenadoria
Administrativa, quanto a forma de requisicao e utilizacdo de material;

Colaborar com os setores responsaveis, na analise, registro e controle dos empenhos
emitidos;
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Xl.  Dar apoio ao planejamento das compras de materiais e servigos da universidade, conforme

orientacao das Pré-Reitorias envolvidas;
XIl. Apoiar atividades académicas e administrativas, sempre que solicitado pela chefia

imediata.

Art. 22 O ocupante da fungao de Gestor do Nucleo de Apoio ao Planejamento e Finangas,
sera designado para ocupar fungao gratificada nivel FG-03.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua data de publicacao.
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