UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA UFOB N° 352, DE 25 DE OUTUBRO DE 2021

Cria o Nucleo de Apoio ao Funcionamento
da Biblioteca, vinculado a Coordenadoria
Administrativa do Campus de Luis
Eduardo Magalhades.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, nomeado pelo Decreto de 17

de setembro de 2019, publicado no Didrio Oficial da Unido, em 18 de setembro de 2019, se¢do 2, pag. 51,
tendo em vista o disposto no art. 82 da Lei n2 12.825, de 5 de junho de 2013, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o art. 51 do Regimento Geral da UFOB,

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdao da estrutura administrativa diante da

distribuicdao da demanda de trabalho, resolve:

Art. 12 CRIAR na estrutura administrativa da Universidade Federal do Oeste da Bahia o

Nucleo de Apoio ao Funcionamento da Biblioteca, vinculado a Coordenadoria Administrativa do Campus
de Luis Eduardo Magalhdes, com as seguintes competéncias:

VI.

VII.

VI,

Acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico necessario ao atendimento as demandas
dos cursos ofertados pelo campus;

Realizar atendimento aos publicos interno e externo;

Prover informacdes para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensdo, por meio do
fornecimento de material bibliogréfico adequado para uso do corpo docente, discente e
técnico-administrativo;

Organizar acOes que visem estimular o habito da leitura, a capacidade de pesquisa, o
enriguecimento das experiéncias pessoais e culturais;

Proceder a selecdo dos materiais bibliograficos e especiais que irdo integrar o acervo da
biblioteca;

Implementar e acompanhar o cumprimento de procedimentos administrativos nos setores
da biblioteca do Campus, conforme orienta¢Ges da comissdo para acompanhamento de
aquisicdo e recebimento de materiais bibliograficos e equipamentos especificos para uso
nas bibliotecas;

Receber e conferir o material bibliografico adquirido por compra ou doacao;

Reunir, ordenar, classificar, indexar e catalogar o acervo bibliografico;

Proceder a guarda, conservacao e divulgacdo do acervo bibliografico;
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XI.
XIl.

XII.

XIV.
XV.
XVI.
XVII.

Analisar e buscar solugdes para os problemas que afetam o desempenho da biblioteca,
conforme orientacdes da Comissdo responsavel pelo gerenciamento das bibliotecas no
ambito da universidade;

Participar da elaborag¢do de projetos de construcdo ou reforma da Biblioteca;

Verificar periodicamente, as estatisticas da Biblioteca para avaliagao do seu desempenho
no ambito do campus;

Elaborar os relatérios anual e parciais, sempre que solicitados, sobre a Atividade da
Biblioteca;

Controlar o estado de conservacao do acervo e das instalagcdes;

Realizar verificacdo de acervo, no campus, quando necessario;

Colaborar nos processos de visita e avaliacdo das instalacdes da Biblioteca;

Apoiar atividades académicas e administrativas, sempre que solicitado pela chefia
imediata.

Art. 22 O ocupante da funcdo de Gestor do Nucleo de Apoio ao Funcionamento da

Biblioteca sera designado para ocupar funcdo gratificada nivel FG-03.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua data de publicagdao no Boletim de

Servigos da UFOB. G

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA

Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA

Reitor
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