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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
GABINETE DA REITORIA

GRUPO DE TRABALHO PARA REALIZAGAO DA REVISAO E CONSOLIDAGAO DE ATOS
NORMATIVOS

O Grupo de Trabalho (GT) para a Realizacdo da Revisdo e Consolidacdo de Atos
Normativos no dambito da Universidade Federal do Oeste da Bahia foi instituido pela
Portaria Normativa n? 157/2020, alterada pela Portaria Normativa n2 187/2021, ambas
do Gabinete da Reitoria.

A instituicdo do mencionado GT ocorre para a adequacdo das normas inferiores
a decreto no ambito deste drgdo publico, cuja necessidade decorre da publicacdo do
Decreto n? 10.139/2019 que dispde sobre a revisdo e a consolidacdo dos atos
normativos inferiores a decreto. Nesse sentido, é atribuicdo desta comissdo o exame,
revisdo, consolidacdo e revogacdo dos atos mencionados, nos prazos estabelecidos pelo
Magnifico Reitor, respeitadas as datas-limite constantes no Decreto n? 10.139/2019.

O objetivo do mencionado ato normativo é simplificar processos e
procedimentos; fortalecer a seguranca juridica dos atos normativos inferiores a decreto,
emanados pelos 6rgdos da administracdo publica direta, indireta, autarquica e
fundacional; reduzir o estoque regulatério das normas constantes no ordenamento
juridico brasileiro e; instituir uma politica de revisdo periddica de atos normativos. O
norte do decreto é o principio constitucional da seguranca juridica.

Com isso, o Poder Executivo Federal pretende uma revisao em larga escala das
normas inferiores a decreto brasileiras, com o intuito de mapear o tamanho do espaco
regulatério do pais. Assim, ha necessidade de os érgaos e entidades da administracdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional implantarem o processo de revisao e de
consolidacao dos atos normativos inferiores a decreto. Os procedimentos previstos no
aludido decreto j& foram iniciados no ambito da Universidade e, neste manual?,
pretende-se uniformizar a elaboragdao normativa no ambito do érgdo a fim de se atender
ao positivado no decreto, assim como a seguranca juridica.

Entretanto, é preciso atentar para alguns conceitos elementares, antes de se
construir qualquer modelo de ato normativo a ser produzido no ambito da Universidade.
Nessa senda, importante que se observe a Lei Complementar (LC) n2 95 de 19982, que
dispoe sobre a elaboracdo, redacdo, alteracdo e consolidacdo das leis.

No paragrafo Unico do art. 12 desse diploma legal se menciona que a mesma é
aplicavel aos atos de regulamentacdo expedidos por érgaos do Poder Executivo, assim,
em que pese o objetivo da supramencionada seja a regulamentacdo do art. 59 da
Constituicdo Federal, vislumbra-se que seu objetivo é mais amplo.

! Os modelos de Resolucdes, Portarias e Instrucbes Normativas encontram-se nos anexos deste
documento.

2 BRASIL. LEI COMPLEMENTAR N¢ 95, DE 26 DE FEVEREIRO DE 1998. Disp&e sobre a elaboragdo, a
redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o pardgrafo Unico do art. 59 da
Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidacdo dos atos normativos que menciona.
Publicado no D.O.U. de 27.2.1998.
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Na LC n? 95/1998 encontra-se o conjunto de preceitos relacionados a técnica
legislativa. Apesar desta nomenclatura remeter aos atos do Poder Legislativo, é
fundamental ter-se em mente que o conjunto de técnicas (e principios) legislativas
aplicam-se a quaisquer atos normativos, sejam eles emanados de 6rgaos de quaisquer
dos Poderes, assim como da administracdo direta, indireta, autarquica e fundacional.

A fim de se tratar das técnicas legislativas utilizar-se-d4 a expressdao “norma
juridica” como sinbnima de ato normativo.

E imprescindivel que toda norma juridica atenda, a priori, a cinco principios: a)
Integralidade; b) Irredutibilidade; c) Coeréncia; d) Correspondéncia; e) Realidade3.

a) Integralidade: a norma n3do pode apresentar lacunas que possam trazer
antinomias em relacdo a sua aplicacdo interna ou externa ao érgao;

b) Irredutibilidade: a norma tem de expressar apenas aquilo que se relaciona
aos seus proprios fins;

c) Coeréncia: a norma deve ser coerente com os objetivos a que propde;

d) Correspondéncia: a norma deve se coadunar com o ordenamento juridico e,
claro, que fazem parte do arcabouco juridico do 6rgao, a fim de que haja
harmonia;

e) Realidade: a norma deve levar em conta a realidade do érgdo, inclusive
econdmica, juridica e social.

Assim, conhecendo-se os mencionados principios, pode-se tratar das técnicas
legislativas necessdrias para a elaboragao de atos normativos, tanto aquelas contidas na
LC n2 95/98, quanto no do Decreto n? 10.139/2019.

No ambito da Universidade, serdo admitidas apenas “Portarias”, “Resolugdes” e
“Instru¢cdes Normativas”*, sendo que tais atos deverdo observar o disposto no art. 32°
da LC n2 95/98, sendo estruturados em trés partes basicas:

a) parte preliminar, compreendendo a epigrafe, a ementa, o predmbulo, o
enunciado do objeto e a indicacdo do ambito de aplicagao das disposicdes normativas;

b) parte normativa, compreendendo o texto das normas de conteudo
substantivo relacionadas com a matéria regulada;

c) parte final, compreendendo as disposicdes pertinentes as medidas
necessarias a implementacdo das normas de contelddo substantivo, as disposicoes
transitdrias, se for o caso, a cldusula de vigéncia e a clausula de revogacdo, quando
couber.

Além disso, a estrutura, articulacdo, redac3o e formatacdo® dos atos normativos
inferiores a decreto deverdo observar o estabelecido no Decreto n2 9.991 de 12 de

3 Principios elaborados a luz da obra de Kildare Gongalves Carvalho. Vide: CARVALHO, Kildare Gongalves.
Direito constitucional didatico. Belo Horizonte, Del Rey, 2003.

4Vide art. 22 do Decreto n2 10.139/2019.

5> As partes basicas mencionadas encontram-se positivadas nos incisos do art. 32 da LC n2 95/98.

6 Vide art. 15 do Decreto 9.991/2017.
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novembro de 2017’. Dessa forma, transcreve-se o art. 52, in verbis, do mencionado
Decreto®, no qual consta a estrutura a ser observada:

Art. 52 O ato normativo sera estruturado em trés partes basicas:
| - parte preliminar, com:

a) aementa; e

b) o preambulo, com:

1. a autoria;

2. o fundamento de validade; e

3. quando couber, a ordem de execugdo, o enunciado do objeto e a indicagao
do ambito de aplicagdo da norma;

Il - parte normativa, que contera as normas que regulam o objeto; e
Il - parte final, com:

a) as disposi¢cdes sobre medidas necessarias a implementagdo das normas
constantes da parte normativa;

b) as disposi¢Bes transitdrias;
c) a cldusula de revogagdo, quando couber; e

d) a cldusula de vigéncia.

Ademais, o art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019, in verbis, aduz:

Art. 32-B A epigrafe dos atos normativos inferiores a decreto sera constituida
pelos seguintes elementos, nesta ordem: (Incluido pelo Decreto n2 10.437, de

2020)

| - titulo designativo da espécie normativa; (Incluido pelo Decreto n2 10.437,
de 2020)

Il - sigla: (Incluido pelo Decreto n? 10.437, de 2020)

a) do érgdo ou da entidade; ou (Incluido pelo Decreto n2 10.437, de 2020)

b) da unidade da autoridade signataria, seguida da sigla do 6rgdo ou da
entidade a que se vincula; ou (Incluido pelo Decreto n2 10.437, de 2020)

c) da unidade imediata da autoridade signataria, seguida da sigla da unidade
superior daquela autoridade, e da sigla do drgdo ou da entidade a que se
vinculam; (Incluido pelo Decreto n? 10.437, de 2020)

IIl - numeragao sequencial, observado o disposto no art. 32; e (Incluido pelo
Decreto n2 10.437, de 2020)

IV - data de assinatura. (Incluido pelo Decreto n2 10.437, de 2020)

Paragrafo Unico. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no Sistema de
Informacgdes Organizacionais do Governo Federal - SIORG.

7 Vide art. 3-A2 do Decreto n? 10.139/2019.

8 BRASIL. DECRETO N2 9.191, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2017. Estabelece as normas e as diretrizes para
elaboracdo, redacdo, alteracdo, consolidagdo e encaminhamento de propostas de atos normativos ao
Presidente da Republica pelos Ministros de Estado. Publicado no DOU de 3.11.2017.

° BRASIL. DECRETO N2 10.139, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019. Dispde sobre a revis3o e a consolidagdo
dos atos normativos inferiores a decreto. Publicado no DOU de 29.11.2019.
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Até o advento do Decreto n? 10.139/2019, ndo havia, no Brasil, uma norma que
regulamentasse a producdo de atos normativos inferiores a decreto. Contudo, com a
entrada em vigor, em 03 de fevereiro de 2020 é necessdrio que toda a administracdo
publica observe os seus regramentos, a fim de que seus atos normativos gozem de
conformidade.

Além da observancia dos ditames mencionados, constantes tanto nos Decretos,
guanto na Lei Complementar, devem ser observadas, ainda, as competéncias especificas
para que cada autoridade ou 6rgdo colegiado emane determinado ato. Dessa forma,
cada gestor tem o dever de conhecer e observar o disposto no Regimento G da
Universidade no tocante a sua competéncia e/ou do 6rgdo que preside.

Menciona Jodo Trindade Cavalcante Filho'® que a elaboracdo de atos
normativos pode ser considerada uma ciéncia, denominada como /egistica. Assim,
seguir os ditames anteriormente mencionados é fundamental para a boa técnica
legislativa a ser utilizada no ambito da Universidade.

Para tanto, os atos normativos tém de ser estruturados com observancia ao art.
10 da LC n2 95/98, in verbis:

Art. 10. Os textos legais serdo articulados com observancia dos seguintes
principios:

| - a unidade basica de articulagdo sera o artigo, indicado pela abreviatura
"Art.", seguida de numeragao ordinal até o nono e cardinal a partir deste;

Il - os artigos desdobrar-se-do em paragrafos ou em incisos; os paragrafos em
incisos, os incisos em alineas e as alineas em itens;

IIl - os paragrafos serdo representados pelo sinal grafico "§", seguido de
numeracdo ordinal até o nono e cardinal a partir deste, utilizando-se, quando
existente apenas um, a expressdo "paragrafo Unico" por extenso;

IV - os incisos serdo representados por algarismos romanos, as alineas por
letras minusculas e os itens por algarismos arabicos;

V - 0 agrupamento de artigos podera constituir Subsec¢des; o de Subsecgdes, a
Secdo; o de Se¢des, o Capitulo; o de Capitulos, o Titulo; o de Titulos, o Livro e
o de Livros, a Parte;

VI - os Capitulos, Titulos, Livros e Partes serdo grafados em letras mailsculas
e identificados por algarismos romanos, podendo estas ultimas desdobrar-se
em Parte Geral e Parte Especial ou ser subdivididas em partes expressas em
numeral ordinal, por extenso;

VIl - as SubsecGes e Secdes serdo identificadas em algarismos romanos,
grafadas em letras mindsculas e postas em negrito ou caracteres que as
coloquem em realce;

VIl - a composicdo prevista no inciso V poderd também compreender
agrupamentos em Disposi¢des Preliminares, Gerais, Finais ou Transitorias,
conforme necessario.

10 CAVALCANTE FILHO, Jo3o Trindade. Processo Legislativo Constitucional. 32 Rev., ampl. e atual.
Salvador. Ed. JusPodivm, 2017.
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Partes constitutivas de uma normal!:

Parte preliminar L 2
Parte Normativa L4 Artigos

- I

Epigrafe

Paragrafos Incisos
Incisos Alineas

INIEES

Sere Siral ﬂ Clausula de Clausula

Vigéncia Revogatoria

E preciso ter cautela com a redac¢do quando relativamente aos “paragrafos”,
considerando que eles devem ser utilizados para explicar ou excepcionar aquilo que
consta no caput do artigo. Na sua redacao deve-se observar o sinal grafico “§”. Nesse
sentido, leciona Aldemir Berwig?:

O parégrafo é subdivisdo direta de um artigo ou sua disposi¢do secundaria;
explica ou modifica a disposicdo principal que esta no artigo.

[...]

No caso de haver apenas um paragrafo, adota-se a grafia Paragrafo unico
(tudo por extenso e ndo “§ Unico”). Os textos dos paragrafos serdo iniciados
com letra maiuscula e encerrados com ponto final.

Ja os incisos nada mais sdo do que elementos discriminativos do artigo, isso se
o assinto tratado no mencionado ndo puder se condensar o seu teor num pardagrafo. Por
outro lado, as alineas sdo desdobramentos dos incisos e paragrafos'3.

11 Elaborado com base em PAGLIOLl, Fernanda Schnorr. Técnica Legislativa. Disponivel em:
http://www?2.al.rs.gov.br/escola/LinkClick.aspx?fileticket=5X| 7pSd2pA%3D&tabid=6318 Acesso em 23
de janeiro de 2021.

12 BERWIG, Aldemir. Processo e Técnica Legislativa. ljui. Editora Unijui, 2011. p. 137.

13 1dem.
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Na doutrina, encontram-se algumas regras basicas para uma adequada técnica
legislativa, nessa seara, menciona Berwig'# que: cada artigo deve tratar de um Unico
assunto e conterd exclusivamente a “norma geral”, considerando que as medidas
complementares e as excecdes deverao estar contidas em pardgrafos; se o tema tratado
no artigo requisitar discriminacdes, o enunciado compora o caput do artigo, ja os
elementos de discriminacdo serdo apresentados sob a forma de incisos; deve-se
procurar utilizar frases concisas na elabora¢dao normativa.

Relativamente, ainda, a redacdo normativa, ademais, é preciso atentar para a
ndo utilizacdo de acronimos ou siglas, considerando que o seu uso pode levar a
incompreensdo da norma em si.

No tocante a numeracdo dos atos normativos é importante salientar que o
Decreto n2 10.139/2019 disp&e que:

Art. 32 As portarias, as resolugbes e as instru¢des normativas terao
numeracao sequencial em continuidade as séries em curso quando da
entrada em vigor deste Decreto. (GRIFO NOSSO).

Conforme ja se mencionou anteriormente, o mencionado entrou em vigor em
03 de fevereiro de 2020, portanto, a partir desta data a numeracdo dos atos normativos,
ressalvados os de pessoal®®, deve ser sequencial. Assim, os atos de pessoal reiniciam a
cada ano, ja os demais, ndo reiniciam anualmente.

Ademais, é importante mencionar que os atos normativos que sao tratados no
supramencionado decreto sdao aqueles dotados de generalidade e abstracdo, ou seja,
atos n3o prescritos a um unico individuo, como os de pessoal'®. Quando se fala em
abstracdo se quer dizer que ndo se aplica apenas a uma questdo concreta, mas para
guestdoes em geral relacionadas ao contelddo do ato. Com isso, tais atos normativos
podem estabelecer regras, diretrizes para aplicabilidade interna do 6rgdo - nao
necessariamente terdo aplicabilidade externa, mas é possivel que tenham a depender
do seu objetivo. E preciso, sempre, que tenham contetido normativo claro.

Em que pese a mencionada generalidade e abstracdo, ndo significa dizer que a
norma nao tenha de tratar de seu ambito de aplicacdo, pelo contrario, ele deve estar
explicito. Quando se menciona ambito de aplicacdo, quer-se dizer a fracao juridica a qual
a norma se aplica. E importante que isso conste logo ao inicio da norma.

No tocante a producdo de efeitos dos atos normativos inferiores a decreto, a
partir de 03 de fevereiro de 2020:

Art. 42 Os atos normativos estabelecerao data certa para a sua entrada em
vigor e para a sua producdo de efeitos:

| - de, no minimo, uma semana apds a data de sua publicagdo; e
Il - sempre no primeiro dia do més ou em seu primeiro dia util.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as hipoteses de
urgéncia justificada no expediente administrativo. (GRIFO NOSSO).

14 1dem.

15 Art. 32, [...] § 32 As portarias de pessoal terdo numeracdo sequencial distinta, que se reiniciard a cada
ano, e ndo conterdo ementa.

16 Trata-se de atos com destinatario especifico, os atos de pessoal tem estrutura e numeragdo diferente
.0 Decreto n? 10.139/2019 é inaplicavel, ainda aos atos sem implicac¢do juridica alguma.
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Como se pode verificar na parte final do paragrafo uUnico, é possivel que a
vigéncia do ato seja imediata, ou seja, a partir de sua publicacdo. Entretanto, é
importante que essa urgéncia esteja fundamentada no préprio expediente
administrativo.

Deve-se mencionar, ainda, que é por meio da publicacdo que se torna o ato
normativo potencialmente obrigatdrio, considerando a possibilidade de vigor imediato,
guando justificado no proprio expediente administrativo ou de forma diferida ou adiada,
que é a regra estabelecida no Decreto 10.139/2019. Nessa senda, a regra geral
estabelecida pelo Decreto é de que o ato ja tem vigéncia no ordenamento juridico,
entretanto ndo possui vigor ou for¢ca normativa suficiente para a producdo dos efeitos
que lhe sdo préprios, esse lapso temporal é denominado de vacatio legis. E um periodo
de tempo necessario para que os servidores do orgao ou a comunidade possam tomar
conhecimento do ato normativo publicado e preparar-se para a sua entrada em vigor.

A publicagao do ato normativo decorre da existéncia do principio constitucional
da publicidade, positivado no art. 37 da Constituicdo Federal. Todos os atos normativos
necessitam ser publicados para que possam produzir os efeitos que lhe sdo prdprios. O
Decreto 10.139/2019 ndo estabelece uma regra geral para a publicacdo dos atos
normativos no Diario Oficial da Unido, entretanto, entende-se que aqueles atos que
produzirdo efeitos externos, que de alguma forma impliguem 6nus para a administracao
publica ou que tenham grande impacto, necessitam de publicidade no Didrio Oficial da
Unido (DOU). O ideal, na realidade, é que todo ato administrativo do drgao seja
publicado no Diario Oficial da Unido, considerando que isso torna possivel a consulta
publica do mesmo e a verificagdo da existéncia de determinado ato ao longo do tempo,
0 que talvez ndo se consiga averiguar se houver publicacdo tao somente em boletim
interno. Essa, alias, € uma das razoes pelas quais o Executivo Federal estd trabalhando
no Projeto Codex, que funcionara como uma espécie de repositério normativo de todos
os 6rgaos da administragdo publica direta, indireta, fundacional e autarquica.

Por fim, destaca-se que todo ato normativo necessita de publicacao, é condicao
sine qua non para a validade e producao de efeitos que lhe sdao proprios. Caso haja
duvida se a publicacdao deve ocorrer no DOU ou nao, requeira a publicagdo no Diario,
considerando que ha gratuidade para tal.
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Figura 1: Modelo de Instrugao Normativa
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
& Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Epigrafe (formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela data de
promulgacdo, é grafada em letras maidsculas, sem negrito, de forma centralizada):
INSTRU(;I'-‘\O NORMATIVA PROGEP/UFOB N°® 001, DE 04 DE JANEIRO DE 2021
Ementa (a ementa explicitard, de modo
conciso, o objeto do ato normativo):
Estabelece orientagdes aos d&rgdos e
unidades da UFOB para realizagdo da
revisdo e consolidagdo de atos
normativos, nos termos do Decreto
10.139, de 28 de novembro de 2019.
- Recuo 9 cm -
Preambulo (fundamento de validade...):

2 cm O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA,

nomeado pela portaria n2 xxx, de xx de x de xxxx, publicada no Diario Oficial da Unido n2 xx de xx de x de
B——8 xxxx, se¢do x, no uso de suas atribuicdes legais (e tendo em vista o disposto no) ...,

Considerando o Decreto 9191, de 12 de novembro de 2017, que estabelece as normas e as
diretrizes para elaboracdo, redagédo, alteracdo, consolidagdo e encaminhamento de propostas de atos
normativos ao Presidente da Republica pelos Ministros de Estado;

Considerando a emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus e o cenario da Educacdo Superior durante o periodo de pandemia (quando houver urgéncia
justificada);

Considerande o Decreto 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre a revisdo e
a consolidagdo dos atos normativos inferiores a decreto, resolve:

T1cm
Fonte: Calibri, 12
onte: Callpri a

1
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Os modelos estao disponiveis para download no link abaixo: (Ndo abrir como documento
do Google)

https://drive.google.com/drive/folders/1vBRQMuDK2rpWtAtRejZ4UGg3Q0plhXSB?usp=sha
ring
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Figura 1 continuagao: Modelo de Instrugao Normativa

Objeto e ambito de aplicagdo (o primeiro artigo do texto do ato normativo indicara, quando necessario,
o seu objeto e o seu ambito de aplicagdo):

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece orientacdes aos 6rgdos e unidades da UFOB

quanto a execugdo de revisdo e consolidagio de atos normativos, nos termos do Decreto 10.139, de 28
de novembro de 2019.

Art. 22 Instrugdes Normativas sdo atos normativos que, sem inovar, orientem a execucdo
das normas vigentes pelos agentes publicos.

Art. 39. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de xx (més) de xx (ano).
ou

Art. 32, Esta Instrugdo Normativa o entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario
Oficial da Unido/Boletim de Servigos. Quando houver urgéncia justificada no expediente administrativo.

SIGNATARIO(S)

Cargo(s)
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Figura 2: Modelo de Portaria Normativa
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

Epigrafe (a epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela
data de promulgacdo, é grafada em letras maildsculas, sem negrito, de forma

centralizada):
PORTARIA UFOB N° 001, DE 04 DE JANEIRO DE 2021

Ementa (a ementa explicitard, de mo

do

conciso, o objeto do ato normativo):
Institui  Grupo de Trabalho para

realizacdo da revisdo e consolidagdo

de

atos normativos, nos termos do Decreto

10.139, de 28 de novembro de 2019.

Recuo 9 cm
|, i

Preambulo (fundamento de validade...):

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, nomeado pela portaria
xxx, de xx de x de xxxx, publicada no Diario Oficial da Unido, pag. xx, de xx de x de xxxx, se¢do X e no |
de suas atribuigdes legais (e tendo em vista o disposto no ) ...,

Considerando o Decreto 9191, de 12 de novembro de 2017, que estabelece as normas €
diretrizes para elaboracdo, redacgdo, alteragdo, consolidagdo e encaminhamento de propostas de a
normativos ao Presidente da Republica pelos Ministros de Estado,

Considerando... (por exemplo: a emergéncia de saude publica de importancia internacio
decorrente do coronavirus e o cenario da Educagdo Superior durante o periodo de pandemia). Quar
houver urgéncia justificada no expediente administrativo.

Considerando o Decreto 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre a revi:

e a consolidagdo dos atos normativos inferiores a decreto, resolve:

Objeto e ambito de aplicagdo (o primeiro artigo do texto do ato normativo delimitar
seu objeto e o seu ambito de aplicagdo).

Art. 1° Esta Portaria institui o Grupo de Trabalho para execugdo de revisdo e consolidar
de atos normativos, nos termos do Decreto 10.139, de 28 de novembro de 2019. 1cm

—a
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Figura 2 continuagao: Modelo de Portaria Normativa

Art. 22 Compete ao Grupo de trabalho:
| — XXXKXXXXXXX
a) HXIOOXXX

b) XHXXXXXXX
11 = XXXXXXXXXX
Art. 29, Esta Portaria entra em vigor em 19 (ou primeiro dia Util) de xx (més) de xx (ano).
Ou ainda:

Art. 29, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo. (Quando houver urgéncia
justificada no expediente administrativo.)

Ou ainda:
Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos:
I - em 12 de xx (més) de xx (ano), quanto ao disposto no art. 22, caput, inciso II; e

Il - imediatos, quanto aos demais dispositivos.

SIGNATARIO (A)
Cargo
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Figura 3: Modelo de Resolugao
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5cm -
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Conselho Superior
Camara de Gestdo Administrativa e Governanga
[N}

Epigrafe (a epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela
data de promulgac¢do, é grafada em letras maiusculas, sem negrito, de forma
centralizada):

RESOLUCAO CGAG/CONSUNI/UFOB n2 001, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2020

Ementa (a ementa explicitard, de modo
conciso, o objeto do ato normativo):
Regulamenta a pratica de comércio de compra e
venda de bens ou servios nos espagos da
Universidade Federal do Oeste da Bahia - UFOB, e da

outras providéncias.
5 i Recuo 9 cm .

A CAMARA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E GOVERNANCA, ASSESSORA AO CONSELHO
UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando a deliberacdo extraida da sua xx2 Reunido Ordinaria/Extraordinaria, realizada no dia xx de

x de xxxx,
Objeto e ambito de aplicagdo (o primeiro artigo do texto do ato normativo delimitara o
2cm seu objeto e o seu ambito de aplicacdo).
= a Art. 12 Esta resolugdo institui a Politica de Seguranca da Informagdo — PSI da UFOB com o

objetivo de promover a seguranca da informagdo aos seus ativos, sejam eles tangiveis ou intangiveis,
observados os principios, objetivos e diretrizes estabelecidos neste documento, além das dispostas nas
demais normas complementares em atendimento ao Decreto n29.637, de dezembro de 2018, que institui
a Politica Nacional de Seguranca da Informacéo e Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, Lei n2 13.709
de agosto de 2018.

Art. 29 Para efeitos desta Resolugdo, considera-se:

| - auditoria: consiste na avaliacdo dos registros e procedimentos, como trilhas de auditoria
e outros, que assegurem o rastreamento, acompanhamento, controle e verificacdo de acessos a todos os
sistemas corporativos, a rede interna e a internet;

Il - ameaca: Causa potencial de incidente ndo desejavel, na qual sua efetividade cause
danos aos sistemas e/ou organizacdo.

Ill - contas de acesso: PermissGes de acesso a recursos ou ativos concedidos de forma
legal, pessoal e intransferivel aos servidores publicos da instituicdo, discentes, servidores terceirizados
ou, quando aplicével, ao ptblico externo, sob um ou mais métodos de autenticagao;

IV - Comité Permanente de Seguranca da Informacdo: Orgdo responsavel por revisar e
acompanhar a aplicacdo da Politica de Seguranca da Informacdo, entre outras competéncias cabiveis.
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Figura 3 continuagao: Modelo de Resolugao

Art. 29, Esta Resolucdo entra em vigor em 12 (ou primeiro dia util) de xx (més) de xx (ano).

Ou ainda:

Art. 22, Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo. (Quando houver urgéncia
ustificada no expediente administrativo.)

Ou ainda:
Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos:
(2 (Ctrl) ~

I-em 12 de xx (més) de xx (anuy, quanto ao disposto no art. 22, caput, inciso II; e

Il - imediatos, quanto aos demais dispositivos.

SIGNATARIO (A)

Presidente da Camara de Gestdo Administrativa e Governanga
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Figura 4: Modelo de Portaria de Pessoal

|
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[ | UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Epigrafe (a epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela
data de promulgacdo, é grafada em letras mailsculas, sem negrito, de forma
centralizada):

PORTARIA PROGEP/UFOB N° 001, DE 25 DE JANEIRO DE 2021
Preambulo (fundamento de validade...):

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA,
tendo em vista a delegagdo de competéncia por meio das Portaria do Gabinete da Reitoria/UFOB n?
148/2020 de 20/08/2020, no uso das suas atribuigbes legais e considerando a Portaria
023/2021/PROGEP/UFOB, resolve:
Objeto e dmbito de aplicagdo (o primeiro artigo do texto do ato normativo indicard, quando necessério,
o seu objeto e o seu ambito de aplica¢do)

Art. 12. CONCEDER Incentivo a Qualificagdo, ao Servidor Técnico-Administrativo em
Educacdo a seguir relacionado(a):

Servidor Siape Cargo Vigéncia Percentual Processo n2
2.CM [ 000 0000000 | Administrador | 20/01/2021 52% 23520.0000/2021- | 1€M
00
—aa —a

Art. 22, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Gestdo de

Pessoas.
SIGNATARIO
Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas
Ou
Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas em exercicio
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