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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Conselho Universitario

Camara de Normas e Recursos

ATO DECISORIO CNR/CONSUNI/UFOB N° 015,
DE 11 DE DEZEMBRO DE 2025.

A CAMARA DE NORMAS E RECURSOS - CNR, assessora a0 Conselho Universitirio da
Universidade Federal do Oeste da Bahia, no uso de suas atribui¢oes legais, e

Considerando a deliberagio extraida da 23* Reunido Ordinaria, realizada no dia 11 de dezembro
de 2025,

DECIDE

Art. 1° Aprovar o Plano de Contingéncia das Bibliotecas da Universidade Federal do Oeste da
Bahia - UFOB, encaminhado pela Reitoria da UFOB, Processo: 23520.007817/2025-00, conforme

anexo.

Art. 2° Este Ato Decisério entra em vigor a contar de 11 de dezembro de 2025, justificado pela

necessidade de atendimento ao principio da continuidade do servico publico.

Documento assinado digitalmente

ub CLAYTON DA SILVA BARCELOS
g Data: 12/05/2026 09:40:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CLAYTON DA SILVA BARCELOS
Presidente da Camara de Normas e Recursos
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Biblioteca Central

Campus Reitor Edgard Santos Barreiras
E-mail: bibliotecacentral@ufob.edu.br

Funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 07h as 22h.
Sabados das 08h as 12h.

Biblioteca Universitaria de Barra
Centro Multidisciplinar de Barra

E-mail: biblioteca.barra@ufob.edu.br

Funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 08h as 18h.

Biblioteca Universitaria de Bom Jesus da Lapa

Centro Multidisciplinar de Bom Jesus da Lapa
E-mail: biblioteca.lapa@ufob.edu.br

Funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 08h as 18h.

Biblioteca Universitaria de Luis Eduardo Magalhies

Centro Multidisciplinar de Luis Eduardo Magalhaes

E-mail: biblioteca.lem@ufob.edu.br
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Funcionamento:
segunda a quinta-feira das 07h30min as 18h

Sexta-feira das 08h as 17h30

Biblioteca Universitaria de Santa Maria Da Vitoria

Centro Multidisciplinar de Santa Maria Da Vitoria
E-mail: biblioteca.samavi@ufob.edu.br

Funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 08h as 19h.
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APRESENTACAO

O Plano de Contingéncia é um documento que contém informacdes objetivas,
claras e concisas, elaboradas com a finalidade de instruir e orientar, de modo a
minimizar os impactos numa situacao de emergéncia ou evento adverso. Essa classe
de plano procura, portanto, garantir a continuidade do funcionamento da
organizacdo face a quaisquer eventualidades, sejam estes materiais ou pessoais
(INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO
TEIXEIRA, 2018). Ou seja, este plano de contingéncia elenca os procedimentos
adotados pelas bibliotecas universitarias para garantir a continuidade dos servigos
aos usudrios nos casos atipicos, bem como assegurar a acessibilidade e a seguranca

da comunidade académica e dos visitantes.

Para as Bibliotecas da Universidade Federal do Oeste da Bahia - UFOB, o
plano de contingéncia estabelece medidas gerais e especificas para que os gestores
e suas equipes, tenham orientag¢des seguras de modo a evitar, prevenir ou minimizar
os riscos ambientais e de acesso informacional, que venha afetar a comunidade
académica: docentes, discentes, técnicos, terceirizados, visitantes etc, bem como a

preservagdo informacional e patrimonial.

O plano de contingéncia busca atender critérios de contingéncia requeridos
pelo MEC, em seus instrumentos de avaliacao de cursos de graduagao presencial e a
distancia (INEP, 2017a; 2071b). A elaboracao de um plano de contingéncia vai além
de uma acao preventiva recomendada; trata-se de uma exigéncia regulatéria
imposta por 6rgdos como o Ministério da Educagao - MEC, que avaliam a qualidade
dos cursos superiores no Brasil. Isso significa que, para que uma instituicdo de
ensino mantenha sua regularidade, obtenha autorizacdes, reconhecimentos e boas
avaliagdes, é necessario demonstrar que possui mecanismos estruturados para
garantir a continuidade das atividades académicas diante de imprevistos, como

desastres naturais, falhas tecnolégicas.
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1. BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

A Universidade Federal do Oeste - UFOB possui unidades de Bibliotecas
Universitarias - BU em todos os Campi que atuam de modo integrado e
compartilham dos mesmos servigos, com acervos diferenciados e atualizados nas

diversas areas do saber, visando a melhoria continua dos servigcos prestados.

A missao das BU/UFOB é promover e disseminar o acesso a informacao,
apoiando as atividades de ensino, pesquisa, extensao e inovacao da comunidade

universitaria, bem como a comunidade geral para consultas no local.

A estrutura organizacional das Bibliotecas Universitarias é composta por

cinco bibliotecas, assim distribuidas:

Barreiras
Campus Reitor Edgard Santos Barreiras

e Biblioteca Central - BC
® (Coordenadoria da Biblioteca Central - CBC

o Nucleo de Gestdo do Acervo - NGA
o Nucleo de Gestdo da Informagao - NGI

Barra
Centro Multidisciplinar de Barra

e Biblioteca Universitaria de Barra -BUBARRA Bom

Jesus da Lapa
Centro Multidisciplinar de Bom Jesus da Lapa

e Biblioteca Universitaria de Bom Jesus da Lapa -BULAPA

PLANO DE CONTINGENCIA DAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS DA UFOB.
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Luis Eduardo Magalhaes
Centro Multidisciplinar de Luis Eduardo Magalhaes

e Biblioteca Universitaria de Luis Eduardo Magalhaes -BULEM
Nucleo de Apoio ao Funcionamento da Biblioteca

Santa Maria Da Vitdria
Centro Multidisciplinar de Santa Maria Da Vitoéria

e Biblioteca Universitaria de Santa Maria Da Vitoria -
BUSAMAVI

2. OBJETIVOS

0 objetivo deste plano é a padronizac¢do de procedimentos para as bibliotecas
da UFOB em caso de contingéncia e a orientagdo aos bibliotecarios e colaboradores

para providéncias em imprevistos.

e Descrever as medidas a serem tomadas em caso de evento adverso, que
possam colocar em risco a integridade das pessoas, comprometer o acervo e
descontinuar os servicos oferecidos pelas bibliotecas.

e Padronizar os procedimentos adotados pela biblioteca para prevenir ou
minimizar as ocorréncias eventuais que possam impactar negativamente os
servicos aos usuarios, visando a preservacao e conservagao do acervo fisico
e virtual.

e Eliminar ou reduzir a probabilidade de ocorréncias e impacto de eventos

negativos nas unidades de informacao.

3. ACERVO

Preservar o acervo e, principalmente a integridade dos seus usuarios, bem
como os trabalhadores da biblioteca, deve ser prioridade no ambito das unidades de

informacao. Por isso, faz-se necessario abordar medidas com relagdo a preservacgao,
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conservacao e acesso aos documentos informacionais diversos, em seus diferentes

suportes.

0 acervo é gerenciado de modo a atualizar a quantidade de exemplares e/ou
assinaturas de acesso mais demandadas, sendo adotado plano de contingéncia para
a garantia do acesso e do servico. Diante dos acervos fisicos e digitais que as
BU/UFOB trabalham, é importante ressaltar os materiais que estes acervos sao

formados, também onde estdo disponibilizados para a comunidade acessa-los.

3.1.ACERVO FISICO

0 acervo fisico conta atualmente com mais de 11.637 (onze mil seiscentos e
trinta e sete) titulos e 50.483 (cinquenta mil, quatrocentos e oitenta e trés)
exemplares, formado por um conjunto de materiais informativos, como: livros,
periodicos, TCCs, teses, dissertagdes, enciclopédias, relatérios, manuais, mapas,
atlas, dicionarios, enciclopédias entre outros. O acervo bibliografico pode ser
acessado através do catadlogo para consulta do Sistema Pergamum
(https://pergamum.ufob.edu.br/meupergamum) além de realizar renovacgoes,

reservas e pendéncias de material.

-

E importante ressaltar que além das fun¢des mencionadas que o sistema
oferece, através dele também sdo disponibilizados digitalmente, os Trabalhos de
Conclusdo de Curso - TCCs, em formato PDF. O sistema Pergamum é administrado
pela equipe técnica da PUC/Parana, e gerenciado pelas bibliotecas universitarias
UFOB, em parceria com a Protic - Pro Reitoria de Tecnologia e Comunicacao da

UFOB.

3.2.ACERVO DIGITAL

0 acervo digital de e-books esta disponivel no portal da UFOB, através da

plataforma Minha Biblioteca com acesso exclusivo para a comunidade académica,
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mediante login e senha, via sistema caju (https://caju.ufob.edu.br/) contempla
varias areas do conhecimento, constituido por livros digitais técnicos-académicos,
conta atualmente com mais de 15.000 (quinze mil) titulos. A plataforma Minha
Biblioteca é gerida e administrada pela equipe da prépria plataforma em parceria

com a Protic - Pro6 Reitoria de Tecnologia e Comunica¢do da UFOB.

O Portal de Periodicos Capes - o Portal Capes disponibiliza a produgio
cientifica nacional e internacional, com mais de 37.000 (trinta e sete mil) titulos com
texto completo, periddicos, livros, bases de dados, bases dedicadas exclusivamente
a patentes, enciclopédias, obras de referéncia, normas técnicas, estatisticas além de
conteudo audiovisual. O acesso ao conteddo conveniado com a UFOB ¢é através da
ferramenta CAFE/UFOB disponivel para a comunidade académica, por meio do link:
(www.periodicos.capes.gov.br), mediante login e senha da universidade. A
Biblioteca Virtual é gerida e administrada pela Capes - Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, é uma fundagao de natureza juridica,

vinculada ao Ministério da Educagao - MEC.

Além dessas fontes informacionais, a UFOB conta com o Repositdrio
Institucional, que é constituido pela producdo intelectual, produzida pela
comunidade académica, com acesso aberto que ira reunir e disponibilizar,
dissertacodes, teses, artigos de periddicos, livros, eventos cientificos e académicos
entre outros. O repositério sera gerido e administrado pelo Comité Gestor - CG

subordinado a Reitoria da Instituicao.

4. PRESERVACAO E CONSERVACAO DOS ACERVOS

Medidas de preservacdao e conservacao serdao adotadas em todas as
BUs/UFOB como forma de garantir a integridade do acervo. A¢des educativas de
conscientizagdo para a comunidade académica, com o intuito de elucidar as formas
conscientes de uso do acervo, tais como promover campanhas de conscientizagao

para o publico-alvo da biblioteca.
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4.1.CONDICOES FiSICAS

Para a guarda do material bibliografico: a biblioteca utiliza estante dupla de
aco com tratamento anticorrosivo e fosfatizante e pintura eletrostatica a pé, com 4

prateleiras moveis para disporem os materiais bibliograficos no acervo.
4.2.CONDICOES DE LIMPEZA

A limpeza do ambiente e mobilidrio é fundamental para o aumento da vida
util da colegdo. Utiliza-se de um pano imido tomando-se o cuidado para que os
produtos de limpeza utilizados ndo entrem em contato com os materiais

informacionais para nao danifica-los.

4.3.CONDICOES DE ARMAZENAMENTO E ACONDICIONAMENTO DOS MATERIAIS

BIBLIOGRAFICOS

Os livros sdo armazenados na posicdo vertical, evitando inclinacdes que
danificam a encadernacgao. Além disso, sdo utilizados bibliocantos para manter os
livros de pé. Livros com grandes dimensdes sdo armazenados com a lombada para

baixo, evitando que as folhas se deslizem devido ao excesso de peso.

4.4.REPAROS

Os materiais bibliograficos danificados serdo separados pela equipe e

reparados na prépria biblioteca pelos servidores.

5. ACESSIBILIDADE

Segundo a Lei N2 13.146, de 6 de julho de 2015, artigo 39 define

acessibilidade como:
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[ - acessibilidade: possibilidade e condicdo de alcance para
utilizagdo, com seguranca e autonomia, de espagos, mobiliarios,
equipamentos urbanos, edificacdes, transportes, informagio e
comunicagao, inclusive seus sistemas e tecnologias, bem como de
outros servicos e instalacdes abertos ao publico, de uso publico ou
privados de uso coletivo, tanto na zona urbana como na rural, por
pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida (BRASIL,
2015).

Nesse sentido, as Bibliotecas UFOB atendem as necessidades informacionais
dos usudarios com necessidades especiais, sob demanda, atuando em parceria com o

Nucleo de Acessibilidade e Inclusao da UFOB.

No que diz respeito a acessibilidade, as bibliotecas tém buscado promover
ambientes mais inclusivos por meio de adequagdes arquitetdnicas, fisicas e
tecnoldgicas. Entre as principais adaptacdes, destacam-se entradas e saidas com
dimensdes adequadas, banheiros acessiveis, espacamento entre estantes para
facilitar a circulagdo de pessoas com mobilidade reduzida e cadeirantes, além da
disponibilizacdo de computadores com recursos assistivos para consulta ao acervo

nos sistemas informatizados.

Em relagdo a sua estrutura, o prédio da Biblioteca Central, diferente das
demais bibliotecas da UFOB, apresenta os seguintes itens de acessibilidade fisica:
elevador para acesso ao primeiro piso, bebedouro e mobilidrio adaptados, piso tatil

nas areas de circulacdo de usuarios.

As bibliotecas setoriais estdo localizadas em areas térreas visando a
acessibilidade. Como os campi fora de sede possuem uma estrutura menor, os
banheiros sdo adaptados com localizagao préxima as dependéncias das bibliotecas,

sem prejuizos no deslocamento.

5.1.ACESSIBILIDADE INFORMACIONAL E MATERIAL

Equipamentos disponiveis nas unidades:
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Campus Reitor Edgard Santos Barreiras. Biblioteca Central Milton Santos:
Computadores com os recursos de acessibilidade, Enciclopédia da Lingua Brasileira
de Sinais Vls 1, 2, 3, 4 e 8, a Lupa, e os outros equipamentos estao disponiveis no NAI

- Nicleo de Acessibilidade e Inclusio.

Centro Multidisciplinar de Barra. Biblioteca Universitaria de Barra -

BUBARRA: Lupa e os computadores com os recursos de acessibilidade.

Centro Multidisciplinar de Bom Jesus da Lapa. Biblioteca Universitaria de

Bom Jesus da Lapa: Lupa e os computadores com os recursos de acessibilidade.

Biblioteca Universitaria de Luis Eduardo Magalhdes - BULEM Nucleo de
Apoio ao Funcionamento da Biblioteca: Lupa e os computadores com os recursos de

acessibilidade.
Centro Multidisciplinar de Santa Maria Da Vitéria.

o Biblioteca Universitaria de Santa Maria Da Vitéria-

BUSAMAVI:
Lupa e os computadores com os recursos de acessibilidade.

Outros materiais como cadeiras de rodas ficam disponiveis nas dependéncias

dos Campi.

5.2.ACESSIBILIDADE FiSICA

A Biblioteca Central possui adaptacdes arquitetdnicas e/ou fisicas atendendo
a Norma Técnica ABNT NBR 9050/2020, tais como banheiros e lavabos adaptados,
bebedouros, entradas e saidas com dimensionamento adequados, elevador. Possui
ainda cadeiras adaptadas para pessoas com sobrepeso e mesas adaptadas para
cadeirantes, espagcamento minimo de 90 cm entre as estantes e redimensionamento

dos corredores facilitando o acesso e movimentacao de cadeirantes (Figura 1).
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Figura 1 - Distancia entre estantes de livros

_0.90 mln._

VISTA FRONTAL

Fonte: (ABNT, 2020, p. 88)

As demais bibliotecas no contexto da multicampia fora de sede, mantém
algumas areas de uso comum em suas dependéncias, como banheiros e bebedouros,

toda a estrutura da multicampia é acessivel, principalmente no que tange a

mobilidade.

Dentro dessa realidade, a universidade pode e deve promover o

reconhecimento, a inclusdo, a participacdo e independéncia dessas pessoas,
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nomeadamente dos seus estudantes, estendendo-se este grupo alvo a outros grupos
de minorias, como quilombolas, mulheres, indios, dentre outros (BARBOSA, 2002),
garantindo assim, igualdade de oportunidades para o acesso a informacdo e a
educacdo superior para todos, conforme justificado em iniciativas e

regulamentacoes legislativas.

6. FATORES DE RISCOS, MEDIDAS PREVENTIVAS E CONTINGENCIAS

Nas unidades de informacao, particularmente as bibliotecas universitarias,
estdo propicias a diversos tipos de riscos que segundo a NR 9, nos niveis mais graves
podem ocasionar perdas irreparaveis de bens, patrimonio e pessoas. Estes riscos
estdo de acordo com o Ministério da Economia, Secretaria Especial de Previdéncia e
Trabalho, por meio da Norma Regulamentadora 9 (NR-9), NR-12 e da Portaria no
25/1994. Para efeito da NR 9, consideram-se riscos ambientais: fisicos, quimicos e
bioldgicos, ergonomicos e de acidentes e mecanicos existentes nos ambientes de
trabalho, que, em func¢ao de sua natureza, concentragdo ou intensidade e tempo de

exposicdo, sao capazes de causar danos a saude do trabalhador.

Assim, sendo necessaria a adog¢do de estratégias para redugdo de riscos, bem

como medidas preventivas e contingenciais para as bibliotecas universitarias UFOB.

Quadro 1 - Riscos ambientais, medidas preventivas, medidas de contingéncia e adverténcia.

RISCOS EXEMPLOS MEDIDAS MEDIDAS DE
PREVENTIVAS CONTINGENCIA
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Ruidos: Desconforto e
dificuldade de

concentracao.

Orientar aos usuarios para
entrar e manter o siléncio

do ambiente;

Distribuir no ambiente

externo e interno avisos

Adequacgao de cabines
e salas individuais de

estudos;

Vedacdo actstica

de entradas de

fungos e de insetos e
0 ressecamento do

material.

li.iicos solicitando o siléncio; ruidos externos;
Fisicos Utilizagdo de cabines e Acdo do atendente para
salas  individuais de solicitagdo do siléncio.
estudos;
Separar sala de estudo
coletivo do ambiente
de estudo individual.
Risc Variagdo térmica: Uso de aparelho de ar | Manutengdo corretiva
0s condicionado. dos equipamentos de
Fisic A variagao de ~ controle climatico
o5 temperatura Manutengao de portas e existentes .
propicia a janelas fechadas; biblioteca no menor
deterioracdo do Disposicdo fisica do acervo periodo possivel.
material distante de janelas.
bibliografico, a Abertura de portas e
proliferagio de janelas para

circulacdo de ar.
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6.1 Vibragdes: Realizacdo periddica Acionar a Infraestrutura
Riscos Desconforto e de diagnostico predial
Fisicos comprometimento via o setor de

da estrutura Infraestrutura.

predial.
6.1 Varia¢do de umidade: Uso de aparelhos de ar | Manutengdo corretiva
Riscos condicionado. dos equipamentos de
Fisicos A variagdo de controle climatico

umidade propicia a existentes na

deterioragdo do biblioteca no menor

material bibliografico, , ,

periodo possivel;

a proliferacio de

fungos e de insetos e o Aquisicdo de

ressecamento do equipamentos de

material. controle climatico

como climatizador.
6.2 Poeira: O acimulo de | Limpeza peridédica dos Higienizacdo dos
Riscos sujeira  propicia a | acervos, estantes e acervos e espagos
Quimico proliferacao de fungos, | espacos fisicos. fisicos.
S bactérias e insetos.
Manter portas e janelas
fechadas;
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surtos.

Orientacao para 0

manuseios dos materiais

bibliograficos de maos
higienizadas;
Manutencdo dos

equipamentos de controle
climaticos existentes,
Dedetizagao periddica.

Isolamento dos materiais

danificados;

Riscos Virus, bactérias, Higienizacdo dos acervos e Higienizac¢ao
Bioldgicos fungos, e outros dos espacos; dos acervos;
microrganismos, -
Espacos fisicos:
animais L
Utilizagdo de produtos
peconhentos;
Podem causar | Orientagdo de higienizantes
contaminacao do | wusuarios para o nio e
material bibliografico | consumo de alimentos sanitizantes.
e risco de epidemias e no ambiente; L
Dedetizagao de

reforgo para controle

de pragas;

Adocdo de medidas
orientadas pelas
agéncias de saude e

sanitarias.

Possivel descarte de
materiais
informacionais
danificados /

contaminados
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Riscos
Ergondémico

S

Esforco fisico, postura
inadequada, podendo
provocar lesdes

musculoesqueléticas.

Aquisicao de
mobilidrios

ergondmicos

(cadeiras, poltronas,
mesas, escadas e
estantes). Acgdes de
conscientizacao na
Biblioteca.

Uso de carrinhos para
transportar materiais
bibliograficos.

Orientacdo para cuidados

com a postura e
transporte de objetos
pesados;

Pequenas pausas para
alongamentos;

Substitui¢do

de mobiliario.

Campanhas voltadas
para o uso correto da
postura no dia-a-dia

laboral;

Mudangas nas posi¢des
e uso de estimulos via
objetos para estimular

ando lesao.
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Riscos Desabamento; Realizacdo periddica Acionar a
de . de diagnostico predial Superintendéncia do
Tropeco de objetos.
acident via o setor de campus, a equipe de
es Infraestrutura. S0corro para
isolamento da area e
atendimento de
possiveis vitimas.
Convocar o corpo de
bombeiros para
controlar  provaveis
fontes de incéndio.
Retirada do acervo
prioritario, em caso de
desabamento parcial.
Instalagao Acionar  plano de
d escape (saida de
e
emergéncia); acionar
equipamentos adequados .
alarmes; utilizar os
contra incéndios como .
extintores para o
extintor de incéndio. Nio .
combate ao incéndio;
sobrecarregar tomadas de .
acionar o corpo de
corrente  elétrica com : )
bombeiros; acionar
varios aparelhos. Desligar .
socorro médico, se
os equipamentos L. .
qauip necessario. Desligar o
eletrénicos e inspecionar o Lo .
quadro elétrico parcial
posto de trabalho quando
e se houver
do encerramento do turno. .
necessidade, o geral
Comunicar ao responsavel . L.
Avise os usuarios na
Riscos andi or anomalias em
Incéndio P biblioteca para
de instalagdes elétricas e .
evacuarem a biblioteca
acident protecdo contra incéndios.
de forma calma e
es Nao obstruir saidas. O . .
organizada. Auxilie as
prédio  deve  possuir
pessoas que tenham
extintor de  incéndio .
dificuldades.
revisado.
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Disposicdo de objetos e
equipamentos de modo
preventivo ao acidente de

trabalho.

Riscos de Inundacao

acidentes

Monitoramento de
locais

que possam
sofrer

alagamentos com
as

precipitacoes
pluviométricas e inspegao
de reservatorios, calhas e
caixas d’agua. Manter o

acervo em local alto.

Remocdo, para local

elevado, do acervo,

maquinas e

equipamentos;
desativacdo do
fornecimento dos
servigos de energia e

saneamento.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

Além dos riscos ambientais, classificados pela Norma Regulamentadora, NR
9, o Plano de Contingéncia das Bibliotecas Universitarias da UFOB, também
estabelece diretrizes, que servem de guia orientador para eventos adversos que
possam comprometer todo acervo. Sao medidas necessdrias a fim de preservar todo
patrimonio, além de minimizar os prejuizos e manter a continuidade dos servicos.

Para efeitos didaticos continuaremos a utilizar a palavra risco, no sentido de causar

danos e avarias que venham ocorrer neste setor, ilustrado no quadro 2.
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Quadro 2 - Riscos informacionais, medidas preventivas, medidas de contingéncia e

adverténcia

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

RISCOS

EXEMPLOS

MEDIDAS
PREVENTIVAS

MEDIDAS DE
CONTINGENCIA

Riscos de Acesso

Informacional

Interrupg¢do do

servico de
internet:

impossibilidade de

acesso ao0s
recursos

Buscar soluc¢des

junto ao setor de TI

da instituicdo e a

empresa detentora

Acionar o setor de TI

da instituigao.

PLANO DE CONTINGENCIA DAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS DA UFOB.

Pagina 24 de 36



digitais e a circulagao
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do Software de

usuario deve ser

telefone e/ou e-

mail.

de materiais | Gerenciamento direcionado para o
informacionais. do Acervo. uso do acervo fisico
local.
Riscos de Acesso | Subtragdo de Campanhas Acionar a
Informacional materiais preventivas, Superintendéncia
bibliograficos. instalacdo e do campus e/ou
manutencdo de Coordenacgao
equipamentos Administrativa dos
antifurto  como Campi.
etiquetas RFID ou .
Adverténcias. Caso
eletromagnéticas, o o
seja identificado o
e cameras de ~
autor da subtragio,
seguranca e o i
a biblioteca tomara
presenca de .
as providéncias
vigilantes. o
cabiveis.
Vedar o uso de (Reposicdo do
bolsas e material
mochilas nas bibliografico,
dependéncias Processo
das bibliotecas. Administrativo,
etc.).
6.6 Riscos de Acesso Inadimpléncia: Campanhas de Aplicagdo
Informacional impossibilidade de | sensibilizacao, de
acesso aos materiais [ envio automatico penalidade
bibliograficos de
e-mails com
notificagdes de
vencimento e
cobranca por

PLANO DE CONTINGENCIA DAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS DA UFOB.

Pagina 25 de 36



UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

6.6 Riscos de Acesso

Informacional

Queda de energia
elétrica:
Impossibilidade

de

Instalacdo de
luzes de

emergéncia. Instalar

Acionar a
Superintendéncia
do campus.

Evacuar os

acesso ao acervo
digital, circulagao

de materiais e a

utilizagao dos
espacos das
bibliotecas.
Vulnerabilidade
pessoal e
patrimonial.

nobreak para
equipamentos

antifurto.

espacos ocupados
pelos usuarios,
caso nao exista
iluminagdo natural

adequada.
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Riscos

Infraestrutura.

de

Energia elétrica: a
interrupc¢io do
fornecimento  de
energia elétrica
dos servicos das
bibliotecas;
aumento da
probabilidade de
risco de acidentes;
avaria de
equipamentos;
deterioracdo dos

acervos.

Implementar a
subestacdo de
energia elétrica da
Biblioteca Central;
instalar gerador;
realizar
manuten¢ao
constante da
estrutura elétrica
do prédio; instalar
luzes e sinalizacdo
de emergéncia;
instalar fitas

antiderrapantes e

corrimaos em
escadas;
disponibilizar
lanternas de

emergéncia  para
equipe de
vigilantes, porteiros
e servidores;
manter atualizado o
plano de evacuacio
do prédio no caso
de falta de energia.
Este procedimento
deve ser adequado

de acordo com a

Evacuar o prédio no
periodo da noite;
durante o dia
manter a luz

natural;

entrar em contato
com equipes de
manuten¢ao

elétrica da
Universidade e com
a empresa
responsavel  pelo
fornecimento  de
energia elétrica;
ligar gerador;
acionar equipes de
vigilancia e

portaria.

realidade de cada

campus.
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Riscos de | Fornecimento de Disponibilizar Entrar em contato
Infraestrutura adgua: Interrupcao filtros com com equipes de
nos servicos do reservatorio de manutenc¢do
fornecimento de agua potavel; hidraulica da
agua das manter galdes de Universidade e
bibliotecas; reserva de A4gua com a empresa
comprometer a mineral; planejar a responsavel pelo
saude de servidores instalacio de uma fornecimento  de
e usuarios; caixa d’agua; agua; evacuar o
interferéncia na realizar prédio no caso de
higiene adequada manutenc¢do falta de  agua
dos ambientes e das constante dos prolongada; usar
pessoas. banheiros e da rede adgua potavel dos
hidraulica do reservatorios e
prédio; proteger o galdes; isolar
acesso aos banheiros que nao
controles da rede estejam adequados
hidraulica. para o uso.
Insetos, aracnideos Limpeza dos Acionar a
Riscos de L . A
e outros animais acervos e dos Superintendéncia
Infraestrutura. I
peconhentos: espacos, proibicdo do campus.
envenenamento, de acesso com
transmissao de alimentos e bebidas
doencgas e e dedetizagdes
deterioragdo do periddicas.
material
bibliografico.
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Riscos

Infraestrutura

de

Interrupgao
do
fornecimento
de 4gua e
energia

elétrica.

Racionalizar o
consumo da 4gua
armazenada nos
reservatorios.

Comunicar
SACRES
(Barreiras)
Comunicar
Coordenadoria
Administrativa
(Campi)

a0
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Riscos de saude

Emergéncias
médicas

gerais

Dano:
Comprometimento
da saude

de
servidores
e usudrios;

contribuicao para a

reducdo
da
qualidade

d
0s servicos
prestados.

Planejar ag¢des que
previnam riscos de
saude e vida, que
sejam da alcada da
biblioteca

e Universidade;

adequar

0s
ambientes,

mobilidrio e

magquinario

de forma a

prevenir
acidentes;
relacionar e

publicizar contatos
de emergéncia da
Universidade e das
autoridades
competentes;
fazer rondas
internas para
identificar
possiveis
emergéncias
médicas;
promover, junto
aos setores
competentes
da Universidade,
cursos de
primeiros socorros
com 0s

servidores;

Acionar

servigo
médico
especializado e/ou
servicos méveis de

emergénc
ia médica; procurar
entrar em contato
com 0s
responsaveis e/ou
familiares do
servidor ou usuario;
buscar dentre os
usudrios presentes
na biblioteca algum
médico

ou
profissional de
saude que possa
auxiliar na
emergéncia; acionar
brigada particular
de
incéndio
e
socorristas; efetuar

primeiros socorros.
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realizar gestdo
de  riscos
bioloégicos, quimicos
e ergonOmicos
da biblioteca;
solicitar apoio
dos orgaos
competentes
da Universidade no

que
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se refere a tomada
de decisdo em casos

de emergéncia.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

7. PRIMEIROS SOCORROS

E imprescindivel manter a calma para que se possa executar um diagndstico
prévio. E fundamental que a equipe tenha conhecimento de um manual de primeiros

SOcorros.

7.1.PASSOS A SEREM SEGUIDOS

e (Compreenda a situagao;

e Mantenha a calma;

e N3o movimente a vitima;

e Cheque os sinais vitais da vitima;

e Procure o auxilio profissional;

e Ligar para emergéncia (Samu 192 e Bombeiros 193);

e Mantenha o local livre e arejado;

e Proteja a vitima;

e (Converse com a vitima;

e Se a vitima estiver vomitando, coloque-ana posi¢do lateral de
seguranca; (cabeca voltada para o lado, a fim de evitar engasgos);

e Em casos de hemorragia, busque formas de conté-las;

e Manter a vitima aquecida.

7.2.EM CASO DE CONVULSAO OU EPILEPSIA

e Proteja a pessoa contra objetos asperos ou pontiagudos;
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e C(Coloque a vitima em um local de onde nao possa cair (no chao);

e C(Coloque a pessoa deitada de lado para permitir a saida de saliva e vomito;

e Naio tente impedir os movimentos convulsivos;

Quadro 3 - Contatos para servi¢cos emergenciais

Servigos Empresa/ Telefone e-mail
UNIDADE
Incéndios Bombeiros 193 bbm17.cmd@cbm.
ba.gov.br
Saude SAMU 192 contato@barreiras
. ba.gov.br
Violéncia Policia 190
cpro.cmd@pm.ba.g
ov.br
UFOB SACRES/COORD. Barreiras (77) | sacres@ufob.edu.br
ADMINISTRATIVA 36143181

Barra (74)3662-5100

Lapa (77)3481-9705

Lem

Samavi

campus.barra@ufob.
edu.br

ca.lapa@ufob.edu.br

calem@ufob.edu.br

ca.samavi@ufob.edu.
br
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UFOB Protic-Bibliotecas | (77)3614-3160 protic@ufob.edu.br
UFOB
bibliotecacentral@uf
0

Barreiras (77) 36143118 | b.edu.br

biblioteca.barra
Barra (74) 3662-5111

@ufob.edu.br

Lem (77) 3639-5608 biblioteca.lem

@ufob.edu.br
Lapa (77) 3481-9713 biblioteca.lapa

@ufob.edu.br
Samavi (77) 3483-8516 biblioteca.samavi

@ufob.edu.br
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