UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

Pro-reitoria de Ensino de Graduagdo/Secretaria Académica

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PROGRAD e SA N° 001, DE 31 DE JANEIRO DE
2022

Dispde sobre o registro e consolidagdao de
turma de componente curricular no
ambito dos cursos de graduacdo da
Universidade Federal do Oeste da Bahia.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, em
conjunto com SECRETARIA ACADEMICA, nomeadas respectivamente pelas portarias n? 299 do dia
09/10/2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 11/10/2010, Secdo 02, e portaria n? 229 do dia
02/10/2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 03/10/2010, Sec¢do 02, no uso de suas atribuicdes
legais e,

Considerando o Regulamento de Ensino de Graduacdo da UFOB, no que se refere ao
planejamento e oferta de turmas extras;

Considerando o Calendario Académico e a Agenda académica vigentes para o periodo
letivo e;

Considerando o sistema de gestdo de registro das atividades académicas — SIGAA adotado
pela UFOB, resolvem:

Art. 12 Esta Instrugcdo Normativa estabelece instrucdes e procedimentos sobre o registro e
consolidacdo de turma de componente curricular, as coordenag¢des de colegiados de curso,
coordenadorias de ensino das Unidades Académicas e docentes da UFOB.

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa utiliza os seguintes termos e defini¢des:

| — Registro de turma compreende os procedimentos de solicitacdao pelo estudante ou pela
coordenacado do colegiado de curso e homologacao da turma pela coordenadoria de ensino;

Il - Turma regular aquela que inicia no primeiro dia letivo e conclui no ultimo dia letivo do
periodo letivo regular estabelecido na Agenda Académica;

[Il — Turma intensiva/flexivel aquela que ocorre dentro do periodo letivo regular podendo
ser ofertada de forma condensada ou em blocos diluidos ao longo do periodo letivo;
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IV — Turma de férias aquela ofertada exclusivamente no periodo de férias académicas
previsto na Agenda Académica;

V —Turma extra aquela solicitada e registrada apds o cadastro do planejamento académico
podendo ser uma turma regular ou intensiva ofertada para o periodo letivo regular;

VI — Periodo letivo regular aquele estabelecido na Agenda Académica compreendido entre
o primeiro e ultimo dia de aulas;

VIl — Periodo letivo férias aquele entre o primeiro e uUltimo dia do periodo destinado as
férias académicas;

VIII — Semestre Letivo compreende o periodo que se inicia com a ativacao do SIGAA para o
semestre que entrara em vigor e finaliza com o fechamento do sistema;

IX — Consolidacdo de turma é a confirmacdo no sistema académico do registro final das
notas e frequéncia obtidos pelo estudante no componente curricular matriculado.

Art. 32 O registro de turma regular e de turma intensiva/flexivel de componente curricular
é realizado no SIGAA, pela coordenacdo de colegiado de curso e pela coordenadoria de ensino, nos
periodos estabelecidos na Agenda Académica para o Semestre Letivo ao qual serd ofertado.

Art. 42 O registro de turma de férias de componente curricular serd realizado no SIGAA no
periodo estabelecido para esta modalidade na Agenda Académica.

§12 A turma de férias de componente curricular pode ser solicitada pelo estudante ou pela
coordenacdo do colegiado do curso via SIGAA.

§22 As solicitacdes de componente curricular de férias vindas dos estudantes deverao ser
analisadas e homologadas pela coordenacgao do colegiado do curso.

§32 A coordenacdo de colegiado do curso encaminhard as demandas de componente
curricular de férias homologadas para a coordenadoria de ensino.

§42 A coordenadoria de ensino analisard a viabilidade da oferta do componente curricular
de férias e realizara a homologacao final.

§52 O estudante fard a solicitacdo de matricula na turma de férias de componente
curricular via SIGAA.

| - O estudante somente podera solicitar matricula, pelo SIGAA, em uma Unica turma de
férias de componente curricular por periodo letivo de férias.

a) de forma excepcional, a Coordenac¢do do Curso podera matricular compulsoriamente estudante
em turma de férias de componente curricular mediante disponibilidade de vaga.
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Il - O estudante podera solicitar matricula e cursar turma de férias de componente
curricular de outro curso ou Unidade Académica da UFOB.

Art. 52 O registro de turma extra serd realizado pela Secretaria Académica mediante
solicitacdo da coordenadoria de ensino da Unidade.

§19 Para registro da turma extra, a coordenadoria de ensino devera apresentar justificativa
para a abertura da turma e as informagGes necessarias para configuragao da turma no SIGAA.

§22 Para os casos em que a turma extra for registrada apds o final do periodo da matricula
extraordindria, a coordenadoria de ensino devera enviar a lista de discente a serem matriculados, para a
Secretdria Académica.

§32 A turma extra registrada apds o periodo da matricula extraordinaria serd considerada
intensiva com o periodo de oferta ajustado a partir do dia da abertura da turma, ndo podendo extrapolar
o ultimo dia de aula do periodo regular previsto na Agenda Académica.

Art. 62 A consolidacdo das turmas deverd seguir o prazo estabelecido na Agenda Académica
para o Semestre Letivo.

§12 A consolidagdo da turma é agao exclusiva do docente.

§29 A reabertura de turma ja consolidada do periodo vigente sera possivel dentro do
periodo estabelecido na Agenda Académica para consolida¢do das turmas daquele periodo.

| - A solicitacdo de reabertura de turma prevista no caput do paragrafo sera encaminhada
a Secretaria Académica pelo docente responsavel pelo componente curricular.

§32 A Camara de Ensino e Ag¢des Afirmativas — CEAA é o 6rgdao competente para autorizar
possiveis alteragdes dos prazos previstos no caput do artigo, conforme Regimento Geral, assim:

I- Nas situacBes de ndo efetivacdo da consolidacdo da turma no prazo estabelecido na
agenda académica, o docente devera encaminhar solicitacdo de reabertura do SIGAA, com justificativa
para a coordenadoria de ensino da sua unidade de lotacao.

Il — A solicitacdo de reabertura de turma deverd ser encaminhada pela coordenadoria de
ensino via processo académico justificado a Secretaria Académica para envio a CEAA.

lIl - A solicitacdo de alteracdo do prazo serd recepcionada pela Secretaria Académica no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds o prazo final estabelecido na Agenda Académica para o periodo.

Art. 7 @ Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em 12 fevereiro de 2022.
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