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APRESENTACAO

As atividades voltadas para os registros académicos dos estudantes da UFOB sdao
requeridas via processo académico pelo préprio estudante ou procurador na forma da
lei, com excec¢do dos processos requeridos via perfil do estudante no SIGAA. Para tanto,
o estudante terd contato direto com a Secretaria de Colegiado do Curso para protocolar
seus processos académicos. Em alguns casos, a coordenacgao do curso podera protocolar
o processo de forma compulséria, no entanto, faz-se necessario que o estudante seja

notificado.

FLUXO DOS PROCESSOS ACADEMICOS

1. O(a) Estudante protocolara o processo junto a Secretaria dos Colegiados de
Curso de Graduacgdo na qual o curso é ofertado;

2. A Secretaria de Colegiados dos Curso de Graduacgdo registrard o processo no
SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos. (Todos os
documentos e comprovantes entregues pelo estudante precisam ser inseridos
Nno processo);

3. A Secretaria dos Colegiados de Curso de Graduag¢dao encaminhard, via SIPAC, o
processo a Coordenacgdo do Curso de Graduacgdo para ciéncia e/ou para tomada
de decisdo em reunido colegiada ou ad referendum;

4. Tomada a decisdo, a Coordenacdo do Curso de Graduag¢do encaminhard, via
SIPAC, o processo para o Nucleo de Analise, Registro e Publicacdo Académica da

Secretaria Académica - NARPA/SA - para registro e publicacdo;
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5.
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SOLICITAGAO DE RECURSO DA DECISAO DO COLEGIADO DE CURSO

PELO ESTUDANTE

Sendo a solicitacdo do estudante negada pelo Colegiado do Curso, apds publicado pelo
NARPA/SA, o(a) estudante tera 10 dias Uteis para solicitar recurso da decisdo;

O(a) estudante protocolard o recurso na Secretaria dos Colegiados do Curso de
Graduacdo que solicitard ao NARPA/SA o processo inicial e incluira a solicitagdo de recurso

nele;

Importante: O(a) estudante, para solicitar o recurso, precisard inserir novo(s) elemento(s) ao

processo para possibilitar a revisdo da decisdo pelo colegiado de curso.

7.

10.

11.

12.

A Secretaria dos Colegiados do Curso de Graduagdo encaminhard, via SIPAC, o processo
para a Coordenacdo do Curso de Graduacdo para andlise da solicitacdo de recurso;
Tomada a decisdo, a Coordenacao do Curso de Graduagdo encaminhara o processo para
o NARPA/SA para registro e publicacdo;

Permanecendo a negativa pelo Colegiado do Curso, apds publicado pelo NARPA/SA, o(a)
estudante tera mais 10 dias Uteis para solicitar novo recurso ao Conselho Diretor da
Unidade;

O(a) estudante protocolard o recurso na Secretaria dos Colegiados do Curso de
Graduacdo que solicitarda ao NARPA/SA o processo inicial novamente e incluird a
solicitacao de recurso nele;

A Secretaria dos Colegiados do Curso de Graduacdo encaminhara, via SIPAC, o processo
com a solicitacdo de recurso para a Secretaria da Dire¢do da Unidade para ser analisado
no Conselho Diretor da Unidade;

Apds analise pelo Conselho Diretor da Unidade, o processo sera devolvido a Secretaria

dos Colegiados do Curso de Graduagdo que o encaminhard ao Colegiado do curso para
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ciéncia da decisdo e encaminhamento ao NARPA/SA para registro e/ou publicacdo do

resultado final.
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