UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
SECRETARIA ACADEMICA

INSTRUGAO NORMATIVA SA N2 01/2024

DispGe sobre a Avaliacdo Curricular, a autorizacdo de
colacdo de grau dos estudantes dos Cursos de
Graduacdo e da solicitacdo de colacdo de grau da
Universidade Federal do Oeste da Bahia.

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre os procedimentos administrativos indicados na
Portaria UFOB n2 550, de 26 de novembro de 2024, Resolugdo CEAA/CONSUNI/UFOB N2 026, de 23 de
novembro de 2023, pela Portaria UFOB n2 544, de 29 de julho de 2024, e pelo Regulamento de Ensino
de Graduacdo (REG) da Universidade Federal do Oeste da Bahia, que dispdem sobre as normas e os
procedimentos para autorizacdo de colacdo de grau dos estudantes dos Cursos de Graduacgdo da
Universidade Federal do Oeste da Bahia.

CAPITULO |
DA INSTRUCAO DOS PROCESSOS DE AUTORIZACAO DE COLACAO DE GRAU

Art. 22 O processo de autorizagdo de colacdo de grau é constituido das seguintes etapas:

| — Envio dos Formuldrios de Avaliacdo Curricular dos provaveis concluintes, via Sistema
Integrado de Patrimo6nio, Administragdo e Contratos (SIPAC);

Il — Analise curricular prévia;
Il - Adequagdes para a analise curricular final; e

IV — Andlise curricular final e autorizacdo de colacdo de grau.

Art. 32 A Coordenacdo do Curso devera elaborar a relagao dos provaveis concluintes do curso,
envia-la ao Nucleo de Integralizagdo Curricular- NIC ou a Coordenadoria de Registro e Emissdo de
Documentos - CRED da Secretaria Académica - SA e, garantir ampla divulgacao entre os estudantes.

Pardgrafo Unico. A relagdo com os provaveis concluintes devera ser encaminhada dentro do
periodo de envio dos formularios de avaliagdo curricular, previsto em agenda académica, de acordo
com o semestre letivo vigente.

Art. 42 A partir da relacdo dos provaveis concluintes, o NIC procederd com a Avaliagdo
Curricular, conforme:
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| - Avaliagdo prévia, no momento do recebimento do processo;

Il - Envio do relatério parcial as Coordenacbes de Curso, apds o fim do prazo de envio dos
formularios de avaliacdo curricular;

Il - Analise curricular, que corresponde a verificacdo dos requisitos previstos no art. 59,
realizada apds o prazo para consolidacdo de turmas;

IV - Envio do relatdrio final as Coordenacgées de Curso;

V - Finalizar a Avaliagdo Curricular e a elaboracdo do memorando de autorizacdo de colacdo de
grau.

Art. 52 CompGem, obrigatoriamente, o processo para a autorizacdo de colacdo de grau pelo
6rgao de registro responsavel os seguintes requisitos:

| - Histérico Académico sem pendéncia de carga horaria, documento emitido no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas -SIGAA;

Il - Regularidade com o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade), emitido pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep);

Il - Situagdo regular junto ao sistema da Biblioteca da UFOB;

IV - Documentacdo do estudante para registro e expedicao do diploma, conforme a Resolucao
N2 026/23 da CEAA/CONSUNI/UFOB.

Art. 62 Nos casos de solicitacdo de antecipacdo de colagdo de grau, a Coordenacgdo de curso
devera solicitar a avaliagdo curricular com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Pardgrafo Unico. A solicitacdo de antecipacdo devera ser encaminhada via processo académico
registrado no SIPAC com despacho fundamentado e documentos comprobatérios de acordo a
legislagao interna vigente.

Art. 72 Caso haja pendéncias durante o processo da analise curricular, o NIC notificard os
interessados, Coordenacdo de Curso e estudante, para as devidas corregoes.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS
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Art. 82 Compete a Coordenacao do Curso a elaboracdo da relacdo dos provaveis concluintes, o
acompanhamento dos processos de autorizacdo da colacdo de grau e a orientacdo aos estudantes
provaveis concluintes quanto.

Art. 92 Compete ao NIC realizar a Avaliacao Curricular dos provaveis concluintes, a conferéncia
dos documentos pessoais para registro do diploma e a sua validacdo no sistema.

Art. 10 Compete a CRED o envio do memorando de autorizagdo para colagdo de grau ao
Gabinete da Reitoria.

Art. 11 Compete ao estudante manter seu cadastro estudantil atualizado e enviar a
documentacdo atualizada para o registro e expedicdao do diploma conforme legislacdo interna vigente.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO PREVIA

Art. 12 A avaliagdo prévia dos provaveis concluintes sera realizada pelo NIC, a fim de verificar
0s requisitos para autorizagdo da colacdo de grau.

Art. 13 Na avaliagdo prévia serdao conferidos os seguintes requisitos:

| - Integralizacdo curricular: probabilidade do cumprimento integral da respectiva estrutura
curricular, tempo de integralizacdo e carga hordria conforme Projeto Pedagégico do Curso, até o final
do semestre;

Il - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade): situacdo do estudante quanto a
realizacdo do Enade ingressante e Enade concluinte.

Art. 14 Apds a avaliagdo prévia, sera encaminhado as coordenagdes de curso relatério
indicando a situacdo dos estudantes.

CAPITULO IV
DA ANALISE CURRICULAR E AUTORIZACAO DE COLACAO DE GRAU

Art. 15 Apds a consolidacdo de turmas, prevista em agenda académica, inicia-se a andlise
curricular para a autorizacado de colac¢do de grau.

Art. 16 Para a analise curricular e autorizacdo de colacao de grau, deverdo ser verificados os
requisitos previstos no art. 52 desta IN.
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Pardgrafo Unico. Nao sera emitida autorizacdo para colacdo de grau a estudante respondendo
a processo disciplinar administrativo conforme legislagdo.

Art. 17 Serd considerado apto a colar grau o estudante que tenha atendido as seguintes
condigdes:

| - Tenha integralizado toda a estrutura curricular, tempo de integralizacdo e carga horaria,
conforme Projeto Pedagdgico do Curso;

Il - Esteja em situacdo regular com o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade);
Il - Nao possua pendéncias na Biblioteca;

IV - Tenha enviado os documentos para registro do diploma;

V- Ndo possua pendéncia documental relacionado ao registro da matricula;

VI - N3o esteja respondendo a processo disciplinar ou em cumprimento de sangao disciplinar.

Art. 18 Caso sejam identificadas pendéncias durante o processo da avaliacdo curricular, o
NIC/SA apontara em diligéncia as correcdes que deverdo ser realizadas.

Pardgrafo Unico. Pendéncias relacionadas ao aproveitamento de estudos, dispensas de cursar
disciplinas e registro de Atividades Complementares e de Extensdo deverdo ser resolvidas no prazo
maximo de quinze dias, cabendo a Coordenacdo de curso notificar o NIC/SA para nova conferéncia.

Art. 19 Processos com pendéncias nado resolvidas durante a etapa de adequagdo, ndo serdo
submetidos a conferéncia final.

Art. 20 Apds a avaliagdo curricular final, a CRED/SA enviard memorando ao Gabinete da
Reitoria com cépia para as Direcdes dos Centros Multidisciplinares e para as Coordenacdes de curso,
com a relacdo dos estudantes aptos a colarem grau.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO E PROCEDIMENTOS PARA A COLACAO DE GRAU

Art. 21 O processo gerado para a realizacdo da avaliagdo curricular, também sera utilizado
para a colagdo de grau em cerimonia.

Art. 22 Solicitacdo de antecipacdo de colacdo de grau ou solicitacdo de colagdo de grau em
gabinete, o estudante protocolara processo académico especifico na Secretaria do Colegiado de Curso
conforme a Portaria UFOB n2 550/24.
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Paragrafo Unico: O processo académico sera encaminhado para a Coordenacdo do curso para
ciéncia e apds para a CRED/SA.

Art.23 A CRED/SA fara a analise dos processos de solicitacdes de antecipacdo de colacdo de
grau ou solicitacdo de colacdo de grau em gabinete conforme Portaria UFOB n2 550/24.

Art. 24 Apds a autorizacdo para a colacdo de grau, a CRED/SA emitird o memorando e a Ata de
colacdo de grau com a relagdo dos estudantes aptos e encaminhara ao Gabinete da Reitoria e o
Cerimonial da UFOB.

Art. 25 Apds a Cerimobnia de Colacdo de Grau, a CRED/SA procederd com os registros
necessarios a emissdo do diploma dos participantes que assinaram a ata.

Pardgrafo Unico. A data de conclusdo do curso é a mesma data da colacdo de grau.

Art. 260 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servigos da UFOB.
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