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TUTORIAL - SUBMISSAO DE PROJETOS

Submissao

O primeiro passo para a celebracdo do Contrato Bipartite/Tripartite € precedido pelo
cadastro do projeto de pesquisa junto ao 6rgdo de gestdo da pesquisa da Universidade
(PROPGP) ou junto ao 6rgdo de Extensdo (PROEC). Para tanto, a coordenagdo do
projeto deve solicitar o cadastro do projeto de pesquisa por meio do SIGAA, no portal
docente, na aba Pesquisa/Projetos de Pesquisa, em consonancia com o tutorial cadastro
de projeto de pesquisa da PROPGP, disponivel em https://ufob.edu.br/a-
ufob/estrutura/proreitorias/propgp/formularios-e-modelos-de-relatorios, ou solicitar
0 Registro das Atividades de Extensdo Universitaria, disponivel em
https://ufob.edu.br/extensao/registro Apos a aprovacdo do 6rgédo colegiado da Unidade
Académica (Conselho Diretor do Centro) no qual o projeto de pesquisa/extenséo esteja
vinculado e registro do projeto de pesquisa no ambito da PROPGP/PROEC, a
coordenacao do projeto deveré solicitar a celebracdo do instrumento juridico, com base
no segundo passo abaixo no SIPAC.

O segundo passo do cadastro no SIPAC remete a instrucdo processual do instrumento
juridico da Contratacdo da Fundacdo de Apoio. Para realizar esta operacgdo, realize o
login no SIPAC e acesse 0 caminho a seguir: Portal SIGAA - Convénios - Projeto/Plano
de Trabalho (PROPLAN) - Submeter Projeto, conforme a figura abaixo:
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Figura 1

Apds selecionar o caminho para submissdo, a tela (figura 2) com os passos orientando o
preenchimento, aparecera em seguida.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROJETO
Esta funcionalidade permite o cadastro de um projeto. Dentre as etapas envolvidas neste procedimento de cadastro, tem-se os seguintes passos:

PAssoO 1: DADOS PRELIMINARES

» Tipo do Projeto: Que pode ser dividido em:
« Tipo: Refere-se a atividade desenvolvida no projeto, que pode ser:
= ACADEMICO
+ DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
+» DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
« Subtipo: Refere-se a subcategoria do tipo de projeto, depende do tipo escolhido.

« Ambito do Projeto: Que pode ser:
+ Nacional.
» Internacional.

+ Natureza do Projeto: A natureza do projeto pode ser financeira ou néo, sendo financeira se envolver recursos financeiros e nao financeira caso contrario.
Caso a natureza do projeto seja financeira, devera ser informado também o tipo de captacdo de recursos.

« Tipo de Captacdo de Recurso: O projeto pode conter recursos financeiros - quando envolver tais recursos, o planc de aplicacdo deve ser devidamente
preenchido de acordo com as modalidades de aplicagdo - ou ndo - caso ndo disponha desses recursos. Caso a natureza do projeto seja financeira, devera
ser informado também o tipo de captacdo de recursos, que pode estar entre os seguintes tipos:

« TIPO A - Quando ensejar atividades de apoio administrativo, para arrecadacdo pela fundagdo de apoio (contratado) de recursos vinculados a projetos
académicos com recolhimento didric 3 Conta Unica do Tesouro Nacional (contratante). *arrecadacdo de receitas pela fundacdo de apoio.
= TIPO B - Quando houver repasses de recursos financeiros pela UFOB (contratante) a fundacdo de apoio (contratado) para a realizacdo de atividades
académicas e gestdo administrativa e financeira de projetos académicos. *Repasse de recursos do orcamento da UFOB e/ou descentralizacdes de
crédito a fundacdo de apoio.

TIPO C - Quando houver celebracdo de instrumentos juridicos entre a fundacdo de apoio (contratante) e a UFOB (contratado), para atender as

demandas da fundagdc em decorréncia da captacdo direta de recursos pela fundagdo de apoio junto a empresas publicas ou privadas. *Contratacdo

da UFOB pela fundacdo de apoio para projetos de Pesquisa com inovacdo. Repasse a conta Unica da parcela devida a Universidade.

TIPO D - Quando envolver a captacdc de recursos por meio de editais publicos ou chamadas publicas com instrumentos juridicos celebrados entre a

fundagdo de apoio e as agéncias financeiras oficiais de fomento, com a finalidade de dar apoio @ UFOB. *Contratos Tripartites (contratagdo por

Agéncias Oficiais de Fomento) - Recurso captado pela fundagdo de apoio; Repasse a conta Unica da parcela devida & Universidade.

« Tipo E - Quando houver captagdo de recurso, por prazo determinado, de organizacdes sociais e entidades privadas, celebradas diretamente com as
fundacdes de apoio, com a finalidade de dar apoio 3 UFOB, inclusive na gestdo administrativa e financeira dos projetos de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifica e tecnoldgica e estimulo 3 inovacdo, conforme art. 1° B, Lei n® 8.958/1994.

Figura 2

Clique em “Continuar”. Em seguida aparecera a figura 3

Passo 1: Dados preliminares

O usuério deve preencher os dados solicitados pelo sistema conforme figura 3.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo § Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicagio  Anexar Documentos  Confirmar Cadastro
Contratante Execugio

PROPOSTA DE PROJETO

Tiros DE PROJETO

ACADEMICO

O Ensino

O ExTENSAO

® OUTRAS AGOES ACADEMICAS
) PESQUISA CIENTIFICA

DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLGGICO

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

NATUREZA DO PROJETO AMBITO DO PROJETO
Qual a natureza do projeto? # Ambito: #
@ rFinanceira O NED FINANCEIRA O Internacional ) Nacional

Figura 3

No passo 1, deverdo ser preenchidos os seguintes dados preliminares:
 Tipo de projeto — escolha uma opcdo, contanto que ndo seja do tipo
desenvolvimento Institucional,
» Subtipo — quando o tipo do projeto for escolhido, as opgbes de subtipo
aparecerao;
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* Natureza do projeto — Financeira;
«  Ambito do projeto — Nacional;
Definir as acdes de estudos para projetos de pesquisa cientifica

Captacao de Recursos

Deve ser escolhido o Tipo de Captacdo de Recursos com base na origem da verba e na
finalidade legal, como mostrado na figura 4.

Tipo A - Contratacdo da Fundacdo de apoio para gestdo de recursos recebidos de
captacdo direta de projeto institucionais, sem ingresso na Conta Unica da Uni&o ou
quando a UFOB fizer adesdo a um acordo firmado pela Fundacdo com outra instituicdo
para captacdo de recursos

TIPO B - Séo projetos executados com repasse financeiro a Fundagdo de Apoio de
recursos do or¢camento da Universidade provenientes de dotacdes proprias, de Termos de
Execucdo Descentralizada de 6rgaos e entidades integrantes do or¢camento da Unido
(Decreto n° 10.426, de 2020) ou por meio de convénios celebrados com Estados e
Municipios (art. 4° do Decreto n°® 11.531/2023) com fundamento no art. 1°, da Lei n°
8.958, de 1994.

TIPO C - S&o projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento e inovacao da
Universidade executados com recursos financeiros concedidos pela Fundacao de apoio,
mediante cooperacdo financeira, para a realizacdo de atividades de interesse reciproco
em mutua cooperacdo com a finalidade de estimular e apoiar a pesquisa cientifica e
tecnoldgica, a extensdo tecnoldgica, as acBes de empreendedorismo tecnoldgico, a
criacdo de ambientes promotores de inovacdo, a formacdo e a capacitacdo de recursos
humanos, dentre outras (art. 53, X, da Lei n®9.394, de 1996, c/c art. 3°, da Lei n® 10.973,
de 2004).

TIPO D - Séo projetos financiados pela FINEP, CNPq, agéncias oficiais de fomento,
empresas publicas ou sociedades de economia mista, suas subsidiarias e controladas (art.
1°-A da Lei n° 8.958/94 c/c art. 3°-A da Lei n°® 10.973/04); as organizacOes sociais e
entidades privadas (art. 1°-B da Lei n°8.958/94); e demais entidades governamentais,
com a finalidade de dar apoio a Universidade por intermédio da Fundacdo de Apoio.
(Contrato Tripartite)

TIPO E - Quando houver captacdo de recurso, por prazo determinado, de organizac6es
sociais e entidades privadas, celebradas diretamente com as fundagGes de apoio, com a
finalidade de dar apoio a UFOB, inclusive na gestdo administrativa e financeira dos
projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifica e
tecnoldgica e estimulo a inovacao, conforme art. 1° B, Lei n® 8.958/1994.
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CAPTACADO DE RECURSOS

Tipo
Sem Envolvimento da Fundagdo - Projetos cuja captacdo de recursos nao tem envolvimento da fundagéo.
D) TIPO A - S0 projetos cuja k! p de Hoe i de recursos j i pela Fundag3o de Apoio, sem ingresso na Conta Unica do Tesouro Macional,
arios 3 fi doe 3 cio de projetos de ensino, isa, extensio, imento & i cao, fi no art. 3° §1° da Lei n° 8.958, de 1994, c/c art. 18, paragrafo (nico.

da Lein® 10.973, de 2004.

© TIPO B - 530 pro]ems emeculadu@ com repasee financeiro & Fundag:ao de Apoio de recurses do orcamento da Unluelsldada provenientes de dotacies proprias, de Termos de Execucdo
tralizada de orgdos e integrantes do orcamento da Unido (Decrefo n® 10.426, de 202!]) ou por meio de convénios celebrados com Estados e Municipios (art. 4°, do Decreto n®
11 531/2023) com fundamento no art. 19, da Lei n® 3.958, de 1994

O TIPO © - 530 projetos de ensino, pesquisa, 4 i eil S0 da Universi COM recursos i i pela F Ho de apmu
3 ira, para a realizagao de ativi de i i em mitua cooperacdo com a finalidade de esti & apoiar a isa ci f 16
fecnoldgica, as agdes de empreendedorismo tecnolégico, a criagdo de i de do, a doea d0 de recursos denlre outras (arL 53, X, da Lein®

9.394, de 1996, cfc art. 3°, da Lei n® 10.973, de 2004).

'::' TIPO D - Sio projetos financiades pela FINEP, CHPg, agéncias oficiais de fomento, plblicas ou iedades de ia mista, suas idia e confroladas (art. 1°-Ada Lein®
5.958/94 c/c arl. 3"-Ada Lei n” 10.973/04); as organizagdes sociais e entidades privadas (art. 1°-B da Lei n°8.958/94); e demais gover is, com a de dar apoio &
Universidade por intermédio da Fundagdo de Apoio.

@] Tipo E - Quando houver caphg;ao de recurso, por prazo de izagbes sociais e enti privadas, celebrad «com as fundagdes de apoio, com a finalidade de
dar apoio 3 UFOB, inclusive na gestdo administrativa e financeira dos projetos de ensino, isa, 3 il e ogica e estimulo a inovagdo,

conforme arf. 1° B, Lei n° 8 958/1954

<< Voltar || Cancelar

Figura 4

Para continuar a submissdo, defina os campos acima mostrados com as informacdes
solicitadas, clique em Gravar e Continuar para avangar ao proximo passo que € 0
preenchimento dos Dados do Projeto.

Passo 2: Dados do Projeto

Passo 1 Passo 2
Dados Preliminares Dados Projeto

sos Humanos

PROJETO

INFORMACOES SOBRE 0 PROJETO

P:
Confirmar Ca

Titulo: #
Previsdo de Inicio da « . s
Execicior ¥ = Previsdo de Fim da Execucdo: » /M
Objetivo Geral Obijetivo E if ificativa i é Esp!

E empregado o termo objetivo geral para o que o projeto deseja contribuir, ou seja, o objetivo geral deve expressar o que se quer alcancar a médio e longo
prazo, ultrapassando inclusive o tempo de duracdo do projeto. Para Armani (2008)*, o Objetivo Geral deixa claro a partir de qual perspectiva o projeto se
desenvolvera, expressando o impacto mais geral do projeto e mais além dos efeitos produzidos para os seus beneficios diretos e/ou das organizagSes nele
envolvidas. Geralmente o objetivo geral esta vinculado a estratégia global da instituicdo. Os objetivos especificos sdo os efeitos diretos das atividades ou agdes
do projeto. Ao contraric dos objetivos gerais, que nem sempre poderdo ser plenamente atingidos durante o prazo de execugdo do projeto, os objetivos
especificos devem se realizar até o final do projeto.

* Armani, Domingos, Como elaborar projetos? : guia prético para elaboracdo e gestdo de projetos sociais, p. 49.

Objetivo Geral: »

Figura 5
Nesta etapa, preencha as seguintes informacgdes:
» Titulo do projeto que sera cadastrado

« Data de inicio e do fim da execugéo do projeto
» Valor estimado do projeto

Tutorial do usuario para submissdo de projetos
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» Descreva qual o objetivo geral, objetivo especifico, justificativas,
metodologias e resultados académicos esperados (figura 6), na aba
académicos esperados é necessario clicar em adicionar para acrescentar
cada resultado.

Resuitanos Acapémicos Esperanos
Indicador: # | -- SELECIONE - X
Quantidade: # 0

Observagao:

(1000 caracteresl/0 digitados)

Adicionar

Figura 6

Selecione a Grande Area de conhecimento do projeto; Area de Conhecimento,
Subarea e a Especialidade (figura 7) sdo opcionais conforme mostra a tela a seguir:

AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area de Conhecimento: # | Informe a Grande Area do Conhecimento v
Area de Conhecimento: « | Informe a Area do Conhecimento M
Sub-area de Conhecimento: | Informe a Sub-drea v

Especialidade:  Informe a Especialidade v

RESPONSAVEL PELO PARECER TECNICO

123 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)
23 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)
32 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)

Figura 7

Definindo os campos acima mostrados com as informacdes solicitadas, cliqgue em Gravar
e Continuar para avancar ao proximo passo que é o preenchimento dos recursos humanos
(equipe do projeto).

Passo 3: Recursos Humanos

Nessa etapa serdo informados os dados sobre toda a equipe que participara do projeto
(figura8e9)

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Ap. ¢ Anexar Documentos Confirmar Cadastro
Contratante Execugdo
DApos po MEMBRO DA EQUIPE
. ® servidor da UFOB - 2 Aluno da UFOB - Participante Externo & UFOB -
Origem do Membro da Equipe: * HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO  HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de
de fevereiro de 2021 22 de fevereiro de 2021 fevereiro de 2021
Participante Definido ? * O s;v @ NAO
Funcdo: * @ coordenador O Vice-coordenador O Colaborador

Categoria: *| PROFESSOR EFETIVO N

Quantidade de Servidores da UFOB -
HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAQ 22 de *
fevereiro de 2021:

Carga Hordria Dedicada ao Projeto: * /0,00 h/semana

Formagdo Concluida: | ------------ Selecione =-zz==-=- v

Incluir Membro

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

E=volmngicancelar
Figura 8
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Ap0s informar todos 0s campos necessarios para a inclusdo de um novo membro ao
projeto, clique em Incluir Membro. O servidor passara, entdo, a ser referenciado na lista
dos Membros Cadastrados, conforme mostra a figura a seguir

. Alterar Membro @: Remover Membro ¥ Exibir Participantes  4: Ocultar Participantes

MEMBROS CADASTRADOS

Participante da Instituicdo

Quantidade

PROFESSOR EFETIVO 2 4

Origem Siape Nome Formagdao Funcdo Categoria C.H. Dedicada

Servidor UFOB -

HOMOLOGACAO %

- BKP POS- VICE- PROFESSOR -

PRODUCAO 22 1000001138 DOCENTE TESTE 2 (939.058.670-44) DOUTORADO COORDENADOR EFETIVO o &

de fevereiro de

2021

Servidor UFOB -

HOMOLOGACAO -

- BKP PESSOA AINDA NAO DEFINIDA- Quantidade: PROFESSOR ;

PRODUCAO 22 - 1(Participante UFOB - HOMOLOGACAO - BKP = COORDENADOR EFETIVO -9

de fevereiro de PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021)

2021

(INDEFINIDO)
PROFESSOR SUBSTITUTO oY
SERVIDOR TECNICO oY
DISCENTE DE GRADUAGAO oY
DISCENTE DE MESTRADO oY
DISCENTE DE DOUTORADO oY
DISCENTE DE ESPECIALIZAGAO oY
DISCENTE TECNICO oY

Total Participante da Instituicdo: 2

VINCULAGCAO DOS MEMBROS

Participantes da Instituicdo (2/3)

- Professores Efetivos da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;

- Professores Substitutos da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;
- Servidores Técnicos da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;

- Estudantes da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;

- Pesquisadores Convidados

Participantes Externos (1/3)
- Profissiocnais empregados regidos pela CLT contratados pela Fundago.

Figura 9

Para alterar os dados de um determinado membro, clique neste icone ** e o sistema
possibilitara a alteracdo dos campos j& descritos acima para o servidor selecionado,
confirmando a finalizacdo desta acdo com uma mensagem de sucesso idéntica a vista
anteriormente.

Para remover determinado membro da lista, clique no icone ® e confirme a acio na
caixa de dialogo

Apbs definir toda a equipe do projeto, clique em gravar e continuar para ir ao préximo
passo

Passo 4: Contratado e Contratante

Nessa etapa serdo informados os dados sobre as entidades envolvidas (Fundagdo de

Apoio e a UFOB) e os responsaveis pelas mesmas e 0s outros participes do projeto se
houver

Tutorial do usuario para submissdo de projetos
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Passo 4

Contratado e
Contratante

Passo 1 Passo 2 Passo 3
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos

INFORMACOES CONTRATADO/CONTRATANTE
ORGAO/ENTIDADE CONTRATADO (CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A UFOB. CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A FAPEX.)
CNPJ n°: * (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)

Contratado: # EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA - EMBRAPA

CEP: Endereco:
Cidade: v |UF: |SP v | Telefone: Esfera Admin.: | PUBLICA v
Banco: | Informe o banco v | Praca de Pagto.:
Agéncia: Conta Corrente:

RESPONSAVEL DO CONTRATADO

CPF n®: * (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Nome: #
C1/Org. Exp.: Cargo: |presidente
Funcdo: Matricula:
Figura 10

Inserir os dados do participe.

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE (CLIQUE 55 O CONTRATANTE FOR A UFOB. CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A FAPEX.)
CNPJ n°: * 18.641.263/0001-45 | (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Contratante: # UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
CEP: Endereco: |R PROFESSOR JOSE SEABRA DE LEMOS
Cidade: | BARREIRAS v |UF: |BA v | Telefone: Esfera Admin.: | PUBLICA v

RESPONSAVEL DO CONTRATANTE

CPF n%: (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Nome: # JACQUES ANTONIO DE MIRANDA
C1/Org. Exp.: | Cargo: |Reitor
Fungdo: |Reitor Matricula:

OuTROS PARTICIPES

PARTICIPE
Nome: # CNPJ nO.: *
Endereco: CEP:
Tipo do Participe: #  SELECIONE O TIPO v
Adicionar

.‘i’: Remover Participe

Figura 11
Inserir os dados da UFOB conforme a figura 11.

Obs.: Caso tenha mais participes deve adicionar na opcdo outros participes;
clique em gravar e continuar para ir ao passo 5.

Passo 5: Cronograma Execucéo

Nesta etapa serdo realizados os cadastros e 0s respectivos prazos de execucao necessario
para a realizacdo das atividades do projeto (figura 12)

Informe 0s seguintes passos:
* NuUmero da meta a ser cadastrada
» Descricdo da meta do projeto
» Selecione o més e 0 ano de Inicio e Término de cada meta
» Etapa ou Fase do projeto
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» Especificagdo da Etapa: Especifique sobre o que serd realizado na etapa a ser
cadastrada, se desejar;

* Unidade de Medida que sera utilizada para a quantificacdo das atividades
relacionadas a etapa, meses, anos ou dias

* Quantidade de unidades de medida necessaria para 0 cumprimento da atividade

Preenchida as informacdes, clique em adicionar meta e adicionar objetivo para inseri-
las a lista de etapas dessa meta, repetindo 0s mesmos passos para todas as metas do
projeto.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9

Dados Dados Projeto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Aplicagio Cronograma Anexar Confirmar
Preliminares Humanos Contratante Execugéo Desembolso Documentos Cadastro

No: # |1
Objetivo Especifico: * Significativa correlacdo entre os resultados a serem obtidos e o problema a ser soluci
META NO 1
Inicio: # | Abril | 2026 ¥ | Término: | Dezembro v | 2026 v
Etapa ou Fase: * AVALIACAO ~

Deve haver indicadores de desempenho e resultados
Meta:

(5000 caracteres/49 digitados)
Unidade de Medida: # meses Quantidade: » 4 Valor: |50,00

Adicionar Mata
Adicionar Objetive

<< Voltar | Cancelar | Gravar e Continuar >>

# Famnns de nreenchimentn nhrinatéarin

Figura 12

Clique no icone = para alterar os dados da meta e o Sistema o encaminhara para a tela
de cadastro da meta.

Para exclui-la, clique no icone @ .

Meta e objetivos adicionados, clique em gravar e continuar para ir ao proximo passo
Passo 6: Plano de Aplicacao

Neste passo informe o plano de aplicacdo do projeto

Discriminar todo os recursos financeiros (rubricas) de acordo com a modalidade de
aplicacéo.

Para cada item do plano de aplicacéo deve ser feita o detalhamento da despesa
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9
Dados Dados Projeto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Aplicagao Cronograma Anexar Confirmar
Preliminares Humanos Contratante Execugdo Desembolso Documentos Cadastro

DETALHAMENTO DAS DESPESAS DO PROJETO

DESPESA OPERACIONAL E ADMINISTRATIVA DO PROJETO
Valor DOAP (R$): 10,00

REMUNERAGAO A UFOB [3]
Unidade: # UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Tipo: #* Fundo Académico hd

Valor (R$): # 10,00

ITeEM po PLANO DE APLICAGCAO

Rubrica: # Informe uma Natureza da Despesa v
Total (R$): # 0,00

Inserir
# Campos de preenchimento obrigatério.

+': Detalhamento Completo %: petalhamento Incompleto )
& 1 Alterar Total Previsto o: Confirmar Alteragdo de Total Previsto ©O: Detalhar Dados da Rubrica ““.: Consultar Dados da Rubrica ¥ : Excluir Item

PLANO DE APLICACAOD

Cadigo Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar
XK MAT. CONSUMO (339030) R$ 75,00 R$ 0,00 RE75,00 igr €8 <4 y
«/ RESSARCIMENTO FINANCEIRO A INSTITUIGAO (999999) R$ 25,00 - -l @
Total do Plano: R$ 100,00 R$ 0,00 R$ 75,00
Figura 13

*Indigue o valor do ressarcimento 8 UFOB com a rubrica 99 RESSARCIMENTO FINANCEIRO A INSTITUICAO
Na tela acima (figura 13) informe o plano de aplicagéo do projeto. O Plano de aplicagéo
é um conjunto de itens que associa uma rubrica a um valor e esse valor indica o quanto
pretende gastar nessa rubrica:

e Valor do ressarcimento a UFOB;

e Despesa operacional e administrativa do projeto (DOAP);

e Selecione o tipo de rubrica

e Valor total do plano de aplicagéo

Clique neste simbolo '« para alterar o total previsto para o plano de aplicacéo, e feita a
modificacdo, clique no icone v para confirmar a alteracdo do total previsto

Para detalhar os dados da rubrica, clique no icone 6

Elemento da Despesa: # 3011 - MATERIAL QUIMICO v
Valor: #| 75,00
Observacdes:

(9000 caracteres/0 digitados)

# Campos de preenchimento obrigatério.

.1 Alterar Item  &J: Remover Item

MATERIAIS JA CADASTRADOS

Material Observagio Valor
3011 - MATERIAL QUIMICO RS 75,00 | i+ y

Total RS 75,00

Valor a Detalhar RS 0,00

Figura 14
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Para detalhar, selecione o elemento da despesa (figura 14), o valor e, se caso necessério,
insira observacOes desta necessidade. Ressalta-se que a soma das despesas adicionadas

devera ser igual ao valor total previsto para o projeto.

Selecione outra rubrica para voltar a tela de detalhamento. Assim que o detalhamento de
todas as despesas detalhadas grava e continua para ir ao préximo passo

- Detalh o C I : Detalh Inc o
. : Alterar Total Previsto o: Confirmar Alteracdo de Total Previsto *0: Detalhar Dados da Rubrica '“A.: Consultar Dados da Rubrica y: Excluir Item

ITENS INSERIDOS NO PLANO DE APLICAGAO

Cédigo Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar
« RESSARCIMENTO FINANCEIRO A INSTITUIQED (999999) R§ 10,00 = -| C_J’
w'  MAT. CONSUMO (339030) R% 50,00 R$ 50,00 RS 0,00 s $8 A ﬂ
"  EQUIP. MATERIAL PERMANENTE (449052) RS 30,00 R% 30,00 R$ 0,00 r &8 “A\ -;I'
Total do Plano: RS 90,00 RS 80,00 RS 0,00

0O valor total para projetos do TIPO B, considera o somatdrio dos valores do plano de aplicagdo, do valor DOAP e do valor de ressarcimento a UFOB.

Total DOAP: RS 10,00

Total Remuneracdo @ UFOB: R$ 0,00
Total do Plano de Aplicacdo: RS 90,00
Total do Projeto: R$ 100,00

<< Voltar || Cancelar
Figura 15

Passo 7: E usado para o cronograma de desembolso

O cronograma de desembolso deve ser detalhado de acordo com a necessidade de parcelas
e valores especificos para cada més e cuja soma deve ser igual ao total previsto no projeto

(figura 16).

Figura 16
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Passo 8: Anexar documentos

Por meio desta operacéo € possivel anexar um documento ao projeto ou informar um
texto. (Check list no manual de procedimentos). Para confirmar o anexo dos
documentos clique em cadastrar (figura 17)

Figura 17
Para finalizar este passo, clique em “Continuar”.

Passo 9: Confirmar cadastro

O Passo 9 é usado para confirmar o cadastro, gravando e/ou enviando. Sera aberta a tela
com todas os dados informados anteriormente (figuras 13) para que as informagdes
possam ser conferidas; se tudo estiver correto, clique em Gravar. O sistema ira informar
automaticamente o namero do projeto gravado.

Ap0s a gravacao, o projeto fica disponivel para alteragdes em: SIPAC > Portal
Admin > Requisi¢des > Projetos > Projetos/Plano de Trabalho (PROPLAN) > Alterar
Projeto.

Para a submissao do projeto sera necessario clicar em Continuar.

O sistema solicitard a confirmacdo da acdo; cliqgue em OK para que o projeto seja
submetido. Sera informado se o projeto foi enviado com sucesso no topo da pagina. Caso
haja inconsisténcias de dados, sera mostrado na tela as pendéncias, ndo sendo permitido
0 envio do projeto até que sejam realizadas as correcdes.
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Figura 18
Apds a submissao, o projeto serd encaminhado para a Proplan para analise e continuidade
da celebracdo do Contrato, Convénio ou Congéneres.
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