PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
PROGRAMA GESTAO POR PROCESSOS

TUTORIAL - SUBMISSAO DE PROJETOS

Submissao

O primeiro passo de celebracdo do Acordo de Parceria para projetos de Desenvolvimento
Institucional remete a instrucéo processual do instrumento juridico e aprovagdo do Conselho
Universitario (CONSUNI). Para essa operacdo, realize o login no SIPAC e acesse 0 caminho
a sequir: Portal SIGAA - Convénios = Projeto/Plano de Trabalho (PROPLAN) - Submeter
Projeto, conforme a figura abaixo:
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Figura 1

Apos selecionar o caminho para submissao, vocé sera redirecionado para a tela (figura 2) a
sequir:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROJETO
Esta funcionalidade permite o cadastro de um projeto. Dentre as etapas envolvidas neste procedimento de cadastro, tem-se os seguintes passos:

PAsso 1: DADOS PRELIMINARES

» Tipo do Projeto: Que pode ser dividido em:
« Tipo: Refere-se 3 atividade desenvolvida no projeto, que pode ser:
« ACADEMICO y .
+ DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
+ DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

. i Refere-se a ia do tipo de projeto, depende do tipo escolhido.

« Ambito do Projeto: Que pode ser:
+ Nacional.
«+ Internacional.

«» Natureza do Projeto: A natureza do projeto pode ser financeira ou ndo, sendo financeira se envolver recursos financeiros e ndo financeira caso contrario.
Caso a natureza do projeto seja financeira, devera ser informado também o tipo de captacdo de recursos.

« Tipo de Captacéo de Recurso: O projeto pode conter recursos financeiros - quando envolver tais recursos, o plano de aplicacdo deve ser devidamente
preenchido de acordo com as modalidades de aplicagdo - ou ndo - caso ndo disponha desses recursos. Caso a natureza do projeto seja financeira, devera
ser informado também o tipo de captacdo de recursos, que pode estar entre os seguintes tipos:

* TIPO A - Quando ensejar atividades de apoio administrativo, para arrecadacdo pela fundacdo de apoio (contratado) de recursos vinculados a projetos
académicos com recolhimento didrio @ Conta Unica do Tesouro Nacional (contratante). *arrecadacdo de receitas pela fundagdo de apoio.

» TIPO B - Quando houver repasses de recursos financeiros pela UFOB (contratante) a fundacdo de apoio (contratado) para a realizacdo de atividades
académicas e gestdo administrativa e financeira de projetos académicos. *Repasse de recursos do orgamento da UFOB e/ou descentralizagdes de
crédito a fundacdo de apoio.

» TIPO C - Quando houver celebragdo de instrumentos juridicos entre a fundacdo de apoio (contratante) e a UFOB (contratado), para atender as
demandas da fundacdo em decorréncia da captagéo direta de recursos pela fundagdo de apoio junto a empresas publicas ou privadas. *Contratacdo
da UFOB pela fundacdo de apoio para projetos de Pesquisa com inovagdo. Repasse a conta Unica da parcela devida a Universidade.

« TIPO D - Quando envolver a captagdo de recursos por meio de editais publicos ou chamadas publicas com instrumentos juridicos celebrados entre a
fundag@o de apoio e as agéncias financeiras oficiais de fomento, com a finalidade de dar apoio @ UFOB. *Contratos Tripartites (contratagdo por
Agéncias Oficiais de Fomento) - Recurso captado pela fundacdo de apoio; Repasse a conta Unica da parcela devida a Universidade.

» Tipo E - Quando houver captacdo de recurso, por prazo determinado, de organizagdes sociais e entidades privadas, celebradas diretamente com as
fundagdes de apoio, com a finalidade de dar apoio a UFOB, inclusive na gestdo administrativa e financeira dos projetos de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifica e tecnoldgica e estimulo 3 inovagdo, conforme art. 1° B, Lei n® 8.958/1994.
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PASsO 10: CONFIRMAGAO

* Nesse passo todos os dados informados deveréo ser conferidos, e estando os mesmos corretos, deve-se confirmar a criacdo do projeto. A projeto s6
podera ser impresso ap6s autorizacdo do chefe da sua unidade.

Cancelar || Continuar ==

Figura 2

Clique em “Continuar”. Em seguida aparecera a figura 3

Passo 1: Dados preliminares
O usuario deve preencher os dados solicitados pelo sistema conforme figura 3.

Passo 1 Pass0 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9

Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicagio Anexar Documentos Confirmar Cadastro
Contratante Execugdo

Tiros DE PROJETO
ACADEMICO

([  DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

® institucional

NATUREZA DO PROJETO AMBITO DO PROJETO

Qual a natureza de projeto? » Ambito: *

@® Fivanceira O NAO FINANCEIRA O Internacional ® Nacional
Figura 3

No passo 1, deverdo ser preenchidos os seguintes dados preliminares:
» Tipo de projeto — Desenvolvimento Institucional;
« Subtipo — Institucional;
* Natureza do projeto — Financeira;
«  Ambito do projeto — Nacional;

Captacao de Recursos
Deve ser escolhido o Tipo de Captacdo de Recursos com base na origem e na finalidade legal

TIPO A - Captagéo Direta Institucional

e Quando usar: Gestdo de recursos via captacao direta para projetos institucionais (sem
ingresso na Conta Unica da Unido) ou adesdo a acordos firmados pela Fundacdo com
terceiros.

TIPO B: Recursos do Orgcamento (Proprio ou Descentralizado)

e Quando usar: Projetos com repasse de dotagdes proprias da UFOB, Termos de
Execugdo Descentralizada (TED) da Unidao (Decreto n° 10.426/2020) ou convénios
com Estados e Municipios.

Tipo C: Projeto financiado pela propria fundagéo ou cooperacdo via fundagéao
e Quando usar: Projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo financiados pela

propria Fundagdo de Apoio para atividades de interesse reciproco.

TIPO D: Agéncias de Fomento e Empresas Publicas
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¢ Quando usar: Projetos  financiados por FINEP, CNPq, agéncias oficiais,
empresas publicas, sociedades  de economia mista ou organizagdes sociais.

CAPTACAO DE RECURSOS
Tipo

O Sem Envolvimento da Fundacdo - Projetos cuja captacdo de recursos ndo tem envolvimento da fundacdo.

® TIPO A- Sdo projetos cuja execucdo depende de caplacdo e recebimento de recursos financeiros diretamente pela Fundag8o de Apoio, sem ingresse na Conta Unica do Tesouro Nacional,
necessarios & formacdo e & execucio de projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento e inovacio, fundamentados no art. 3°, §1° da Lei n° 8.958, de 1994, c/c art. 18, paragrafo lnico,
da Lein® 10.973, de 2004.

O TIPO B - S30 projetos executados com repasse financeiro a Fundagﬁo de Apoio de recursos do orcamente da Universidade provenientes de dotagbes proprias, de Termos de Execucéo
Descentralizada de 6rgdos e entidades integranies do orcamento da Unido (Decreto n® 10.426, de 2020) ou por meio de convénios celebrados com Estados e Municipios (art. 4%, do Decreto n®
11.531/2023) com fundamento no art. 1°, da Lei n® 8.958, de 1994.

) TIPO C - Sdo projetos de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento e inovagdo da Universidade executados com recursos financeiros concedidos pela Fundagio de apoio, mediante
cooperacdo financeira, para a realizacio de atividades de interesse reciproco em mutua cooperac8o com a finalidade de estimular e apoiar a pesquisa cientifica e tecnologica, a extensao
tecnolgica, as aces de empreendedorismo tecnologico, a criacio de ambientes promoteres de inovacdo, a formacéo e a capacitagdo de recursos humanos, denire outras (art. 53, X, da Lein®
9.394, de 1996, c/c arl. 3°, da Lei n® 10.973, de 2004).

O TIPO D - Sdo projetos financiados pela FINEP, CMPq, agéncias oficiais de fomento, empresas publicas ou sociedades de economia mista, suas subsidiarias e controladas (art. 1°-A da Lei n®
8.958/94 c/c art. 3°-A da Lei n® 10.973/04); as organizagGes sociais e entidades privadas (art. 1°-B da Lei n°8.958/94); e demais enfidades governamentais, com a finalidade de dar apoio 4
Universidade por intermédio da Fundac&o de Apoio.

<< Voltar | Cancelar
Figura 4

Para continuar a submissdo, defina os campos acima mostrados com as informacdes
solicitadas, cliqgue em Gravar e Continuar para avancar ao pProXimo passo que € 0
preenchimento dos Dados da Pesquisa do Projeto.

Passo 2: Dados do Projeto

Passo 1 Passo 2 Pass0 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo § Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronegrama Plano de Aplicagido  Anexar Documentos  Confirmar Cadastro
Contratante Execugio

PRrOJETO

INFORMAGOES SOBRE 0 PROJETO

Titulo: # Projeto Potencializar
Previsao de Inicio da
Execugéo: *01/11/2025 E

valordoprojeto (Re): * [}

AREA DE CONHECIMENTO

Previsdo de Fim da Execucdo: *|01/07/2026 E

Grande Area de Conhecimento: # Ciéncias Humanas ~
Area de Conhecimento: *| Educacdo v
Sub-area de Conhecimento: | Planejamento e Avaliagdo Educacional v

Especialidade:  Planejamento Educacional v

RESPONSAVEL PELO PARECER TECNICO
12 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>
# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 5
Nesta etapa, preencha as seguintes informacdes:

» Titulo do projeto que sera cadastrado

» Data de inicio e do fim da execugéo do projeto

» Valor estimado do projeto

» Descreva qual o objetivo geral, objetivo especifico, justificativas, metodologias
e resultados académicos esperados (figura 6), na aba académicos esperados é
necessario clicar em adicionar para acrescentar cada resultado.
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Resuitapos Acapemicos Esperanos
Indicador: % | -- SELECIONE — v
Quantidade: # 0

Observacao:

(1000 caracteresl/0 digitados)
Adicionar

Figura 6

Selecione a Grande Area de conhecimento do projeto; Area de Conhecimento, Subéarea e
a Especialidade (figura 7) sdo opcionais conforme mostra a tela a seguir:

AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area de Conhecimento: # | Informe a Grande Area do Conhecimento v
Area de Conhecimento: # | Informe a Area do Conhecimento s
Sub-area de Conhecimento: | Informe a Sub-drea v

Especialidade: | Informe a Especialidade v

RESPONSAVEL PELO PARECER TECNICO

12 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)
22 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)
32 Unidade: NUCLEO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS (110104070103)

Figura 7

Definindo os campos acima mostrados com as informac@es solicitadas, clique em Gravar e
Continuar para avancar ao proximo passo que é o preenchimento dos recursos humanos (equipe
do projeto).

Passo 3: Recursos Humanos

Nessa etapa serdo informados os dados sobre toda a equipe que participara do projeto (figura
8e9)

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicacdo  Anexar Documentos Confirmar Cadastro
Contratante Execugio
DAapos po MEMBRO DA EQUIPE
) 7 ® servidor da UFOB - O Aluno da UFOB - O Pparticipante Externo  UFOB -
Origem do Membro da Equipe: * HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO  HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de
de fevereiro de 2021 22 de fevereiro de 2021 fevereiro de 2021

Participante Definido ? * O sim ® nAo

Funcdo: * ® coordenador () Vice-coordenador O Colaborador

Categoria: *| PROFESSOR EFETIVO v

Quantidade de Servidores da UFOB -
HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de *
fevereiro de 2021:

Carga Hordria Dedicada ao Projeto: * 0,00 h/semana

Formagdo Concluida: | ------------ Selecione --------- v

Incluir Membro

# Campos de preenchimento obrigatério.

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

Figura 8

Ap0s informar todos 0s campos necessarios para a inclusdo de um novo membro ao
projeto, cliqgue em Incluir Membro. O servidor passara, entdo, a ser referenciado na lista
dos Membros Cadastrados, conforme mostra a figura a seguir:
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. Alterar Membro W: Remover Membro ¥ Exibir Participantes  4: Ocultar Participantes

MEMBROS CADASTRADOS

Participante da Instituicdo Quantidade
PROFESSOR EFETIVO 2 4

Origem Siape Nome Formagdo Funcdo Categoria C.H. Dedicada
Servidor UFOB -
HOMOLOGACAO
- BKP
PRODUCAO 22
de fevereiro de
2021

Servidor UFOB -
HOMOLOGACAO -
- BKP PESSOA AINDA NAO DEFINIDA- Quantidade: PROFESSOR .
PRODUCAO 22 - 1(Participante UFOB - HOMOLOGACAO - BKP = COORDENADOR EFETIVO -9
de fevereiro de PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021)

2021

(INDEFINIDO)

PROFESSOR SUBSTITUTO oY
SERVIDOR TECNICO oY
DISCENTE DE GRADUAGAO oY
DISCENTE DE MESTRADO oY
DISCENTE DE DOUTORADO oY
DISCENTE DE ESPECIALIZAGAO oY
DISCENTE TECNICO oY

1000001138 DOCENTE TESTE 2 (939.058.670-44) E%i‘TORADO ZIO%E';DENADOR EFF{STFIEVSOSOR g9

Total Participante da Instituicdo: 2

VINCULAGAO DOS MEMBROS

Participantes da Instituicdo (2/3)

- Professores Efetivos da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;

- Professores Substitutos da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;
- Servidores Técnicos da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;

- Estudantes da UFOB - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 22 de fevereiro de 2021;

- Pesquisadores Convidados

Participantes Externos (1/3)
- Profissionais empregados regidos pela CLT contratados pela Fundac&o.

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

Figura 9

Para alterar os dados de um determinado membro, clique neste icone ** e 0 sistema
possibilitara a alteracdo dos campos ja descritos acima para o servidor selecionado,
confirmando a finalizacdo desta acdo com uma mensagem de sucesso idéntica a vista
anteriormente.

Para remover determinado membro da lista, clique no icone ® e confirme a a¢io na caixa de
dialogo
Apos definir toda a equipe do projeto, clique em gravar e continuar para ir ao préximo passo

Passo 4: Contratado e Contratante

Nessa etapa serdo informados os dados sobre as entidades envolvidas (Fundacdo de Apoio e a
UFOB) e os responsaveis pelas mesmas e 0s outros participes do projeto se houver

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4

Contratado e
Contratante

Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos

INFORMACOES CONTRATADO/CONTRATANTE
ORGAO/ENTIDADE CONTRATADO (CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A UFOB. CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A FAPEX.)
CNPI n°: * (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)

Contratado: # EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA - EMBRAPA

CEP: Endereco:
Cidade: v |UF: |SP v | Telefone: Esfera Admin.: | PUBLICA 5%
Banco: | Informe o banco v | Praca de Pagto.:
Agéncia: Conta Corrente:

RESPONSAVEL DO CONTRATADO

CPF n°: (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Nome: #
C1/Org. Exp.: Cargo: |presidente
Funcdo: Matricula:
Figura 10
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Inserir os dados do participe.

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE (CLIQUE ss O CONTRATANTE FOR A UFOB. CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A FAPEX.)

CNPJ n°: * 18.641.263/0001-45 | (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)

Contratante: # |UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

CEP: Endereco: R PROFESSOR JOSE SEABRA DE LEMOS
Cidade: | BARREIRAS v |UF: |BA v | Telefone: Esfera Admin.: | PUBLICA v

RESPONSAVEL DO CONTRATANTE

CPF n°: » (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)

Nome: # |JACQUES ANTONIO DE MIRANDA

C1/Org. Exp.: S Cargo: |Reitor

Fungdo: |Reitor Matricula:

OuTROS PARTICIPES

PARTICIPE

Nome: CNPI n°.: *

Endereco: CEP:

Tipo do Participe: % | SELECIONE O TIPO v

Adicionar

@J: Remover Participe

Figura 11

Inserir os dados da UFOB conforme a figura 11.

Obs.:

Caso tenha mais participes deve adicionar na op¢ao outros participes; clique em

gravar e continuar para ir ao passo 5.

Passo 5: Cronograma Execucéo

Nesta etapa serdo realizados 0s cadastros e os respectivos prazos de execugao necessario para
a realizacdo das atividades do projeto (figura 12)

Informe os seguintes passos:

Numero da meta a ser cadastrada

Descricdo da meta do projeto

Selecione 0 més e 0 ano de Inicio e Término de cada etapa da meta

Etapa ou Fase do projeto

Especificacdo da Etapa: Especifique sobre o que serd realizado na etapa a ser
cadastrada, se desejar;

Unidade de Medida que sera utilizada para a quantificagdo das atividades relacionadas
a etapa, meses, anos ou dias

Quantidade de unidades de medida necessaria para o cumprimento da atividade

Preenchida as informac6es, clique em adicionar etapa e adicionar meta para inseri-las a lista
de etapas dessa meta, repetindo 0s mesmos passos para todas as metas do projeto.
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos F Ci e Ci g Plano de Aplicagdo  Anexar Documentos Confirmar Cadastro
Contratante Execugdo
Meta N°: |1

Descrigdo:  estudo
Etapa N° 1
Inicio: #|Janeiro v |2021 v |Término: | Janeiro v | 2021 v

Etapa ou Fase: # | SELECIONE UMA ETAPA ok
Etapas desta meta: # o
Especificacdo da Etapa:
Unidade de Medida: * |ano Quantidade: # 1 [J obra (Construcdo civil)  Valor: [100,00

.1 Alterar Etapa %J: Remover Etapa
ListAa pE ETaPAas DEssa META
Etapa/Fase Especificacdo uUnd. de medida Quant. Obra Inicio Fim Valor

ESTUDO ano 1.0 NAO 3/2021 3/2022 R$ 100,00 - o

Adicionar Meta

<< Voltar || Cancelar ravar e continuar >

Figura 12

Clique no icone '« para alterar os dados da etapa e o Sistema o encaminhara para a tela de
cadastro da meta.

Para exclui-la, clique no icone & .

Apods ter adicionado todas as etapas, clique em adicionar meta para inserir a meta no projeto.
Meta e objetivos adicionados, clique em gravar e continuar para ir ao préximo passo

Passo 6: Plano de Aplicacao
Neste passo informe o plano de aplicacdo do projeto
Discriminar todo os recursos financeiros (rubricas) de acordo com a modalidade de aplicacéo.

Para cada item do plano de aplicagéo deve ser feita o detalhamento da despesa

DETALHAMENTO DAS DESPESAS DO PROJETO

DESPESA OPERACIONAL E ADMINISTRATIVA DO PROJETO
Valor DOAP (R$): 10,00
REMUNERAGAO A UFOB [3]

Unidade: | CENTRO DAS HUMANIDADES
Tipo: | Fundo Acad&mico hd

Valor (R$): # (10,00
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Ivem po Frano me ArLrcAacko

Rubrich: # Informe uma Natureza da Despess w
Total (R$): & .00
Inssri

# Campos de preenchimentn abrigatinio

+'; Detalhaments Completo % ; Detalhamento Incompleto

: Alterar Tatal Brevisto @ Confirmar Alveracio de Total Proviste C0: Detalhar Dados da Rubrica ™ Consultar Dados da Rubrica s Fxchair Toem
Codipn Total Previsio Tatal Desalhado Walor a Dwialhar
K| WAT. CONSUMO (29000 RETI00 A5 0.0 RETHLO0 i o AW
o  RESSARCIMENTO FINGNCEIRD A IRSTITICAD (o) Feb 28 00 - -| g uf
Tetal de Flana; R$ 102,00 RS 003 R TR
Figuro 13

Na tela acima (figura 13) informe o plano de aplicagéo do projeto. O Plano de aplicagéo
€ um conjunto de itens que associa uma rubrica a um valor e esse valor indica o quanto
pretende gastar nessa rubrica:

» Valor do ressarcimento a UFOB;

» Despesa operacional e administrativa do projeto (DOAP);

» Selecione o tipo de rubrica

» Valor total do plano de aplicacéo

Cligue neste simbolo = para alterar o total previsto para o plano de aplicacdo, e feita a
modificacdo, clique no icone v para confirmar a alteragéo do total previsto Para detalhar os

dados da rubrica, clique no icone : “

Elemerkn da Despesa; & 511 - MATERIAL GLITH D w
Walor: & | FE.00
Dhservacies;

(2000 caracteres/ 0 digitadas)

Cancelor

& Camps de presrchiments ohingating

ot Alterar Them 0 Remower Tem

HMATERIATS A CADAS TRADOS

Waanal Do valor

011 - MATERLAL CRUARICCY - e N _j
Tota A 750
Walar a Detamar Fell 300

Cancelor
Figura 14
Para detalhar, selecione o elemento da despesa (figura 14), o valor e, se caso necessario,
insira observacgdes desta necessidade. Ressalta-se que a soma das despesas adicionadas
devera ser igual ao valor total previsto para o projeto.

Selecione outra rubrica para voltar a tela de detalhamento. Assim que o detalhamento de
todas as despesas detalhadas grava e continua para ir ao proximo passo
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+': Detalhamento C #: Detalh Inc (/] i
. : Alterar Total Previsto o: Confirmar Alteracédo de Total Previsto ©0: Detalhar Dados da Rubrica '“.: consultar Dados da Rubrica ¥J: Excluir Ttem

ITENS INSERIDOS NO PLANO DE APLICAGAO

Cédigo Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar
v MAT CONSUMO (339030) R$ 80,00 RS 80,00 rRs0,00 i @8 A
Total do Plano: RS 80,00 RS 80,00 RS 0,00

O valor total para projetos do TIPO A, considera o somatério dos valores do plano de aplicacdo, do valor DOAP e do valor de ressarcimento a UFOB.

Total DOAP: R$ 10,00

Total Remuneragdo @ UFOB: R$ 10,00
Total do Plano de Aplicacédo: R$ 80,00
Total do Projeto: R$ 100,00

<< Voltar | Cancelar || Gravar e Continuar >>

Figura 15
Passo 7: E usado para o cronograma de desembolso

O cronograma de desembolso deve ser detalhado de acordo com a necessidade de parcelas
e valores especificos para cada més e cuja soma deve ser igual ao total previsto no projeto
(figura 16).

e

Svans 13

Figura 16
Passo 8: Anexar documentos

Por meio desta operacéo € possivel anexar um documento ao projeto ou informar um texto.
(Check list no manual de procedimentos). Para confirmar o anexo dos documentos clique em
cadastrar (figura 13)
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Tipo do Docu SELECIONE © TIPO DE DOCUMENTO v

Forma do Documento: # ® Informer Taxto ) Anexar Arquive

3| X aa BBz um A-¥- EEEE
2 e 8 Yo datle | iZ | £

Figura 13

Para finalizar este passo, clique em “Continuar”.

Passo 9: Confirmar cadastro

O Passo 9 é usado para confirmar o cadastro, gravando e/ou enviando. Sera aberta a tela com
todas os dados informados anteriormente (figuras 13) para que as informacdes possam ser
conferidas; se tudo estiver correto, cliqgue em Gravar. O sistema ira informar automaticamente
0 numero do projeto gravado.

Ap0s a gravacdo, o projeto fica disponivel para alteracfes em: SIPAC > Portal Admin
> Requisi¢Oes > Projetos > Projetos/Plano de Trabalho (PROPLAN) > Alterar Projeto.

Para a submissdo do projeto sera necessario clicar em Continuar.

O sistema solicitara a confirmacéo da a¢do; cligue em OK para que o projeto seja submetido.
Serd informado se o projeto foi enviado com sucesso no topo da pagina. Caso haja
inconsisténcias de dados, serd mostrado na tela as pendéncias, ndo sendo permitido o envio do
projeto até que sejam realizadas as correcdes.
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INFORMACOES DO PROJEYO
InGho/ & CONTRATADO

Quantidade

Funcio Categoria C.M. Dedicada

Figura 14

Apos a submissdo, o projeto serd encaminhado para a Proplan para anélise e continuidade da
celebracdo do Contrato, Convénio ou Congéneres.
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