PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
PROGRAMA GESTAO POR PROCESSOS

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO OESTE DA BAHIA

Unidade: Pro-Reitoria de Planejamento e| Sistema de Desenvolvimento Institucional
Desenvolvimento Institucional de Desenvolvimento Institucional PO —
Procedimento Operacional

Processo: Solicitacdao de Termo aditivo Identificacao Versao
NCCA/CGE/DEE/Proplan/01 01

1 OBJETIVO

Solicitar Termo aditivo de prazo e/ou valor em contratos com fundagdes de apoio

2 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Em caso de necessidade de prorrogacdo de prazo e/ou aditivo de valor do projeto, € possivel a celebragao
de Termo Aditivo de Prazo e/ou Valor no ambito do contrato bipartite e tripartite, desde que este Aditivo
seja celebrado entres as partes dentro da vigéncia do contrato, uma vez que o Parecer n°
00168/2023/NUMF/ENS-IFES/PGF/AGU prevé que “(...) a) Considera-se extinto o contrato
administrativo que atinge seu prazo final e vigéncia, ainda que seja classificado como contrato "de
escopo"; (...) e) E vedada a realizagdo de outros atos contratuais, tais como prorrogagdo ou rescisio de
contrato administrativo extinto por decurso do prazo de vigéncia”.

3 DA COORDENACAO DO PROJETO
3.1 Coordenacdo do projeto avalia necessidade de prorrogacdo do instrumento juridico

Interesse de prorrogagdo de instrumento juridico?
Sim () Continua procedimento
Nao () Fim do procedimento

3.2 A coordenagdo do projeto deve solicitar a celebragdo do referido Aditivo, para a area de Convénios
e Contratos Académicos da PROPLAN, com antecedéncia minima de 3 (trés) meses em relagdo ao
vencimento do contrato bipartite e tripartite, de modo que haja tempo habil para a celebracao do Aditivo
em tela dentro do periodo de vigéncia do projeto.

3.3 Coordenagdo do projeto providencia e encaminha a area de Convénios ¢ Contratos Académicos da
PROPLAN nos seguintes e-mails: convenios.proplan@ufob.edu.br; cge.proplan@ufob.edu.br ;
dee.proplan@ufob.edu.br os seguintes documentos abaixo relacionados:

1. Memorando da coordenagdo do projeto com requerimento/justificativa para prorrogacgio de
prazo e/ou aditivo de valor do projeto;

2. Oficio do financiador com manifestacao de anuéncia para prorrogacao de prazo e/ou aditivo
de valor do projeto;

3. Relatorio parcial acerca da execucdo do projeto;
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4. Plano de trabalho atualizado contemplando a prorrogagdo de prazo e/ou aditivo de valor do
projeto;

5. Prestacdo de contas parcial do projeto emitida pela Fundagido de Apoio;

Proposta Or¢camentaria da Fundagao de Apoio (apenas no caso de Aditivo de Valor);

7. Despesas Operacionais e Administrativas - DOAP da Fundacao de Apoio (apenas no caso de
Aditivo de Valor).

@

4. PROPLAN avalia a solicitagdo de Termo Aditivo

Documentagdo em conformidade?
Sim () Continua procedimento
Nao () Solicita ajuste das inconsisténcias ao coordenador

4.1 PROPLAN adiciona ao processo original os documentos encaminhados pelo coordenador, anexa a
minuta do Termo aditivo e encaminha para a dire¢do do Centro providenciar a apreciagdo por parte do
Conselho Diretor

5. Direcéo do Centro providencia a apreciagdo por parte do Conselho Diretor

Termo aditivo aprovado?
Sim () Continua procedimento
Nao () Solicita ajuste das inconsisténcias ao coordenador

5.1 Adirecao do Centro devera encaminhar o Ato Decisorio (especificando a carga horaria a ser dedicada
por docente/pesquisador, assim como os valores individuais de suas respectivas bolsas de pesquisa, caso
se aplique) por meio do processo em tela para a PROPLAN realizar as demais tratativas processuais.

6. PROPLAN cadastra despacho de encaminhamento para analise da Pro-Reitoria finalistica
(PROPGP e/ou PROEC);

7. PROPGP e/ou PROEC emite(m) parecer(es) sobre o Projeto e encaminha(m) para a
PROPLAN;
Ha recomendagoes?
Sim () Retorna para ajustes
Nao () Continua procedimento

8. APROPLAN cadastra despacho de encaminhamento do processo para emissdo de Parecer
Juridico pela PROCURADORIA FEDERAL;

9. PROCURADORIA FEDERAL emite Parecer Juridico e encaminha para a PROPLAN;
10. PROPLAN recebe processo e verifica Parecer Juridico:
Ha recomendagdes da Procuradoria?

Sim () Retorna para ajustes
Nao () Continua procedimento
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11. PROPLAN cadastra despacho de encaminhamento para a assinatura do Contrato Bipartite
pelo REITOR.

12. REITOR assina o Termo aditivo. Retorna processo para a PROPLAN;
13. PROPLAN encaminha contrato para assinatura da FUNDACAO DE APOIO;

14. PROPLAN recebe contrato assinado, publica o Extrato de Contrato no Diario Oficial da
Unido e adiciona o Contrato ao processo;

LEGISLACAO DE REFERENCIA

Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021 - Estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
¢ dos Municipios.

Lein® 12.772, de 28 de dezembro de 2012 - Dispde sobre a estruturacdo do Plano de Carreiras e Cargos
de Magistério Federal.

Lei 8.958/1994, de 20 de dezembro de 1994, que dispde sobre as relagdes entre as institui¢des federais
de ensino superior ¢ de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacdes de apoio e da outras
providéncias.

Decreto 8.240, 21 de maio de 2014 - Regulamenta os convénios ¢ os critérios de habilitacdo de empresas
referidos no art. 1°-B da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

Decreto n°® 7.423, de 31 de dezembro de 2010 que regulamenta a Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de
1994, que dispde sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino superior e de pesquisa
cientifica e tecnologica e as fundacdes de apoio, e revoga o Decreto n® 5.205, de 14 de setembro de
2004.

Art. 9° da Lei n® 10.973/04 ¢ artigos 35 a 37 do Decreto n® 9.283/2018.

Portaria Interministerial n® 191, de 13 de mar¢co de 2012 que dispde sobre as fundagdes de apoio
registradas e credenciadas para apoiar Instituigdes Federais de Ensino Superior - IFES e demais
Instituigoes Cientificas e Tecnologicas - ICTs.

Resolucao CGAG/CONSUNI/UFOB n° 002/2021 - Regulamenta os procedimentos para participacao
dos docentes nos 6rgdos de direcdo das fundagdes de apoio; percepcao de bolsas e retribuicao pecuniaria
por atividades esporadicas em entidades distintas da UFOB e colaboragdo esporadica em projetos

institucionais ou em entidades com convénio, contratos, acordos ou instrumento legal firmados com a
UFOB.

Resolugao UFOB CONSUNI n°® 11/2017, que dispde sobre as relagdes entre a UFOB e as Fundagdes de
Apoio.



