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Apresentacao

Este Guia objetiva orientar sobre a utilizagdo do mddulo Central de Estagios no Sistema Integrado de
Gestdo Académica (SIGAA).

Central de Estagios — Visao geral

Portais Envolvidos

e Moddulo Central de Estagios

Coordenadoria de Estagios - PROGRAD - Responsavel pelo gerenciamento do Mdédulo Central
de Estagios.

e Portal do Coordenador de Graduagao - responsavel pelo gerenciamento dos estagios, com a
funcdo de solicitar convénio, cadastrar oferta de estagios, registrar selecdao de estagiarios,
cadastrar estdgios, acompanhar dados do estagio, inclusive relatérios periddicos e finais.

e Coordenador de Estagios vinculados as Unidades

Servidor designado pela Unidade Académica como responsavel pela administracdo dos
estdgios dos alunos da unidade, através da Central de Estagios, que solicita a celebracdo de
convénios, realiza o cadastro de oferta de vagas, registra selecdo de estagiarios e acompanha
os dados do estagio.

e Portal do Docente

Docente orientador de estagio que controla as fungdes referentes aos relatérios de estagio de
seus orientandos, além de solicitar convénios.

e Portal Discente

Discente acompanha as ofertas de estagio disponibilizadas para seu curso e nela se inscreve,
além de realizar o preenchimento de relatdrios referentes ao seu estagio

e Portal Concedente de Estagio

Apds convénio firmado com a UFOB, o responsavel pela concedente pode ofertar vagas de
estagio, selecionar os alunos e acompanhar os dados do estagio, através de relatérios
periddicos.

Regqulamentacéo

Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008 - Dispde sobre o estagio de estudantes;

Orientacdao Normativa N°. 2, de 24 de Junho de 2016 - Estabelece orientagbes sobre a aceitacao de
estagiarios no ambito da Administra¢do Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

RESOLUCAO CEAA/CONSUNI/UFOB N2 009, de 03 de dezembro de 2021, que aprova o Regulamento
de Ensino de Graduacdo - REG da Universidade Federal Oeste da Bahig;

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Resolugdo CEAA/CONSUNI/UFOB n2 025, de 23 de novembro de 2023, que altera a RESOLUCAO CEAA-
CONSUNI-UFOB N2 009-2021.

Instrucdo Normativa Conjunta PROGRAD/PROPGP/PROPLAN n° 01/2023, de 28 de setembro de
2023, que estabelece normas para o registro e realizacdo de estagio nacional e internacional e institui o
uso do mddulo Central de Estagios do Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGAA) e suas rotinas
para 0s cursos de graduacdo da Universidade Federal do Oeste da Bahia.

Instrucdo Normativa Conjunta PROGRAD/PROPGP/PROPLAN n° 02/2024, de 24 de janeiro de 2024,
que retifica a Instrucdo Normativa Conjunta PROGRAD/PROPGP/PROPLAN n° 01/2023, de 28 de
setembro de 2023.

Solicitagcdao de convénio de estagio

Docentes, coordenador de curso ou outro servidor designado podem solicitar convénio de
estagio da unidade académica.

Para o cadastro do convénio é necessario:

e Oficio da Organizacdo manifestando interesse na celebracdo no Convénio;

e Contrato Social/Estatuto Social da Organizacao;

e Documentos pessoais do representante legal da Organizacdo (CPF, RG, Comprovante
de residéncia atualizado em nome do responsavel pela assinatura do termo);

e Relatdrio de visita técnica a empresa;

e Anuéncia da dire¢do do Centro sobre a celebracdo do convénio.

Para Coordenadores de Curso:
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Nao ha noticias cadastradas.

Gerznciar Estdgios
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Para docentes:

Ao acessar o portal docente, clique no menu “Ensino” > “Estagios” > “Convénio de Estagio”
> “Solicitar Convénio de Estagio”.

¢ Manu Docontn " Altersr panhs
] 0 S e £ 3 3 2
: = ‘,m,

& (S P8

* “ -——- m [ Cirseoradar SN i Senes | m *
3 &

——“--—- - -n--::u-_
-*"2"“'- o — & -“g"- = & 8 i

|i Ensing I i Peiguisa ™9 Extensde I AcSes Integradas Convlnics E Bibliataca J Producio Intelectual B ambiantes Vir
Onentacic Acsd&mics - Graduacdo v
Onentagbes Pds-Graduacio

3
IT" catagos + || cenvénic de Estigis +|| DONCIAr Convens O CAlAge 1
eintorios de Cstagio g Congultar Convénio de Estdgio

PaR
" Consultar Ofertas de Estage

Turmas
Gerencar Estdgios
Projetos i

Para os demais servidores designados:
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Central de Estagios

Apos clicar em Cadastrar Convénio de Estagio sera exibido um passo a passo, no qual deverdo
ser inseridos os dados solicitados acerca do convénio, do/a responsavel, do/a supervisor/a e da
Unidade Concedente:

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5

Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsadvel Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente Analisar Convénio de Estagio
de Estagio

CapAasTRO DE CONVENIO DE ESTAGIO

Titulo: #

Objetivos: #

Justificativas: #

Ambito: # | NACIONAL v

() ESTAGIO CURRICULAR NAC OBRIGATORIO

Tipo do Convénio: * @ ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATGRIO

] BB

O ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO
[ o concedente & um Agente de Integragio
(] © Concedente é um Hospital

] © Concedente & um Org3o Publico

Nimero de Convénio
Externao:

Tipo de Oferta de Vaga: » OFERTADO PELA COORDENACAC DO CURSO hd

e Nocampo TITULO o usuario devera preencher com o nome do convénio ex: Convénio
de estagio entre a Universidade Federal do Oeste da Bahia e a <<Nome da
Concedente>>;

e Em OBJETIVOS: Deverad informar para quais objetivos o convénio deverd ser
celebrado “Proporcionar aos alunos da Ufob, regularmente matriculados, estégio na
Instituicdo Concedente”;

e emJUSTIFICATIVAS, devera ser informado o porqué da necessidade deste convénio;

e O AMBITO Nacional ou Internacional;

e Em TIPO DE CONVENIO, o usuario devera escolher a opcao que deseja celebrar o
convénio. Se sera para uma modalidade especifica ou todas as modalidades de estagio
em um s6 instrumento juridico a mais recomendada ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO;

e Em seguida o solicitante devera clicar nas caixas de opcéo, caso a concedente seja um
“Agente de Integragdo”, um “Hospital Universitario” ou um “Orgdo Piblico”, o qual
direcionara para uma acao especifica do SIGAA em momento oportuno;

e Em NUMERO EXTERNO DE CONVENIO, somente sera preenchido em casos de
convénios com concedentes que ndo permitem a utilizacdo do modelo de minuta
proposta pela UFOB

e No campo TIPO DE OFERTA DE ESTAGIO, o usuério escolhera entre trés opcdes
que determinard uma acdo especifica do SIGAA no momento da oferta de vagas de
estagio;

I.  Ofertado pela Empresa — Apenas a concedente podera cadastrar oferta de vagas
de estagio;
Il.  Ofertado pela Coordenagdo do Curso — Apenas a coordenacao do curso a qual
tera vagas disponiveis, podera cadastrar oferta de vagas de estagio;
I1l.  Ofertado pela Empresa ou Coordenagdo do Curso — Tanto a concedente quanto
a coordenacéo do curso poderdo cadastrar oferta de vagas de estagio;

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Dados da concedente

DAD0S DO CONCEDENTE

Pessoa: * ® Jyridica O Fisica
CNPJ: *
Nome: #
Nome Fantasia:
CEP: # “% (clique na lupa para buscar o enderece do CEP informado)
Logradouro: | Avenida b N.2:
Bairro: # Complemento:
UF: # Bahia e Municipio: # | Salvador ~

Tel. Fixo: (| ) Tel. Celular: { )

DocuMENTOS COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE

CPF/CNP]: & | Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Contrato Social: # | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Cancelar [ Proximo >

# Campos de preenchimento obrigatério.

Eim)

Central de Estagios

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.

No item PESSOA, devera o usuério escolher entre Pessoa Fisica para profissionais
autdnomos ou Pessoa Juridica;

No campo CNPJ ou CPF (dependendo da op¢éo escolhida no item anterior), devera
ser preenchido com o numero do Cadastro nacional de Pessoa Juridica ou Cadastro
de Pessoa Fisica, devendo ser utilizado somente nimeros, sem a utilizacdo de
pontos, barras e hifen;

No campo NOME, devera ser preenchido com a Razdo Social constante no cartdo
CNPJ da concedente; em caso de Pessoa Fisica, preencher com 0 nome da pessoa,
constante no cartdo CPF;

No campo NOME FANTASIA, devera ser inserido conforme consta no cartdo
CNPJ;

No campo CEP, devera ser informado o Codigo de Enderecamento Postal constante
no cartdo CNPJ (Pessoa Juridica) ou o CEP informado pela concedente (Pessoa
Fisica);

No campo LOGRADOURO, escolher entre as opcbes: Avenida, Bloco, Fazenda,
Praca, Quadra, Rodovia, Rua ou Travessa, em seguida informar o nome do
logradouro cadastrado no cartdo CNPJ (Pessoa Juridica) ou no comprovante de
endereco informado pela concedente (Pessoa Fisica);

No campo NUMERO, informar o nimero do prédio, estabelecimento, casa etc., 0
qual se localiza o im6vel sede da concedente;

Em seguida, informar o BAIRRO de localiza¢do do imovel sede da concedente;
No campo COMPLEMENTO dever ser informado dado como: nome do prédio,
condominio etc.;

No campo UF devera ser informada a Unidade Federativa, a qual consta uma lista
pré-determinada no SIGAA

No campo MUNICIPIO, o usuario escolhera o municipio de acordo com a lista pré-
definida, conforme a Unidade Federativa escolhida.

Deverdo ser informados os campos Telefone Fixo e Telefone Celular, se houver.

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Documentos comprobatdrios da concedente

e No campo CPF/CNPJ, o usuério devera fazer upload do arquivo digitalizado do Cartéo
do Conselho de Classe, CPF (para casos de Pessoa Fisica) ou CNPJ (para casos de
Pessoa Juridica);

e No campo Contrato Social, o usuario devera fazer Upload do arquivo contrato social
digitalizado, Em casos de Pessoa Juridica Sociedade Anénima ou Associacdo, devera
ser inserida a Ata de Criacéo.

Depois de cadastradas estas informagoes, o usuario devera clicar em “Proximo>>", passando
para 0 passo seguinte.

Dados do Responséavel

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5

Cadastrar Dados do Convénio C; Dados do R a Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente Analisar Convénio de Estagio
de Estdgio

CADASTRO DO RESPONSAVEL PELO CONVENTIO DE ESTAGIO

Nacionalidade: @ pacional C Estrangeira

CPF: *
Nome: #
RG: Orgdo de Expedicio: UF: #-- SELECIONE -- h
Cargo: #
E-mail:
Respungfvsﬁ - Menhum ficheiro selecionado
F.esponcszigl? Menhum ficheiro selecionado

Adicionar Responsavel

"Jl

‘d‘

DOCUMENTOS ACESSORIOS

Descrigdo:

Arquivo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Anexar Arquivo

<<« Voltar || Cancelar |||Proximo >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

e No campo CPF, digitar o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (sem pontos,
tracos ou hifen);

¢ No campo NOME, digitar o nome do responsavel legal, sem abreviaturas;

e No campo RG, digitar o numero do Registro Geral (Identidade), sem pontos,
tracos ou hifen;

e No campo ORGAO DE EXPEDICAOQ, digitar o 6rgéo que emitiu 0
documento de identidade (SSP — ITEP — Ministério da Defesa, Policia Militar
etc.);

e No campo UF, digitar a Unidade Federativa do érgdo que emitiu o documento
de identidade (estados ou Distrito Federal);

e No campo CARGO, digitar o cargo ocupado pelo representante legal da
concedente (Diretor, Reitor, Sécio, Administrador etc.);

e No campo E-MAIL, digitar o endereco eletronico do representante legal;

e No campo CPF DO RESPONSAVEL, fazer Upload do arquivo digitalizado
do Cadastro de Pessoa Fisica do responsavel, caso o nimero nao conste no
documento de identidade; e

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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e No campo RG DO RESPONSAVEL, fazer Upload do arquivo digitalizado do
RG do responsavel.

Ap0s esses procedimentos, clique em “Adicionar Responsavel”, para adiciona-lo.

Em documentos acessorios adicionar:

e Relatorio da Visita Técnica.
e Comprovante de residéncia.

Cadastrar dados do Supervisor

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsdvel | Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente Analisar Convénio de Estagio
de Estagio

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nacionalidade: ® pacional O Estrangeira

CPF:
Nome:

RG: Orgio de Expedicio: UF: | -- SELECIONE -- ~
Cargo:

E-mail:

Adicionar Supervisor

<< Voltar || Cancelar || Proximao >>

O usuario podera fazer esse cadastro de supervisor, caso ja tenha a informac&o disponivel. Caso
contrario podera informar no momento do cadastro do estagiério. Assim, munido dos dados
do(s) Supervisor(es) de Campo, devera proceder da seguinte forma:

e No campo CPF, digitar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica (sem pontos, tracos ou
hifen);

e No campo NOME, digitar o nome do Supervisor de Campo, sem abreviaturas;

¢ No campo RG, digitar o numero do Registro Geral (Identidade), sem pontos, tragos ou
hifen;

e No campo ORGAO DE EXPEDICAO, digitar 0 6rgdo que emitiu 0 documento de
identidade (SSP — ITEP — Ministério da Defesa, Policia Militar etc.);

e No campo UF, digitar a Unidade Federativa do 6rgdo que emitiu o documento de
identidade (estados ou Distrito Federal);

e No campo CARGO, digitar o cargo ocupado pelo representante legal da concedente
(Diretor, Reitor, Sécio, Administrador etc.); e

e No campo E-MAIL, digitar o endereco eletrénico do representante legal.

Ao final do preenchimento das informagdes, o usudrio devera clicar em “Adicionar
Supervisor”, permitindo que outros Supervisores sejam adicionados. Nao ha limite de
cadastramento de supervisores.

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Cadastrar dados do convenente de estagio

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsdvel Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente Analisar Convénio de Estdgio
de Estdgio

DADOS DO CONVENENTE DE ESTAGIO

CNPJ: # 18.641.263/0001-45
Nome: % [UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
Nome Fantasia: |UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

CEP: # |47808-021 4 (cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Logradouro: # |Rua Professor José Seabra de Lemos N.°:
Bairro: # |Recanto dos Passaros Complemento:
UF: # BA Municipio: # Barreiras
Tel. Fixo: (|84 ) |(77) 3614-35 Tel. Celular: (| )

Representante: « [ADMA KATIA LACERDA CHAVES
<< Voltar | Cancelar

Central de Estagios

Em geral, o Convenente ou Instituicdo de Ensino sera a UFOB, motivo pelo qual este passo ja
vem com os dados preenchidos automaticamente. SO clicar em préximo para ir a0 proximo
passo.

Submeter convénio de estagio

Ponrat so Comeenacoe > Soucmeho ve Comvines ve Esravie
Core Vavdeie,

A34z a Gusmasde de Caczasten de Convinda, serd nat¥cade 3 MOGRAD, arce zovd analaada @ selarrada © 3arscer tna

Cagaiter Decot ao Convénmg Cadacbar 20008 00 ReczOngavel CazacrirCados e Jngendior cagestar Ded ot 00 Convesenie 08 Susmeter Convémsg ge Setagha
Celagio

Tipa do Convaaiar =
Tipo de Oterta de Vapa: 0

Davos ConteoawT
CAPXh 47 R?5 £37/2001.5¢
Nome: CON = FSTA
Nomae Faatasiar CONCEDENTE

O Concedente ¢ am Orgd0 Federal ¥y
O Concedente ¢ wm Apente de Inegracdo: v
CEF1 599%0-004
LOOr 3doei 0! LUGRADO LD, L™, LdS
VL0 DI
Complemeo:
ur:
Munt cigia;
Tel, Fixo:
Tel. Celuler:
Arquiva TP & oot tects ipe
Arauive Coatrato Seclall & coawate-pit.ipg

cnry: 2

MNoae

Nome Faatas.
Reproscotanta:
CER 532
Legradassot Camase Usiverstarn 88 101

Balrrat Lazas Aowa
UF1 AU
Municipsor Ny
Tel. Frwo!
Tel. Cetular: 1) 9994558
Resromsaviis 2o Conrimo oL EsTacd
Damns 00 Resanwsiy

CPF: 237 250 0u7.01
Nome! RESRONZAVEL 7
RG: 247
Orad0 oo Expedicdor =5F
Cargo: DisETON
EmMall! 37t /Pconsecente. com e
Arguivo CPF 4o Responsyvell & cprz.ipg

Ao finalizar a submissdo do Convénio de Estagio, a proposta sera encaminhada a Proplan para
analise e posteriormente despachada para assinatura da Concedente.

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Analise da solicitacdo do convénio de estagio

Situacbes do Convénio

» SUBMETIDO — Convénio cadastrado pelos docentes e gestores locais das unidades e
ndo analisado pela Proplan.

» RECUSADO - Convénio submetido pelo docente e gestores locais das unidades,
analisado pela Proplan e devolvido para ajustes. E possivel visualizar o motivo da
devolucéo clicando no nome RECUSADO.

> ANALISADO — Convénio que foi analisado pela Proplan. E necesséario imprimir o
Termo de Convénio, colher as assinaturas da concedente e encaminhar as duas vias do
Termo assinado para o Ndcleo de Convénios/Proplan.

» APROVADO - Convénio gue o Termo ja foi assinado (pelo Concedente e pela UFOB),
a Proplan anexa o Termo no sistema. Somente concedente aprovado pode receber
estagiarios.

Uma vez recebida a solicitacdo de celebracdo do convénio de estdgio, o convénio solicitado
constara na Central de Estagios do SIGAA sob o status “SUBMETIDO”. O técnico responsavel
pela sua andlise ira realizar a conferéncia de todos os dados pré-cadastrados pelo solicitante,
confrontando com os documentos encaminhados e sua confirmacdo com o portal da Receita
Federal do Brasil, fazendo os devidos ajustes que eventualmente sejam necessarios,
adicionando ao portal SIGAA os dados de tempo de vigéncia do convénio, que sdo celebrados
por, no maximo, 5 anos.

O termo de convénio é cadastrado no Sipac e encaminhado para assinatura dos participes.

Menu pa CENTRAL DE EsTAGIOS

Ge... Administrac... |

B convénios de Estagio @ oferta de Estagio
[E Cadastrar Convénio de Estagio [ Cadastrar Oferta de Estagio
[ Listar/Alterar Convénios de Estigio [ Listar/alterar Oferta de Estdgio
[ Analisar Convénios de Estdgio @ Analisar Ofertas de Estdgio Submetidas
Tony [ Selecionar Alunos Aptos
@ Cancelar Convénios em Lote
B Estagio @ Relatérios de Estagio

[ Gerenciar Estdgios @ validar Relatérios de Estagidrios (1)

[El Cadastrar Estagio [ Relatérios Pendentes de Preenchimento

[ Cadastrar Estdgio Antigo [ Listar/alterar Atribuigdo de Relatorios de Estagidrios
[E Consultar Estagios [ Gerenciar Modelos de Relatdrios

Bl Estagios a Vencer (5)

[l aditar Termo de Compromisso de Estdgio

B Certificado do Supervisor de Estigio

Menu Principal

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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CenTrAL DE EsTAG10S > ConsuLta pe ConvEnio pE EsTAcio

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titulo:

]
0
[ CPFiCNPJ
0
O

(] Responsével:
Nimero do
Convénio:
() Modalidade  eoriGIo CURRICULAR NAD OBRIGATORIO v
— de Esiagio:
Data de 5
o Efefivacdo: E ale E
Agente de - e
O Integracéo: U sim U nao
Buscar || Cancelar
l,‘;;]: Imprimir Capa
@: Analisar Convénio de Estagio .t Alterar Convénio de Estagio @: Reativar Convénio de Estagio
CoONVENIOS DE ESTAGIO PENDENTES DE ANALISE (17)
N° de . Periodo de - o o Ao S
e Concedente Titulo Vigéncia Tipo do Convénio Solicitado Por Data Solicitagdo Situagao
PREFEITURA PREFEITURA ESTAGIO CURRICULAR _
233110221 MUNICIPAL DE MUNICIPAL DE = OBRIGATORIONAD PSR ALMEIDA 030912021 10010 REGISTRADO [
IBIPITANGA IBIPITANGA QBRIGATORIO
ANALISE DE CONVENIO DE ESTAGIO
Situagdo: | ATIVO hd
Arquivo do Termo de Convénio: # | Escolher ficheiro | Nenhum ficheire selecionado
Data de Assinatura: # E]

Vigéncia: «

onfirmar || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Cadastrar estagio

O cadastro dos estagios pode ser feito pelo coordenador do estagio ou pelo servidor designado
para operacionalizar a Central de Estagios na Unidade Académica. Fazer login no SIGAA e
acessar o “Portal Coord. Graduagao”, como indicado na Figura abaixo ou, no caso de servidor
designado, acessar a Central de Estagios.

MENU PRINCIPAL

c @ v

Wmm

OUTROS SISTEMAS

- 4 &
sl e T
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e P T—
Chefia ) Pesquisa "% Extensdn | Convéros || Producdo Intelectual g Gutros
Greriecic Acadimics - Graduacdo .
N Minhas Hensagens
m »|  Convinios de Estigio .
Tunmas

Reistirios de Estégiol v Tracar Fate
®|  consultar Cfertas de Estigio
Projetos * | [Cadesirar Estago Editar Dades do Site Pessoal do
saliacEn Trstitucio Docente
Svaliagho Institucions ® | Taditar Termo o Compromisse de Estigio

Consultas » Ver Agenda das Turmas

Gerenciar Estagios
Solicitar Compra de Livros pars s Biblicteca

Atividades de Campe ﬂ:m'l_ll Morrio Alunaz** Sua péging pessoal na Und:
Clique aqui para visualizar
Férum de Cursss
Férum Docents
- 234723486 P
450/ 30 SET123456 19/30
Declaragdo de Disciplinas Ministradas
33456M12345 .
Planas dg Dockncis Assistida 450/ 30 55T1 o/

Calendirio Universitieie

ou

Maodulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL

N/} 0 X e «
e I e e
= - = e o

sraduacac ato SensL ' Agdes Académicad
e e S e
3 - 7 a
Pesquisa Extensao
(FRSROEBIERER]  pesauisa | Baeenszo PrTMonRena T ASSEEE 50T
& Ers) & &y =)
""" SRS
e e
o) @ & L&

Central de Estagios

A .
] [ W IME @

Pedagogica Digital I
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Pesquisar pelo discente:

CENTRAL DE ESTAGIOS > CADASTRO DE ESTAGIO

BuscArR DISCENTE

[ matricula:
O cer:
[J Nome do Discente:

D Curso:

Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Central de Estagios

MeEnMU DA CENTRAL DE EsTAGIOS

Ge... |_| Administrac...

Bl convénios de Estagio
] cadastrar Conwvénioc de Estagio
E Listar/Alterar Convénios de Estagio
E Analisar Convé&nios de Estagio (1)
® aAditar Convénio de Estagio
B Cancelar Convénios em Lote

Estagio

Cerenciar Estagios

Cadastrar Estagio I

Cadastrar Estagic Antigo

Consultar Estagios

Estagios a Wencer {12

Aditar Termo de Compromisso de Estagio
Certificado do Supervisor de Estagio

00O HEE

CENTRAL DE ESTAGIOS > CADASTRO DE EsTAGIO

Buscar DISCENTE

] Matricula:

O cpr:

Nome do Discente: 0000000

D Curso:

Buscar || Cancelar

7°: Visualizar Detalhes Q Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (7)

Matricula Aluno MNome Social Status

ADMINISTRACAO - Barreiras - BACHARELADO
Nao ATIVO

Em seguida, serd exibida a lista das Instituicbes Concedentes e dos Agentes de Integracdo
conveniados & UFOB. E possivel realizar a busca critérios: concedente e CPF/CNPJ. Apods
identificar a instituicdo concedente ou Agente de Integracdo, selecione que estd ofertando a
vaga, clique no botdo selecionar (seta verde), posicionado a direita da tela:

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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UFOB

CENTRAL DE ESTAGIOS > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

[J Concedente:
[ Titule:

() cPF/CNPI:
[J Responsavel:

Ndmero do

o Convénio:
Situagdo: ATIVO

0 Modalidade

A ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO v
de Estégio:

Data de "

o Efetivacdo: m ate E
Agente de I O na

O Integragdo: O sim O Nao

Buscar | Cancelar

Q Selecionar Convénio de Estagio

ConvENIOS DE EsTAGIO ENCONTRADOS (206)

o .
iPet Concedente Titulo Periodo de Data

Convénio Vigéncia Tipo do Convénio Solicitado Por Solicitacdo Situacdo

Convénio de estagio

tre a Universidade
13.589.270/0001-21 - 1 .
COORDENADORIA gzﬂffﬁ" ';“ Oesteda  56/01/2022 - g%mgf.’réﬁg%%%uk 21/02/2022 G ale
ECUMENICA DE e i 25/01/2027 08:57
SERVIGO- CESE

OBRIGATORIO
Ecumenica de Servigo

304.11.0222

PP SRR S

Ao clicar no botdo selecionar convénio de estagio, serd exibida nova tela, na qual deve inserir
as informacdes acerca da oportunidade de estagio e os outros dados solicitados pelo sistema:

Estagio Obrigatorio ou N&o Obrigatorio;

e Carga horaria semanal;
e Valor de bolsa*;
e Valor de Auxilio Transporte*.

Para Estagios Ndo Obrigatdrios, é obrigatéria a concessdo de bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada (referéncia: valor de uma bolsa PIBIC para estagios
de 20 horas semanais ou proporcional, quando for o caso), auxilio transporte e a contratacao
do seguro pela parte concedente.

Para Estagios Obrigatdrios, é facultativa a concessao de Valor de Bolsa e Auxilio Transporte.

e Professor Orientador.
e Cadastrar o Supervisor de Estagio da Concedente

CPF; Nome Completo; E-mail; Cargo.

e Preencher a Tabela com o Horéario de Entrada e Saida do Estagio, observando sempre
0s horéarios das aulas.

e (Cadastrar os dados do Seguro contra Acidentes Pessoais*
No caso de Estagio Nao Obrigatorio, o Seguro sera sempre custeado pela Concedente;

No caso de Estagio Obrigatorio, podera ser usado o seguro da UFOB, se a concedente nédo
custear:

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)




SUPERVISOR DO EsTAGIO

Supervisor: * SUPERVISOR TESTE

CPF/Passaporte do Supervisor: #|356.738.528-35

Nome do Supervisor: * SUPERVISOR TESTE

E-mail do Supervisor: #|lyubomira2063@uorak.com

SUPERVISORES ADICIONADOS (1)

Adicionar Supervisor

Supervisor CPF/Passaporte Cargo

SUPERVISOR TESTE 356.738.528-35 XXXXXXX ‘d
HorArio DE ENTRADA E SaiDa

periodo Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom

Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada| Saida |Entrada  Saida | Entrada| Saida | Entrada | Saida

Matutine:

Vespertino:
Noturne:| 19:00 23:00 19:00 23:00 15:00 23:00 19:00 23:00 1s:00 23:00

HoRARIOS DO DISCENTE
| _tordros | bom | Seo | te | __ow | ou | s | seb |

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

Apélice de Seguro Digitalizada: Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tamanho Maximo: 10MB

CNPJ da Seguradora:

Noeme da Seguradora:

Apdlice do Seguro:

VicENncia po EsTAGIO

Data de Inicio do Estdgio: # 17/03/2022 [

PLANO DE ATIVIDADES

PLANO DE ATIVIDADES &

Data de Fim do Estdgio:

Valor do Seguro:

o planc serd juntado ao termo de compromisso e feito o upload no sistema

@ plano serg juntade ao termo de compromisso e feito o upload no sistema

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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DADOS DO DISCENTE
Matricula: 2021011780

Nome: aLUNO DE TESTE I”
Curso: ADMINISTRAGAO - CRES/CEHU - BARREIRAS - BACHARELADO - PRESENCIAL
Status: ATIVO

SUPERVISORES ADICIONADOS (1)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo
SUPERVISOR TESTE 356.738.528-35 XXX XKX
OFERTA DE ESTAGIO
Titulo: EDITAL 01.2021
Descrigdo: TESTE

Dapos po ESTAGIO

Situacdo do Estagio: AGUARDANDO ASSINATURA
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? Nic
Professor Orientador do Estagio: T T
Inicio do Estagio: 17/03/2022 Fim do Estagio: 20/07/2022

segunda-feira: das 19:00 as 23:00; terca-feira: das 19:00 as 23:00; quarta-feira: das 19:00 as 23:00;
quinta-feira: das 19:00 &s 23:00; sexta-feira: das 19:00 &s 23:00

Vvalor da Bolsa: 350,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 zo dia

Horario do Estagio:

Plano de Atividades: o plano sera juntade ac termo de compromisse e feite o upload no sistema
DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNPJ: 00.000.000/0000-00
Seguradora: NZo informado.
Apdlice do Seguro: NZo infermado. Valor Seguro: 0,00
Apélice de Seguro Digitalizada: Nenhum Arquivo

| Cowrirme Sua Senua |

Senha: *

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente do
Estagio:

Numero do
Convénio:

Orientador:

Supervisor de
Campo:

Tipo do Estagio: | Todos v
Periodo do
Estagio: EI E EI

Curso: Todos v

8000000 0D0.

Situagao: AGUARDANDO ASSINATURA v

]

Exportar resultados para CSV

Buscar | Cancelar

~|: visualizar Menu  (): Analisar Estagio 15 : Continuar Cadastro

ESTAGIOS ENCONTRADOS (2)

= - Periodo do 5 B Data do - =
Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastro Situagdo
CENTRO DE ESTAGIOS PPM HUMAN RESOURCES LTDA
17/03/2022 a ESTAGIO CURRICULAR 16/03/2022 AGUARDANDO E
20210173 ORALUNGIDEESTE 20/07/2022 OBRIGATORIO 20:31 ASSINATURA

Atencdo! Apo6s o cadastro o estagio ndo estara ativo, sera exibido o Termo de Compromisso do
Estagio (TCE) gerado automaticamente pelo sistema. O termo e o Plano de Trabalho deveréo
ser assinados pelas partes juntado em arquivo Unico e feito o upload no sistema, através do
MENU, na op¢do INSERIR TERMO DE COMPROMISSO DIGITALIZADO. Apos feito
inserir termo de compromisso digitalizado, o estagio assumira o status ATIVO.

Os estagios APROVADOS s6 ficardo ATIVOS apos ser realizado o upload do termo de
compromisso do estagio e o plano de trabalho “em arquivo nico”.

e ey ——— e e meaen PR

WV Alterar Estagio |, Visualizar Estagio | Inserir Termo de Compromisso

Digitalizado

g;‘ Cancelar Estagio
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Apos o discente enviar o TCE digitalizado (em pdf) ao SIGAA, o estagio tera situacao “ativo”
e, a partir deste momento, a coordenacéo de curso e/ou o docente (professor orientador do
estagio) podera atribuir relatério(s) ao discente.

Relatorios de estagios

Os relatorios periddicos parcial e final sdo requisitos exigidos pela Lei de Estagios n°
11.788/2008. Os relatérios serdo disponibilizados pelo(a) professor(a) orientador(a) para
preenchimento quando o(a) discente estiver finalizando o periodo de 6 meses. Como o(a)
discente pode ficar até dois anos na mesma empresa, a cada 6 meses um novo relatério devera
ser atribuido e preenchido pelo(a) discente.

Na Central de Estagios, no momento em que faltarem 30 (trinta) dias para completar seis meses
de estadgio ou para seu final, o Estagiario sera notificado por e-mail para que venha responder
ao relatério atribuido pelo Orientador. Na falta de atribuicdo do relatério pelo Orientador, serd
automaticamente utilizado o relatério criado pelo Coordenador do curso ao qual o Estagiario
esta vinculado.

Para o orientador atribuir o relatério, clicar em: Ensino — Estagios — Relatorios de Estagio —
Gerenciar Modelos de Relatorios.

1 Chalka o) Pesquiss % Catensio Convéness | Producio Imbelectusl g9 Oubros

Cnentaclo Académica - Graduagdo ¥
= — Mirhas Mansagans.
[|: Estdgios » Convinics de Estégic *
Relatdros de Estdgin ¥ fahdar Relastdros de Estagidros
Turmas * Consultar Ofertas de Estdgeo Relatdnps Pendentes de Presnchoment
Prejetos *|  cadastrar Estigio Listar/alterar Atribuiclia de Relatrios
Avahacho Institucions * Aditar Tarrne de Compromisss de Estdgin | Gerercar Madelos de Relaténos]
nguE vier Agenda das Turmas
Congultas * Gerenciar Estdgios - |
Sehaitar Compra de Liveos para a Bibhotecs
Atividades de Campo v Ch Total Hordrio Alunos** Sua pigina pessoal ni
f CHD*
Cligue agui para vis:
Férum de Cursas
Fr cent o
urm Docents o 234T23455 ey
o S6T123456 = Pemddicns CAPES Inches)
Declaracio de Disciplnas Ministradas
—— 2345612345 3
Planos de Docéncia Assistida 450/ 30 23458T1 0/30
1 Cabendirio Unbversi
Ceclaracio de Participacio em Barca de Graduscio ) ET23{17/01 30323 -
L T L T = S0 -L'I;-'I:--'\-':‘l:l:':" 10511 Dados Pessoa
FEED440 - HICROBTOLOGTA CLINTCA PRATICA - TOZ [2BERTA .
S Catwaars:

Escolher o tipo de relatorio e clicar na seta verde (&) para atribuir.

) Cadastrar Novo Relatério ' : Visualizar @): Atribuir  ,: Alterar “: Remover

Triros DE RELATORIOS DE ESTAGIO

Titulo do Relatério Destinatario Tipo de Relatério Curso [ Orientador Principal Quantidade de

Perguntas
RELATGRIOS DE ESTAGIO DO GESTOR DE EsTAGIOS
Nenhum Relatério Cadastrade.

ReLaTORIOS DE EsTAGIO pos CoORDENADORES DE Curso
Relatério Final de Estagio DISCENTE RELATORIO FINAL AGRONOMIASCMB Sim 1 ‘3»‘ ﬂ
Relatgrio Final de Estdgio Supervisionado - QuIMICS - . R -
Quimica - Licenciatura (Discente) [2EES 2 LA [ LICENCIATURA/CCET =l 1Y @wd

2 2 MEDICINA R -
Relatdrio DISCENTE RELATORIO FINAL VETERINARIA/CME Sim 14 @ v |
Relatério Final DISCENTE RELATORIO FINAL EﬁfEHﬂ?EI,&E,EU, Sim 1.4 @ A ﬂ
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Em seguida, inserir a matricula do(a) discente — clicar em Buscar — Selecionar — Atribuir.

CENTRAL DE ESTAGIOS > RELATORIOS DE ESTAGIO > ATRIBUIR RELATORIO

INFORME OS5 CRITERIOS DE Busca

O crricupa:

[Tl concedente do Estagio:
) Discente:

2 matricula:

[ orientador:

O curso: Todos hd

Buscar || Cancelar

ESTAGIARIOS EMCONTRADOS (1)
Matricula Discente Situacio Curso
CodcenenTe: CONCEDENTE TESTE 6 - 72.775.9B3/0001-49
ORIENTADOR: MoDENE

7 o0 a3 Shun  at_ 3y Cobor elii Sorags | an i ATTWD T

=N

Porial do Docenie

Verificar a mensagem: Relatorio de Estagio atribuido com sucesso!

@'Inlr\-rm de Extigin atribuids |-D

PoRTAL B0 DMACENTE > GERENCIAR MOGDELOS BE RELATORIOS

Helat L 4 Wil o Abribuir . : Alerar W Bemewer

Tires o Bilandeios on Esviare

Titulo da Reladario Destinatario Tipo de Relakdria Cuwrzo § Qwientsdor Prinscipal Qm
Revatémpos oe Dstdcio me Geston oe Davdcros

Relatonio fna DISCENTE RELATGRIO FIHAL Tesduis Sem 2 o
relsborsy peniod oo DISCENTE RELATORIO PERIGDECO  Tedos Sem 14

Validacdo de Relatorios

O orientador do estéagio fara a validacdo dos relatdrios. Para isso, clique em Ensino — Estagios
— Relatorios de Estagio — Validar Relat6rios de Estagios.

% W Ensine & Cheha o Pesquiss ¥ Extensso Convéneas =) Produglio Trbelectusl g Outros )
[

Orientaclo Académica - Graduaciio *
— Hirshas Mg &
|2 Estdgics i] Convlnics de Estagic
|  Relatdrios de Estdgio Di\r“l'-'s dar Relatdrios de Estagidros|
Turmas g Consultar Ofertas de Estagea Relatdrios Pendentes de Presnchimento
Prajstos ' Cadastrar Estagio Listar/&lterar Atribuiglo de Relatirios de Estagidrios
Avahagho Instituciona . Agitar Tarma de Compromisss de Estdgie GErancar Modelos de Relaténas

Consultas ¥ Ver Agenda das Turmas _

Gerenciar Estageos
Sedeitar Compra de Liveos para a Biblicteca
atividades de Campo v ?::THI:"I Hordrio Alunos** Sua pigina pessoal na UnB:

Cligue agui para wisualizar
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Os relatorios estardo com o status: Aguardando Validacdo. Para valida-lo, clique no icone ao
lado da lupa.

CENTRAL DE ESTAGIOS > VALIDAR RELATORIOS DE ESTAGIARIOS

INFORME OS DADOS DA BUSCA

[ concedente:

[J cpr/cnp:

[] Discente:

[] orientador:

[ curso: Todos hd
[C] Tipe de Relatério: Todos hd

Situacdo: |AGUARDA.NDO VALIDACAQ Vl

2§ Visualizar Estégio -d = Validar Relatario

Esvdsios Emcomrnanos [1)

Matricula DiscEnts Perigdo de Referéncia Tipo de Relatéric  Preenchido Situacia
ENCANTO VERDE PAISAGISMO E ﬁ.MBIEHTACAD LTDA

N . S R RELATGORIO S
L1 He. ah-he D 16/08/2021 - 15/02/2022 PECICo T1/03/2022
Partal do Doecents

5SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informaciio - 5T1 - (61) 2107-0030 § (61) 1107-0039 / (61] 3107-0040 | Copyright & 7006-2033 - L

O orientador poderéa validar (seta verde) ou solicitar correcdes (seta vermelha), figura abaixo.

Curso; FaRMALCLL
Procedéncia do Relatdria: GESTOR DE CONVENID DE ESTAGIOS
Tipo de Relstériar RELETORIO PERIODICD
Periodo de Referéncia: 16/08/2021 - 18/02/2022
Data da Dispanibilizacia: 16/02/20322
Data do Preenchinkento: 21/03/2022

REEFOSTAS

1
Como fol o seu eatagio™

EVWTUIDEICICWEDPEC~FELWE

k3
A empresa é legal?

CXWO=#~py="oskcjschdoahodhe n n
= Yalas Wabdar 2 : J

Portal do Docsate

Ao confirmar a validacdo, aparecerd a mensagem Relatorio Validado com sucesso.

Arga Edmin -.- Alberar senba

!‘j « Relatdrio Validado com sucesso

PORTAL DO DOCEHMTE > VALIDAR RELATORIOS DE ESTAGIARIOS

Para verificar o status, clique em Gerenciar Estagios — Visualizar Relatorios.

1 g 1 Me miniosh 7 = o b, &2 16/08/2021 & ESTAGIO CURRICULAR WAD 0032022 ATTWO
C (B 06/03/2023 OBRIGATORIO 15:41

i, Visualizar Estagio [ 10 Viswalizar Relabbrios I 15 Cancelar Estigio

|5 Gerar Rescisio do Terma de w
Compromisso de Estgio
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A situacdo devera estar como APROVADO.

EsTtAcios EnconTrADOS (37)

Matricula Discente Periodo de Referéncia Tipo de Relatério  Preenchido Situacao
ASSOCIACAO DE IRRIGANTES E AGRICULTORES DA BAHIA

10/11/2022 - 09/02/2023 RELATORIO FINAL 04/03/2023 APROVADO =
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO DA PECUARIA - CDP

Aditamento de estagio ou Termo Aditivo

O(a) discente devera encaminhar o arquivo escaneado do Termo Aditivo, no formato PDF, para
o(a) professor(a) orientador(a) com as assinaturas: do(a) representante da empresa, do(a) diretor

do centro. O arquivo escaneado do Termo Aditivo, no formato PDF, deve estar digitalizado de
legivel.

Para Aditar Termo Aditivo, clicar em: Portal do Docente — Ensino — Estdgios — Aditar
Termo de Compromisso de Estagio

FOGENE CANGUI FANNE Srens woruie

Semestre abual: 2021.3 (i Moduscs Ol Laiza Postal “gr A Lhamago
COORDENACAD DE ESTAGIOS DA SRADUACAD [11.01.06.01.03) ——m— [~ ——
3 Chefia o Pesqusa P Exterslio Conwéngd J Produgie Inteeotusl gl Outres
Orientsclo Académics - Graduscio L]
— = = - Mimhas Hensagens
I|,': Estigios Il Convénics de Estidge L

Relatérios de Estégio v Trocar ot
Turmas

®
Consultar Clertas de Estdgen
Projetos L Cadastrar Estégia Editar Dados do Site Pessoal de

Avnliscd e Dacents
& mEtbLs " = -
valizgdo Insttuciona [ Aditar Termo de Compromisso de Estégin ]

Congultas * Garenciar Estégics War Aganda das Twrmas

Sobcitar Compra de Liveos pars 8 Biblictecs

s

Ou pelo gestor local de estagios da Unidade

MENU DA CENTRAL DE ESTAGIOS

Ge... Administrag...
E Cconvénios de Estagio & oferta de Estagio
[ Cadastrar Convénio de Estdgio [ Cadastrar Oferta de Estigio
[ Listar/&lterar Convénios de Estagio B Listar/Alterar Oferta de Estagio
B} Analisar Convénios de Estdgio (1) [B) Analisar Ofertas de Estdgic Submetidas
B Aditar Convénio de Estigio @ selecionar Alunos Aptos

B Cancelar Convénios em Lote

@ Estagio B Relatdrios de Estagio
[ Gerenciar Estagios B validar Relatérios de Estagiarios
[E) Cadastrar Estdgio B} Relatérios Pendentes de Preenchimento
@ Cadastrar Estagio Antigo @ Listar/Alterar Atribuicio de Relatérios de Estagisrios

B Consultar Estagios [ Gerenciar Modelos de Relatérios
Bl Eoticice ot Lid)

I [F] Aditar Termo de Compromisso de Estagio I
[ Certificado do Superviser de Estagio

Digitar a matricula do(a) discente — clicar em buscar.
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PoRrTaAL B0 DOCENTE > ADiTAR TERMG DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

THFORME OS5 CRITERTOS DE BUSCA

Lozal do Estége:

Mimero do Ceewdnio:

Supervisor de
Campo:
Tipn do Estagin: Todos =
Feriodo de Cadsstrn [a &
Prigda de Inicio: [Ea ]
Ewricds de Exmcugic: [Ea i}
Curse! Tados

Snuagio Akrey hd
Bustar | Cancelar
Partal do Docente

Clicar na setinha verde (—), inserir as atividades no Plano de Atividades (Ac¢des).

EsTAcios Encontranos (60) I

Matricula Nome Orientador Periodo do

Pyt Situacdo Termo de Responsabilidade Acdes
Estagio
CAMARA DE DIRIGENTES LOGISTAS DE BARREIRAS - 36.200.688/0001-09

o o oo o = o 21/02/2022 a r E
I :en R ol [ ) - -
€007 % &7 M.ALEPERCIR® TCU LTS EC JF 173 WA C S ACTELI 21/03/2023 ATIVO CE - 21/02/2022 - 21/03/2023

Verificar as informac@es, colocar a nova vigéncia (ndo pode haver lacuna entre o Gltimo dia

de estagio do termo de compromisso inicial e a data inicial do termo aditivo), colocar a
clausula de altera¢do, clicar em “Proximo”.

ApITIVO OE TERMO DE COMPROMISSO DE EsTdaro

Vigéncia Atual: 04/03/2022 & 01/03/2023
lrlc-.s Prazo de Vighneia: Ell
p Clausula: #

<« Vpltar | Cancelar || Priximo >

\V 4

Confirme a alteracdo inserindo sua senha — clicar em “Confirmar”.

FLaMo DE ATIVIDADES
COSCEDCEDd
Apitivo pe Termo pe ComrroMisso oe EsTacio
Vigéncia Atual: 15/03/2022 & 11/07/2022
Novo Frazo de Vigéncia: 15/03/20232 & 12/07/2022

Cliusula: Alterar a vigéncia do termo de compromisso de estdgio até o dia 1270772022,

COMFIRME SUA SENHA

I_Srlhu: w ]

Em Acdes (canto direito) — clicar no calendario.

STAGIOS ENCONTRADOS

Matricula Nome Orientador PED:;:D Situacdo Termo de Responsabilidade Acdes
CAMARA DE DIRIGENTES LOGISTAS DE BARREIRAS - 36.200.668/0001-09
TCE - 21/02/2022 - 21/03/2023 _
070 LETTO M.AF E TLTEIIALC L SALTS PE wC FE TPE L _7STA Cododn 21/02/202713 ATIVO 19 ADITIVO - 21/02/2022 - @
21/03/2023 21/09/2023

Posteriormente, clicar no penultimo icone (anexar Arquivo do Termo Aditivo), escolher o
arquivo PDF do Termo Aditivo assinado por todos os envolvidos (discente, supervisor(a) e
professor(a) orientador(a) — clicar em Confirmar.

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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UFOB

—41 Visualizar {:: Baixar Arguivo 4t Alterar Aditivo J Anexar Arguive do Termo Aditive
4: Excluir Aditivo

ADITIVOS CADASTRADOS

Termo Data da Operacao Data da Ultima Modificacdo Nova Vigéncia Situacdo
PENDENTE DE 2 iF
19 ADITIVO 08/03/2023 21/09/2023 reemerrn. Q P E@

Clausula: Alterar a vigéncia do termo de compromisso de estdgio até o dia 21/08/2023.

Cancelar
Dapos Do ADITIVO
Termo Mowva Vigéncia
1° Termo Aditivo 21/09/2023

Clausula: Alterar a vigéncia do termo de compromisso de estagio até o dia 21/09/2023.
ARQUIVO ADITIVO DO TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO

Data fim para insercdo do Termo Aditivo: 12/03/2023

PDF Digitalizado do Aditivo: # | Procurar... | Menhum arquive selecionado. @

Confirmar || << Violtar | | Cancelar

e S S U S

';Jr' « Operacio realizads com ssressa!

PoRTAL B0 FOCENTE > LISTARSALTERAR ADITINDS

Rescisdo de estagio

O(a) discente devera encaminhar o arquivo escaneado do Termo de Rescisdo, no formato pdf,
para o(a) professor(a) orientador(a) com as assinaturas: do(a) supervisor(a) e do(a) discente.

Para inserir Rescisdo de Termo, clicar em: Portal do Docente — Ensino — Estagios —
Gerenciar Estagio.

» 1 Chefia o Pasguiss "B Extenslo | Conviinies 1| Producho Intelectual (g Outros

Onentscio Académica - Gradusgdo " .
l[l,— Estdgios I'] ConvEnics de Estdgio " =
Relatdrics de Estiges E Trocsr Foto
[ | i * Congultar Oferths de Estdgio
Frogetos E Cadastrar Estigio Editar Dados do Site Pessoal do
Laliscin Institucional - Docerte

aditar Termo de Compromesso de Estdgio

Coansulas L] Garenciar Estageos War Agenda das Turmas
Sobotar Compra de Lreros para & Babligkeca

Ch Total N - - Sus ndaina neczasl na 1A

Clicar no icone A¢des (ao lado de aguardando assinatura), “Cancelar Estagio”.

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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MUNILIPIU: Ddlieilds

UFOB

Dapos Do CANCELAMENTO

Motive do Cancelamento: #| - SELECIONE -- hl [EI
-- SELECIONE --
. | RESCISED
Observacdo: —
DESISTENCIA
QUTROD. Vi

Arquivo: | Procurar... | Menhum arquivo selecionado.

Data do Cancelamento: # )|

Arguivo po TErRMO DE REscIisio po EsTiGgio

Termo de Rescisdo do Estdgio: # | Procurar... | MNenhum arguivo selecionado. @

CONFIRME SUA SENHA

Senha: *

ICcmfirma] == Voltar || Cancelar

Verificar a mensagem: “Operacdo realizada com sucesso!” e o status “Rescindido”.

A A, T AISTAr SEAN

PoRTAL o0 DOCERTE > GoRoMcian EsTAGIos

I Care Wsudrio,

Certificado do supervisor

Nesta funcionalidade, o usuario podera emitir uma declaracéo ao Supervisor de Campo que
acompanhou as atividades de um determinado estagiario. Serdo listados apenas os discentes
que tiveram seus estagios concluidos, onde o usuério devera efetuar uma pesquisa com filtro,
utilizando uma ou mais das seguintes opcdes:

MENU DA CENTRAL DE ESTAGIOS

Geral Administracio

& Convénios de Estagio B oferta de Estagio
[ Cadastrar Convénio de Estdgio M) Cadastrar Oferta de Estdgio
B Listar/Alterar Convénios de Estdgio Ml Listar/Alterar Cferta de Estdgio
B Analisar Convénios de Estdgio [ Analisar Ofertas de Estdgio Submetidas
B Aditar Convénio de Estagio Selecionar Alunos Aptos
[ Cancelar Convénios em Lote

O Estagio & Relatérios de Estagio
[B) Gerenciar Estigics B validar Relatérics de Estagidrios (1)
[ Cadastrar Estdgio Relatdrios Pendentes de Preenchimento
) Cadastrar Estdgic Antigo Listar/Alterar Atribuigdo de Relatérios de Estagidrios
[H Consultar Estagios Gerenciar Modelos de Relatdrios

[ Estégios a Vencer (10)
; s io
Bl Certificado do Supervisor de Estagio

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)
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Esticios EnconTranos (81)

a - Periodo do . P Data do - = =
Matricula Nome Orientador Ty Tipo do Estagio Cadastro Situacdo Acbes
ASSOCIAC}N\O DE IRRIGANTES E AGRICULTORES DA BAHIA - 63.077.937,/0001-85

- S LYICLUCH Y W S 01/10/2021 a ESTAGIO CURRICULAR 22/11/2021 -
Ll bt BLot U, 0 s 31/03/2022 OBRIGATORIO 16:05 ~ CONCLUIDO
e e e 22/11/2021 & ESTAGIO CURRICULAR 01/08/2022  ——.._..oe_ =

.- Alterar Estigio _\, Visualizar Estagio {d visualizar Relatérios

{3 Certificado do Supervisor de

Estagio

29119001 2 ECTAATA MIDDTHIN AD n1/naianan

Videos

Celebracdo dos Convénios de Estagios e Termos Aditivos

Cadastros de Estagios na Central de Estagios

Gerenciamento de Estagios

Ofertas de Estagios

Tutorial do usuario do SIGAA para as praticas de estagios (versdo 2.0)



https://www.youtube.com/watch?v=QXeCB1RI3aQ&list=PL40pn0eg_dT4Vw6ZlJB4g6yk9Pd_rahew&index=8
https://www.youtube.com/watch?v=zglEKJrq9No&list=PL40pn0eg_dT4Vw6ZlJB4g6yk9Pd_rahew&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=b5irzl5t4nw&list=PL40pn0eg_dT4Vw6ZlJB4g6yk9Pd_rahew&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=3pAdiK9JGms&list=PL40pn0eg_dT4Vw6ZlJB4g6yk9Pd_rahew&index=5

