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TUTORIAL PARA TRAMITACAO DE PROJETOS DE PESQUISA - NAPEs

O Tutorial destina-se aos (as) Gestores (as) do Nucleo de Apoio a Pesquisa e a Extensao
para:

a) a tramitacdo dos Processos, no SIPAC, contendo os Projetos de Pesquisa em
Fluxo Continuo (Tipo Externo) ou Projetos de Pesquisa vinculados a Edital
(Tipo Interno);

b) aidentificacdao dos Projetos de Pesquisa no Mddulo de Pesquisa, no SIGAA;
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Antes de iniciar a leitura deste Tutorial, recomenda-se a leitura do Tutorial de Cadastro
de Projeto de Pesquisa — SIGAA/UFOB, disponivel no site da PROPGP.

v" Caso vocé ainda ndo tenha acesso ao Mddulo de Pesquisa, no SIGAA, envie e-
mail ao Help-desk (helpdesk@ufob.edu.br), com cépia para a PROPGP

(propgp@ufob.edu.br), solicitando acesso ao Mddulo Pesquisa.

v" Caso vocé ainda n3do tenha acesso ao Mddulo Protocolo, no SIPAC, envie e-
mail ao Help-desk (helpdesk@ufob.edu.br), com cépia para a PROPGP

(propgp@ufob.edu.br), solicitando liberacdo de acesso ao Mddulo Protocolo.
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Gestor (a) do NAPE

a) Tramitag¢ao dos Processos, no SIPAC, contendo os Projetos de Pesquisa em
Fluxo Continuo ou Projetos de Pesquisa vinculados a Edital

v" Apds o cadastro do Projeto de Pesquisa
no SIGAA, o] sistema cria
automaticamente um Processo

@ modulos b caixa postal % Abrir chamado

=G Portal Admin. ? Alterar Senha * Mesa Virtual

contendo o projeto, o qual estara . /
disponivel para a Unidade Universitaria

(Centro Multidisciplinar) no SIPAC >
Mesa Virtual.
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v" A Unidade Universitaria encaminharad o processo para o Nucleo de Apoio a
Pesquisa e a Extensao - NAPE correspondente, para tramitacao no Conselho
Diretor.

v' Apds apreciacdo no Conselho Diretor, o Processo serd encaminhado para a
PROPGP para registro do Projeto de Pesquisa vinculado a Edital, pela
Diretoria de Ensino e Pesquisa - DEP. Apds o registro, a DEP encaminhara o
processo para a Coordenadoria de Pesquisa e Iniciacao Cientifica - CPIC para
manifestacao de ciéncia e devolucao ao NAPE correspondente.



{

Ve

G

UFOB | o PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

v' Conforme as normas estabelecidas e o cronograma do edital, a Coordenadoria
de Pesquisa e Iniciacdo Cientifica — CPIC/PROPGP encaminhara os Projetos de
Pesquisa vinculados a Edital e os Planos de Trabalhos para avaliacdao. A
situacao do Projeto de Pesquisa vinculado a Edital sera alterada para “em
execu¢ao”, no momento de inicio da execucgao.
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b) Identificacao dos Projetos de Pesquisa da Unidade no Mddulo Pesquisa

v' Caso ja tenha acesso ao Moddulo de
Pesquisa, acesse o SIGAA com seu login e
senha e selecione 0 vinculo ~—

“Chefia/Diretoria”. Em seguida, clique em

“Pesquisa” >
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Na sequéncia, clique na aba Projetos > Projetos de Pesquisa > Consultar

Projetos de Pesquisa Solicitacdes de Apoio

@ Projetos de Pesquisa
) Gerenciar
[ Alterar Situacdo —
® Consultar
() Cadastrar Projeto Interno
() Cadastrar Projeto em Fluxo Continuo
®c icacdo com Coordenad
() Consultar Parecer de Projeto
@ Consultar/Validar Relatérios Anuais

& Distribuigdo para C €s
() Distribuir Automaticamente - Projetos
() Distribuir Automaticamente - Planos de trabalhos
[ Distribuir Manualmente - Projetos e Planos de Trabalho
[ Notificar Consultores
(e iar Consultoria Especial

P

Avaliagcdo de Projetos
() Encerrar avaliacdes pendentes
[ Consultar Avaliacdes de Projetos de Pesquisa
[ Consultar Avaliacdes de Planos de Trabalho
[ Analisar Avaliagdes
[ Quantidade de Avaliacdes por Projeto
[ Quantitativo de Consultores por Projeto
® Quantitativo de Projetos por Consultor

»
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Na tela seguinte, é possivel realizar a busca dos Projetos de Pesquisa cadastrados
no respectivo Centro Multidisciplinar:

PESQUISA > LISTA DE PROJETO DE PESQUISA

CRITERIOS DE BUSCA DOS PROJETOS

O Interno ® Externo

Selecione o
Centro..

[J cadigo:

(Formato: PPPNNNN-AAAA, onde 9P = prefiso, NN = nimers & AAAA = sno)

[ Ano: 0

Todos da UFOB () Somente da minha unidade

[J Pesquisador:

Centro/Unidade: - SELECIONE --

[ unidade: -
CAMPUS BARRA (11.01.14)
O Titulo: | CAMPUS DE BOM JESUS DA LAPA (11.01.16)
= CAMPUS LUIS EDUARDO MAGALHAES (11.01.17)
[ objetivos: | CAMPUS DE SANTA MARIA DA VITORIA (11.01.18)
O Lok . | CAMPUS REITOR EDGARD SANTOS (11.01.19)
L2}) Linhs'de Paaguiea: CENTRO DAS CIENCIAS BIOLGGICAS E DA SAUDE (11.01.19.02)
L | CENTRO DAS CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) |
g CENTRO DAS HUMANIDADES (11.01.15.01)
[ Area: | CENTRO MULTIDISCIPLINAR DE BARRA (11.01.14.01) |
. CENTRO MULTIDISCIPLINAR DE BOM JESUS DA LAPA (ll;ﬂl.lﬁ.ﬂl)
[] subérea: | CENTRO MULTIDISCIPLINAR DE LUIS EDUARDO MAGALHAES (11.01.17.01) |
o CENTRO MULTIDISCIPLINAR DE SANTA MARIA DA VITORIA (11.01.18.01) |
O Especalidade: | SUPERINTENDENCIA UNIVERSITARIA (11.01.08)
[ Grupo de Pesquisa: - SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA -- it
] Agéncia Financiadora: -- SELECIONE UMA AGENCIA FINANCIADORA -- v
[J edital: -~ SELECIONE UM EDITAL - v
Situagdo do Projeto: -~ SELECIONE UMA SITUACAO -- v
) Natureza do Projeto: -- SELECIONE UMA NATUREZA -- v
(J Tipo de Pesquisa: -- SELECIONE UM TIPO -- v
[JJ Relatério Final O submetido ® Nio Submetido
| Gerar relatério

Buscar | | Cancelar
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Atencao!

O SIGAA utiliza tipologia que distingue os Projetos em Fluxo Continuo e os Projetos
vinculados a Edital:

v' Caso selecione Tipo “Externo”, o sistema apresentard os Projetos de Pesquisa
em Fluxo Continuo. A situacdao do projeto sera “Aguardando validacao”. A
situacdo sera alterada, apds a apreciacao no Conselho Diretor da Unidade
Universitaria e envio do processo para a PROPGP para que seja feito registro
e a validacdo pela Diretoria de Ensino e Pesquisa — DEP/PROPGP.
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v' Caso selecione Tipo “Interno”, o sistema apresentara os Projetos vinculados a
Edital. A situacao do projeto sera “Submetido”. Neste caso, a Coordenadoria
de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica — CPIC/PROPGP encaminhara os projetos e
planos de trabalhos para avaliagao, conforme as normas estabelecidas e o
cronograma do edital. A situacdao do Projeto vinculado a Edital sera alterada
para “em execu¢ao”, no momento de inicio da execucao.

v' Além disso, o Projeto vinculado a Edital serd apreciado no Conselho Diretor
da Unidade Universitaria e o processo sera encaminhado a PROPGP para que
seja feito registro pela Diretoria de Ensino e Pesquisa — DEP/PROPGP. Apds o
registro, a DEP encaminhara o processo para a Coordenadoria de Pesquisa e
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Iniciacdao Cientifica - CPIC para manifestacao de ciéncia e devolucao ao NAPE
correspondente.

Ao clicar no icone “ , o (a) Gestor (a) do NAPE pode acessar todas as
informacgdes do Projeto de Pesquisa em Fluxo Continuo ou Vinculado a Edital,

sendo possivel verificar o numero do processo associado, que tramitara via
SIPAC.

A PROPGP recomenda que apenas sejam disponibilizadas informacdes dos
Projetos de Pesquisa a terceiros, caso atendam as legislacOes vigentes e
normativos institucionais sobre a propriedade intelectual.
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Em caso de duvidas, contate a Diretoria de Ensino e Pesquisa da PROPGP — UFOB

E-mail: dep.propgp@ufob.edu.br

Agosto/2023
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