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APRESENTACAO

Os textos académicos, quer seja com finalidade de estudo, quer seja
como relato de resultados de investigacdes provenientes de pesquisas
cientificas, ou de outras atividades atinentes a universidade, exigem rigor
técnico e cientifico e estilo redacional definidos por normativas que sio
préprias desses textos. O Manual de Normalizagao de Trabalhos Académi-
cos da Universidade Federal do Oeste da Bahia, elaborado por uma comissao’
constituida por servidores docentes e bibliotecarios dessa universidade,
toma como parametro as recomendagdes da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). Buscou-se aqui sintetizar as normativas e inserir exemplos
de sua aplicagdo, além de apresentar um panorama sobre os géneros textuais
académicos mais utilizados e de discutir sobre a problematica do plagio
académico e suas implicagoes legais.

Destaca-se aqui que o referido manual também se constitui como um
dos instrumentos que facilitard o processo de letramento académico, visto
que auxiliard principalmente os discentes, dos ingressantes aos concluin-
tes, na aquisi¢ao de conhecimento de elementos formais de estilo da lingua-
gem académica, o que tanto colabora para a organizag¢io dos contetdos
dos trabalhos, por parte de quem os produz, quanto facilita o acesso e a
compreensdo de conteidos expressos nesses textos para quem os lé.

O Manual de Normalizagao de Trabalhos Académicos da Universidade
Federal do Oeste da Bahia estd dividido em seis capitulos:

1 Portaria UFOB n° 291, de 5 de agosto de 2021. Designa comissao responsavel pela elaboragao de Manual
de Normaliza¢do de Trabalhos Académicos da Universidade Federal do Oeste da Bahia.
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APRESENTACAO

« o primeiro apresenta alguns dos principais géneros textuais
académicos-cientificos escritos, suas caracteristicas composicionais,
estruturais e sua finalidade discursiva;

« o0 segundo aborda sobre apresentagio e formatagao de trabalhos
académicos;

. o terceiro discute sobre os tipos e as formas de citagio;

« 0 quarto apresenta diversos modelos para utiliza¢do de referéncias
bibliograficas;

« 0 quinto trata das modalidades de apresenta¢ao oral de trabalhos
académicos; e por fim

« 0 sexto traz considerag¢des importantes para evitar o plagio
académico.

E importante frisar que este manual, em seu conjunto, nio pretende
ser uma “camisa de for¢a” no que se refere a escrita académica, mas sim
uma orientagao que poderd auxiliar estudantes, professores, técnicos e
pesquisadores na elabora¢ao de documentos oriundos das atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

As autoras e os autores esperam que este manual contribua significa-
tivamente para o fortalecimento da escrita académica de todos e todas que
o consultarem e desejam sucesso na divulgacio de seus trabalhos.

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
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1 OSTEXTOS ACADEMICOS-CIENTIFICOS

Maria Felicia Romeiro Mota Silva

As praticas que envolvem a leitura e/ou a escrita, frequentemente
realizadas na esfera académica, em intimeras situagdes sociocomunicativas,
e concretizadas via géneros discursivos em diversas dreas de conhecimento
técnico-cientificas, constituem parte do letramento académico. Os géneros
académicos sdo textos que circulam no dmbito universitirio com o propdsito
de divulgacao de estudos, pesquisas e a¢Oes extensionistas oriundas desse
contexto. Nesta secdo, elencamos alguns desses géneros textuais escritos,
suas caracteristicas composicionais, estruturais e sua finalidade discursiva.

11 RESUMO

O género textual resumo é definido pela ABNT NBR 6.028 (2021, p. 1)
como uma “apresentagao concisa dos pontos relevantes de um documento”,
nao se trata, simplesmente, de copia ou redugio de um contetido de um
texto, mas de uma sintese de suas principais ideias, constituindo em um
novo texto a partir de um original, classificado, segundo a normativa, em:
indicativo e informativo (ABNT, 2021).

O resumo indicativo é descritivo e sintetiza os pontos centrais de um
texto base, dispensando exemplifica¢Oes, tabelas, ilustragdoes (imagens,
quadros, graficos) e outros que nao sejam definitivamente necessarios.
Essa modalidade de resumo, comumente utilizada como pratica de estudo,
apresenta-se em forma de pardgrafos e reconstrdi o percurso do autor por
meio de parafrases, sem acrescentar novas ideias ou ampliar a discussao. A
referéncia do texto base deve anteceder o resumo, como preceitua a ABNT
NBR 6.028/2021 (ABNT, 2021).

MANUAL DE NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
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0S TEXTOS ACADEMICOS-CIENTIFICOS

Para realizar um bom resumo, Garcez (2004) afirma que é fundamental
compreender e interpretar o texto base. A autora recomenda que antes da
escrita se faz necessario: ler o texto, destacar as partes importantes, tomar
notas, elaborar um roteiro esquematico que serd a estrutura do novo texto.

Ja o resumo informativo estd presente no proprio texto e deve apresen-
tar uma “sequéncia de frases concisas em paragrafo tinico”’, acompanhado de
palavras-chave,* que devem estar separadas por ponto e virgula e com iniciais
em maidsculo, conforme prescreve a normativa ABNT NBR 6.028 (2021, p.
2). Esse tipo de resumo é uma sintese de um trabalho realizado, que informa
aos leitores o tema discutido, a linha de pesquisa, os objetivos, a base tedrica,
a metodologia utilizada, os resultados alcancados e as conclusées do estudo
(ABNT, 2021). O resumo informativo é frequentemente encontrado nos géneros
textuais: posteres, relatérios, artigos, monografias, dissertagdes e teses.

Além desses mencionados na normativa, hd um tipo de resumo muito
solicitado em eventos académicos que é o resumo expandido. Esse género
textual tem como propdsito explicitar uma sintese dos resultados de uma
pesquisa, e sua estrutura composicional se assemelha a de outros géneros
académicos, conforme observa-se no Quadro 1.

Quadro 1- Elementos estruturais do resumo expandido

Titulo

PRE-TEXTUAIS Autoria e institui¢gdo
Resumo e palavras-chave
Introdugao

Materiais e Métodos

TEXTUAIS
Resultados e Discussao
Conclusoes
) Referéncias
POS-TEXTUAIS
Agradecimentos

Fonte: adaptado de Barros (2020)

2 Em algumas dreas, como a da satde, as palavras-chave sdo descritores padronizados que devem ser
consultados, antes da inclusdo no artigo, no site do DeCS/MeSH disponivel em: https://decs.bvsalud.org/

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
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0S TEXTOS ACADEMICOS-CIENTIFICOS

A extensio de um resumo expandido é de no maximo cinco paginas,
e quanto as regras gerais de formatagdo seguem as mesmas orientagoes
da ABNT NBR 14.724/2011. Mas, antes do envio de quaisquer modalidades
de resumo para eventos académicos e cientificos, é importante checar as

normas de submissio.

1.2 RESENHA

Citada na ABNT NBR 6.028, assim como o resumo, a resenha sintetiza
as principais ideias de um texto base, mas vai além descri¢ao, pois também
realiza uma analise dos conteidos presentes nos textos escritos, fatos ou
eventos, destacando os aspectos mais relevantes da obra e suas contribui-
¢oes ou fragilidades (ABNT, 2021). O resenhista também pode fazer alusio a
outros textos, por meio de citagdes, relacionando as ideias. Pode-se destacar
dois tipos de resenha comumente utilizadas no contexto académico:
tematica e critica.

A resenha temadtica é um género textual que aborda varios textos ou
obras entorno do mesmo tema, estabelecendo a relagdo entre as ideias
de diferentes abordagens tedricas, com o propdsito de discutir, analisar
e emitir posicionamentos, como definem Koche, Boff, Pavani (2015). A
autoras propdem as seguintes etapas para elaboragao do texto, explicita-
das no Quadro 2:

Quadro 2 - Etapas da resenha tematica

1. Titulo

2. Tema central da discussio de maneira contextualizada

3. Ideias centrais dos textos resenhados e posicionamentos dos autores diante do tema
(citagOes)

4. Avaliagdo critica e as implicagdes em relagdo a um contexto tedrico ou pratico, social

5. Identificagdo do resenhista (pode aparecer abaixo do titulo)

6. Referéncias

Fonte: adaptado de Kéche, Boff, Pavani (2015, p. 105-6)

MANUAL DE NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
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0S TEXTOS ACADEMICOS-CIENTIFICOS

Nas resenhas, deve-se ficar bem claro as ideias que pertencem aos
autores e as que pertencem ao resenhista. Para ficar explicita essa distin-
¢ao, convém utilizar, por vez, termos que remetem a autoria, tais como
palavras que remetem a a¢des dos autores: afirma, nega discute, enfatiza,
apresenta, relata, aborda, descreve e outros.

A resenha critica, frequentemente publicada em peridédicos cientifi-
cos e em revistas especializadas, consiste na descrigio de uma obra cienti-
fica ou artistica, acrescida de uma avaliagdo argumentada do resenhista.
O objetivo desse género textual é levar ao leitor informagdes a partir de
uma apreciac¢do do contetido discutido e aspectos que compde uma dada
obra analisada. O resenhista deve “ler o texto até compreendé-lo completa-
mente, a fim de adquirir uma vis3o de seu conjunto”, e em seguida destacar
os pontos relevantes e relaciona-los com outros textos e com as praticas
sociais, como ressalta Xavier (2011, p. 97).

No que se refere a obras publicadas em livros, Motta-Roth e Hendges
(2010, p. 29) apresentam a seguinte estrutura textual basica: “Apresentar
> Descrever >Avaliar > (Nao) Recomendar o livro”. Tomando por base essa
sequéncia apresentada pelas autoras, indica-se uma descri¢ao das etapas
para a produgdo desse género, conforme demonstrado no Quadro 3.

Quadro 3 - Descri¢ao das etapas da resenha critica

Referéncia: bibliografia da obra a ser resenhada
Tema

Objetivo
Informacdes gerais

APRESENTACAO sobre a obra

Credenciais do autor

Pablico-alvo

Organizagao da obra

Descrigao das partes que compde a obra
DESCRIGAO Resumo da obra Sintese das principais ideias e posiciona-
mento do autor

Exposigao dos pontos de vista

AVALIACAO Apreciagio critica Argumentagio

Comentarios e conclusoes

continua...
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| Referéncia: bibliografia da obra a ser resenhada |
_ Recomenda-se a leitura
RECOMENDACAO
Nao se recomenda a leitura

| Referéncias: outros livros que serviram de apoio para a pesquisa, se for o caso. |

Fonte: adaptado de Motta-Roth e Hendges (2010, p. 43)

E importante destacar que as resenhas, assim como os resumos, siao
textos que nao tém subsegoes, e que cada etapa sugerida aqui nesta se¢ao
pode conter mais de um paragrafo para melhor organizagao textual. A
resenha deve ser um texto sucinto, bem estruturado e de ficil leitura para
que os leitores possam acompanhar a linha de raciocinio de quem escreve.
Para realizar uma avalia¢ao critica de dado tema é imprescindivel conhecer
bem o assunto para viabilizar argumentacio, além de ter proficiéncia em
relagdo a linguagem escrita formal.

1.3 PROJETO DE PESQUISA

As pesquisas de natureza cientifica se caracterizam pela objetivi-
dade, sistematiza¢ao dos procedimentos, rigor metodoldgico, entre outros
aspectos. O género textual projeto de pesquisa tem o propésito de apresentar
o planejamento de um estudo que se pretende realizar a partir de um roteiro
geral e é definido pela ABNT NBR 15.287 (2011, p. 3) como uma das etapas da
pesquisa que apresenta “a descri¢ao de sua estrutura’. As partes que compoe
o projeto devem estar bem interligadas entre si para que quem possa ler
compreenda o intento da pesquisa e seus procedimentos (ABNT, 2011).

Em aspectos gerais, no projeto de pesquisa utiliza-se linguagem formal
que segue a norma padrao da lingua portuguesa brasileira, é comum o
emprego de verbos no futuro do presente do modo indicativo, marcando o
aspecto de projegdo caracteristico desse género textual. O projeto explicita
o tema e a questao que se pretende investigar, os objetivos que se almeja
atingir; apresenta a relevincia da pesquisa, a corrente tedrica que ird
fundamentar a investigacao cientifica, os tipos de pesquisa e a metodologia
que serdo mais adequadas para responder a questao proposta; como serao
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coletados ou gerados os dados e que instrumentos serdo utilizados para
esse fim; como serd constituido o corpus ou corpora; como serdo levanta-
dos os recursos (humanos, materiais e fisicos) para fins de pesquisa; e por
fim, o cronograma que contém as etapas de realizagio do projeto de acordo
com os prazos estabelecidos.

Também é importante destacar que, nas pesquisas que envolvem seres
humanos, também devem ser aplicados o Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido, Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (em caso de menores
de idade), o Termo de Compromisso e Confidencialidade dos dados, e outros, a
depender da pesquisa, além de submeter o projeto ao Comité de Etica e Pesquisa,?
conforme determina¢ao da Resolug¢ao n. 466/2012 do Conselho Nacional de Satide.
Os modelos dos termos e demais orientagdes para pesquisa podem ser acessa-
das no site da UFOB na aba Comité de Etica em Pesquisa (A UFOB > Estrutura >
Comissoes e Comités > CEP).*

No que se refere a estrutura do projeto, tanto os elementos pré-textuais
e pés-textuais quanto as regras gerais de formatagdo seguem as mesmas
orientagdes da ABNT NBR 14.724/2011, que versa sobre apresentacao de
trabalhos académicos, detalhada no capitulo 2 deste manual. A capae a
lombada (que est3o na parte externa e sao itens opcionais) e os elementos
textuais (na parte interna) sao descritos na NBR 15.287/2011, esses apresen-
tam configuragdes composicionais e estruturais que definem esse género.
O arcabougo do projeto pode ser mais bem visualizado no Quadro a seguir:

Quadro 4 - Elementos da parte interna do Projeto de Pesquisa

Folha de rosto (obrigatério)
PRE-TEXTUAIS Listas - ilustragdes, tabelas, abreviaturas e simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

continua...

3 As pesquisas que envolvem seres humanos para serem apreciadas pelo Comité de Etica e Pesquisa devem
ser cadastradas no site da Plataforma Brasil disponivel em: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf.
4  Asinformagdes sobre o Comité de Etica em Pesquisa (CEP) com Seres Humanos da Universidade Federal
do Oeste da Bahia estdo disponiveis em: https://ufob.edu.br/a-ufob/estrutura/comissoes-e-comites/cep
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Tema e sua delimitagio
Questio de pesquisa
Introducio (obrigatéria) Hipdteses (se couber)
Objetivos (geral e especificos)
Justificativa
Referencial Teérico (obrigatdrio)
TEXTUAIS Contexto de investigagao

Tipo de pesquisa e métodos
Percurso Metodolégico Corpus (ou corpora) da pesquisa
(obrigatério)
Instrumentos de coleta de dados
Procedimentos de anilises
Recursos e Or¢camento (quando necessario)
Cronograma (obrigat6rio)
Referéncias (obrigatéria)
Glossario (opcional)
POS-TEXTUAIS  Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)

Indices (opcional)

Fonte: adaptado de ABNT NBR 15.287/2011

Vale ressaltar que na estrutura do projeto pode haver varia¢des; assim
cada pesquisador, curso, programa, instituto de pesquisa ou outros podem
adaptar a estrutura proposta pela normativa conforme as necessidades de
suas areas de pesquisa.

1.4 RELATORIO

Relatério é um género textual descrito na NBR 10.719 (2015, p. 3) como
um “documento que descreve formalmente o progresso ou resultado de
pesquisa cientifica e/ou técnica” (ABNT, 2015). Seu propdsito é descrever
as agoes realizadas, de maneira sequencial e minuciosa, além de analisar
e divulgar resultados fundamentados, parciais ou totais, de pesquisa ou
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experiéncia. Como atividade académica, os relatérios, geralmente, sdo do
tipo analitico e entre os tipos mais comuns estao: o relatério de pesquisa, o
relatério de estigio e o relatdrio de visita técnica.

O relatério analitico de pesquisa® segue as normas gerais da NBR
14.724/2011, detalhada nesse manual no capitulo 2, e uma estrutura prépria
indicada na NBR 10.719/2015. No que se refere aos elementos textuais,
informa-se o que compete cada parte do texto:

a) introdugdo: apresenta-se a contextualizagao da pesquisa (tema, a
questdo de pesquisa, os objetivos, justificativa) e a fundamentagio
tedrica que embasa a anilise;

b) desenvolvimento: apresentam-se os materiais e métodos, os dados
levantados, as observagdes realizadas, a andlise dos resultados, a
discussio com a teoria e a comparagdo dos resultados alcan¢ados
com outros estudos jd realizados. O texto apresenta-se com seg¢des
e subse¢des e a nomenclatura dessas fica a critério do autor, como
estabelecido nas NBR 14.724/2011 e NBR 10.719/2015. Nessa parte,
pode-se inserir imagens, tabelas e outros que ilustram ou sintetizam
parte da experiéncia relatada;

c) consideragées finais: apresentam-se a sintese da andlise relatada
no corpo do trabalho e dos resultados alcan¢ados, pode-se também
apresentar sugestoes para pesquisas futuras.

No que se refere aos relatdrios de estagio supervisionado, cada curso
ird definir em regulamento préprio os elementos que ird compor o texto de
acordo as especificidades de cada area de conhecimento, mas no geral esses
relatérios sdo variagbes da estrutura proposta pela NBR 10.719/2015, com
um diferencial que os elementos textuais irdo evidenciar o relato e andlise
da experiéncia vivenciada pelo discente no campo de atuagao profissional.

Os itens que compdem cada parte da estrutura interna do relatério
podem ser visualizados no Quadro 5.

5 Além dessa estrutura bésica, os relatos de uma pesquisa também podem ser feitos por meio de artigos,
monografias, dissertagdes e teses.
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Quadro 5 - Elementos estruturais do relatério

Introdugao (obrigatdria)

TEXTUAIS Desenvolvimento — com segdes e subsegdes (obrigatdrio)

Consideragdes Finais (obrigatdrio)

Fonte: ABNT NBR 10.719/2015

Os relatérios de visita técnica sao realizados a partir de registros de
observagdes in loco. No ambito académico, essa atividade visa a propor-
cionar ao discente maior aproximagao entre a teoria e a pratica, a fim de
adquirir maior conhecimento do campo de atuagao profissional. Sugere-se
a seguir um roteiro para elaboragao desse tipo de relatério, no Quadro 6.

Quadro 6 - Estruturag¢io do relatério de visita técnica

TEXTUAIS Introdugao Natureza da visita e justificativa

Informacdes Gerais

Objetivos

continua...
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Descrigdo do local e das atividades

Desenvolvimento
Avaliagao da visita técnica
TEXTUAIS
Consideracdes Contribui¢des para a formagao profissional
e Sugestdes e observagdes técnicas
Referéncias

POS-TEXTUAIS Apéndices

Anexos

Fonte: adaptado de Ferreira (2011, p. 3)

Em aspectos gerais, os relatérios devem ser redigidos na norma
padrao da lingua portuguesa brasileira, e é comum a utilizagio de verbos
no pretérito, caracteristico dos relatos. Nao hd uma defini¢ao quanto ao
nimero de paginas, esse aspecto varia de acordo a demanda da atividade.
E importante destacar que na estrutura do relatério pode haver variacdes,
de tal modo, cada docente, curso, programa, ou outros podem adaptar a
estrutura proposta pela normativa conforme as necessidades de suas areas

de conhecimento.

1.5 ARTIGO CIENTIFICO

O artigo cientifico, regulamentado pela NBR 6.022/2018,° é um
género textual académico, de natureza técnico e/ou cientifica, destinado a
publicac¢ao em periddicos especializados e anais de eventos cientificos, que
apresenta andlise de teorias, métodos e técnicas; e anuncia resultados de
pesquisa em dada drea de conhecimento. (ABNT, 2018).

Como atividade de pesquisa, o artigo exercita a capacidade de sintese e
analise critica de conceitos e abordagens tedricas e metodoldgicas propostas
por diferentes autores, além de compartilhar com a comunidade académica
resultados das investiga¢des e reflexdes realizadas.

6 A ABNT NBR 6.022/2018 também apresenta as defini¢des de artigo de revisdo, que consiste na
apresentagdo de resultados de pesquisa bibliografica, a partir do levantamento, analise e discussdo
de pesquisas anteriores; e do artigo original, que exibe resultado de pesquisas inéditas e/ou inovagoes
tecnoldgicas.
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O artigo é um texto integral e sua estrutura basica é constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais, conforme NBR 6.022/2018,
e apresentada no Quadro 7.

Quadro 7 - Elementos estruturais do artigo cientifico — modelo 1

Introdugao (obrigatdria)

TEXTUAIS Desenvolvimento — com segdes e subsegdes (obrigatdrio)

Consideragdes Finais (obrigatério)

Fonte: adaptado de ABNT NBR 6.022/2018

Também é comum encontrar, em muitos periédicos com Qualis,” a
seguinte estrutura com todos os elementos obrigatdrios e com especificagdes
das segdes de desenvolvimento do artigo, conforme descrito no Quadro 8.

Quadro 8 - Elementos estruturais do artigo cientifico - modelo 2

continua...

7 O Qualis foi criado pela Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) com
intuito de avaliar os periédicos cientificos brasileiros. O Qualis Periddicos tem 8 classificagdes: A1, A2,
B1, B2, B3, B4, Bs, C. A primeira é classificada como a mais elevada.
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Introdugdo

Referencial Tedrico
TEXTUAIS Materiais e Métodos

Resultados e Discussdo

Conclusoes

POS-TEXTUAIS Referéncias

Fonte: adaptado de ABNT NBR 6.022/2018

O artigo cientifico tem, em geral, de 8 a 20 paginas e, assim como todos
os trabalhos académicos, deve ser redigido com estrita observincia das
regras ortograficas e gramaticais da norma padrao da lingua portuguesa
brasileira, em seu registro formal. E preciso atentar-se também para o
fato de que os periddicos especializados, de um modo geral, trazem suas
préprias normas de publicacao, assim faz-se necessario consulta-las antes

de submeter o texto a aprecia¢ao da revista.

1.6 POSTER

O Poster, também conhecido como banner cientifico, é um género
textual elaborado para exposi¢ao em eventos cientificos, como intuito
de auxiliar nas apresentag¢des orais. Esse instrumento de comunicag3o,
descrito pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2006) na NBR
15.437, apresenta uma sintese de uma pesquisa, a metodologia aplicada e
seus resultados mais relevantes.

S3o itens a serem considerados na elaboragao do poster, no layout: a
disposi¢ao do contetido e qualidade visual, a relagiao entre metodologia e
andlise de dados, a apresentagio dos resultados e discussdo e conclusdes; ja
na apresentac¢ao oral: o pblico-alvo, a construgao argumentativa e a aplica-

¢do dos conhecimentos.
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Figura 1 - Modelo para layout de poster académico

TiTULO Insll-'r'ti?:;:ﬂ

. : Icdo

Autores da pesquisa e onentador 4o Beerk
INTRODUCAO RESULTADOS

OBJETIVOS
CONSIDERAGOES FINAIS
MATERIAIS E METODOS

REFERENCIAS

Fonte: elaborado pelos autores (2021)

A normativa da ABNT recomenda que o poster deve ter de 60 2 90 cm
de largura e 90 cm a 1,20 metro de altura. Tanto o texto escrito quanto
as imagens e outros elementos graficos devem ser legiveis e bem visuali-
zados pelo publico, a0 menos, a 1 metro de distdncia. Evite pardgra-
fos longos e uso de citagdes diretas e notas. No que se refere a autoria,
também podem ser mencionados os nomes dos orientadores. Em pdsteres
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que levam o brasdo ou a logomarca da UFOB, deve-se seguir o Manual de
Identidade Visual.®

Antes de confeccionar um poster para um o evento cientifico, faz-se
necessario atentar-se para as normas exigidas para o layout. Cada evento
poderd apresentar suas proprias normas, assim é necessario consulta-
-las previamente. Recomenda-se também, apés a elaboragao do pdster,
imprimir um rascunho para verificagao de possiveis erros, revisa-lo,

salva-lo em PDF e enviar a grafica para impressao em lona ou em papel.

1.7 MEMORIAL ANALITICO-DESCRITIVO

O memorial analitico-descritivo tem como finalidade registrar a
memoria de um percurso efetuado por meio de uma pesquisa, de um
processo criativo vinculado a algum produto artistico, literdrio ou
cultural ou de uma carreira académica. Dessa forma, o memorial traz
um relato histdrico referente a uma experiéncia ou fatos e acontecimen-
tos iniciados e desenrolados em algum momento do passado, mas pode
também apontar expectativas em relagio ao futuro. Ao ler um memorial
analitico-descritivo, o leitor tem acesso a uma trajetdria existencial e/
ou criativa vivenciada pelo sujeito-autor do memorial, mas também por
ele apresentada de forma histérica e reflexiva.

O memorial pode ter cariter mais pessoal e autobiografico, quando
se trata, por exemplo, de apresentar criticamente os acontecimen-
tos que compdem a trajetéria académico-profissional ou artistica de
uma pessoa e refletem aspectos da construg¢io de sua propria identi-
dade. Na escrita de um memorial, é fundamental concatenar todas as
etapas do percurso descrito para que se possa reconhecer nele uma
unidade, evitando-se informagdes rasas ou insuficientes e mantendo-
-se a autenticidade e a fidedignidade do relato.

Para Severino (2013), o0 memorial permite um percep¢ao mais
qualitativa acerca do significado de um projeto, pesquisa ou processo
criativo dentro da vida académica de um profissional. Além disso,

8 O Manual de Identidade Visual estd disponivel em: https://ufob.edu.br/a-ufob/identidade-visual
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pode-se afirmar que a escrita de um memorial representa um momento
no qual se pode explicitar e justificar o significado e a evolugiao de uma
produgao académica, artistica ou literdria, salientando-se todas as
etapas investidas na busca de um determinado produto. As producoes
em texto devem seguir regras da norma culta da lingua portuguesa,
assim como a formatagao segue as normas da Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). Sugere-se no Quadro 9 um modelo para

estruturagao do memorial analitico-descritivo:

Quadro 9 - Elementos estruturais do memorial analitico-descritivo

) Folha de rosto
PRE-TEXTUAIS
Sumario
Identificagdo e informagdes gerais
Introdugiao sobre a trajetéria pessoal e formagao
académica-profissional
TEXTUAIS Desenvolvimento NaFratlva h15tor1co-1:eﬂex1va e
articulada das memorias
Avaliag3o da trajetdria e
Consideragoes Finais planejamento de novos projetos de
vida
Referéncias
POS-TEXTUAIS Apéndices
Anexos

Fonte: elaborado pelos autores (2021)

Em termos estruturais, ainda conforme Severino (2013), 0o memorial
pode incluir subdivisdes com sessdes ou toépicos que destaquem os
momentos mais relevantes do itinerario apresentado. Vale ressaltar que o
texto ndo pode se configurar como um autoelogio nem como um autofla-
gelo. E interessante ainda observar que cada histéria particular se entretece
com outras histdrias, cujas marcas e influéncias podem ser mencionadas
ao longo do memorial.
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1.8 MONOGRAFIA, DISSERTACAO E TESE

A palavra monografia é de origem grega (ménos + graphe + ia)° e, no
contexto académico, se refere ao trabalho que discute de maneira delimi-
tada, aprofundada e fundamentada um tnico tema ou problema, esse
documento é muito utilizado como trabalho de conclusdo em diversos
cursos de graduagao e pds-graduagao lato sensu do pais. O tema selecio-
nado deve ter relagio com a drea do curso do discente e esse estudo deve
ser acompanhado por um professor orientador que apontard caminhos e
auxiliard na tomada de decisoes.

Apesar de conter o mesmo conceito basico, estrutura de formatagao
e forma de apresentagdo, a dissertagdo e a tese se diferem da monografia
no que se refere ao aprofundamento do estudo proposto, conforme a NBR
14.724/2011 (ABNT, 2011).

A dissertagao® é realizada por um discente de curso de pds-graduagao
stricto sensu orientado por um professor doutor. Ela tem como caracteris-
tica principal “o aprofundamento com que devem ser realizadas a identi-
ficagao, a situacionalizagdo, o tratamento e o fechamento de uma questao
cientifica”, conforme Prestes (2003, p. 33). Ainda, segundo a normativa
supracitada, o discente deve evidenciar conhecimento sobre a teoria que
fundamenta o estudo e capacidade de sistematizac¢ao dos procedimentos
metodolédgicos e da andlise. O estudo deve ser apresentado e defendido
em uma sessao publica, onde uma banca, composta por ao menos trés
doutores, avaliard o mérito e sua releviancia académica. Se aprovado, o autor
do trabalho recebera a titulagao académica de Mestre.

Doutor" ¢é a titulagao mais elevada no ambito académico e é concedida
apds aprovagao de tese em sessio de defesa publica. A tese, documento
elaborado por um discente de curso de pds-graduacao stricto sensu, apresenta

9  MONOGRAFIA. In: DICIONARIO Etimolégico da Lingua Portuguesa (DELPo). S3o Paulo: USP, 2012.
Disponivel em: https://www.delpo.prp.usp.br/~delpo/index.php. Acesso: 21 out. 21.

10 Otermo dissertagdo utilizado aqui se refere ao género textual académico, e ndo a sua natureza tipoldgica.

11 A defini¢io de doutor aqui apresentada refere-se aquele que concluiu os estudos e foi aprovado em
curso de doutorado em uma institui¢ao de ensino superior devidamente reconhecida pelo Ministério
da Educagao. Além desse, as universidades também podem conceder titulo de doutor honoris causa as
personalidades que se destacam por suas contribui¢es relevantes a sociedade.
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resultados de um estudo complexo e aprofundado, sua principal caracte-
ristica € a originalidade na investigacao cientifica e real contribui¢do para
uma determinada 4rea de conhecimento, como descreve a NBR 14.724/2011
(ABNT, 2011).

Em termos gerais, os elementos textuais desses trabalhos s3o formados
pelos seguintes capitulos: Introdugao, Revisao de Literatura, Percurso
Metodoldgico, Analise de Dados, Consideragdes Finais (ou Conclusao). O
desenvolvimento pode ter mais desdobramentos de capitulos. Como mencio-
nado nesta se¢ao, as normas gerais de apresentagao desses trabalhos constam
na NBR 14.724/2011, que serd detalhada a seguir no capitulo 2 desse manual.
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2 APRESENTA(;[\O DE TRABALHOS
ACADEMICOS - NBR 14.724/2011

Maria Ana Cristina Santos de Jesus
Marina Meirelles Paes

A estrutura para a apresentacio dos trabalhos académicos deste
manual foi baseada nas recomendagbes da Associagao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) NBR 14.724/2011, demais normas acessdrias e manuais'
de outras institui¢des previamente publicados, de modo a auxiliar os
alunos e professores na apresenta¢ao e padronizagao para a elaboragio de
Trabalho de Conclusio de Cursos, Monografia, Dissertagdes, Teses, Artigo,
Relatério de Estagio e outros, no ambito da Universidade Federal do Oeste
da Bahia (UFOB).

2.1 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura dos trabalhos académicos para monografias, dissertagoes e
teses é composta por uma parte externa (capa e lombada) e uma parte interna
(elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais), as

quais contém elementos com carater obrigatdrio ou opcional (Figura 2).

12 IFMG (2020); UFC (2021); UFPA (2021); UFTM (2021); USP (2021); UFFS (2020); Aratijo e Marques (2021).
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Figura 2 — Estrutura do trabalho académico
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)

2.1.1 Parte externa

Os elementos da parte externa compreendem-se em capa e lombada.

2.1.1.1 Capa

A capa é um elemento obrigatério, que deve ser apresentada conforme
a Figura 3. A capa reveste e protege externamente o trabalho, que contém

MANUAL DE NORMALIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA



APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS — NBR 14.724/2011

impressos os elementos essenciais a sua identificagio. As informagdes que
estardo contidas na capa iniciam-se na margem superior da pagina, centra-
lizadas, em letras maitsculas, em negrito, fonte tamanho 12 e espago 1,5
entre linhas, apresentadas na seguinte ordem:

a) brasioda UFOB;

b) nome da institui¢do, seguido do centro ou faculdade, departa-
mento (quando aplicavel), programa de pds-graduagio (quando
aplicavel) e/ou curso: escrito em fonte tamanho 12, letras maids-
culas (caixa-alta), em negrito, centralizado na margem superior

da pagina;

¢) nome completo do autor: escrito em fonte tamanho 12, letras
maiusculas (caixa-alta), em negrito, centralizado logo abaixo da
instituigao;

d) titulo: escrito em fonte tamanho 12, letras maidsculas (caixa-al-

ta), em negrito, centralizado no meio da pagina;

e) subtitulo do trabalho: item opcional, deve ser separado do titulo
por dois-pontos para evidenciar a subordinagao ao titulo, escrito
em fonte tamanho 12, letras maitisculas (caixa-alta), em negrito,

centralizado no meio da pagina;

f) namero do volume: se houver mais de um volume, deve constar

em cada capa o respectivo volume;

g) local (cidade) da publicagao: escrito em fonte tamanho 12, letras
maiasculas (caixa-alta), em negrito, centralizado na margem in-

ferior;

« Nota: Em caso de homénimos, recomenda-se o acréscimo da sigla
da Unidade da Federacio.

h) no de depésito (entrega): escrito algarismos ardbicos, fonte ta-

manho 12, em negrito, centralizado logo abaixo do local.

MANUAL DE NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA



APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS - NBR 14.724/2011

Figura 3 - Modelo de capa para TCC
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)

2.1.1.2 Lombada

Alombada é um elemento opcional, que deve ser apresentada conforme
a Figura 4, compreendida na parte da capa que reine as margens internas
ou dobras das folhas, chamada também de dorso, sejam elas costuradas,
grampeadas, coladas e outros, onde s3o impressos longitudinalmente/
descendente, do alto para baixo, conforme a norma ABNT NBR 12.225
(ABNT, 2004b).
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Elementos que constam da lombada:

«  nome do(s) autor(es): deve ser impresso longitudinalmente do alto para
baixo da lombada;

«  titulo do trabalho (abreviar se necessario): deve ser impresso longitu-
dinalmente do alto para baixo da lombada, seguindo a mesma forma
do nome do autor;

«  elementos alfanuméricos de identificacao (volume, fasciculo e data):
deve ser impresso na horizontal.

Figura 4 — Modelo de lombada

OTNLLLENS (0TALIL
HOLAY Od TNON

\‘ 2,5 cm espaco reservado
J— par etiqueta de

lacalizagao

Fonte: elaborada pelos autores (2021)

2.1.2 Parte interna

Os elementos da parte interna compreendem-se em: elementos
pré-textuais, textuais e pds-textuais.
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4

2

2.1.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sao: folha de rosto, errata, folha de aprova-
¢do, dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo no idioma do texto,
resumo em outro idioma, listas (ilustragoes, tabelas, abreviaturas e siglas,
simbolos) e sumario (Figura 5).

Figura 5 - Distribuicdo dos elementos pré-textuais

Sumario

Lista de simbolos

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de tabelas

Lista de ilustracoes

| Resumo em outro idioma

Resumo no idioma do texto

Epigrafe

| Agradecimentos

Dedicatoéria

Folha de aprovacao

| Errata J

Folha de rosto

Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.1.1 Folha de rosto

A folha de rosto é um elemento obrigatério que deve ser apresentada
conforme a Figura 6. Na folha de rosto, sdo incluidas informacdes que
especificam o trabalho, dispostas no anverso e verso da folha, seguindo a
ordem a seguir.

No anverso da folha deverdo estar as seguintes informagdes:

a) nome do autor: escrito em fonte tamanho 12, letras maitasculas
(caixa-alta), sem negrito, centralizado;

b) titulo do trabalho: escrito em fonte tamanho 12, letras maitsculas
(caixa-alta), sem negrito, centralizado;

¢) subtitulo (se houver): separado do titulo por dois pontos para evidenciar
a subordinagio ao titulo; escrito em fonte tamanho 12, letras maitsculas
(caixa-alta), sem negrito, centralizado;

d) nimero do volume: escrito em fonte tamanho 12, letras maitsculas
(caixa-alta), sem negrito, centralizado;

e) natureza: nota contendo o tipo do trabalho (tese, disserta¢io, trabalhos
de conclus3o de curso e outros); nome da instituigio a que é submetido,
objetivo (aprovagao em componente curricular, grau pretendido e outros);
drea de concentragio/drea do curso. Esta nota deverd vir alinhada com
recuo de 8 cm da margem esquerda, em letras maidsculas/mintsculas,
fonte tamanho 12, sem negrito, em espago simples entre linhas e justifi-
cada. Exemplos:

«  para projeto de pesquisa: Projeto de pesquisa apresentado ao Curso
de (nome do curso) da Universidade Federal do Oeste da Bahia, como
requisito parcial para aprova¢io no componente curricular (nome do
componente curricular);

«  pararelatério de estigio: Relatdrio de estagio apresentado ao Curso
de (nome do curso) da Universidade Federal do Oeste da Bahia, como
requisito parcial para aprovagdo no componente curricular (nome do
componente curricular);

«  para graduagio: Trabalho de Conclusio de Curso apresentado a
Universidade Federal do Oeste da Bahia, como requisito parcial para
obten¢ao do titulo de (Bacharel/Bacharela/Licenciado/Licenciada) em
(nome do curso);
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«  paramestrado: Dissertagao apresentada ao Programa de Pés-gradu-
a¢do em (nome do Curso) da Universidade Federal do Oeste da Bahia,
como requisito parcial para obtencio do Titulo de Mestre em (Area do
curso);

« paradoutorado: Tese apresentada ao Programa de Pés-graduagao em
(nome do Curso) da Universidade Federal do Oeste da Bahia, como re-
quisito parcial para obtencio do Titulo de Doutor em (Area do curso).

f) nome do(a) orientador(a) e, se houver, do(a) coorientador(a): deverio
estar escritos abaixo das informagdes da natureza do trabalho (alinha-
das com recuo de 8 cm da margem esquerda), separado por um espago
simples, em letras maitasculas/mintsculas, precedido da palavra “Orienta-
dor (a):”, seguido pela titulagio abreviada (Dr., Me., Ma.) e pelo nome
do(a) professor(a), em fonte tamanho 12, sem negrito, justificado;
g) local (cidade) da publicagio: escrito em fonte tamanho 12, letras
maitsculas (caixa-alta), sem negrito, centralizado na margem inferior;
« Nota: Em caso de homoénimos, recomenda-se o acréscimo da sigla da
Unidade da Federac3o.

h) ano de depésito (entrega): escrito algarismos ardbicos, fonte tamanho
12, sem negrito, centralizado logo abaixo do local.

No verso da folha de rosto, deverdo estar informagdes sobre os
dados internacionais de cataloga¢ao na publica¢io (ficha catalogrifica),
conforme o Cédigo de Catalogagiao Anglo-Americano (AACR2) (Figura 7).
Ressalta-se que, ao se tratar de trabalhos depositados na biblioteca na
forma de documentos digitais, a ficha catalografica devera estar na folha
subsequente.
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Figura 6 — Modelo de folha de rosto
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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Figura 7 - Modelo de ficha catalografica — no verso® da folha de rosto
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)

13 Em caso de trabalhos impressos, a ficha catalografica segue no verso da folha de rosto, mas em trabalhos
digitais, segue na forma sequencial.
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2.1.2.1.2 Errata

A errata é um elemento opcional que deve ser apresentada conforme a
Figura 8, inserida logo apés a folha de rosto (em folha avulsa ou encartada
acrescida ao trabalho depois de impresso). Compreende-se em uma lista
dos erros encontrados no texto, elaborada pelo autor, acompanhados das
suas devidas corregdes e indicagdes das folhas e linhas em que aparecem.

A errata inicia-se com a palavra “ERRATA” na margem superior da
pagina, centralizada, em letras maitsculas (caixa-alta), em negrito, fonte
tamanho 12, sem indicativo numérico, em espago 1,5 entre linhas entre o
titulo da secdo e o texto. O texto/lista da errata deve vir em espago 1,5 entre
linhas e justificado.
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Figura 8 — Modelo de errata
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.1.3 Folha de aprovagdo

A folha de aprovagao é um elemento obrigatério que deve ser apresen-
tada conforme a Figura 9. Nesta folha, estao contidas as informacgoes
essenciais a aprovagao do trabalho, apresentadas na ordem a seguir:

a) nome autor: escrito em fonte tamanho 12, letras maitsculas (caixa-alta),
sem negrito, centralizado;

b) titulo: escrito em fonte tamanho 12, letras maitisculas (caixa-alta), sem
negrito, centralizado;

¢) subtitulo (se houver): separado do titulo por dois pontos para evidenciar
a subordinagio ao titulo; escrito em fonte tamanho 12, letras maitsculas
(caixa-alta), sem negrito, centralizado;

d) namero do volume: escrito em fonte tamanho 12, letras maitisculas
(caixa-alta), sem negrito, centralizado;

e) natureza: nota que contém o tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalhos
de conclusdo de curso e outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina,
grau pretendido e outros); nome da institui¢do a que é submetido; drea
de concentragdo. Esta nota deverd vir alinhada com recuo de 8 cm da
margem esquerda, em letras maidsculas/mintsculas, fonte tamanho 12,
sem negrito, em espago simples entre linhas e justificada;

f) expressio “Aprovado(a) em:” seguida da data (dia, més e ano): escrita em
fonte tamanho 12, sem negrito, alinhado a margem esquerda, separada da
natureza do trabalho por dois espagos simples;

« Nota: deixar o campo data da aprovagdo para preenchimento apés a
aprovagao do trabalho.

g) expressio “Banca Examinadora:”: escrita em fonte tamanho 12, sem
negrito, alinhada a margem esquerda, separada da expressio “Aprovado(a)
em” por dois espagos simples;

h) membros da banca: primeiramente deve constar um campo em linhas
para a assinatura do orientador. Abaixo do campo da assinatura deverd
ser escrito o nome do orientador com a respectiva credencial e titulagao
(Ex.: Prof. Dr.), seguido da sentenga designativa “(Orientador(a))”. Na
linha seguinte, deve figurar o nome da institui¢ao a qual estd vinculado(a).
Posteriormente, deverd ser feito o mesmo padrio para os demais membros
da banca com as respectivas sentenga designativa “(Coorientador(a))” (se
houver) e “(Avaliador(a))”. A fonte serd em tamanho 12, sem negrito.
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Nota: deixar os campos das assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora para preenchimento apés a aprovagao do trabalho.

Figura 9 — Modelo de folha de aprovagao
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.1.4 Dedicatéria

A dedicatéria é um elemento opcional que deve ser apresentada
conforme a Figura 10, na qual o autor presta homenagem ou dedica seu
trabalho. O titulo deste elemento pré-textual ndo deve constar na folha. O
texto da dedicatéria deve ser transcrito na parte inferior alinhada a margem
direita da pagina, em fonte tamanho 12, justificado, espago entre linhas 1,5.

Figura 10 — Modelo de dedicatéria
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.1.5 Agradecimentos

O agradecimento é um elemento opcional que deve ser apresentado
conforme a Figura 11, no qual o autor faz agradecimentos as pessoas e
institui¢des que contribuiram de maneira relevante para a execug¢io do
trabalho.

O agradecimento inicia-se com a palavra “AGRADECIMENTOS”, na
margem superior da folha/pagina, centralizada, em letras maitsculas
(caixa-alta), em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, em
espago 1,5 entre linhas entre o titulo da se¢ao e o texto. O texto dos agrade-
cimentos deve vir em espago 1,5 entre linhas, fonte tamanho 12 e justificado.
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Figura 11 - Modelo de agradecimentos
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.1.6 Epigrafe

A epigrafe é um elemento opcional que deve ser apresentada conforme
a Figura 12, em que o autor apresenta uma cita¢do (uma frase, um
pensamento ou um verso), seguida da indicagdo de autoria, data e pagina,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. E dispensado o uso
da palavra epigrafe como indicativo de titulo para a seg3o.

Por ser considerada uma citagao, a epigrafe deve ser elaborada
conforme as regras de apresentagao de citagio ABNT NBR 10.520 (ABNT,
2002). Logo, as epigrafes com menos de trés linhas devem apresentar um
recuo de 8 cm da margem esquerda, fonte de tamanho 12, espagcamento de
1,5 entre as linhas e texto justificado, entre aspas duplas.

As epigrafes com mais de trés linhas devem apresentar um recuo de
4 cm, digitada em tamanho de fonte 10, espaco simples entre linhas, justifi-
cado e obedecer ao recuo de 4 cm da margem esquerda, sem aspas. Também
podem constar epigrafes nas paginas de abertura, no inicio de cada capitulo.
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Figura 12 — Modelo de epigrafe
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2.1.2.1.7 Resumo no idioma do texto (lingua vernacula)

O resumo na lingua vernacula é um elemento obrigatério que deve
ser apresentado conforme a Figura 13, normatizado pela ABNT NBR 6.028
(ABNT, 2003). O resumo consiste em uma apresentagao concisa dos pontos
relevantes de um documento versando sobre a importancia do projeto, a
hipétese a ser testada, os objetivos, os métodos a serem empregados e os
resultados esperados.

O resumo inicia-se em pagina distinta com a palavra “RESUMO” na
margem superior dessa, centralizada, em letras maitsculas (caixa-alta), em
negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, em espago 1,5 entre
linhas, entre o titulo da segdo e o texto. O texto do resumo deve ser digitado
em pardgrafo Gnico em espaco 1,5 entre linhas, fonte tamanho 12 e justifi-
cado. Recomenda-se que os resumos tenham de 150 a 500 palavras e que
seja escrito com os verbos na terceira pessoa. Devem ser evitados simbolos
que nio sejam de uso corrente.

O resumo deve conter de trés a cinco palavras-chave, representati-
vas do contetdo do trabalho escolhido, evitando-se a repeti¢io de palavras
contidas no titulo. As palavras-chave devem figurar apds o texto do resumo,
separadas por uma linha em branco e antecedidas da expressio “Palavras-
-chave:”. Cada palavra-chave devem ser grafadas com fonte tamanho 12, as
iniciais em letra mintscula (com exce¢ao dos substantivos proprios e nomes
cientificos), separadas entre si por ponto e virgula, finalizadas por ponto,
espaco 1,5 entre linhas e justificadas.
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Figura 13 - Modelo de resumo no idioma do texto
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2.1.2.1.8 Resumo em outro idioma (em lingua estrangeira)

O resumo em outro idioma é um elemento obrigatdrio que deve ser
apresentado conforme a Figura 14, compreendido na tradug¢ao do resumo
feito na lingua vernidcula para outro idioma de divulgagao internacional,
mantendo o formato idéntico.

O resumo em lingua estrangeira inicia-se em pagina distinta com
a palavra “ABSTRACT”, “RESUMEM” ou “RESUME”, conforme o idioma
escolhido, na margem superior da pagina, centralizada, em letras maidascu-
las (caixa-alta), em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, em
espago 1,5 entre linhas entre o titulo da se¢3o e o texto. O texto do resumo
deve ser digitado em paragrafo Gnico em espago 1,5 entre linhas, fonte
tamanho 12 e justificado.

As palavras-chave em lingua estrangeira devem figurar apds o texto
do resumo em outro idioma, separadas por uma linha em branco e antece-
didas da expressao em inglés “Keywords:”, em espanhol “Palabras clave:”,
em francés “Motsclés:”. Cada palavra-chave deve ser grafada com fonte
tamanho 12, as iniciais em letra mindscula (com exce¢ao dos substantivos
proprios e nomes cientificos), separadas entre si por ponto e virgula, finali-
zadas por ponto, espago 1,5 entre linhas e justificadas.
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Figura 14 — Modelo de resumo em outro idioma
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2.1.2.1.9 Lista de ilustragoes

Alista de ilustragbes é um elemento opcional que deve ser apresentado
conforme a Figura 15, com a fun¢ao de mostrar dados relevantes da pesquisa,
apresentacao de resultados, defini¢oes e esquematizagdes que facilitam
a leitura e entendimento do texto. Entende-se por ilustragdes: grafico,
esquema, planta de um projeto, gravuras, fotografias, mapas, desenhos,
quadros, fluxogramas etc.

Alista de ilustragdes inicia-se em pagina distinta, com o titulo “LISTA
DE ILUSTRACOES”, na margem superior da pagina, centralizado, em
letras maitsculas (caixa-alta), em negrito, fonte tamanho 12, sem indica-
tivo numérico, em espaco 1,5 entre linhas entre o titulo da se¢ao e o texto.

Os itens da lista de ilustragbes deverdo ser digitados de acordo com a
ordem apresentada no texto. Cada item deve ser designado por seu nome
especifico (grafico, mapa, quadro, esquema, fluxograma, etc.), seguido de
seu nimero (em algarismos ardbicos) de ordem de ocorréncia no texto para
cada designagao diferente, seguido de travessao, titulo e respectivo nimero
da folha ou pagina em que se encontra, em fonte tamanho 12, em espago 1,5
entre linhas e justificados.

De acordo com a necessidade de cada trabalho, é recomendavel que,
quando houver mais de cinco ilustragdes do mesmo tipo, a elaboragao de
uma lista independente para cada tipo de ilustragio, por exemplo: LISTA
DE GRAFICOS, LISTA DE QUADROS.
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Figura 15 — Modelo de lista de ilustragoes
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2.1.2.1.10 Lista de tabelas

A lista de tabelas é um elemento opcional que deve ser apresentado
conforme a Figura 16, com a func¢io de apresentar, predominantemente,
dados numéricos. Ressalta-se que as tabelas nao sao consideradas “ilustra-
¢Oes” e por isso tém sua lista prépria que, de acordo com a NBR 14.724 (2011),
deve ser padronizada com base nas Normas de Apresentagao Tabular da
Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), publicada
em 1993 (ABNT, 2011; IBGE, 1993).

A lista de tabelas inicia-se em pagina distinta, com o titulo “LISTA
DE TABELAS”, na margem superior da pagina, centralizado, em letras
maitsculas (caixa-alta), em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo
numérico, em espago 1,5 entre linhas entre o titulo da se¢3o e o texto.

Ositens da lista de tabelas deverao ser digitados de acordo com a ordem
apresentada no texto. Cada item deve ser designado por seu nome especi-
fico (Tabela), seguido de seu nimero (em algarismos ardbicos) de ordem
de ocorréncia no texto, seguido de travessao, titulo e respectivo niimero
da pigina em que se encontra, em fonte tamanho 12, em espago 1,5 entre
linhas e justificados.
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Figura 16 — Modelo de tabelas
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2.1.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas é um elemento opcional que deve ser
apresentado conforme a Figura 17, com a fungao facilitar o entendimento do
leitor de termos desconhecidos. Esta lista consiste na rela¢ao alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expres-
sdes correspondentes, grafadas por extenso.

Alista de abreviatura e siglas inicia-se em pagina distinta, com o titulo
“LISTA DE ABREVIATURAS e SIGLAS”, na margem superior da pagina,
centralizado, em letras maitisculas (caixa-alta), em negrito, fonte tamanho
12, sem indicativo numérico, em espaco 1,5 entre linhas entre o titulo da
sec¢do e o texto. Os elementos que comporao a lista deverdo ser digitados
em fonte tamanho 12, espago 1,5 entre linhas e justificados.

De acordo com a necessidade de cada trabalho, é recomendavel a
elabora¢ao de uma lista independente, por exemplo: LISTA DE ABREVIA-
TURAS e LISTA DE SIGLAS.
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Figura 17 - Modelo de lista de abreviaturas e siglas
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2.1.2.1.12 Lista de simbolos

A lista de simbolos é um elemento opcional que deve ser apresentado
conforme a Figura 18, onde deverdo constar todos os simbolos usados pelo
autor seguidos de seus respectivos significados, organizados de acordo com
a ordem expressa no texto.

A lista de simbolos inicia-se em pagina distinta, com o titulo “LISTA
DE SIMBOLOS”, na margem superior da pagina, centralizado, em letras
maitsculas (caixa-alta), em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo
numérico, em espaco 1,5 entre linhas entre o titulo da se¢io e o texto. Os
elementos que comporao a lista de simbolos deverao ser digitados em fonte
tamanho 12, espago 1,5 entre linhas e justificados.
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Figura 18 — Modelo de lista de simbolos
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2.1.2.1.13 Sumario

O sumario é um elemento obrigatdrio que deve ser apresentado
conforme a Figura 19, em que devem ser listadas as divisdes do trabalho
(capitulos, se¢bes) na mesma ordem e grafia (com todos os recursos de
destaque subordinagao dos itens) de sua localizagao no texto, acompanha-
das do respectivo niimero da pagina. Deve ser o tltimo elemento pré-tex-
tual, ndo devem constar os elementos pré-textuais que o antecedem. As
referéncias, apéndices e anexos nao sio considerados capitulos, por isso
nao recebem numeragio de se¢3o, mas constam como itens no sumario.

O sumadrio inicia-se em pagina distinta, com o titulo “SUMARIO”, na
margem superior da pagina, centralizado, em letras maitsculas (caixa-alta),
em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, em espago 1,5 entre
linhas entre o titulo da se¢do e o texto. Os itens que comporao o sumdrio
(se¢des) devem ter numeragao progressiva elaborada de acordo com a
norma ABNT NBR 6.024, ser alinhados a esquerda, ser digitados em fonte
tamanho 12, espago 1,5 entre linhas e justificados (ABNT, 2012a). As se¢des
devem obedecer aos destaques tipograficos exemplificados na Figura 19.

Se o trabalho académico tiver mais de um volume, cada um deve conter
o sumadrio completo do trabalho, conforme a ABNT NBR 6.027 (ABNT,
2012b).
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Figura 19 - Modelo de sumario
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2.1.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais constituem-se em trés partes fundamentais:
introducio, desenvolvimento e conclusio. Todas as se¢des que compdem
os elementos textuais deverao ser numeradas, as se¢des primarias devem

iniciar em pagina distinta (Figura 20).

Figura 20 - Distribui¢do dos elementos textuais

Conclusao

Desenvolvimento

Introducio

Fonte: elaborada pelos autores (2021)

2.1.2.2.1 Introdugdo

A introdugio é um elemento obrigatdrio que deve ser apresentada
conforme a Figura 21, compreendida na parte inicial do texto, onde o autor
apresenta o trabalho ao leitor, com a delimita¢io do assunto tratado, a
importancia, a sua natureza, o objeto de pesquisa que sera ou foi investi-
gado, a apresentacdo da justificativa e o estabelecimento dos objetivos
gerais e especificos.
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O titulo “INTRODUGAOQ” deverd ser antecedido por um algarismo
arabico indicativo do nimero da se¢do, o qual deve ser separado do titulo
apenas por um caractere de espago, estar alinhado a esquerda da margem
superior, escrito com letras maitusculas (caixa-alta), com fonte tamanho
12, em negrito. Entre o titulo “INTRODUCAQ” e o texto deverd ser dado
um espaco de 1,5 entre linhas. O texto deve ser justificado, com fonte
de tamanho 12, espacamento de 1,5 entre linhas e recuo de paragrafo de
1,25 cm.
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Figura 21— Modelo de introdugao
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2.1.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é um elemento obrigatdrio que deve ser apresen-
tado conforme a Figura 22. Nesta parte, concentram-se: a fundamenta-
¢do tedrica ou revisdo da literatura sobre o assunto tratado; os materiais
e métodos; os resultados e a discussio. O desenvolvimento* nio tem
estrutura rigida e, em decorréncia da sua extensao, deve ser dividido em
segoes e subsecoes.

14 A palavra DESENVOLVIMENTO ndo devera aparecer como titulo da segdo, mas sim os titulos tema,
tais como: fundamentagdo tedrica, procedimentos metodoldgicos e outros. Ainda sdo aceitdveis titulos
e subtitulos relacionados ao tema central.
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Figura 22 - Modelo de desenvolvimento
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.2.3 Conclusdo ou consideragdes finais

A conclusao ou consideragdes finais é um elemento obrigatério que
deve ser apresentada conforme a Figura 23. Nesta parte, o(a) autor(a) deverd
descrever, recapitulando, sucintamente os seus resultados e a discussio
da pesquisa, evidenciando as limitag¢des do estudo, as principais contri-
bui¢des e sugestdes de estudos futuros. Recomenda-se o uso do termo
“CONSIDERACOES FINAIS” para Trabalhos de Conclusio de Curso (TCC)
e em monografias, devido ao fato de o trabalho nao ter profundidade que o
leve a produzir conclusdes. Ja o termo “CONCLUSAQ” é mais recomenda-
vel para dissertagdes e teses.

O titulo “CONSIDERA(;()ES FINAIS” ou “CONCLUSAO” devera ser
antecedido por um algarismo ardbico indicativo do nimero da se¢do, o
qual deve ser separado do titulo apenas por um caractere de espaco, estar
alinhado a esquerda da margem superior, escrito com letras maitsculas
(caixa-alta), com fonte tamanho 12, em negrito.

Entre o titulo “CONSIDERACOES FINAIS” ou “CONCLUSAOQ” e o texto
deverd ser dado um espago de 1,5 entre linhas. O texto deve ser justifi-
cado, com fonte de tamanho 12, espacamento de 1,5 entre linhas e recuo de
paragrafo de 1,25 cm.
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Figura 23 - Modelo de conclusido
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2.1.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pds-textuais sdo: referéncias, glossirio, apéndices,
anexos e indice (Figura 24).

Figura 24 - Distribui¢do dos elementos pds-textuais
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)

2.1.2.3.1 Referéncias

As referéncias s3o elementos obrigatdrios que devem ser apresenta-
das conforme a Figura 25, compreendidas em uma lista de fontes consulta-
das e citadas no trabalho, organizada conforme as normas vigentes da ABNT
sobre trabalhos académicos, a NBR 6.023 (ABNT, 2018). As referéncias deverdao
ser apresentadas em lista ordenada alfabeticamente por autor/cabecalho da
entidade, se for no sistema de chamada autor/data. J4 no sistema numeérico,
a ordem em que as citagdes aparecem no texto definird a ordem das obras na
secao referéncia.
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O titulo “REFERENCIAS” inicia-se em pagina distinta, na margem
superior, centralizado, em letras maidsculas (caixa-alta), em negrito, fonte
tamanho 12, sem indicativo numérico, em espago 1,5 entre linhas entre o
titulo da secdo e o texto. A lista das referéncias deve ser digitada em fonte
tamanho 12, espaco simples entre linhas, alinhadas a esquerda e separadas
uma da outra por um espago simples.
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Figura 25 - Modelo de referéncias
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.1.2.3.2 Glossario

O glossario ¢ um elemento opcional que deve ser apresentado conforme
a Figura 26, compreendido em uma lista de palavras, expressdes técnicas
ou termos de um determinado dominio de conhecimento, pouco conheci-
das, organizada em ordem alfabética, acompanhadas de seus respectivos
significados ou defini¢des.

O titulo “GLOSSARIO” inicia-se em pagina distinta, na margem
superior, centralizado, em letras maidsculas (caixa-alta), em negrito, fonte
tamanho 12, sem indicativo numérico, em espago 1,5 entre linhas entre o
titulo da se¢ao e o texto. A lista de palavras que comporao o glossario deve
ser digitada com fonte tamanho 12, espaco 1,5 entre linhas e justificada.
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Figura 26 — Modelo de glossario
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2.1.2.3.3 Apéndice

O apéndice é um elemento opcional que deve ser apresentado conforme
a Figura 27, compreendido em textos ou documentos elaborados pelo
préprio autor do trabalho, a fim de complementa-lo. Exemplos: questiond-
rios, roteiros de entrevista, ilustracao, entre outros documentos.

No texto do trabalho académico, a0 mencionar o termo apéndice, é
necessdario citd-lo em caixa-alta, acompanhado da letra correspondente.
Ja, quando o termo apéndice for citado no final do texto, esse devera estar
entre parénteses. Porém, se a citago fizer parte da reda¢io do texto, nio
hd a necessidade do uso dos parénteses.

O titulo “APENDICE” inicia-se em pagina distinta, na margem
superior, centralizado, em letras maitsculas (caixa-alta), em negrito, identi-
ficado por letras maitusculas consecutivas do alfabeto, travessdo e pelo
respectivo titulo, fonte tamanho 12, espago 1,5 entre linhas entre o titulo
da secdo e o texto. No caso de terem sido esgotadas as letras do alfabeto,
recomenda-se utilizar letras maidsculas dobradas.
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Figura 27 - Modelo de apéndice
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2.1.2.3.4 Anexo

O anexo é um elemento opcional que deve ser apresentado conforme
a Figura 28, compreendido em textos ou documentos nao elaborados pelo
autor, a fim de fundamentar e ilustrar o trabalho. Exemplos: quadros,
graficos, ilustragdes, entre outros documentos.

No texto do trabalho académico, ao mencionar o termo anexo, é
necessdrio citd-lo em caixa-alta, acompanhado da letra correspondente.
Ja, quando o termo anexo for citado no final do texto, esse devera estar
entre parénteses. Porém, se a citac¢do fizer parte da redagio do texto, nio
hd a necessidade do uso dos parénteses.

O titulo “ANEXO” inicia-se em pagina distinta, na margem superior,
centralizado, em letras maidsculas (caixa-alta), em negrito, identificado
por letras maitsculas consecutivas do alfabeto, travessio e pelo respectivo
titulo, fonte tamanho 12, espago 1,5 entre linhas entre o titulo da se¢do e o
texto. No caso de terem sido esgotadas as letras do alfabeto, recomenda-se
utilizar letras maitsculas dobrada.
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Figura 28 - Modelo de anexo
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2.1.2.3.5 Indice

O indice é um elemento opcional que deve ser apresentado conforme a
Figura 29, compreendido em uma lista de palavras ou expressdes etc., que
localiza e remete para as informagdes contidas no texto. O indice pode ser
classificado em ordem alfabética, ordem sistematica, ordem cronolégica,
ordem numérica e ordem alfanumérica e, é elaborado conforme a ABNT
NBR 6.034 (ABNT, 2004a).

O titulo “INDICE” inicia-se em pagina distinta, na margem superior,
centralizado, em letras maitisculas (caixa-alta), em negrito, fonte tamanho
12, espago 1,5 entre linhas. A lista de palavras ou expressdes que comporao
o indice devera ser digitada com fonte tamanho 12 e espago 1,5 entre linhas.
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Figura 29 — Modelo de indice
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2.2 REGRAS GERAIS

2.2.1 Formato

O trabalho académico deve ser impresso/apresentado em folha A4
(21,0 cm x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da
folha, com Gnica exce¢ao da ficha catalografica do trabalho, que obrigato-
riamente deverd estar localizada no verso da folha de rosto.

Nos trabalhos académicos impressos, recomenda-se que os elementos
textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas. Cada
se¢do primdria deve ser apresentada no anverso da folha. J& nos trabalhos
académicos que sdo entregues em formato digital, os elementos textuais e
pds-textuais devem ser apresentados no anverso da folha.

2.2.2 Fonte

O texto do trabalho deve ser escrito na cor preta, pode-se utilizar cores
nas ilustrag¢des, utilizando fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12
para todo o trabalho, com exce¢des as citagdes com mais de trés linhas (sem
aspas e recuadas a 4 cm da margem esquerda), notas de rodapé, pagina-
¢do, dados internacionais de catalogac¢ao na publicagao (ficha catalografica),
legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser digitadas em
tamanho 10.

2.2.3 Margens

A padronizagdo das margens, segundo a ABNT, consiste nas seguin-
tes medidas:

a) para o anverso (frente) — margens superior e esquerda com 3,0 (trés) cm,

e inferior e direita com 2,0 (dois) cm;

b)para o verso — margens superior e direita com 3,0 (trés) cm, e inferior e
esquerda com 2,0 (dois) cm.

Em formato digital, as folhas de trabalhos devem apresentar margem
esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm.
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2.2.4 Espacamento

A padronizagdo do espagcamento deve respeitar as seguintes
orientagoes:

a) todo texto do trabalho académico deve ser digitado com espago entre
linhas de 1,5 cm, excetuando-se:

«  ascitagdes de mais de trés linhas, que devem ser digitadas em espago
simples;

« asnotas de rodapé, que devem ser digitadas em espago simples;

- asreferéncias, que devem ser digitados em espago simples e separadas
entre si por uma linha em branco de espago simples;

« aslegendas das ilustragdes e das tabelas, que devem ser digitadas em
espaco simples;

« anatureza do trabalho (na folha de rosto e folha de aprovac¢io), que deve
ser digitada em espago simples; e

« osresumos (no idioma do texto e em outro idioma), que devem ser digita-
dos em espago simples.

b) os titulos das se¢bes devem ser separados do texto que os sucede por
um espago de 1,5 em branco;

¢) os titulos das subse¢des devem ser separados do texto que os precede e
os sucede por um espago de 1,5 em branco.

2.2.5 Alinhamento
A padronizac¢ao do alinhamento deve respeitar as seguintes orientagdes:

a) na folha de rosto e na folha de aprovacio, o tipo do trabalho, o objetivo,
o nome da institui¢do e a irea de concentra¢io devem ser alinhados com
recuo de 8 cm da margem esquerda;

b) o corpo do texto deverd estar justificado;
c)os textos que deverdo estar alinhados a esquerda: indicativo de se¢io

(titulos dos elementos textuais, da Introdu¢do a Conclusio) e lista de
referéncias;

d) os textos que deverdo estar centralizados: titulos sem indica¢do
numérica (elementos pré-textuais e pds-textuais); titulos das ilustragdes
e tabelas; fontes das ilustra¢des.
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2.2.6 Paginacao

No trabalho académico, a partir da folha de rosto, todas as folhas devem
ser contadas sequencialmente, assim, a pagina da capa nao é considerada na
contagem. Porém, a numerac¢ao das paginas deve ser somente colocada a partir
da primeira pagina textual® (Introdugao) e seguir até a tltima pagina. Caso o
trabalho tenha anexo ou apéndice, estes deverdo ser numerados de maneira
continua com a pagina¢do dando seguimento a do texto principal. Para
trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso.

A numeragdo das paginas, quando inserida, deve ser em algarismos
arabicos, fonte tamanho 10, no canto superior direito da folha, a 2 cm da
borda superior, o tltimo algarismo fica a 2 cm da borda direita da folha.
Para trabalhos digitados no anverso e verso: no anverso, a numeragao
deverd figurar no canto superior direito da pagina, a 2 cm da borda superior,
ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da pdgina e no verso,
os nimeros devem figurar a 2 cm da borda superior, ficando o primeiro
algarismo a 2 cm da borda esquerda da pagina.

Se o trabalho apresentar mais de um volume, deve ser dada numera-
¢do sequencial das paginas do primeiro ao altimo volume.

2.2.7 Numeracao progressiva e secoes

A numeragao progressiva consiste em nimeros ou grupo de nimeros que
antecede cada se¢io do documento (indicativo de se¢do), facilitando a locali-
zagao dentro desse. Esta numeragao tem a fun¢io de evidenciar a sistemati-
zagao do contetido do projeto, organizando as segdes em que se divide o texto
e deve ser elaborada conforme a ABNT NBR 6.024 (ABNT, 2012a).

S3o numeradas as se¢des dos elementos textuais, ou seja, da introdu-
¢do a conclusdo. O titulo das se¢bes (primarias, secunddrias, terciarias,
quaterndrias e quindrias) devem ser destacados tipograficamente, de forma

15 Podemos citar como exemplo: se os elementos pré-textuais, contando a partir da folha de rosto,
compreenderem 13 paginas, a Introdugao iniciard na pagina 14, dessa forma é essa numeragao que devera
ser visualizada.
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hierdrquica, da primdria a quinaria, podem ser utilizados os recursos graficos
de maitscula, negrito, italico ou sublinhado e outros conforme a ABNT NBR
6.024 (ABNT, 2012a). Ressalta-se que o mesmo destaque utilizado no texto
devera ser repetido no Sumario.

Os titulos das se¢bes primdrias devem comecar sempre no inicio do
anverso da folha, por serem consideradas as principais divisoes. O titulo
das se¢des (primdrias, secundarias, tercidrias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apés o indicativo numérico de se¢do, alinhado a esquerda,
separado por um espago. O texto deve iniciar em outra linha e, de acordo
com a NBR 6.024 (2012, p. 2), “todas as se¢des devem conter um texto
relacionado a elas”.

Recomenda-se que os indicativos de se¢ao sejam limitados até a se¢ao
quindria. Caso seja necessario abrir outras secdes, utilizar alineas.

As seg¢Oes que ndo tém indicativo numérico (errata, agradecimentos,
lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e
indice) devem ter seus titulos centralizados em relagdo a pagina, com letras
maidsculas e em negrito.

O Quadro 10 exemplifica os indicativos para cada se¢io, da primaria a
quindria, que pode ser utilizada num trabalho.

Quadro 10 - Formatagao das segdes do trabalho

~ Indicativo -
Secao a0 Formatacao Exemplo
numérico
Primaria 1 Fonte em negrito e letra maidiscula 1SECAO PRIMARIA
Secundiria 1.1 Fonte sem negrito e letra maidscula - SEGAO
: g SECUNDARIA
o Fonte em negrito e somente a letra ~ o

Terciaria 1.1.1 1.1.1 Secao terciaria

inicial maidscula

Fonte sem negrito e somente a letra

Quaterniria  1.1.1.1 L .
inicial maitscula

1.1.1.1 Se¢do quaterndria

Fonte sem negrito, em itdlico e

Quiniria 1.1.1.1.1 . .,
somente a letra inicial maidscula

1.1.1.1.1 Segdo quinaria

Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.2.8 Alineas e subalineas

As alineas sdo utilizadas quando é necessario enumerar diversos
assuntos de uma se¢ao que nao possuem um titulo (Figura 30). A disposi-
¢do grafica das alineas obedece as seguintes regras:

a) o texto que antecede as alineas termina em dois-pontos;

b) as alineas s3o ordenadas alfabeticamente por letras mintsculas, seguidas
de parénteses e devem ter um recuo em relagio a margem esquerda.
Utilizam-se letras dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto;

¢) o texto da alinea deve comegar com letra mintscula, exceto quando se
tratar de substantivos proprios, e deve terminar com ponto e virgula, a
exce¢do do texto da dltima alinea, que termina com ponto-final;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo a esquerda,
conforme o paragrafo;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a
primeira letra do texto da prépria alinea. Se houver subalinea, o texto da
alinea deve terminar em dois-pontos;

f) a subalinea é a subdivisio de uma alinea. Inicia-se com um hifen seguido
de espago;

g) devem apresentar recuo em relagio 2 alinea; e

h) as subalineas devem ser alinhadas com a primeira letra da alinea e
separadas por ponto e virgula, a tltima subalinea termina com ponto-final.
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Figura 30 - Modelo de representac¢io alineas e subalineas
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.2.9 Siglas

Figura 31 - Modelo de representagdo de siglas no texto
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Fonte: elaborada pelos autores (2021)
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2.2.10 Equacoes e formulas

No texto, as equagdes e féormulas devem aparecer destacadas e, se
houver necessidade, sio numeradas com algarismos arabicos entre parénte-
ses, alinhados a direita (Figura 32). Se houver a presenca de elementos como
expoentes, indices e outros, é permitido o uso de uma entrelinha maior.

Figura 32 - Modelo de representagio de equagoes
iy = (D

(+y) + 7=z @

Fonte: elaborado pelos autores (2021)

2.2.11 Ilustragdes

As ilustracoes de um trabalho académico tém a finalidade de explicar
dados de forma sintética ou para complementag¢io de um texto com o
objetivo de facilitar a sua compreensdo. Assim, as ilustragdes s3o designa-
¢Oes de imagens, que ilustram um texto, que podem vir sob a forma de
desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros.

A identificagao de uma ilustragdo é apresentada na parte superior,
precedida da palavra designativa — quadro, desenho, grafico, mapa entre
outros — (escrita com letra mintscula com exce¢ao da primeira letra, centra-
lizada e fonte 12), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto
(em algarismos ardbicos), travessao, do respectivo titulo explicativo de
forma sucinta e clara (escrito com letra mintiscula com exce¢ao da 1% letra,
centralizado e em fonte 12), digitadas em espago simples.

Apés a ilustragdo, na parte inferior, é necessario inserir a fonte consul-
tada (Ex.: “Fonte: Silva (2007, p. 74).”) ou indicar que foi elaborada pelo préprio
autor do trabalho (Ex.: “Fonte: elaborado pelo autor (2021).” ou outra expres-
sdo correlata). Apds a indicagdo da fonte, se houver, podem ser acrescen-
tadas legendas, notas e outras informagdes necessdrias ao entendimento
das ilustragoes. Estas informagoes deverao ser digitadas utilizando fonte
tamanho 10 e em espagamento simples entre as linhas, centralizada na figura.
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A ilustragao deve ser citada no texto (Ex.: A Figura 2 apresenta o total
de pacientes entrevistados) e ser incluida o mais préximo possivel ao trecho
a que se refere, conforme a Figura 33.

Figura 33 - Modelo de ilustragio
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Fonte: elaborado pelos autores (2021).
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Fonte: elaborado pelos autores (2021)
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2.2.12 Tabelas

As tabelas tém a fung¢ao de apresentar dados numéricos (porcentagens,
valores...) e, segundo a ABNT NBR 14.724 (2011), recomenda-se seguir as normas
do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), para confecciona-las.

Na estrutura da tabela, sio utilizados tragos horizontais e verticais
para separar os titulos das colunas no cabegalho e para fechi-las na parte
inferior. A tabela nio deve ter tragos verticais nas bordas laterais (extremos
da tabela a direita e a esquerda). Sdo evitados tragos verticais para separar
as colunas e tragos horizontais para separar as linhas no corpo da tabela.

Quando houver necessidade, a tabela pode ocupar mais de uma pagina.
Nesse caso, o final da primeira folha nao sera delimitado por trago horizon-
tal na parte inferior, repete-se o cabegalho na pdgina seguinte, constando as
palavras “continua’ na primeira pagina, “continua¢ao” nas demais paginas
e “conclusio”, na altima pagina. As palavras “continua”, “continuagao” e
“conclusao” devem estar no inicio da tabela de cada pagina, entre parénte-
ses, alinhados na margem direita, digitados em espaco simples e fonte 10.

A identificagdo de uma tabela é apresentada na parte superior,
precedida da palavra “Tabela” (escrita com letra mintscula com exce¢ao da
primeira letra e fonte 12), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no
texto (em algarismos ardbicos), travessao, do respectivo titulo explicativo de
forma suscinta e clara (escrito com letra mintscula com exce¢ao da 1% letra
e fonte 12), digitadas em espago simples. Sugere-se centralizar a tabela e
ajustar o titulo a largura dessa.

Apés a tabela, na parte inferior, é necessario inserir a fonte consultada
(Ex.: “Fonte: Silva (2007, p. 74).”) ou indicar que foi elaborada pelo préprio
autor (Ex.: “Fonte: elaborado pelo autor (2021).”). Apés a indica¢ao da fonte,
se houver, podem ser acrescentadas legendas, notas e outras informacoes
necessarias ao entendimento das tabelas. Estas informacdes deverdo ser
digitadas utilizando fonte tamanho 10 e em espagamento simples entre as
linhas, alinhado na margem esquerda da tabela.

A tabela deve ser citada no texto (Ex.: A Tabela 2 apresenta o nimero
de pacientes entrevistados) e ser incluida o mais préximo possivel ao trecho
a que se refere, conforme a Figura 34.
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Figura 34 — Modelo de tabela
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Tabela 2 - Incidéncia de casos de dengue na cidade de Barreiras
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Faixa-etiria Numero de casos *
0-5 anos XX
6-10 anos XX
3em 11-15 anos XX 7 cm
—> 16-20 anos XX
21-25 anos XX
Numero total de casos XX

Fonte: elaboradopelosautores{2021).
*Casosnotificados entre os anos de 2016 & 2017.
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Fonte: elaborado pelos autores (2021)
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Tania Aparecida Kuhnen

A citagao é conceituada pela NBR 10.520 como a “[...] mengdo de uma
informacao extraida de outra fonte” (ABNT, 2002, p. 1). O uso de citagbes em
trabalhos académicos e cientificos tem por finalidade conferir credibilidade
a pesquisa. Citagdes também evidenciam a preocupag¢ao do pesquisador
em valorizar e se inteirar do trabalho desenvolvido pelos pares académi-
cos, estabelecendo com eles um didlogo por meio da escrita, seja com quem
apresenta perspectivas semelhantes, seja com quem apresenta abordagens
divergentes sobre o assunto pesquisado.

O formato de apresentac¢do das citagdes deve seguir uma padroni-
zagao ao longo da redacdo do texto académico, mantendo-se sempre a
atengdo quanto a informar de modo correto a fonte da citagdo. As regras
podem variar de acordo com o tipo, o tamanho, a localizagdo e o sistema de
chamada adotado ao longo do texto.

Neste capitulo, serdo apresentados os diferentes aspectos referen-
tes aos tipos e formatos das citagdes, os sistemas de chamadas, o uso de
diferentes modalidades de notas de rodapé e algumas expressoes latinas

usadas para referenciar.

3.1 TIPOS E FORMAS DE CITAR

As citagOes podem ser: diretas, indiretas ou ainda cita¢ao de uma
citagio (apud). Para explicar os tipos e formas de citar, partir-se-a do
sistema de apresentagao de citagOes autor-data, que costuma ser o mais
usado em trabalhos académicos. Porém, também serdo explicitados outros
sistemas de chamada na se¢io 3.1.3.
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3.1.1Tipos de citacao

A citagao direta corresponde a transcrigdo textual fiel de trecho ou parte
da obra do autor consultado. Nesse tipo de citagao, a redagao, a ortogra-
fia e a pontuagio do trecho consultado devem ser respeitadas e transcritas
de forma rigorosamente iguais. Se erros gramaticais forem identificados,
pode-se fazer uso da expressao entre colchetes [sic].

A citagdo indireta é aquela em que o texto é baseado na obra do
autor consultado, ou seja, quando se reproduzem ideias e informagdes do
documento, sem transcrever as palavras do autor, pode-se até resumi-las.
Esse tipo de citagdo também é chamado de parifrase. O pesquisador deve
ter atengao ao reescrever e reorganizar as informacoes, de modo a apresen-
ta-las com clareza e, a0 mesmo tempo, cuidar para que seu texto nao seja
confundido com pligio (ver conceito no capitulo 6 deste manual).

A citagao de citagao — direta ou indireta — refere-se a obras as quais nao
se teve acesso, mas sao citadas por meio de outros autores. Essa modalidade
é utilizada quando o pesquisador nao pode consultar o texto original por
falta de acesso em razio de obra esgotada, rara ou limitag¢oes de conheci-
mento em linguas estrangeiras. Quando um autor é citado por outro usa-se
o recurso da expressao latina “apud”. De toda forma, é sempre importante buscar
a fonte original de um texto, documento ou obra.

3.1.2 Apresentacao das citagoes

A apresenta¢io de uma citagao direta depende do tamanho do texto a
ser citado e se diferencia de uma citagao indireta.

As citagdes diretas com até trés linhas devem ser inseridas no corpo
do texto e destacadas por meio do uso de “aspas duplas” para identificar
o inicio e o final da citagdo. E necessario constar o ano da publicagio e a
pagina (se houver) de onde a informagao foi retirada. Se no trecho original
citado constarem aspas duplas, elas devem ser substituidas por aspas
simples no interior da citagao.

Exemplo de citagao de até trés linhas:
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De acordo com Biroli (2018, p. 114), “a maternidade significa afeto
intenso para muitas, assim como um trabalho que se desdobra por anos
e pode constituir uma identidade, mas nem por isso deixa de implicar
exploracgao e restricoes”.

Conforme Miguel e Biroli (2014, p. 122), “quanto menores s3o os re-
cursos e 0os mecanismos publicos para apoiar individuos e familias na
tarefa de cuidar dos dependentes, maior é o impacto da dedicagdo a essa
tarefa no exercicio de outras atividades”.

Ou

Nesse contexto, tem-se que “a maternidade significa afeto intenso
para muitas, assim como um trabalho que se desdobra por anos e pode
constituir uma identidade, mas nem por isso deixa de implicar explora-
¢ao e restricoes” (BIROLI, 2018, p. 114).

A partir da discussio sobre cuidado e politicas publicas, constata-
-se que “quanto menores s30 0s recursos e os mecanismos publicos para
apoiar individuos e familias na tarefa de cuidar dos dependentes, maior
é o impacto da dedicagdo a essa tarefa no exercicio de outras atividades”
(MIGUEL; BIROLI, 2014, p. 122).

As citagoes diretas com mais de trés linhas devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte menor que 12 (recomenda-se
o uso de 10 ou 11), sem as aspas e com espagamento simples. S3o precedi-
das por um espaco de 1,5 entrelinhas. Igualmente, é necessario constar o
ano da publicagio e a pagina (se houver) de onde a informacao foi retirada.

Exemplo de cita¢do direta de mais de trés linhas:
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Marconi (2010, p. 219) conceitua monografia como:

Descrigao ou tratado especial de determinada parte de
uma ciéncia qualquer, dissertagdo ou trabalho escrito que
trata especialmente de determinado ponto da ciéncia, da
arte, da histdria, etc. ou trabalho sistemdtico e completo
sobre um assunto particular, usualmente pormenorizado
no tratamento, mas nao extenso em alcance.

Ou

Descrigdao ou tratado especial de determinada parte de
uma ciéncia qualquer, dissertagdo ou trabalho escrito que
trata especialmente de determinado ponto da ciéncia, da
arte, da histdria, etc. ou trabalho sistematico e completo
sobre um assunto particular, usualmente pormenorizado
no tratamento, mas nao extenso em alcance. (MARCONI,
2010, p. 219)

No caso das citagoes indiretas, nao se aplicam os critérios de recuo e
redugdo da fonte a medida que os trechos parafraseados sao integrados, por
meio das préprias palavras, ao texto do pesquisador. “Nas citagdes indire-
tas, a indicagao da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional” (ABNT, 2002, p. 2).

Exemplo de citagao indireta:

No aspecto metodoldgico, as pesquisas de cunho etnografico sao
marcadas por descri¢des das experiéncias em campo a partir das ob-
servagoes do pesquisador e dos colaboradores em dado contexto social.
As estratégias para gerac¢ao de dados sdo flexiveis, permitindo diferen-
tes tipos de métodos e uma analise com maior profundidade, de acordo
com Flick (2009).

Ou

No aspecto metodolégico, as pesquisas de cunho etnografico sao
marcadas por descrigbes das experiéncias em campo a partir das obser-
vacdes do pesquisador e dos colaboradores em dado contexto social. As
estratégias para geracao de dados sdo flexiveis, permitindo diferentes
tipos de métodos e uma analise com maior profundidade (FLICK, 2009).

As citagoes indiretas podem ter mais de uma obra associada, as quais
podem ser mencionadas simultaneamente, para tanto devem ser separadas
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por ponto e virgula e estar em ordem alfabética. Em outros termos, trata-se
de uma parifrase que compila o pensamento ou argumentos analogos de
diversos documentos de varios autores.

Exemplo de cita¢do indireta compilando varios autores:

7

Diversos autores pontuam que a “demanda coletiva” é resultado de
polariza¢des e encaminhamentos das necessidades de todos (FONSE-
CA, 1997; PAIVA; MATOS, 2005; SILVA, 2017).

Em muitas ocasides, é necessdrio ao autor do texto académico
enfatizar parte de uma citagao direta. Esses trechos devem ser destacados
preferencialmente pelo uso do negrito, informando-se na referéncia ao
final a expressio “grifo nosso” entre parénteses, na sequéncia da chamada
da cita¢do. Caso o destaque faga parte da obra consultada, emprega-se a
expressao “grifo do autor”.

Exemplos de grifos em cita¢des diretas:

“O projeto epistemoldgico, aqui, passa pela busca de entendimento
de uma forma de conhecimento especifica, aquela que emana das pes-
soas comuns e caracteriza grupos” (ARRUDA, 2019, p. 346, grifo nosso).

Ou

O conhecimento é diferente da filosofia? Alguns véem
diferenca entre o conhecimento da episteme (quando em-
pregado naquele sentido restritivo de ciéncia) e o da sofia,
mas a nosso ver todo conhecimento tem as mesmas ba-
ses e procedimentos gerais, estando sujeito as mesmas
limitagdes [...]. (MAGALHAES, 2005, p. 15, grifo do autor)

Em alguns casos, as citagdes escolhidas pelo pesquisador para serem
apresentadas no texto académico podem ser longas e conter informagoes
que ndo sao relevantes para a argumentagao em construgao no texto. Nesse
caso, ha possibilidade de recorrer ao recurso de supressao, referido pelo uso
de colchetes com reticéncias [...]. E possivel ainda a indica¢io de interpola-
¢Oes, acréscimos ou comentarios, pelo uso de colchetes [ ], a citagdo original.

Exemplo de supressio em citagao direta:
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“Evidentemente, ha limitagdes para a ciéncia, como a ja mencionada
reflex3o ética, que podem nio aconselhar que se fagam determinadas
pesquisas [...]. Nesse sentido, a ligagao da ciéncia com a politica passa
com toda certeza pela ética [...]” (MAGALHAES, 2005, p. 101).

Exemplo de acréscimo em citagao direta:

“Os obstaculos [a participagdo das mulheres na politica] remetem
a dindmicas sociais de desvantagem, que situo neste livro a partir
da divisao sexual do trabalho, com seus componentes materiais e
simbdlicos” (BIROLI, 2018, p. 171).

E importante ainda mencionar que, no caso do material utilizado para
a realizagdo de citagdes diretas e indiretas, nem sempre se trata de dados
existentes em documentos ou ja publicados. Pode-se fazer citagoes de
informacoes verbais, retiradas de palestras, debates ou comunicagdes, por
exemplo. A indicagdo de tais citagdes ocorre entre parénteses, com emprego
da expressao informagao verbal, mencionando-se os dados disponiveis em
nota de rodapé. De forma aniloga, pode-se referir trabalho em desenvolvi-
mento com o uso da expressio, entre parénteses, “em fase de elabora¢ao”,
com informacoes adicionais fornecidas em nota no rodapé da pagina.

Exemplo de citagdes indireta com base em informacao verbal:

No texto:

O termo interseccionalidade se refere a dinimica por meio da qual as
estruturas de opressao funcionam (informagao verbal)'.

No rodapé da pagina:

! Informagao fornecida por Patricia Hill Collins (University of Maryland, College Park), no 45. Encon-
tro Anual da ANPOCS, ocorrido de forma on-line no Brasil, em outubro de 2021, na mesa intitulada
SEos — Interseccionalidade e teoria social: uma conversa com Patricia Hill Collins e Marcia Lima.

Quando se faz a tradugao de um trecho de uma obra em lingua estran-
geira, e a utiliza como citagao direta, deve-se incluir, apds essa, a expres-
sdo “tradugdo nossa”’, entre parénteses, ou em nota de rodapé. Em caso de
tradugoes realizados por outrem, utilizar a expressao “traduzido por” seguido
no nome do tradutor.
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Exemplo de cita¢ao de trecho traduzido:

“[...] a justiga testemunhal seja considerada como uma virtude inte-
lectual, seja como uma virtude ética contém a mesma motivagao indivi-
dualizante: neutralizar o preconceito no julgamento de credibilidade de
alguém” (FRICKER, 2007, p. 122, tradu¢ao nossa).

Um elemento importante para a qualidade do texto académico é a
forma pela qual as citagdes diretas e indiretas sao introduzidas. Tendo
em vista aspectos de estilo e redagao, é importante que o pesquisador nao
seja repetitivo no momento de introduzir uma citagao como parte do texto
académico. Nesse sentido, sugerem-se algumas expressoes no Quadro 11:

Quadro 11 - Introdugio de citagdes

Particula + autor Autor + verbo
De acordo com Silva e Correia (2020) Silva e Correia (2020) afirmam
Conforme Ferreira (1999) Ferreira (1999) sustenta, corrobora
Segundo Costa et al. (2021) Santos (1995) argumenta, defende

Costa etal. (2021) salientam

Para Weber (1980) Weber (1980) define, conceitua
Em concordéncia com o argumento / a posigao de Domingues (1994) preceitua,
Domingues (1994) estabelece

Em conformidade com o pensamento de Almeida (2001)  Almeida (2001) destaca, acrescenta
Diferentemente de Assis, Ferreira e Domingues (1998)
Assis, Ferreira e Domingues (1998)

apontam, indicam, justificam

Fonte: elaborada pelos autores (2021)

As citag¢Oes em geral s3o apresentadas no corpo do texto, mas podem
também estar presentes em uma nota de rodapé. Nesse tltimo caso, nao
se usa o recuo de 4 cm da margem esquerda e seguem-se regras referen-
tes a apresentagao de notas de rodapé, conforme explicitado na se¢do 3.1.4.

3.1.3 Sistemas de chamada

As chamadas das citagdes ao longo do texto sao feitas, de forma geral,
pelos sobrenomes dos autores, de institui¢gdes ou entidades que produziram
determinada obra ou documento. S3o utilizados caracteres mintdsculos,
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quando o(s) autor(es), institui¢ao(des) ou entidade(s) forem mencionados
para introduzir a cita¢do, e maitsculos quando se tratar de uma sigla e
quando o(s) autor(es) ou institui¢io(des) forem referidos ao final do trecho
citado, entre parénteses.

Exemplos de chamadas de citagoes:

Na compreensdo de Matos (2002), [..] Segundo Machado e Silva
(2015), [...] De acordo com a ANVISA (2017), [...]

Conforme a Organizagao das Na¢des Unidas (2010), [...] “A autonomia
estd relacionada a liberdade de escolha, e corresponde a capacidade de o
individuo decidir sobre si mesmo com base nas alternativas que lhes sao
apresentadas” (COSAC, 2017, p. 20).

De acordo com Feijé (1997 apud BELLUZZO, 2007, p. 74), “a cultura
contemporanea é cada vez mais visual, e isso fortalece todas as formas
de comunica¢io que tém base ou exploram a imagem”.

Ha alguns casos especificos referentes as chamadas de citages:

a) coincidéncia de sobrenome e/ou inicial do prenome e ano: em caso de
sobrenomes idénticos de diferentes autores, acrescentam-se as iniciais
dos prenomes. Caso a coincidéncia persista, os prenomes s30 escritos por
extenso. Exemplos: (ASSIS, J., 1980), (ASSIS, O., 1995), (BELLUZZO, Céssio,
1980), (BELLUZZO, Celso, 1980);

b) documentos do mesmo autor publicados no mesmo ano: diversos
trabalhos (artigos, livros, documentos, etc.) de um mesmo autor, publica-
dos num mesmo ano, devem ser distinguidos por meio de letras mintscu-
las, acrescidas em ordem alfabética, apds a data da publica¢io e sem
espacamento. Na lista de referéncias, repete-se esse padrio. Exemplos:
Conforme Pereira (2001a), (PEREIRA, 2001b);

c) varios trabalhos da mesma autoria: em caso de uma citagio indireta
que compila o pensamento de um dnico autor, publicado em diferen-
tes livros e artigos em anos distintos, pode-se menciona-los por meio da
referéncia a0 ano na sequéncia do sobrenome, com as dadas separadas
por virgula. Exemplos: Segundo o posicionamento de Singer (1990, 1994,
2000), (SINGER, 1990, 1994, 2000);

d) autoria desconhecida: obras sem autoria ou responsabilidade sio
introduzidas por meio da primeira palavra do titulo seguida de reticéncias,
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da data da publicagdo e da pagina da citagdo, no caso de citagao direta.
Caso o titulo da obra inicie por artigo (definido ou indefinido), deve-se
adiciond-lo na indica¢3o da fonte.

Até o presente momento, viu-se nesta se¢ao e na se¢ao 3.1.2 como
funcionam os tipos, apresentagio e formas de citagdes diretas e indiretas,
bem como outros detalhamentos do processo de chamada de citagdes, por
meio do sistema autor-data. Ha ainda dois outros sistemas de chamada
para citag¢des que implicam referencid-las por meio do recurso de notas de
rodapé: sistema numérico e sistema de notas de referéncia.

No sistema numérico, a fonte das citagdes diretas e indiretas é
indicada por uma numeragao tinica e consecutiva, em algarismos ardbicos,
os quais remetem a lista de referéncias ao final do trabalho, do capitulo
ou da parte, seguindo a ordem em que aparecem no texto pela primeira
vez, sem reiniciar a numeragao a cada pagina. Esse sistema costuma ser
pouco usado em trabalhos académicos (monografias, dissertagoes e teses)
e por vezes é utilizado em artigos de periédicos em certas areas do conheci-
mento. O sistema numérico somente é utilizado quando nao se usam notas
de rodapé para outros fins.

A indica¢ao da numeragao pode ser de duas formas:

a) entre parénteses, alinhada ao texto; e

b) por meio do recurso de sobrescrita, apds a pontuagdo que fecha a
citacdo.

Exemplo* de chamada de citagao por meio do sistema numérico:

16 Trechos adaptados como exemplo, extraidos de: SILVA, M. F. R. M. Formagdo de professores de lingua
portuguesa: construgdes discursivas sobre identidade e espagos sociais a partir da atuagdo do PARFOR
no oeste da Bahia. 2018. 206 f. Tese (Doutorado em Linguistica) — Universidade de Brasilia, Brasilia,
DF, 2018.
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A triangulagao de pesquisa consiste em utilizar diferentes métodos de
geragdo e/ou coleta de dados com o intuito de explorar diferentes dimen-
soes do objeto de pesquisa, além de validar esses dados, pois observar o
objeto de pesquisa por diversos angulos, comparando diferentes pontos
de vista e experiéncias, traz mais credibilidade ao estudo. (3, 4)

Ou

A triangulacdo de pesquisa consiste em utilizar diferentes métodos
de geragao e/ou coleta de dados com o intuito de explorar diferentes di-
mensdes do objeto de pesquisa, além de validar esses dados, pois obser-
var o objeto de pesquisa por diversos dngulos, comparando diferentes
pontos de vista e experiéncias, traz mais credibilidade ao estudo.>*

Na lista de referéncias:

3. RESENDE, V. M. Andlise de discurso critica e realismo critico:
implicagoes interdisciplinares. Sio Paulo: Pontes, 2009.

4. FLICK, U. Desenho da pesquisa qualitativa. Porto Alegre, RS: Artmed,
2009.

Embora o sistema de notas de referéncia nao seja apresentado na ABNT
como um sistema de chamada, ele consiste em introduzir as chamadas de
citagdes diretas e indiretas de forma semelhante ao sistema autor-data;
porém, em vez de as referéncias das chamadas serem indicadas no corpo do
texto, serdo em notas de rodapé, situadas no pé da pagina, ou como notas
de fim, todas na sequéncia. Trata-se de um formato empregado em algumas
areas de conhecimento para a referéncia de citag¢oes diretas e indiretas ao
longo do texto.

As notas s3o apresentadas por meio de algarismos ardbicos, em
sequéncia numérica ao longo do trabalho, capitulo ou parte. A primeira
vez que uma obra é referida na nota de rodapé, a partir de uma citagio
direta ou indireta apresentada no texto, deve ter sua referéncia descrita por
completo, acrescentando-se a pagina da citagao ao final no caso de citagoes
diretas. Nas demais vezes em que a mesma obra é referida, s3o utilizadas
expressOes da lingua latina, apresentadas nas se¢des 3.1.4. € 3.1.5.
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Exemplos” de chamada de citagao por meio de nota de referéncia:

Denzin e Lincoln afirmam que o uso de multiplos métodos, que com-
binam diferentes tipos de amostragem “reflete a tentativa de assegurar
uma compreensao em profundidade™ dos fendmenos investigados. Essa
perspectiva associa-se muito bem com a proposta interdisciplinar e mul-
timetodoldgica da Andlise do Discurso Critica (ADC). Esses aspectos da
pesquisa qualitativa, fazem dessa metodologia uma abordagem proces-
sual que leva em conta também o lugar do qual o pesquisador levanta as
questdes, realiza a coleta de materiais empiricos para, entio, analisa-los
e escrever a partir deles. “Cada pesquisador fala a partir de uma comu-
nidade interpretativa distinta que configura, em seu modo especial, os
componentes multiculturais, marcados pelo género, do ato da pesquisa.”

Na nota de rodapé da pagina:

! DENZIN, N. K.; LINCOLN, Y. S. A disciplina e a pratica da pesquisa qualitativa. In: DENZIN, N. K.;
LINCOLN, Y. S. (orgs.). O Planejamento da pesquisa qualitativa: teorias e abordagens. 2. ed. Porto
Alegre, RS: ArtMed, 2006. p. 15-41, p. 19.

> DENZIN; LINCOLN, op. cit., 2006, p. 32.
Na lista de referéncias:

DENZIN, N. K.; LINCOLN, Y. S. A disciplina e a pratica da pesquisa qualitativa.
In: DENZIN, N. K.; LINCOLN, Y. S. (orgs.). O Planejamento da pesquisa qualita-
tiva: teorias e abordagens. 2. ed. Porto Alegre, RS: ArtMed, 2006. p. 15-41.

Conforme visto nesta se¢ao, ha diferentes formas de chamada das
citagdes e cabe a cada curso e/ou drea de conhecimento definir o sistema
mais adequado para si, diante das opgdes previstas. Todavia, conforme
NBR 10.520/2002, “qualquer que seja o método adotado deve ser seguido
constantemente ao longo de todo o trabalho, permitindo sua correlagdo na
lista de referéncias ou em notas de rodapé (ABNT, 2002, p. 3).

3.1.4 Notas de rodapé e de fim

As notas de rodapé compreendem informagdes, explicagdes, adigoes,
elaboradas pelo autor do trabalho académico, pelo editor ou tradutor de

17 Trechos adaptados como exemplo, extraidos de SILVA, M. F. R. M. Formagdo de professores de lingua
portuguesa: construgoes discursivas sobre identidade e espagos sociais a partir da atuagao do PARFOR no
oeste da Bahia. 2018. 206 f., il. Tese (Doutorado em Linguistica) — Universidade de Brasilia, Brasilia, 2018.
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uma publica¢do. Elas podem apresentar dados informais e referéncias.
Quanto a apresentacao, elas devem ser “alinhadas a partir da segunda linha
da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente e sem espago entre elas e com fonte menor”, conforme
NBR 10.520/2002 (ABNT, 2002, p. 6).

Exemplos de notas de rodapé:

! Para um detalhamento sobre o conceito de metodologias qualitativas aplicadas ao campo de pesquisas
interdisciplinares, consulte Denzin e Lincoln (2006).

2 Os estudos de Silva et al. (2009) e de Barroso (2011) fornecem exemplos de aplicagio de metodologias
ativas no ensino.

As notas de rodapé podem ser: explicativas, de referéncia ou de fim.
As trés modalidades sao numeradas em algarismos ardbicos, com numera-
¢do consecutiva ao longo de todo o trabalho académico ou a cada capitulo
ou parte do trabalho.

As notas explicativas trazem elementos ou informagdes adicionais ao
leitor cuja mengao nao cabe diretamente no corpo do trabalho académico
por interromper a argumentagao textual. Podem apresentar, por exemplo,
tradugdes, comentdrios, indicagdes extras de fontes bibliogrificas para o
leitor, explicagdes adicionais ou mais detalhadas sobre um assunto nao
central a argumentagao de pesquisa.

Uma nota de rodapé explicativa pode também conter uma citagao
indireta ou direta, nesses casos a citacao deve seguir as regras de apresen-
tagdo de uma nota de rodapé, além de manter o padrao no sistema de
chamada de citagdes usado ao longo do texto.

Exemplos de notas explicativas:

' O conceito de “injustica epistémica’ foi desenvolvido por Miranda Fricker (2007). Trata-se de uma
forma de injustiga relacionada a credibilidade dos falantes, individuos ou grupos, para produzir e
disseminar conhecimento (Cf. FRICKER, 2007).

2 A categoria de “amefricanidade” por criada por Lélia Gonzalez. Para uma discussdo aprofundada, cf.
Gonzalez (1988).
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As notas de referéncia sio geralmente empregadas associadas ao
sistema de chamada de notas de referéncia e consistem na apresentagao
da referéncia de algum documento ou publicagio mencionada no texto
por meio de citagdo direta ou indireta. Na primeira vez, é apresentada por
completo no rodapé da pagina, conforme a lista de referéncias. Nas citagOes
subsequentes da mesma obra, ha a supressao de informagdes na referén-
cia por meio do uso de expressoes latinas, abreviadas, como id., ibid., op.
cit., passim, loc. cit., cf. O Quadro 11, na se¢do 3.1.5, apresenta um detalha-
mento sobre o uso das expressdes latinas e seus significados aplicados as
notas de referéncia.

Exemplos de notas de referéncia:

'RICHARDSON, R. J.; PERES, J. A. de S. Pesquisa social: métodos e técnicas. 3. ed. rev. e ampl. So
Paulo: Atlas, 1999. p. 20.

1bid., p. 25.

3 FLICK, U. Introdugio 3 metodologia de pesquisa: um guia para iniciantes. Porto Alegre, RS: Penso,
2013.

¢ MULLER, M. S.; CORNELSEN, J. M. Normas e padrdes para teses, dissertagdes e monografias.
Londrina, PR: Eduel, 2003. p. 45.

SFLICK, op. cit., 2013.

As notas de fim compreendem notas explicativas e/ou de referéncia
apresentadas de forma consecutiva ao final do documento, conforme a
numeracao da chamada das notas ao longo do texto académico, capitulo ou
parte de livro. Portanto, em vez de estarem situadas no rodapé da pagina,
localizam-se no final do trabalho, capitulo ou parte.

3.1.5 Expressoes latinas e outras regras

As expressoes latinas possuem diferentes fungoes, de acordo com seu
respectivo sentido. Mas, em geral, podem ser usadas para evitar repeti¢oes
e abreviar citacoes subsequentes. Nao sdo usados recursos tipograficos de
destaque para as expressoes latinas. As expressoes idem, ibidem, opus citatum,
passim, s6 podem ser usadas na mesma pagina ou folha da citagdo a que se
referem. Confira as principais expressdes no Quadro 12 a seguir:
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Quadro 12 - Expressoes latinas

Segundo Ferreira etal. (2015,

Expressdo usada para substituir nomes )
p.

etalii,etalige . X
de autores, quando a publicagao possuir 3

tros, . . . .
EZI(;LL;: d(:)— etal. (trés) ou mais autores. (FERREIRAetal., 2015, p. 68)
Usada no texto, nota de rodapé e/ou lista p
res) de referéncias Na nota de rodapé:

'FERREIRA etal., opcit., p. 49.

Sicerat scriptum .
. Usada em caso de erros gramaticais, . o
(assim estava . ~ . ‘A perca [sic] dos direitos é
. . ortograficos ou de redagao realizadas pelo . h
escrito, tal sic . . o inconcebivel em um Estado
) autor citado. Nunca se corrige uma citagao . P
qual, assim que se dizdemocratico!

direta.

mesmo)

Substitui dados de citagdo anterior do

Ibid .
(n;er:,esma ibid mesmo autor, na mesma obra, poiso que  3POMPEIA, 2004, p.174.
obra) ' pode variar é somente a pagina. *1bid, p.189.

Usada na nota de rodapé.

st emifamac s e o som s
qui€at, passim pag 20 \WALLACE; THOMPSON,

emdiversas ouda obra usada. 1957, passim

passagens) Usada na nota de rodapé. ol ’

Sequentia Designa informagdes seguintes, quando

(seguinte etseq. ndo se quer citar todas as paginasdaobra | GILLIGAN, 1989, p. 20 et seq.
ouquese referenciada.

segue) Usada na nota de rodapé.

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 10.520/2002 (2002, p. 5-6) e USP (2020, p. 51)
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3.1.6 Citagoes de documentos de internet e e-book

Nos casos de muitas fontes acessadas via internet — a exemplo de
e-mails, redes sociais, blogs, féruns de discussao — e e-books (livros eletrd-
nicos), nem sempre hi como mencionar a pagina nas citagdes diretas, pois
geralmente se trata de documentos nao paginados ou sem paginagao fixa.
No caso de websites, menciona-se na chamada da cita¢io o sobrenome do
autor ou a institui¢ao, seguida do ano em que o documento foi acessado.
No caso de e-books sem paginagao fixa, menciona-se o ano da publicagao,
analogamente aos livros impressos, mas sem a pagina em citagoes diretas.
Quando possivel, nas citagdes diretas, sugere-se incluir a indica¢io do
capitulo, se¢ao ou parte no qual o trecho citado se localiza.

Exemplo de citagao de e-book:

“A modernizagao jogou essa gente do campo e da floresta para viver
em favelas e em periferias, para virar mao de obra em centros urbanos”
(KRENAK, 2019, cap. 1).

Na lista de referéncias:

KRENAK, Ailton. Ideias para adiar o fim do mundo. 2. ed. S3o Paulo:
Companhia das Letras, 2019. E-book.

As demais informacdes desse tipo de fonte serdo apresentadas na lista
de referéncias a partir das normas apliciveis a documentos em formato
eletrénico, conforme se pode verificar no Capitulo 4 deste Manual.
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4 REFERENCIAS - ABNT NBR 6.023/2018

Adriana Caxiado Cruz
André Issao Sato

A referéncia consiste em um elemento obrigatério nos trabalhos
académicos, apresentagoes e publicacdes, segundo norma, consti-
tuindo “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identifica¢ao individual” (ABNT, 2018, p. 3).

E, como regra geral, Gil (2017, p. 168) destaca que “todos os trabalhos citados
no texto devem ser referenciados [...]”. No ambito académico e de pesquisa, as
referéncias exercem forte impacto para a pesquisa e pesquisador. A partir dessas,
sdo apresentadas as bases do trabalho desenvolvido pelo(s) autor(es)/pesquisa-
dor(es), as fontes consultadas s3o um dos pardmetros de avalia¢ao utilizados
pelos pares, no qual é possivel verificar a formagao e corroboracio de ideias, bem
como a atribui¢ao de credibilidade ao trabalho desenvolvido.

A ABNT NBR 6.023 consiste em uma das diversas normas utilizadas
na construcao desta etapa do trabalho, a referenciagio da fonte consul-
tada. Conforme consta em sua descri¢ao, a referéncia deve conter elemen-
tos considerados essenciais e elementos complementares, ambos os tipos
retirados do material referenciado e, no caso de indisponibilidade, outras
informagoes dessas fontes podem ser utilizadas (ABNT, 2018).

Nas seg¢des subsequentes, sio apresentadas as principais orientagdes e
padronizagoes trazidas pela ABNT NBR 6.023/2018, para elaboragao da referén-
cia de documentos diversos, a qual nao dispensa sua consulta na integra.

4.1 LOCALIZAGAO E REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Nas regras gerais, sio destacadas o modo de apresentagao das referén-
cias no trabalho e orientagdo da padroniza¢ao dos elementos essenciais e
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complementares, considerando cada tipo de documento, aqui explanados
e exemplificados a partir da se¢ao 4.3 e seguintes.
A organizacao das referéncias, apresentada a seguir, estd embasada na
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2018) de acordo com a NBR 6.023.
Exemplo de referéncias em ordem alfabética:

O trabalho avaliado por Ashouri et al. (2015) conflita com os resulta-
dos obtidos por Srinivas, Shankar e Ganesh (2009), na medida que os
parametros observados desviam do comportamento espera. Contudo,
Marconi e Lakatos (2010) e Cosac (2017) comprovaram os resultados an-
teriores por meio de seus estudos.

Na lista de referéncias:

ASHOURI, M. et al. Techno-economic assessment of a Kalina cycle driv-
en by a parabolic Trough solar collector. Energy Conversion and Mana-
gement, [S. |.], v. 105, p. 1328-39, 2015. DOI: https://doi.org/10.1016/j.
enconman.2.015.09.015.

COSAC, D. C. S. Autonomia, consentimento e vulnerabilidade do pa-
ciente participante de pesquisa clinica. Revista Bioética, Brasilia, DF,
V. 25, 1.1, 2017.

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos de metodologia cien-
tifica. 7. ed. S3o Paulo: Atlas, 2010.

SRINIVAS, T.; SHANKAR, R.; GANESH, N. S. Flexible Kalina cycle sys-
tems. [S. l.:s.n.], 2009.

A ordem que as referéncias sdo apresentadas depende do modo de
citagao no texto, esse tltimo orientado pela ABNT NBR 10.520/2002; pois, a0
adotar o sistema autor-data de citagdo, no qual aparece o dltimo sobrenome
do autor seguido da data de publicagao entre parénteses, a organizagao da
lista de referéncias se di por ordem alfabética.

Ja no sistema numérico, as referéncias sdo organizadas de acordo
com a ordem de sequéncia no texto. Exemplo de citagao no texto usando o
sistema numérico:
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“Esta estabelecido convencionalmente que a comunidade cientifica
é composta daquelas pessoas que sejam capazes de falar a sua lingua-

)

gem”.! Mateddi e Spiess defendem que “[...] com a aplica¢ao da nogao de
comunidade cientifica procura-se indicar que algo era especifico deste
agrupamento social [...].”

Na lista de referéncias:

1ZIMAN, J. Conhecimento publico. S3o Paulo: Editora da Universidade
de S3o Paulo, 1979.

>MATEDDI, M. A.; SPIESS, M. R. Modalidades de regula¢ao da ativida-
de cientifica: uma comparagao entre as interpretagdes normativa, cog-
nitiva e transacional dos processos de integracao social da comunidade
cientifica. Educagao & Sociedade, Campinas, v. 31, n. 110, p. 73-92, jan./
mar. 2010. Disponivel em: https://www.scielo.br/j/es/a/gqp8rpcDHB-
GxDMMx]J8VZJMC/?lang=pt. Acesso em: 20 out. 2021.

Quanto a sua localiza¢do, a depender do documento, as referéncias
podem aparecer:

. Em listas de referéncias no final do trabalho, modelo comumente
adotado;

« No final do texto, capitulos, partes ou se¢des;

. Precedendo resumos, resenhas, erratas e recensoes, conforme
orientagoes da NBR 6.028/2021; e

«  Norodapé, conforme sistema numérico de citagao adotado, expli-
citado pela NBR 10.520/2002 (ver Capitulo 3).

H3 outros elementos importantes que a normativa considera de alta
relevincia para a padroniza¢do da apresentagio das referéncias, quais
sejam:
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« Uniformizar a pontuagao para todas as referéncias;

«  Utilizar o mesmo idioma da fonte citada na elabora¢io da refe-
réncia;

«  Uniformizar o destaque adotado (negrito, itdlico ou sublinhado)
para os titulos com autoria em toda lista de referéncias, exceto
expressoes latinas e palavras no titulo em latim, que recebem
italico; e

« Manter a uniformidade para os elementos complementares para
o mesmo tipo de documento.

4.2 ELEMENTOS DA REFERENCIA

As referéncias devem conter elementos essenciais e complementares,
os quais variam conforme o tipo de documento. Os elementos essenciais
sdo aqueles que apresentam informagdes basicas para a identifica¢do do
material citado. Trata-se de elementos indispensaveis para a representa-
¢do da referéncia, refletindo o documento referenciado e, inclusive, no
idioma do texto consultado (ABNT, 2018, p. 4). Os elementos comple-
mentares sio informagdes auxiliares para melhor identificagao da fonte/
documento referenciado. Compdem os elementos essenciais: autor, titulo,
local de publicacao, editora, data de publicacao e descrigao fisica.

4.2.1 Mencgao a autoria

Aindicagio de responsabilidade de uma obra pode ser atribuida a uma
pessoa ou institui¢des, organizagdes e outros que se diferenciam de autor
pessoa fisica, também conhecido como autor-entidade. Para cada tipo de
autoria sdo atribuidas entradas diferentes.

Para a autoria de pessoa fisica expressa na obra, o tltimo sobrenome
é apresentado primeiro e em letras maitasculas, seguido dos prenomes
separados por virgula. Os prenomes podem ser expressos por extenso
ou abreviados com as iniciais, seguidas de ponto-final, conforme
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exemplificado no Quadro 13. Para manter a padronizagao, a opgao
escolhida (seja nome abreviado ou por extenso) deve ser adotada para

todas as referéncias, evitando mesclar estilos.

Quadro 13 - Exemplos de apresentagao de autoria

Prenomes abreviados Prenomes por extenso

CAVALCANTE, M. M. Os sentidos do texto. S3o Paulo: | CAVALCANTE, Ménica Magalhies. Os sentidos do
Contexto, 2011. texto. S3o Paulo: Contexto, 2011.

Fonte: elaborada pelos autores (2021)

A entrada para autores de origem hispanica, nomes compostos e
nomes com grau de parentesco deve ser feita pelos dois altimos sobreno-
mes. Exemplo de entrada para autores com nomes compostos:

Entrada para nomes compostos

Antonio Vilas Boas VILAS BOAS, Antonio.

José Castelo Branco
Amancio Espirito Santo
Douglas Rio Apa
Villa-Lobos, Heitor

Daniel Silva-Borges

CASTELO BRANCO, José.
ESPIRITO SANTO, Amancio.
RIO APA, Douglas.
VILLA-LOBOS, Heitor.

SILVA-BORGES, Daniel.

Ana Isabela da Silva Filha

Antonio dos Santos Neto

Entrada com grau de parentesco

Mario Antonio Melo Sobrinho

Carlos Eduardo de Farias Junior

SILVA FILHA, Ana Isabela da.
MELO SOBRINHO, Mario Antonio.
SANTOS NETO, Antonio dos.

FARIAS JUNIOR, Carlos Eduardo de.

Alvaro Garcia Bonilla
Manuel Antonio Las Heras
Maria Espino-Barranco

Juan Gonzales y Gonzéles

Entrada para nomes hispanicos
GARCIA BONILLA, Alvaro.
LAS HERAS, Manuel Antonio.
ESPINO-BARRANOCO, Maria.

GONZALES Y GONZALES, Juan.
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Quando explicitado no material pesquisado a presenca de equipe de
apoio e fun¢ao do autor no trabalho, deve-se indicar na referéncia com o

uso de abreviaturas apds o nome e entre parénteses, conforme exemplo:

ELHADIDY, Mohamed Adel (ed.). Editor (ed.)
FOX, Robert W.; MCDONALD, Alan T. (org.). Organizador (org.)
EVJE, S.; FJELDE, K. K. (coord.). Coordenador (coord.)
DAUDE, F.; GALON, P.; GAO, Z.; BLAUD, E. Compilador (comp.)
(comp.).
BAVARESCO, A.; BARBOSA, E.; ETCHEVERRY, K. M. (org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre, RS:
EDIPUCRS, 2011. 213 p. (Colegao Filosofia). E-book. ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em: http://
ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

Para obras que possuem até trés autores, todos sao listados nas referén-
cias, seguindo o exemplo:

CAVALCANTE, M. M. Os sentidos do texto. Sao Paulo: Contexto, 2011.

MACHADO, A.; HAERTEL, L. M. Neuroanatomia funcional. 3. ed. S3o
Paulo: Atheneu, 2013.

TEPEDINO, G.; KONDER, C. N.; BANDEIRA, P. G. Fundamentos do
direito civil: contratos. Barueri, SP: Forense, 2020.

Para mais de trés autores, todos podem ser expressos ou apenas o
primeiro autor é apresentado e seguido da expressao “et al.”. Deve-se
manter a padronizagio evitando mesclar as entradas para esses casos,
optando por um tnico modo de representac¢ao para toda lista de referén-
cias onde aparece mais de trés autores. Exemplo:

Exemplos de referéncias usando et al. ou todos os nomes:

FACELL K. et al. Inteligéncia artificial: uma abordagem de aprendiza-
do de maquina. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2021.

FACELL K.; LORENA, A. C.; GAMA, ].; ALMEIDA, T. A. de; CARVALHO,
A. C. P. L. de. Inteligéncia artificial: uma abordagem de aprendizado
de miquina. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2021.
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Lembre-se de que, ao optar por um dos modos de entrada, esse deve
estar em sincronia com o modelo de introduc¢ao das citagoes realizadas ao
longo do texto, sempre mantendo a padronizagao.

Para autoria de material por parte de entidades, o autor entidade é
representado pelo nome da entidade em letras maitsculas, ou, em casos
especificos, o nome da entidade deve ser acompanhado do nome do 6rgao
superior ou jurisdi¢io a qual pertence, conforme exemplos:

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
PETROBRAS.

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada.
BAHIA. Secretaria da Educag¢do do Estado da Bahia.
BARREIRAS. Secretaria Municipal de Satude.

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA. Relatério de ges-
ta0 2020. [Barreiras: UFOB], 2021. Disponivel em: https://ufob.edu.
br/a-ufob/transparencia-e-prestacao-de-contas/2020/relatorio-de-ges-
ta0-2020.pdf. Acesso em: 23 ago. 202.1.

SAO PAULO (Municipio). Secretaria Municipal de Educag¢io. Padrdes
basicos de qualidade da educagido infantil paulistana: orienta¢io nor-
mativa n°1/2015. Sao Paulo: Secretaria Municipal de Educacao, 2015.
Disponivel em: http://portal.sme.prefeitura.sp.gov.br/Portals/1/Fi-
les/35746.pdf. Acesso em: 23 ago. 202.1.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagdo do tabagismo
no Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

4.2.2 Publica¢dao sem mencao de autoria

Em documentos com autoria desconhecida, a referéncia é elaborada
com entrada a partir do titulo. O modo de representacao para documentos
sem autoria pode variar, dependendo do tipo (se livro, revista e outros), a
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representagao descritiva da referéncia deve seguir as orientagdes definidas

para cada um. Segue o exemplo:

A POLEMICA da dieta. Revista Epoca, Sio Paulo, n. 404, p. 17, fev. 2006.

4.2.3 Titulo e subtitulo

O titulo e subtitulo (se houver) devem ser reproduzidos conforme
apresentados no documento, separados entre si por dois pontos (:),
conforme referéncia em destaque:

VOGEL, A. I. Quimica organica: analise organica qualitativa. 3. ed. Rio
de Janeiro, RJ: Ao Livro Técnico, 1978. 3 v.

Somente a primeira letra do titulo deve ser grafada em maitscula, com
excec¢do para nomes proprios e/ou siglas. O destaque escolhido (negrito,
italico ou sublinhado) deve ser padronizado para todas as referéncias.
Quando a obra contiver mais de um titulo em diferentes idiomas, somente
o primeiro titulo deve ser grafado.

Para obras sem autoria definida ou autoria desconhecida, a referéncia
inicia-se pelo titulo da obra e sua primeira palavra é expressa toda em letras
maitasculas, conforme apresentado no exemplo a seguir:

UNITED States Pharmacopeia. 24. ed. Rockville: United States Pharma-
copeial Convention, 1999. p. 945-6.

NOS CANAVIAIS, mutilagao em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de
Janeiro, 16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

4.2.4 Edicao

Elemento da referéncia, a edigao deve ser mencionada somente a partir
da segunda, com as abreviaturas das edi¢des no idioma da obra, conforme
indicado Quadro 14. Emendas e acréscimos da edi¢io podem ser indicados
de forma abreviada.
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Quadro 14 - Exemplo de mencao das edigoes

Em portugués Em inglés
2. ed. 2nd ed.
3.ed. 3rd ed.
4.ed. 4thed.

Exemplos:

BRUICE, P. Y. Quimica organica. 4. ed. rev. e ampl. S3o Paulo, SP: Pearson
Prentice Hall, 2006. 2. v.

ATKINS, P. W.; JONES; L.; LAVERMAN, L. Chemical principles: the quest for
insight. 7" ed. New York: W. H. Freedman, 2016.

Fonte: elaborada pelos autores (2021)

4.2.5 Local

O local da publicagao (cidade) deve ser apontado tal como aparece na
obra referenciada (no idioma da obra). O estado ou pais podem ser indica-
dos em substitui¢ao ao nome da cidade e desde que estejam indicados. Para
casos particulares é importante observar as orientagdes a seguir:

« Em caso de homo6nimos, acrescenta-se o nome do estado ou pais
para diferenciacio;

«  Para maltiplos locais de uma mesma editora, indicar apenas o
primeiro ou mais destacado dos locais; e

« Quando o local ndo aparece na publica¢ao, indicar entre colchetes
a expressao abreviada de sine loco, na forma “[S.1.]".

Exemplos de indicag¢3o do local da publicagio:
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KELLER, F. ].; GETTYS, W. E.; SKOVE, M. J. Fisica. S3o Paulo, SP:
Makron Books, ¢1999. 2. v.

MATOS, A. T. de. Poluigao ambiental: impactos no meio fisico. Vigosa,
MG: UFV, 2010.

WORLD HEALTH ORGANIZATION — WHO. World malaria report.
Geneva: WHO, 2019. Disponivel em: https://apps.who.int/iris/rest/bits-
treams/1321872/retrieve. Access in: 150ct. 2021.

4.2.6 Editora

A institui¢do responsavel pela publica¢io deve ser indicada conforme
aparece na obra, exceto os termos que apontem sua natureza juridica ou
comercial. A seguir exemplifica-se a forma incorreta e correta de indica-
¢do da editora:

Exemplo incorreto: Exemplo correto:
Editora ABC Ltda., Gravadora DEF SA. Editora ABC, Gravadora DEF.

Nos casos de editora comercial homénima a uma institui¢ao, deve-se
indicar a palavra Editora ou a abreviatura, como consta no documento:

Editora SENAI Editora SENAC Editora UFOB

Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas,
com seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés
editoras ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque:

ALFONSO-GOLDFARB, A. M.; MAIA, C. A. (coord.). Histéria da ciéncia:
o mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sao Pau-
lo: EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2)

Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas,
separadas por dois-pontos:
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FULD, L. M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos mo-
vimentos da concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Cam-
pus, 2007.

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar,
no campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no
documento:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagio do tabagismo
no Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

A expressao sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes
“[s.n.]”, quando a editora n3o puder ser identificada.

Quando o local e o editor nao puderem ser identificados na publica-
¢do, devem-se utilizar as expressoes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre
colchetes e separadas por dois-pontos “[S.l.:s.n.]".

4.2.7 Data

Elemento essencial, pode constar, conforme indicagao na obra e na
seguinte sequéncia de importancia: data da publica¢do, manufatura, distri-
buicao, execugdo, transmissao, gravagao, acesso, entre outros. Quando houver
apenas o ano de copyright, indicar o ano precedido da letra c2021, c2020.

POSSENTI, S. Questoes para analistas do discurso. Sao Paulo: Pardbola,
€2009.

Quando a data n3o constar na obra, deve-se recorrer a informagoes
entre colchetes que permitam indicar, se possivel, a proximidade com a
datada da publicagdo. Tais informagdes devem ser apresentadas conforme
Quadro 15.

Quadro 15 - Informacdes indicadas na auséncia de data da obra

Forma de indicagdo da data Descrigdo

[1971 0u1972] um ano ou outro.

MANUAL DE NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA




REFERENCIAS —~ABNT NBR 6.023/2018

Forma de indicagdo da data Descri¢do
[19697] ano provavel.
[1973] ano certo, ndo indicado no item.
[entre 1906 € 1912] usar intervalos menores de 20 anos.
[ca.1960] ano aproximado.
[197-] década certa.
[197-7] década provavel.
[18-] século certo.
[18--7] século provavel.

Fonte: elaborada pelos autores (2021)

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em
um periodo, devem ser indicados os anos (o mais antigo e o mais recente da
publicagao), separados por hifen. Em listas e catdlogos, para as colegdes de
periédicos em curso de publicagio, deve ser indicado apenas o ano inicial,
seguido de hifen e um espago. Em caso de publicacio periddica encerrada,
devem ser indicados os anos inicial e final do periodo de edi¢io. Ambos os
casos sao exemplificados a seguir:

GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Grafica, 1985-. Mensal.

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederag¢ao
Nacional da Indistria, 1957-1968. Mensal.

4.2.8 Descricao fisica

Consiste na apresentag¢ao de informagdes relevantes quanto a quantidade
de pecas (unidade fisicas) que compdem a obra referenciada, o tipo fisico da
obra, o tipo eletronico de acesso, entre outras informagdes como nimero de
paginas (p.) e volume (v.). Podem ser observados os exemplos a seguir:
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CHAUVES, A. S. Fisica. Rio de Janeiro, RJ: Reichmann & Affonso, 2001. 4 v.

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a
alfabetizagdo. In: CARRARO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed.
Petrépolis: Vozes, 1991. p. 31-40.

VIEIRA, C. L.; LOPES, M. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

4.3 MODELO DE REFERENCIA POR TIPO DE DOCUMENTO

Considerando a abordagem apresentada dos elementos da referéncia,
segue-se com a representacao ordenada e padronizada da referencia¢ao de
alguns tipos de documentos trazidos pela ABNT NBR 6.023/2018.

Considerando ainda a amplitude da abordagem sobre a defini¢ao em
questdo, a ABNT NBR 6.023/2018 traz alguns documentos tratados como
monografias, a exemplo de: livros diversos e folhetos (guias, manuais,
catalogos) e trabalhos académicos (teses, dissertagdes e trabalhos de conclu-
sdo de cursos de graduagao, especializagao e outros) (ABNT, 2018, p. 6).
Outros documentos aqui abordados sao: periédicos, publicagdes decorren-
tes de eventos, legislagao, documentos juridicos, patentes, documentos
sonoros, audiovisuais, cartograficos e musicais.

4.3.1 Livros e folhetos diversos no todo

Para livros e folhetos, utilizam-se os elementos essenciais e comple-
mentares apresentados a seguir. Observa-se que a referéncia se inicia pelo
sobrenome do autor em letras maitasculas, seguido das iniciais dos nomes
separadas por ponto-final, ou do nome completo do autor. Quando houver
mais de um autor, a separagao entre os sobrenomes da-se por ponto e virgula.

Exemplos dos elementos que compdem a referéncia de livros e folhetos:
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Elementos essenciais

Autor, titulo, subtitulo (se houver), edi¢ao (se houver), local, editora e
data de publicagio.

Elementos complementares

Qualquer informagao que auxilie na identifica¢io do material referen-
ciado. Como a inclusao de: tradutor, revisor, ilustrador, descrigao fisica,
titulo original, série, notas especiais, ISBN ou ISSN.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes; ULTIMO SOBRENOME, Prenomes.
Titulo do livro: subtitulo. Edi¢ao. Local da Editora: Nome da Editora, Ano
da Publicacao.

Exemplos:

LAVILLE, C.; DIONNE, J. A construcgao do saber: manual de metodologia
da pesquisa em ciéncias humanas. Porto Alegre, RS: Artes Médicas; Belo
Horizonte, MG: Ed. UFMG, 1999.

WOMACK, J. P.; JONES, D. T.; ROOS, D. A maquina que mudou o mundo.
Tradugio: Ivo Korytovski. 3. ed. Rio de Janeiro: Editora Campus, 1992..
Titulo original: The Machine That Changed the World. ISBN 85-7001-742-1.

Quando o material estd em formato eletrénico (livro digital, audioli-
vro, entre outros), deve-se atentar para o meio de suporte utilizado para
consulta. Neste caso, deve-se acrescentar ao final da referéncia o meio de
suporte utilizado (CD, DVD, e-book). E em casos nos quais o livro ou folheto
estiver disponivel on-line, deve-se acrescer: link de acesso e data de acesso.

Exemplos de referéncia de documentos disponiveis em meio eletronico:
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ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo do livro digital: subtitulo.
Edi¢3o. Local da Editora: Nome da Editora, Ano da Publicagdo. Elementos
complementares.

Descrigdo fisica do suporte (CD, DVD, E-book). Disponivel em: [URL].
Acesso em: [data de acesso].

Exemplos:

GOMES, L. 1822: como um homem sdbio, uma princesa triste e um escocés
louco por dinheiro ajudaram dom Pedro a criar o Brasil: um pais que tinha
tudo para dar errado. 2. ed. ver. e ampl. S2o Paulo: Globo Livros, 2015. 1
audiolivro (DVD-ROM).

GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Rio de Janeiro:
Grupo GEN, 2017. 173 p. ISBN 9788597012934. E-book. Disponivel em:
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/#/books/9788597012934/.
Acesso em: 22 ago. 2021.

4.3.2 Livros e folhetos e outros em parte

Consiste na referéncia de apenas uma se¢do, capitulo, volume,
fragmento e outras partes de livros, folhetos ou trabalhos académicos e que
contenham autoria e/ou titulo préprios (ABNT, 2018, p. 5). Nesses casos,
utilizam-se as expressdes “In:” ou “Separata de:” para indicar que o trecho
extraido é do material apresentado.

Elementos essenciais
Autor, titulo da parte, expressoes “In:” ou “Separata de:”, referéncia comple-
ta da monografia no todo, descrigao fisica da parte.

Elementos complementares

Qualquer informacdo que auxilie na identificacio do material referen-
ciado. Como a inclusdo de: tradutor, revisor, ilustrador, descrigao fisica,
titulo original, série, notas especiais, ISBN ou ISSN. Nome do orientador
e namero de paginas ou folhas do trabalho.
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ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo da parte. In: ULTIMO
SOBRENOME, Prenomes. Inicial do nome do meio. Titulo da monografia:
subtitulo. Edi¢3o. Local da Editora: Nome da Editora, Ano da Publicagao.
Folhas da parte.

Exemplos:

WOMACK, J. P;; JONES, D. T.; ROOS, D. O surgimento da produgdo
enxuta. In: WOMACK, J. P.;JONES, D. T.; ROOS, D. Amaquina que mudou
omundo. 3. ed. Rio de Janeiro: Editora Campus, 1992.. p. 39-62.

GIL,A. C.Comoredigir o projeto de pesquisa? Separatade: GIL,A. C. Como
elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Rio de Janeiro: Grupo GEN, 2017. cap.
21. p. 160-8. E-book. Disponivel em: https://integrada.minhabiblioteca.
com.br/#/books/9788597012934/. Acesso em: 22 ago. 2021.

O TEATRO Portugués no Brasil. Separata de: CARINHA, Theéfilo
(dir. e org.). Album da colénia portuguesa. Lisboa: Carinhas & Cia,
1929. p. 138-9. Disponivel em: https://repositorio.unesp.br/bitstream/
handle/11449/94021/araujo_rcl_me_assis.pdf?sequence=1&isAllowed=y.
Acesso em: 22 ago. 2021.

4.3.3 Trabalhos académicos

Para trabalhos académicos, utilizam-se os elementos essenciais e
complementares de referéncia. Com observagao semelhante para materiais
consultados por meio digital e também com disponibilidade online,

conforme exemplo:

Elementos essenciais

Autor (estudante, nio incluindo orientador e coorientador), titulo (em
italico ou negrito), subtitulo (se houver), ano de depésito fisico ou digital,
tipo do trabalho (tese, dissertagao, TCC e outros), grau adquirido (douto-
rado, mestrado, bacharelado, licenciatura, especializagao, entre outros) e
curso entre parénteses (i.e.: Bacharelado em Engenharia Mecanica, Dou-
torado em Fisioterapia), vinculagao académica (institui¢ao que colou o
grau), local e data de apresentacao ou defesa.

130

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA



REFERENCIAS —ABNT NBR 6.023/2018

Elementos complementares

Qualquerinformagioqueauxilienaidentificagiodomaterial referenciado.

Como a inclusdo de: nome do orientador e nimero de paginas ou folhas
do trabalho.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo do trabalho académico:
subtitulo. Elementos complementares (Orientador). Ano de depésito.
Elementos complementares (Nimero de paginas). Tipo de trabalho (Grau
e Curso) — Vinculagao académica, Local, Data.

Exemplos:

LOIOLA, B. R. Resfriamento conjugado de aquecedores protuberantes
em um duto retangular. 2013. Dissertagdo (Mestrado em Engenharia
Mecanica) — Faculdade de Engenharia Mecanica, Universidade Estadual
de Campinas, Campinas, 2013.

LOIOLA, B. R. Resfriamento conjugado de aquecedores protuberantes
em um duto retangular. Orientador: Carlos Alberto Carrasco Altemani.
2013. 119 f. Disserta¢ao (Mestrado em Engenharia Mecinica) — Faculdade
de Engenharia Mecanica, Universidade Estadual de Campinas, Campinas,
2013. DVD-ROM.

Referéncia em meio eletronico

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo do trabalho académico: sub-
titulo. Elementos complementares (Orientador). Ano de depésito. Ele-
mentos complementares (Nimero de paginas). Tipo de trabalho (Grau e
Curso) — Vinculagio académica, Local, Data. Descrigdo fisica do suporte
(CD, DVD, e-book). Disponivel em: [URL]. Acesso em: [data de acesso].
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Exemplos:

FREITAS, Raquel Rodrigues de. A amamenta¢io e o leite materno
para o alivio da dor de procedimentos em recém-nascidos pré-termo:
revisdo sistemdtica. 2019. Dissertagdo (Mestrado em Enfermagem) —
Faculdade de Enfermagem, Universidade Federal de Goids, Goidnia, 2019.
Disponivel em: https://repositorio.bc.ufg.br/tede/bitstream/tede/9984/5/
Disserta%c3%a7%c3%a30%20-%20Raquel%20Rodrigues%20de%20
Freitas%20-%202019.pdf. Acesso em: 10 set. 202.1.

OLIVEIRA, J. S. D. de. Avaliagao do potencial lipidico de microalgas
isoladas de corpos d’agua de Luis Eduardo Magalh3es. Orientador:
Felipe da Silva Figueira. 2019. 48 f. TCC (Bacharelado em Engenharia de
Biotecnologia) — Centro Multidisciplinar de Luis Eduardo Magalhaes,
Universidade Federal do Oeste da Bahia, Luis Eduardo Magalhaes, 2019.
1CD-ROM.

4.3.4 Publicacao periodica no todo

Consiste nos materiais publicados em intervalos de tempo determina-

dos ou regulares, exemplificado por: revistas, jornais, journal, entre outros.

Elementos essenciais

Titulo, subtitulo (se houver), local de publicagao, editora, datas de inicio e
de encerramento da publicagio (se houver), e ISSN (se houver).

Elementos complementares

Qualquer informagdo que auxilie na identificagdo do material
referenciado. Podem ser acrescentados: periodicidade da publicago,
possiveis mudancas de nomes ou paginacdes, diferencas de publicacao
fisica e digital.

TITULO DA REVISTA: subtitulo, Local: editora, ano inicial — ano final.
ISSN. Periodicidade (complementar). Mudanga de nome (complementar).
Notas (complementar).
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Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-.
ISSN 0034-723X.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-.
ISSN 0034-723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE.
Indice acumulado, 1939-1983.

Referéncia para meio eletronico

TITULO DA REVISTA: subtitulo, Local: editora, ano inicial — ano final.
ISSN. Periodicidade (complementar). Mudang¢ade nome (complementar).
Notas (complementar). Descricao fisica do suporte (CD, DVD, e-book).
Disponivel em: [URL]. Acesso em: [data de acesso].

Exemplo:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sio Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997-. ISSN 1678-2674 versao
on-line. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
serial&pid=0102- 8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

4.3.5 Publicacao periddica em parte

A publicag¢do periddica em parte refere-se a um periodo especifico de
uma publicagio periddica (ndo se trata de artigo de periddico). Outra possibi-
lidade consiste na referéncia de um fasciculo, suplemento, edi¢ao especial
e em sua totalidade. A construgio da referéncia pode ser visualizada nos
exemplos a seguir:
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Elementos essenciais

Titulo (maitsculo), subtitulo (se houver), local de publicagio, editora,
datas de inicio e de encerramento da publicagio (se houver), periodo
consultado e ISSN (se houver).

TITULO DA REVISTA: subtitulo (quando houver), Local: editora, ano
inicial — ano final (se encerrada). Periodo consultado. ISSN (quando
houver).

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-.
1982-1992. ISSN 0034-723X.

PHYSIS: REVISTA DE SAUDE COLETIVA. Rio de Janeiro: UER]J, Instituto
de Medicina Social Hesio Cordeiro, 1991-. 2020-2021.

Em periddico, suplemento, edigao especial

TITULO DA REVISTA: subtitulo (quando houver), Local: editora,
n. (numeragao), v. (ano ou volume), més (fasciculo). Data (publica¢io).
Tipo de publicagao (complementar).

Exemplo:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Economica. Rio de
Janeiro: Ed. FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. Edi¢ao especial

4.3.6 Artigo ou matéria de publicagao periddica

Consiste em partes de publicagio periddica, artigo, comunicagao,
editorial, entrevista, recensdo, reportagem, resenha e outros. Os artigos
ou matérias podem ser com autoria ou sem autoria expressa. Os modelos e
exemplos a seguir apresentam os casos de publicagio de artigos ou matérias:
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Elementos essenciais

Autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do
periddico (em italico ou negrito), subtitulo (se houver), local de publicagao,
numerag¢ao do ano e/ou volume, nimero e/ou edigdo, tomo (se houver),
paginas inicial e final, e data ou periodo de publicagao.

Elementos complementares

Qualquer informagio que auxilie na identificagio do material
referenciado. Como: edi¢ao especial, suplemento etc.

Publica¢dao em revistas

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo: subtitulo (quando houver).
Titulo da revista, local de publicagio, ano ou volume, niimero, pagina
inicial e final, data incluindo més.

Exemplos:

GADELHA, C. A. G.; COSTA, L. S. Satde e desenvolvimento no Brasil:
avangos e desafios. Revista de Satide Publica, S3o Paulo, v. 46, p. 13-20,
dez. 2012.

Suplemento.

TAVARES, R. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto
Historico e Geografico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203, 1953.
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Para publicagdes eletronicas

SOBRENOME, Prenomes. Titulo do artigo ou matéria: subtitulo. Titulo
da revista: subtitulo, local, v. (ou ano), n. (ou ed.), tomo, p. inicial-final,
data ou periodo da publicagao. Tipo de publicagao (complementar). DOI
(se houver). Descrigao fisica do suporte (CD, DVD, e-book). Link de acesso.
Data de acesso.

Exemplo:

BALINO, J. L.; BURR, K. P.; NEMOTO, R. H. Modeling and simulation of
severeslugginginair—waterpipeline - risersystems. InternationalJournal
of Multiphase Flow, [S.L.], v. 36, n. 8, p. 643-60, 2010. DOI: https://doi.
org/10.1016/j.ijmultiphaseflow.2010.04.003. Disponivel em: https://www.
sciencedirect.com/science/article/abs/pii/S0301932210000807:via%3Di
hub. Acesso em: 17 ago. 2021.

Publica¢do em jornais

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo: subtitulo (quando houver).
Titulo do jornal, local de publicacio, ano ou volume, nimero, data
completa. Outros elementos podem ser acrescidos como coluna e pagina.

Exemplos:

OTTA, L. A. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 %
em oito anos. O Estado de S. Paulo, S3o Paulo, ano 131, n. 42.656, 1 ago.
2010. Economia & Negécios, p. B1.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47,
n. 16.414, p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em: http://www.clicrbs.com.br/
zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em: 12 ago. 2010.

4.3.7 Eventos

Publicagbes provenientes de eventos como congressos, conferéncias,
encontros, simpdsios e outros. A construgdo da referéncia se dd conforme
indicada a seguir:
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Elementos essenciais

Nome do Evento (maitdsculo), nimero de evento (se houver), ano e cidade
de realizacao. Titulo do documento (se anais, atas ou outro), local (cidade
de publicacao): editora, data de publicacio. Elementos complementares
podem ser acrescidos, se necessdrio.

NOME COMPLETO DO EVENTO, niimero do evento em algarismo arabi-
co., ano, cidade do evento. Tipo de obra (Anais, proceedings etc. em des-
taque)... Cidade de publicagio: Editora, ano. Pagina inicial — pagina final.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE PEDIATRIA, 38., 2017, Fortaleza, CE.
Anais... Rio de Janeiro: SBP, 2017.

Evento no todo em publicagao periddica

NOME DO EVENTO, numeragao (se houver), ano e local (cidade) de reali-
zagao e titulo do documento. Titulo do periddico. cidade: institui¢ao/edi-
tora, volume, nimero (se houver), data de publicagio. ISSN.

Exemplo:
ENCONTRO NACIONAL DE PROPRIEDADE INTELECTUAL, 5., 2019, Flo-

riandpolis, SC. [Artigos]. Anais do V ENPI. Aracaju, SE: Associagao Acadé-
mica de Propriedade Intelectual — APL, v. 5, n. 1, 2019. ISSN: 2526-0154.
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Evento em parte

ULTIMO NOME, Prenomes. Titulo do artigo. In: NOME COMPLETO DO
EVENTO, nimero do evento em algarismo arabico., ano, cidade do even-
to. Tipo de obra (Anais, proceedings etc.)... Cidade de publica¢ao: Editora,
ano. Pigina inicial — pagina final.

Exemplo:

ULHOA, Cirano J. Aspectos moleculares da utilizagio de trichoderma
como bioestimulante e indutores de resisténcia em plantas. In: SIMPO-
SIO LATINO-AMERICANO SOBRE BIOESTIMULANTES NA AGRICUL-
TURA, 2., 2018, Florianépolis, SC. Resumos... Florianépolis: UFSC, 2018.
p. 20. Disponivel em: http://www.bioestimulantes.ufsc.br/files/2018/11/
Anais_II_SLABA_e_IX_ReBIRPP Vers%C3%A30_Definitiva.pdf.  Acesso
em:1 set. 2021.

Evento em Parte em publica¢do periédica

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo da parte. Titulo do periédico.
Cidade de publicagao, indicagao do volume, indica¢ao do nimero, pagina
inicial e final da parte, data. Indicagdo da informagao: Trabalho apresenta-
do e nome do evento (em mindsculo), indicando o niimero como parte do
evento, data e local.

Exemplo:

LEITE, Rafael Angelo Santos et al. Bibliometria como trilha de conheci-
mento e pesquisa. Anaisdo VENPI. Aracaju, SE, V. 5,1n. 1, p. 1094-1105, 2019.
ISSN: 2526-0154. Trabalho apresentado no 5° Encontro Nacional de Pro-
priedade Intelectual, 2019, Florianépolis, SC. Disponivel em: http://www.
api.org.br/conferences/index.php/ENPI2019/ENPI2019/paper/viewFile/8
47/4312 cf_chl_jschl_tk =pmd_67352791404319¢92729b39354189a692fc4e-
015-1634606262-0-gqNtZGzNAk2jcnBszQN6. Acesso em: 18 out. 2021.
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4.3.8 Documentos juridicos

S3o documentos juridicos: “legislac¢ado, jurisprudéncia e atos adminis-
trativos normativos” (ABNT, 2018, p. 20).

4.3.8.1 LegislagOes e normativas

A legislacao corresponde ao conjunto de leis explanadas pela Associa-
¢do Brasileira de Normas Técnicas (2018, p. 20) como constitui¢ao, leis
diversas nos Aambitos federal, estadual e municipal, decretos, emendas
medidas provisérias e outros dispositivos legais emanados do Estado. A

construgao da referéncia se dd conforme indicada a seguir:

Elementos Essenciais

Jurisdi¢ao, ou cabecalho da entidade, em letras maitsculas; epigrafe e
ementa transcrita conforme publicada; dados da publicagao.

Elementos Complementares

Qualquerinformagioqueauxilienaidentificagio domaterial referenciado,
tais como: retificagdes, alteragOes, revogagoes, projetos de origem, autoria
do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia,
eficacia, consolidagio ou atualizagao.

JURISDICAO. Epigrafe. Ementa. Editora: Nome. Local: 6rgdo que publicou,
ano.

Exemplos:

BRASIL. Lei n. 5.194, de 24 de dezembro de 1966. Regula o exercicio das
profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agronomo, e d outras
providéncias. [Brasilia]: [s.n.], 1966.

BRASIL. Constitui¢ao (1988). Constitui¢ao da Repiiblica Federativa do
Brasil. Brasilia: Senado, 1988.
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Referéncia em meio digital

JURISDICAO. Epigrafe. Ementa. Editora: Nome. Local: 6rgao que publi-
cou, ano. Descri¢ao fisica do suporte (CD, DVD, e-book). Disponivel em:
[URL]. Acesso em: [data de acesso].

Exemplo:

BRASIL. Lei n. 5.194, de 24 de dezembro de 1966. Regula o exercicio das
profissoes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrénomo, e dd outras
providéncias. [Brasilia], [s.n.], 1966. Disponivel em: http://www.planalto.
gov.br/ccivil_o3/leis/I5194.htm. Acesso em: 30 ago. 202.1.

4.3.8.2 Jurisprudéncia

Inclui acérdao, decisio interlocutéria, despacho, sentenga, simula,
entre outros. A construgao da referéncia se da conforme indicada a seguir:

Elementos Essenciais

Jurisdi¢ao (em letras maitisculas); nome da corte ou tribunal; turma e/ou
regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho,
entre outros); nimero do processo (se houver); ementa (se houver); vara,
oficio, cartdrio, cimara ou outra unidade do tribunal; nome do relator (pre-
cedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver); dados
da publicagao.

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal (turma e/ou regiio, se houver).
Tipo de Documento. Numero do processo. Ementa. Relator: nome do re-
lator, data do julgamento. Dados da publica¢ao como nome da publicagio,
volume, nimero, paginas.
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Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis n. 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sio Paulo. Seguro
obrigatdrio contra furto e roubo de automdveis. Shopping centers, lojas
de departamento, supermercados e empresas com estacionamento para
mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do
Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de S2o Paulo.
Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia
do Supremo Tribunal Federal, S3o Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

Referéncia em meio eletronico
Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordina-
rio 313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S3o Paulo. Seguro
obrigatdrio contra furto e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas
de departamento, supermercados e empresas com estacionamento para
mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco
do Estado de Sao Paulo S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio de S3o
Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel
em: http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&do-
cID=260670. Acesso em: 19 ago. 2011.

4.3.8.3 Atos administrativos normativos

Consistem em: atos normativos, avisos, circulares, contratos, decretos,
deliberagoes, despachos, editais, estatutos, instru¢des normativas, oficios,
ordens de servigo, pareceres, pareceres normativos, pareceres técnicos,

portarias, regimentos, regulamentos, resolu¢des, entre outros.

Elementos Essenciais

Jurisdigao ou cabegalho da entidade (em letras maitsculas); epigrafe; tipo;
namero e data de assinatura do documento; ementa; dados da publicagao.
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Elementos Complementares

Qualquer informagao que auxilie na identifica¢gio do material referencia-
do. Podem ser acrescidos no final da referéncia: o assunto do documento,
quando este n3o estiver expresso na ementa e outros elementos comple-
mentares, tais como: notas, retificagoes, ratificagdes, alteragdes, revoga-
¢oes, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, efici-
cia, consolidagao e atualizagao.

]URISDIQAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Tipo de ato e numeragao,
data de assinatura. Ementa. Nome da Publicagao: subtitulo, Local, Ano ou
Volume (ano ouv.), Numero (n.), Pigina (p.), Data de publicacdo.

Exemplo:

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n. 3.348, de
3 de maio de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cimbio e Capi-
tais Internacionais (RMC CI). Didrio Oficial da Unido: se¢io 1, Brasilia,
DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio 2007.

BRASIL. Ministério da Educacao. Oficio circular o17/MEC. Brasilia, DF:
Ministério da Educagao, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

Referéncia em meio eletronico
Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario.
Resolugao n. 01/2007, de 29 de marc¢o de 2007. Dispde sobre a criagio da
modalidade Bacharelado do Curso de Graduagao em Educagio Fisica. Uber-
landia: Conselho Universitario, 2007. Disponivel em: http://www.reitoria.
ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&co nselho=-
TODOS&anolnicioBusca=2007&anoFimBusca=2007&entrada=&pag=1.
Acesso em: 20 set. 2007.

4.3.9 Patentes

Documento concedido pelo Estado relativo a uma inven¢ao ou modelo

de utilidade sujeita a aplicagao industrial (INPI, 2013).
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Elementos essenciais

Nome do inventor (autor). Titulo. Nomes do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver). Namero da patente, data de depédsito e data de
concessao da patente (se houver).

ULTIMO SOBRENOME DO INVENTOR, Prenomes. Titulo da patente:
subtitulo (quando houver). Depositante e/ou procurador: nomes. Nime-
ro da patente. Depésito: data. Concess3o: data. Outros dados podem ser
acrescidos. Exemplo:

CAPONE, Stefania et al. Composigoes e métodos de vacina de reforgo (pri-
me boost) heterdlogo. Procuradores: Dannemann, Siemsen, Bigler e Ipa-
nema Moreira. BR 11 2021 010611 1 A2. Depdsito: 13 dez. 2019. Publicagao:
24 ago. 2021.

4.3.10 Documentos audiovisuais

Inclui imagens em movimento, documentos sonoros, filmes, videos,
documentarios e outros em suportes diversos. Informagoes sobre diretor,
produtor, local e empresa produtora (publicadora) devem aparecer apenas
se constar no documento (ABNT, 2018).

Elementos essenciais

Titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou distribuidora,
data e especificagio do suporte em unidades fisicas. A transcrigao dos ele-
mentos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora sao
adicionados a referéncia apenas se constar no documento.

TITULO do documento (somente primeira palavra em maitisculo): subti-
tulo (quando houver). Diretor (quando houver): nomes. Produtor (quando
houver): nomes. Local de publica¢ao: Produtora ou gravadora, data de pu-
blica¢do. Descrigao fisica.
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Exemplo:

O MENINO que descobriu o vento. Dire¢ao de: Chiwetel Ejiofor. Pro-
dugdo: Andrea Calderwood; Gail Egan. Londres: BBC Films; BFI Films,
2018.1 DVD. Dublado. 1th53min.

PAULO Freire, 100 anos. Dire¢ao: Ledo Serva. Produgdo: Ricardo Ferrei-

ra. S3o Paulo: TV Cultura, 2021. Documentario publicado no canal da TV
Cultura. Documentdrio. Disponivel em: https://www.youtube.com/wat-

ch?v=tG_pVkhzric. Acesso em: 20 set. 2021.

4.3.11 Documento sonoro

Documentos sonoros sio aqueles que contém “registros de vibragoes
sonoras” sejam musicais ou nao (ABNT, 2018, p. 2). A NBR 6.023/2018
orienta que a parte referenciada do documento sonoro deve ser individua-

lizada, adicionando a faixa ou algum outro meio.

Elementos essenciais

Titulo (Primeira palavra em maitsculo), responsavel pela autoria, compo-
sitor, intérprete e outros quando houver, local, gravadora, data e suporte.
Elementos complementares podem ser acrescentados.

TITULO do documento sonoro. (Somente a primeira palavra em maits-
culo). Intérprete: nome da banda ou da intérprete pessoa. Compositor:

nome(s). Local de publicagao: Produtora ou gravadora, data de publica-
cao. Suporte (CD, DVD ou outro).

Exemplo:

AS MELHORES da MPB: actstico. Intérprete: Kid Abelha [na voz de Pau-
la Toller]. Compositores: Paula Toller e outros. Rio de Janeiro: Universal
Music Group, 2002. 1 DVD.
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Documento sonoro em parte

TITULO da parte do documento sonoro (Somente a primeira palavra
em maitisculo). Intérprete: nomes. In: TITULO do documento sonoro.
(Somente a primeira palavra em maidsculo). Intérprete: nome da banda ou
daintérprete pessoa. Compositor: nome(s). Local de publicagio: Produtora
ou gravadora, data de publicagdo. Faixa. Suporte (CD, DVD ou outro).

Exemplo:

LAGRIMAS e chuva. Intérprete: Kid Abelha. Compositores: Leoni, Bruno
Fortunato e George Israel. In: AS MELHORES da MPB. Intérprete: Kid
Abelha. Compositores: Paula Toller e outros. Rio de Janeiro: Universal
Music Group, 2002. Faixa 5.1 DVD.

4.3.12 Documento iconografico

Entre os documentos iconograficos, a ABNT NBR 6.023/2018 traz
alguns como fotografia, pintura, gravura, desenho técnico, ilustragao,
cartaz, diapositivo, diafilme e outros documentos de mesmo teor.

Elementos essenciais

Autor, titulo, data e especificagio do suporte. Quando o documento
apresentar a informacao completa incluindo local e editora, esta deve
ser inserida na referéncia. Em obras de arte, quando nio houver titulo,
indicar a expressio sem titulo, entre colchetes.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo: (quando houver). Data.
Especifica¢ao do suporte e outros elementos complementares (se houver).
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Exemplo:

PORTINARI, Candido. Café. 1941. 1 pintura. Oleo sobre tela, 130 x

195,4 cm, 1935. Disponivel em: https://mnba.museus.gov.br/colecoes/
pintura-brasileira. Acesso em: 19 out. 2021.

DAMELIO, Gabs. Abragos. 2021. 1 fotografia. Disponivel em: https://
www.festivalmesdafotografia.com.br/galeriazo21?lightbox=dataltem-
krnrabzas. Acesso em: 19 out. 2021.

COSTA, Francisco Moreira da. Casa de Rui Barbosa out 86: intervencao. Rio
de Janeiro, 1986. Desenho técnico. Desenho Disponivel em:
http://iconografia.casaruibarbosa.gov.br/fotoweb/Previewfwx?&posi-
tion=18&archiveType=ImageFolder&archiveld=5002&albumId=5002&-
sorting=ModifiedTimeAsc&search=pintura&fileld=CE29C4840AA53CD-
6D10ABCAA711A45DA5C7B6A664273B498F3FFF064C42E881824E7E072C-
2C70B224D037E3F25438E01494AFB3BB21E04AB22D4D85BDEE50CA-
12D3233BD7E70EA7721CFF5BE229CF6829CEFB9202EA08F10C99580466B-
FCCF552A00A58E7CB84D98D9F4D5E98F9CB2FB1493CBFBA6GA-
583DE4EBD659EEDC1057C20E57865AC586C12E195C659D42BC58A-
76074F96A77333E96A2EC3A576106C3A. Acesso em : 19 out. 202.1.

4.3.13 Documento cartografico

A cartografia estd voltada para “elaboragdo de mapas, cartas e outras

formas de expressao ou representagao de objetos, elementos, fendmenos e
ambientes fisicos e socioeconémicos, bem como sua utilizagao” (UNESCO
apud IBGE, 1999, p. 12). AABNT NBR 6.023/2018 inclui atlas, mapas, fotogra-
fias aéreas, globos dentre outros.

Elementos essenciais

Autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de publicac¢io,
descricio fisica e escala (se houver). Outros elementos complementares
podem ser acrescidos na referéncia.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes ou JURISDIGAO. Titulo: subtitulo
(quando houver). Local: Editora, data de publicagao. Descri¢ao fisica e
escala (quando houver).
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Exemplo:

BRASIL. Ministério da Viac¢ao e Obras Publicas. Servigo de Documenta-

¢do. Atlas de comunicacdes terrestres do Brasil. Rio de Janeiro: Servigo
de Documentagao, 1945. Escala 1:1.000.000.

BRASIL. Ministério do Interior. Aptidao agrospastoril: sistema de ma-
nejo pouco desenvolvido / Ministério do Interior. [Brasilia]: Superin-
tendéncia do Desenvolvimento da Regido Centro-Oeste, SUDECO, 1975.
Escala 1:250.000. 1 mapa: color.; 75 X 114 cm.

4.3.14 Documentos de acesso exclusivos em meio eletronico

Ao se tratar de documentos exclusivos em meio eletrénico, a NBR
6.023/2018 se refere a um grupo especifico de documentos como bases
de dados, listas de discussao, programas de computador, redes sociais,
mensagens eletrénicas, entre outros (ABNT, 2018).

Neste item, n3o se enquadram documentos como e-books, revistas
eletronicas, legislagao e outros documentos que foram relacionados em
segOes anteriores, os quais seguem padrao préprio de referenciagao eletré6-
nica. A seguir podem ser verificados diferentes exemplos de documentos de
acesso exclusivo em meio eletrénico, considerando o canal.

Elementos essenciais

Autor, titulo, versao ou edigao (se houver), local, data e descrigao fisica
do meio eletronico. Quando preciso acrescenta-se outras informagoes
complementares na referéncia. Nesse tipo de referéncia nem sempre a
autoria serd identificada.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Titulo da informagio, servico ou
produto. Versao ou edicao (se houver). Local, data. Descrigao fisica do
meio eletrénico.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. [Titulo da informagdo]. Nome do app
de mensagens: [nome da pessoa que recebeu a mensagens ou do grupo].
Dia més. ano. Hora da mensagem. Descri¢ao do meio eletrénico.
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ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Texto do Post. Local, Dia més. ano.
Facebook: nome do usudrio. Descri¢gao do meio eletrdnico.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes. Texto do Post. Local, Dia més. ano.
Instagram: @nome do usudrio. Descri¢ao do meio eletronico.

Exemplos:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Pergamum.
Versao 9.0.0. Curitiba: PUC Parand, c20108-2021. 1 CD-ROM.

MIRTENS, M. E. V. Biblioteca em contexto pandémico. Destinatario:
Comissao Brasileira de Bibliotecas — CBBU. [S.1.], 5 maio 2020. 1 mensagem
eletrénica.

O QUE E Minha Biblioteca. Sio Paulo: Minha Biblioteca, c2020. Disponivel
em: https://minhabiblioteca.com.br/como-funciona/. Acesso em: 20 out.
2021.

MENEZES, Pedro. O que é Ciéncia? Toda Matéria, [S.]], c2011-2021.
Disponivel ~em: https://www.todamateria.com.br/o-que-e-ciencia/.
Acesso em: 16 nov. 2021.

ANDORINHA SERVICOS. [Contrato de prestacio de servigos].
WhatsApp: Erica Maria Silva. 06 nov. 2021. 13:32. 1 mensagem WhatsApp.

BOLSISTAS CAPES. Cinco programas para fazer um bom grafico. [S.1.],
16 nov. 2021. Facebook: Grupo Bolsistas Capes (Oficial). Disponivel em:
https://www.facebook.com/groups/661750310664469. Acesso em: 16 nov.
2021.

BRAGA, Thais. 4 dicas para desconstruir o machismo que ha em nés. 13
set. 2021. Instagran:@professorathaisbraga. Disponivel em: https://www.
instagram.com/p/CWDwOVLNYtC/ Acesso em: 16 nov. 2021. 20h41min.
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5 EVENTOS ACADEMICOSE

APRESENTACAO DE TRABALHOS

Maria Felicia Romeiro Mota Silva

Além da vasta producao escrita, a universidade também abre espago
para o debate e a socializacao de resultados de estudos, totais ou parciais,
por meio de eventos académicos, tais como: semindrios, palestras, jornadas,
simpdsios, congressos e outros. Esses eventos podem ocorrer tanto na
modalidade presencial quanto na on-line. Esses espacos formais de discus-
sdo retinem diversas atividades com a participa¢do de pesquisadores e
outras pessoas interessadas em questdes de natureza técnica, cientifica
ou cultural sobre temas relevantes a sociedade em diferentes areas. Essas
atividades complementares fazem parte do processo formativo na univer-
sidade e sdo fundamentais para a amplia¢ao do conhecimento.

Neste capitulo, apresentaremos uma sintese dos principais tipos e
caracteristicas desses eventos, além de algumas orientagdes para apresen-
tacoes orais de trabalhos.

5.1 SEMINARIOS

A palavra semindario vem do latim seminarium™, que significa semente,
a transferéncia de significado para o contexto de ensino-aprendizagem veio
por meio da metafora como “algo que faz germinar o conhecimento”. Na
universidade, o semindrio é a forma mais comum de exposi¢ao oral sobre

dado assunto a ser discutido. Apresentado por um ou mais participantes de

18 SEMINARIO. Diciondrio Etimolégico da Lingua Portuguesa (DELPo). Sio Paulo: USP, 2012. Disponivel
em: https://www.delpo.prp.usp.br/~delpo/index.php. Acesso: 21 out. 2021.
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um grupo de estudo, essa modalidade promove a exposi¢ao e o debate em
torno de um tema central, previamente escolhido, de forma ampla. Nessa
forma de reunido, os participantes socializam os resultados, parciais ou
totais, de estudos exploratérios ou pesquisas realizadas em profundidade.
Cada exposigao de contetido ou abordagem é dividida, em geral, em trés
momentos: a introdugao, a explanagao analitica e as conclusdes.

O semindrio académico pode ser realizado tanto como atividade de
uma componente curricular especifica quanto como uma atividade interdis-
ciplinar, ou ainda como um evento da universidade com a participagao da
comunidade interna e externa.

5.2 DEFESA

A defesa é uma sessao publica com apresentagao oral dos resultados de
uma pesquisa realizada por um estudante de graduagao ou pds-graduagao
ao final de um curso. O trabalho final escrito (monografia, dissertagao, tese
ou outro) e a sua apresentagao oral sdo requisitos para obtengao da titula-
¢do na Universidade. Esse é um dos momentos mais significativos para o
estudante universitario, pois coroa a sua trajetdria académica.

O rito da defesa segue protocolos especificos, a apresentagiao do
trabalho é feita para uma banca® constituida pelo professor orientador,
que preside a sessdo, e outros professores convidados, internos e externos,
que também avaliarao o mérito do trabalho apresentado. A defesa se divide
em dois momentos: a exposi¢io oral que pode durar em média de 30 a 50
minutos e a arguicao realizada pelos membros da banca com comentarios
e questionamentos sobre o estudo realizado, pode também haver sugestoes
para melhoria desse. O estudante também apresenta o trabalho para o
publico, presente, mas este participa apenas como ouvinte e n3o pode
levantar questdes nem tecer comentarios durante a sessao.

No que se refere a organizagao para a apresentagao e o seu implemento,
as orientagoes se encontram na se¢ao 5.6 deste capitulo.

19 Emregra, quanto ao ndmero minimo de membros titulares das bancas, na graduagao e no mestrado sao
trés e no doutorado sdo quatro, o professor orientador é o presidente da sessio.
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5.3 CONFERENCIAS E PALESTRAS

As conferéncias sdo apresentagdes publicas formais, em que uma
pessoa com notoriedade na drea em que atua, seja técnica, cientifica ou
artistica, faz explanagdo sobre um conjunto de conceitos, ideias e praticas
sobre dada perspectiva referente a tematica do evento. As credenciais* do
conferencista convidado pelos organizadores sao apresentadas ao publico
por um moderador, o tema em pauta é abordado com certa profundidade
para um publico especifico por tempo médio de 60 a 90 minutos. Ao final
da apresentacdo, o conferencista abre espaco para responder aos questio-
namentos dos ouvintes e comentarios sobre o exposto.

As palestras se assemelham em muitos aspectos com as conferéncias
no propdsito de divulgagao de conhecimentos por personalidades de
reconhecido saber nas dreas que atuam; porém, esse tipo de comunicagio
oral busca sintetizar informagdes e relacionar conhecimentos tedricos e
praticos para um publico que tanto pode ser constituido de profissionais de
dada drea, quanto de pessoas com pouca ou nenhuma familiaridade com o
tema discutido. O palestrante aborda o assunto em média profundidade e
busca maior proximidade com o ptblico durante a sua exposi¢ao, que varia
em média de 30 a 60 minutos. Ao final da exposi¢ao, também ha interagio
com o publico.

De acordo com Xavier (2011), sdo consideradas subtipos das palestras
outros formatos de exposigao oral que conservam o mesmo propdsito e
se assemelham nas caracteristicas estruturais, diferenciando entre si na
abordagem, na forma de interagao e no tempo de apresentagao, sao elas a saber:

a) Mesa Redonda - dois ou mais palestrantes, a partir de diferentes
perspectivas de uma temdtica central, apresentam resultados de suas
pesquisas. A atividade é coordenada por um mediador que, ao final das
exposi¢des, abre espaco para o pablico questionar os membros da mesa;

b) Painel de Debates — grupo de especialistas em determinada drea que
debatem entre si sobre determinado assunto em pauta. Tem a presencga
de um mediador, porém o publico n3o participa da discussio;

20 Faz parte do protocolo das conferéncias e palestras apresentar ao piblico uma sintese do curriculo do
convidado antes de sua exposi¢ao.

MANUAL DE NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

151




EVENTOS ACADEMICOS E APRESENTAGCAO DE TRABALHOS

152

c) Sessdao de Comunicacao Individual — apresenta¢do de diferentes
trabalhos académicos que n3o precisam, necessariamente, pertencer
a mesma temadtica. A sessio coordenada por um moderador escolhido
entre os participantes visa a troca de conhecimento em diferentes areas
de conhecimento e propésitos de pesquisa;

d) Apresentacdo de Poster — o expositor apresenta os resultados de sua
pesquisa sintetizados em um poster (conforme capitulo 1). E uma atividade
muito dindmica, pois se diferente das outras formas de apresentacao, o
publico da sessdo circula e, ao se interessar por determinado tema, se
aproxima e busca saber mais sobre o estudo realizado.

Tanto as palestras como as conferéncias podem fazer parte da progra-
macao de um evento maior. Esses eventos promovem atividades diversas e
visam a troca de ideias e experiéncias, com vistas a ampliag3o de conheci-
mento em diferentes areas de atuagao.

5.4 WORKSHOPS

Cada vez mais popular, o workshop consiste em um evento de curta
duragao, geralmente oito horas, conduzido por um pesquisador ou uma
equipe que trata de um tema bem especifico com vistas a discutir aspectos
tedricos associados a situagdes praticas, o que oportuniza aos participan-
tes vivenciar a aplicagao de determinado conhecimento. Nessas oficinas,
sdo realizadas atividades de maneira dindmica e interativa que também
envolvem discussdes sobre desenvolvimento e aperfeicoamento de técnicas
e metodologias.

O workshop é geralmente dividido em trés momentos:

1 - a exposi¢ao do tema;

2 — arealizagao de atividades praticas e debate em equipes; e

3 — a apresentagao das conclusoes.

5.5 EVENTOS DE MEDIO E GRANDE PORTE

Nas universidades, também ocorrem eventos de médio e grande porte

que abarcam diversas atividades simultaneas de cunho técnico, cientifico e
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cultural, tais como: conferéncias, workshops, minicursos, debates, mesa-re-

donda, comunicag¢des individuais, sessao de poOsteres, apresentagdes

artisticas e outras. Esses eventos, como mencionado, visam ao encontro

de estudantes e pesquisadores para socializagao de saberes. No geral, os

participantes recebem certificados (como ouvinte, monitor, palestrante ou

organizador...) pelas atividades realizadas e podem menciona-las em seus

curriculos, o que também ¢é valorizado no contexto profissional.

A seguir, apresentaremos alguns desses eventos que sdo realizados

pelas universidades e suas principais caracteristicas.

a) Semana de Integrag¢io — evento periédico, com duragio de uma semana,
cujo propdsito é o acolhimento do calouro®, nesse primeiro contato com
avida académica. Esse estudante participa da aula magna®, de palestras,
visitas aos espacos da universidade e atividades culturais, de acordo com
o art. 116 do Regulamento de Ensino de Graduagiao® (REG);

b) Escola de Estudos Tematicos — é um espago aberto na UFOB, por
um periodo de trés semanas, que podem ser consecutivas ou alterna-
das, para realizacdo de eventos e outras atividades complementares ao
ensino, tais como: congressos, seminarios, simpdsios, visitas técnicas,
mostra de curso, atividades culturais, entre outras. Além dessas, nesse
periodo também podem ser ofertados componentes curriculares optati-
vos, conforme art. 117 do REG;

c) Congresso — evento periddico muito frequente nas universidades.
Trata-se de uma reuniio de estudantes, pesquisadores e/ou profis-
sionais, com objetivo de apresentar resultados de estudos realizados
acerca de uma area de interesse comum. Os congressos, que podem ser
regionais, nacionais e internacionais, abrangem discussoes em diversos
eixos tematicos complementares ao tema central. Nesses eventos, aconte-
cem diferentes atividades simultaneamente, cabe ao participante selecio-
nar aquelas de seu interesse. Listamos aqui algumas dessas atividades:

21

22

23

Calouro, no contexto académico, é aquele estudante recém-chegado na universidade, que esta cursando
o primeiro ano da graduagao.

E a aula inaugural de um curso universitrio, em que uma personalidade é convidada a ministrar para
os ingressantes.

A Resolugdo do Conepe n° 3/2018 aprova o Regulamento de Ensino de Graduagio (REG) da Universidade
Federal do Oeste da Bahia. Parte dessa resolugdo foi alterada pela Cimara de Ensino, Assuntos Estudantis
e Agdes Afirmativas (CEAA) por meio da Resolugdo n°®1/2020.
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conferéncias, minicursos, oficinas, painel de debates, mesa-redonda,
comunicagdes individuais, sessdo de pdsteres, apresentagdes artisticas
e outras. Os resumos ou textos completos dos trabalhos apresentados
podem ser publicados nos anais* do evento;

d) Jornada - reunido periddica de um grupo de pesquisadores de determi-
nada drea para discutir assuntos e abordagens de interesse desses grupos,
as questdes levantadas nos debates podem suscitar estudos futuros. As
jornadas podem ser locais ou regionais;

e) Simpésio — evento académico e cientifico com intuido de divulgar,
consolidar e ampliar conhecimentos e experiéncias em um campo especi-
fico de estudo. Os pesquisadores convidados expdem suas impressdes
e debatem sobre o tema em pauta. As atividades mais comuns nesses
eventos sao as conferéncias, as mesas redondas e as sessdes de comunica-
¢do. Um simpésio pode fazer parte da programacao de um congresso e os
resumos ou textos completos dos trabalhos apresentados nesses eventos
podem ser publicados em anais;

f) Encontro — evento em que participam pessoas da mesma area de estudo
e/ou atuagdo que se retinem para apresentar e debater temas relevantes;

g) Feiras (ou Mostras) — exposi¢ao variada de projetos, trabalhos, servigos,
produtos e materiais com o propédsito de divulgar conhecimentos
produzidos e desenvolvidos na universidade para comunidade interna
e externa. S3o exemplos de eventos dessa natureza: a feira de ciéncia e
tecnologia, a mostra de cursos, a feira literdria. Nesses eventos, além da
exposi¢ao, também podem ocorrer palestras, workshops, apresentagdes
culturais e outros.

A organizacao de um evento nao é uma tarefa simples, é necessaria
a formag¢io de uma comissao organizadora que tomard decisdes sobre: a
tematica, o formato, a duragao, o publico, os convidados, o levantamento
dos custos, o financiamento, o cronograma, a divulgacao, a operacionali-
Zagao e outros.

24 Os anais s3o as publica¢des em versdo escrita dos trabalhos apresentados em um evento cientifico.
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5.6 ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DE TRABALHOS

A comunicagao oral de um trabalho académico ou cientifico é um
momento tenso e desafiador para muitos, principalmente se o publico for
de pessoas desconhecidas. Para que a apresentag¢ao transcorra da melhor
maneira possivel, é necessario que se prepare para esse momento com uma
certa antecedéncia.

Conhecer bem com o assunto dard mais seguranga e confiang¢a no
momento da fala. Por isso, antes da apresentacao, é necessario reler o
trabalho escrito, que serd a base da exposicao oral, além de outros materiais.
A partir dessas leituras, deve ser feita uma sele¢io dos pontos centrais para
a elaboragao de um roteiro, pois é importante visualizar todo o trajeto da
fala, desde a introdugao do tema até as consideragdes finais. Na prepara-
¢do desse roteiro também deve ser considerado o tempo para a apresenta-
¢do, para que nao fique aquém, nem além do limite estipulado. E se prepare
para responder a questionamentos que virdo do publico ao final.

Quando possivel, também é interessante preparar alguns recursos, tais
como slides, videos, materiais e instrumentos ilustrativos e outros, estes
dispositivos podem auxiliar a plateia a melhor compreender o assunto exposto.

No que se refere aos contetidos visuais apresentados em slides, eles
podem ser elaborados com auxilio de programas como o Powerpoint, ou
plataformas de designer grafico como o Canvas, ou softwares como o Prezi.
Vale lembrar que os slides devem ser bem legiveis por todo piblico que esta
assistindo a sessdo, para isso recomenda-se o uso de tamanho minimo da
fonte 18, e ndo utilizar fundo e fonte com cores e tons muito préximos (por
exemplo, fundo verde e letra azul, ou fundo amarelo e letra branca). Em
relacdo ao contetido dos slides, é mais interessante que nao tenha paragra-
fos longos, mas que se apresente de forma esquematica, tomando por base
o roteiro preestabelecido, e que contenha imagens ilustrativas, tais como:
fluxogramas, graficos, quadros e outros que serdo explicados na explana-
¢do desse contetdo.

Caso haja a exibicdo de video, parte ou completo, esse de forma
nenhuma deve tomar todo o tempo, pois se trata, nesse momento, de um
recurso ilustrativo do que sera exposto, e nao o centro da apresentagao.
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Esse dispositivo, assim como outros recursos e materiais de apoio devem
ser checados antes da explanacdo a fim de que se evitem transtornos e
aborrecimentos.

Para que o momento seja mais tranquilo, é interessante que se faga um
ensaio da apresentagao para o professor orientador ou outra pessoa que se
colocara no papel de expectador. Com isso, vai ser possivel verificar se os slides
estao legiveis e se nao contém erros, se a fala estd dentro do tempo, se demais
recursos contribuirdo realmente para a apresentagao. Esse treinamento prévio
pode dar mais seguranga e confianga na hora da apresentacao. Essas recomen-
dagdes sao muito importantes também para trabalhos em grupo.

No momento da apresentagao, inicie a sua fala cumprimentando todos
os presentes na sessio. E importante fazer uma introdugio para situar o
publico acerca do tema que serd abordado. Nesse momento, por exemplo,
se for uma apresentagao de uma pesquisa realizada, pode-se fazer uma
contextualizagio geral do assunto, apresentar a questao motivadora, os
objetivos da pesquisa e abordar sobre os métodos utilizados. No desenvol-
vimento, apresentam-se os resultados e andlises desses, e fecha-se com as
conclusoes a que chegaram nesse estudo.

Em caso de apresentagbes em grupo, em que todos os integrantes
falarao sobre o tema, é imprescindivel que se divida bem o tempo de cada
um. O publico deve notar que realmente foi um trabalho colaborativo e que
todos conhecem bem o assunto abordado, assim é importante, como ja foi
comentado aqui, um treinamento prévio, para que todos os membros da
equipe saibam o que compete a cada um abordar, para que no momento da
apresenta¢ao ninguém corte ou anule a fala do colega.

Para que essa comunicag¢ao oral se dé de maneira satisfatéria, é
necessirio atentar-se também para: a prosddia (volume e ritmo de fala);
o uso da linguagem formal; a postura corporal; o contato visual mantido
com a plateia; os excessos para ndo distrair o publico. Fale apenas o que for
relevante para a apresentac¢ao. Por fim, agradeca o publico pela atenc¢io e
dé a fala a plateia para os questionamentos.
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Romualdo Machado Ferreiva

A palavra plagio é antiga, autores como Krokoscz (2015) e Wachowicz e
Costa (2016), em abordagem sobre a origem histérica do plagio, argumen-
tam que a pratica remonta da antiguidade grega plagios (trapaceiro) e do
latim plagium, que “significava a venda fraudulenta de escravos ou o roubo
de uma pessoa que pudesse ser considerada propriedade material de outra
(por exemplo criangas e escravos)” (WACHOWICZ; COSTA, 2016, p. 109).
O “Plagiarius”, como era chamado o criminoso/plagiador, se apropriava
de pessoas sem recursos ou prestigio e tomavam-nas como escravas
(KROSKOSCZ, 2015).

Para combater essa prdtica, punir o infrator e proteger o povo romano,
Krokoscz (2015, p. 11) a0 citar Manso (1987, p. 9, grifo nosso) explica que “[...]
o Direito romano criou a Lex Fabia et Plagiariis, a partir da qual a expressao
plagium passou a corresponder a apropriagao indevida de algo alheio” e tal
conceito permanece em tempos atuais direcionada aos direitos autorais de
obras intelectuais, seja no campo da ciéncia ou das artes.

A pratica do plagio em sua esséncia permanece a mesma, houve mudanga
apenas do objeto (da usurpagio de pessoas para obras artisticas e cientifi-
cas) e tal mudanga também nio é recente, ocorre desde os tempos antigos
(KROKOSCZ, 2015). De acordo com Wachowicz e Costa (2016, p. 109), uma
das primeiras constatagdes de plagio se deu no século V antes de Cristo, na
antiguidade clssica, “quando em Roma alguns participantes de concursos
publicos de poesia foram acusados de ladrdes por terem apresentados como
sendo de suas autorias textos de obras que foram extraidos da Biblioteca de
Alexandria.” De 14 para cd, o plagio vem se tornado um problema recorrente,
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especialmente no meio artistico e académico, com implicagdes legais por se
tratar de um crime previsto na legisla¢ao brasileira e internacional.

O termo plagio, na atualidade, é assim definido por alguns autores:

“Plagio nada mais é do que cdpia! Eu diria que é um roubo intelectual,
ou seja, vocé copiar, sem citar, apropriar-se do conhecimento do autor e
dizer que é seu seria um plagio” (DENDACK, [2018], grifo do autor).

“O plagio atualmente consiste na agio de uma pessoa de usurpar uma
obra intelectual (ideias, escritos, conceitos, obras artisticas, dentre ou-
tras) atribuindo-se a autoria como se fosse sua a produ¢ao” (ANDRADE;
WACHOWICZ, 2021).

“[...] o plagio é entendido como uma modalidade de fraude, caracterizado
pela apropriag¢ao de obra alheia, na qual estao envolvidos basicamente dois
sujeitos: o autor original e o plagidrio reprodutor” (KROKOSCZ, 2015, p. 14).

Tendo em vista a conceituagao do plagio apresentada, observa-se que
nela est3o contidos os termos fraude e usurpagao do conhecimento intelec-
tual registrado de uma pessoa ou instituigao enquanto autor. A legislacao
brasileira assegura ao autor os direitos morais e patrimoniais referentes a
sua producao intelectual, seja textual ou de cunho artistico, assegurados
pela Constitui¢ao Federal de 1988, no art. 5°, inciso XXVII:

“aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo, publicagio ou re-
produgao de suas obras, transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a lei
fixar” (BRASIL, 1988).

O dispositivo legal que regula os direitos do autor e direitos conexos
é a Lei n. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Essa legislacao trata dos
direitos morais, aqueles considerados como “intransferiveis” colocados
como “inalteraveis e irrenunciaveis” (BRASIL, 1998, art. 27). Entre os
direitos morais destacados no art. 24 da lei, est3o a reivindica¢do da
autoria, a qualquer tempo, de sua obra; realizar modifica¢des; assegurar
integridade e protegao ao original; entre outros que somente ao autor é
permitido por direito.
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No que se refere aos direitos patrimoniais do autor, a lei destaca: “Cabe
ao autor o direito exclusivo de utilizar, fruir e dispor da obra literaria, artistica
ou cientifica” (BRASIL, 1998, art. 28) e sua utilizagao depende de autorizacao
(BRASIL, 1998, art. 29). A violagao dos direitos autorais é passivel de san¢oes
civil e criminal.

Alei elenca, nos art. 46 a 48, algumas excegdes de uso que nao consti-
tuem prejuizos aos direitos autorais, dispensavel a prévia autoriza¢io do
autor. No contexto das obras literdrias e cientificas, usualmente praticadas
nas institui¢oes de ensino, a lei permite que se fagam citagdes, desde que
mencione a autoria e origem da obra.

Artigo 46, inciso III

“[...] a citagdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de co-
municagdo, de passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica
ou polémica, na medida justificada para o fim a atingir, indicando-se o
nome do autor e a origem da obra” (BRASIL, 1998, grifo nosso).

A autorizagao legal para o uso de citagdes de trechos das obras nao
é para aplicagio deliberada sem observancia. Neste aspecto, a Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (2002; 2018) vai ao encontro da legisla¢ao ao
padronizar a aplica¢do da citagao por meio da ABNT NBR 10.520/2002 e
da referéncia com a norma ABNT NBR 6.023/2018 com a representagao da
obra. Embora as normativas nao fagam mengdes diretas ao termo plagio,
a sua adogdo e aplicagao na elaborac¢do do trabalho intelectual atuam de
modo preventivo a esse.

6.1 PLAGIO CARACTERIZADO POR MEIO DA NAO CITACAO

A norma de citag¢do, detalhada neste manual no capitulo 3, tem valor
bem maior do que aparenta. Nao se configura apenas como conjunto
cuidadoso de regras padronizadas mostrando como fazer uma citagao
correta. Trata-se da protecao e respeito aos direitos autorais estabelecidos
pela legislacao.
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Para produzir textos na universidade, é necessirio um levantamento
de outras obras ja publicadas, a mencao as teorias e aos procedimentos
metodoldgicos sdo recorrentes nos mais diferentes géneros académicos®
(projeto, artigo, relatdrios, monografias e outros); e, ao fazé-la, quer seja por
meio de transcrigdes, quer seja por meio de parafrases, deve-se atribuir os
créditos ao autor da obra mencionada. A incorporagdo de informagdes no
trabalho desenvolvido de virias maneiras, sem citar a autoria nem a origem
das fontes, caracteriza-se como plagio.

E importante lembrar que nio basta isolar o trecho extraido de outra
fonte com aspas, também é necessario colocar a fonte e seguir o que
prescrevem as normativas no que diz respeito as citagoes e as referéncias.
Se isso ndo acontecer, o autor da obra original sera lesado, pois a sua ideia
foi usurpada, o que também pode incorrer a sérias complica¢des ao plagia-
dor, independentemente da intencionalidade do ato criminoso.

Muito é abordado sobre a falta ou existéncia da intencionalidade na
configuragdo do plagio. Para evitar possiveis enganos, destacamos, na se¢ao
a seguir, os tipos de plagios e como é praticado no Ambito da academia, na
visdo de alguns autores.

6.1.1 Tipos de plagio académico

O plagio é classificado e caracterizado de diversas formas?, em
aspectos gerais, os autores que estudam o tema apresentam as seguintes
tipificagdes mais recorrentes: integral (também conhecido como direto ou
total); parcial (também denominado mosaico ou colcha de retalhos); literal;
parafraseado; conceitual e autoplagio, tomando por base CNPQ (2014) e 0s
autores Dendasck, (2019), Irigaray (2020) e Wachowicz e Costa (2016):

25 Para informagdes sobre estrutura composicional e finalidades dos géneros académicos, consultar o
capitulo 1 desse manual.

26 Além dos tipos aqui mencionados, os autores citados apresentam mais classificagdes. N6s nos atemos as
mais recorrentes.
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Plagio integral

O plagio integral trata-se apropriagao total de uma obra sem mencionar a
fonte. A“obra [...] é plagiada por inteiro, palavra por palavra’ (WACHOWI-
CZ; COSTA, 2016, p. 130).

Plagio parcial

O plagio parcial ocorre quando determinado trabalho (TCCs, artigos ou
qualquer outra produgiao académica) é elaborado a partir de recortes/tre-
chos de obras diversas de outros autores sem mengao da fonte. Ocorre na
combinagao de “textos, frases, trechos ou ideias de diferentes fontes, sem
que sejam devidamente citadas, visando a constru¢io de um novo texto,
aparentemente original (CNPQ, 2014; IRIGARAY, 2020).

Plagio literal

Se trata de copia de fragmentos/trechos de uma obra (como consta no do-
cumento) sem mencionar a fonte (IRIGARAY, 2020, [p. 1]).

Plagio parafraseado

“[...] ocorre quando o autor reescreve outros textos em suas proprias
palavras, sem que a fonte original seja citada, mesmo que esteja em outra
lingua” (IRIGARAY, 2020, p. 1).

Plagio conceitual

O plagio conceitual refere-se a apropriagio da concepgio tedrica
conceitual de outros autores sem meng¢ao da fonte. Aqui, como é colocado
por Wachowicz e Costa (2016, p. 132): “o plagiado se utiliza do texto de
outro autor, escrevendo de outra forma, sem atribuir a devida citagio
[mengao da fonte]”.
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Autoplagio

Realiza-se o autoplagio quando o autor de um trabalho ja publicado cita
outras obras de sua autoria sem a mengao de sua prépria publicagao, con-
forme CNPQ (2014), Wachowicz e Costa (2016).

A seguir apresentaremos alguns exemplos que ilustram os conceitos

aqui apresentados:

Exemplo de plagio literal:

Texto original:

A natureza corporativa e cooperativa da argumentacao cientifica se tor-
na bastante 6bvia pelo uso sistematico, nas monografias cientificas de
consultas e citacdes. E quase impossivel escrever ou publicar um tema
cientifico sem mencionar explicitamente todos os importantes traba-
lhos de outros pesquisadores, que vieram antes.

ZIMAN, ]. Conhecimento publico. Belo Horizonte: Itatiaia; Sao Paulo: Edi-
tora da Universidade de S3o Paulo, 1979. p. 72. (O homem e a ciéncia, 8).

Plagio com partes do texto original:

Na elaboragao do trabalho cientifico é quase impossivel escrever ou pu-
blicar um tema cientifico sem mencionar explicitamente todos os im-
portantes trabalhos de outros pesquisadores, que vieram antes. Isso
implica em uma vasta revisio da literatura, e por consequéncia incorre
em uma sele¢do e reconhecimento de autoridades no assunto bem como
recortes histdricos, contextuais e até mesmo geograficos. Essa é a nature-
za corporativa e cooperativa da argumentagao cientifica.

Outro plagio bem comum é o parcial, no qual o plagiador emenda

diversos textos de autores diferentes formando um texto tnico, conforme

observa-se no exemplo:
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Textos originais

“O plagio académico se configura quando um aluno retira, seja de livros
ou da Internet, ideias, conceitos ou frases de outro autor (que as formu-
lou e as publicou), sem lhe dar o devido crédito, sem citd-lo como fonte
de pesquisa’. (UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Comissao de
Avaliagao de Casos de Autoria, ([2010?])

“o plagio académico é um problema global e atinge pessoas em diferentes
posicoes” (KROKOSCZ, 2015, p. 17).

“O plagio, na sua esséncia, fere a integridade da academia, os cddigos de
conduta das institui¢des e, no limite, a credibilidade dos periédicos e de
toda a comunidade cientifica” IRIGARAY, 2020, p. 1).

Plagio parcial

O plagio académico se configura quando um aluno retira, seja de livros ou
da Internet, ideias, conceitos ou frases de outro autor (que as formulou
e as publicou), sem lhe dar o devido crédito, sem citd-lo como fonte de
pesquisa. O plagio académico é um problema global e atinge pessoas em
diferentes posigdes, que na sua esséncia fere a integridade da academia,
os cédigos de conduta das institui¢des e, no limite, a credibilidade dos
periddicos e de toda a comunidade cientifica.

O plagio conceitual com apropriagiao indevida de termos e conceitos
cunhados por outros estudiosos, essa modalidade também se pode mesclar
com o plagio realizado por meio de parifrases sem mengao a autoria, como
pode ser observado na exemplificagao a seguir:

163

MANUAL DE NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA



PLAGIO ACADEMICO

164

Plagio conceitual e Plagio parafraseado

Podemos conceituar mais-valia como um processo de expropriagio, uma
vez que o valor produzido pelo trabalho do proletariado é muito maior
que o salario que ele recebe do empregador, esse, por sua vez, se apropria
totalmente do excedente de producdo. Essa relagdo é base das desigualda-
des no sistema capitalista.

E de amplo conhecimento que o conceito para o termo econdmico “mais-
-valia” foi criado por Karl Marx (ver: MARX, K. O Capital — Livro I — critica
da economia politica: o processo de produgao do capital. Trad.: Rubens
Enderle. S3o Paulo: Boitempo, 2013).

Conforme afirma Krokoscz (2015), ainda que seja recorrente no meio
escolar e académico, independentemente do tipo, o plagio é considerado
um ato ilicito. Como ja mencionado neste capitulo, é preciso conhecimento
sobre o tema e suas implicagoes legais para que ndo sofrer penalidades e
constrangimentos.

6.2 OS SOFTWARES ANTIPLAGIO

O combate ao plagio tem sido amplamente discutido em muitas univer-
sidades brasileiras e internacionais, seja por meio de a¢des e esclarecimen-
tos da temdtica na comunidade académica ou pela ado¢ao de softwares que
visam a garantir a originalidade e similaridades textuais (UNIVERSIDA-
DES..., 2017). Tais agOes sa0 necessarias em resposta ao apontamento de
estudos, os quais demonstram que boa parte dos estudantes ao chegar a
universidade n3o tem conhecimento sobre o que é plagio, e que muitos,
ainda que tenham conhecimento, assumem que o pratica em seus textos,
conforme apontam pesquisas realizadas na Unicamp (BASSETTE, 2018).

Considerando que é uma realidade em muitos cursos, institui¢des
de ensino superior debatem sobre o tema e procuram uma ampla difusao
sobre o assunto, demonstrando os maleficios para a ciéncia, as implicagoes
legais, morais e institucionais no meio académico e fora desse. Tais agoes se

apresentam como medidas necessarias para esclarecimento da comunidade
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académica. Uma vez conhecido, o estudante/pesquisador terd a preocupa-
¢do, na construc¢ao textual de citar a fonte consultada e referencia-la, a fim
de tornar acessivel para qualquer pessoa que queira verificar no original as
ideias discutidas no trabalho apresentado.

Nesse contexto, a fun¢ao da citagao correta é proteger o autor e manter
a integridade do trabalho académico em relagdo ao plagio. Isso possui
grande relevincia para a produgio cientifica, pois vai além da questao ética
do autor e protege a dignidade institucional, que tem sua imagem posta
em duvida quando associada a praticas ilegais, mesmo que cometidas por
terceiros.

A tecnologia é uma grande aliada no processo de identifica¢io do
pldgio. A prépria internet, a0 mesmo tempo que aparece como vila na facili-
tacao de uso de fontes e facilitagao do plagio pelo processo de copiar e colar,
também se mostra uma importante ferramenta na averiguagao da origina-
lidade das fontes. Essa forma de verificagao o uso de softwares antiplagio
(gratuitos ou pagos) tem se tornado cada vez mais comuns, dada a necessi-
dade de afastar a pratica do plagio nas universidades. Alguns tipos de
softwares utilizados: Plagius, Plagium, Ithenticate, Turnitin Originality, Ephorus,
Farejador de Plagio, CopySpider.

Os softwares mapeiam o texto, analisam e verificam as partes em que o plagio
aparece. A Figura 35 ilustra o processo de mapeamento textual usando o software
Farejador de Pligio” e demonstra como sao identificados os dados plagiados.

27 O programa Farejador de Plagio foi desenvolvido pelo professor Maximiliano Zambonatto Pezzin da
Universidade do Contestado (UnC) — Concérdia — Santa Catarina.
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Figura 35 — Mapeamento textual realizada pelo software Farejador de Plagio
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Fonte: Pezzin (2020)

E importante destacar que as citagdes diretas transcritas (curtas ou longas)
— ainda que detectadas pelos softwares, quando fizerem mengao a autoria e
estiverem adequadamente referenciadas — nao sao consideradas plagio.

Os softwares sao ferramentas auxiliares importantes para o docente
na avalia¢io da originalidade do contettdo. Porém, considerando a
experiéncia docente no fazer profissional, bem como o conhecimento
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na irea em que atua, muitas vezes, dispensam a adogao de software na
aferi¢do da originalidade de uma produgao apresentada e reconhecimento
do plagio. Em amplo aspecto, podemos considerar que o papel fiscali-
zador é exercido também pela prépria comunidade cientifica, ja que as
constantes e intensas leituras podem identificar o problema pelo conheci-
mento propiciado e pela a¢ao da pesquisa em si.

6.3 SANCOES A VIOLACAO DOS DIREITOS AUTORAIS

Considerando os diversos motivos de ocorréncia do plagio, que vao
desde a falta de conhecimento e inexperiéncia do autor/estudante universi-
tario na transposicao de ideias de outros autores para o trabalho académico
até o ato consciente de apropriacao, s3o varias as punigoes estabelecidas pela
legislagao e/ou por resolugdes normativas pela prépria instituicao de ensino.

Sobre a violagdo aos direitos autorais, no cédigo civil (Lei n°9.610/1998),
o dano pode ser reparado por meio de indenizagao pecunidria a ser determi-
nado pelo Poder Judiciario. Ja no c6digo penal, a Lei n° 10.695/2003 em seu
art. 184, diz que “Violar direitos de autor e os que lhe s3o conexos: Pena —
detencao, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa”. Se o ilicito incorrer com
intuito de obtengao de lucro financeiro, a pena prevista é de “reclusio, de 2
(dois) a 4 (quatro) anos, e multa” (BRASIL, 2003).

Na universidade, quando o professor e/ou orientador reconhece em
algum momento que o estudante estd usando ideias alheias como sendo
suas, mesmo que em uma pequena parte do trabalho, em geral, sua primeira
atitude é alertar sobre as implicagdes do pligio e em seguida orientar a
melhor maneira de citar os autores e suas obras. Mas, ainda sim, acarretara
puni¢des em caso de comprovagao do pligio, sao elas a saber:

a) o estudante podera ter o trabalho e/ou outra avaliagido anulados caso

contenha algum tipo de plagio;

b) o estudante poderd reprovar na componente curricular e refazé-la,
posteriormente, resultando no atraso do curso;

¢) o estudante podera sofrer reprovagio no curso e, mesmo depois de
formado, a qualquer tempo, podera ter seu titulo cassado e invalidado;
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d) o denunciado estard sujeito, além das punigdes elencadas, a sofrer
processo administrativo e responder judicialmente.

Para quem pratica o plagio, o que estd em pauta n3o é apenas a questao
criminal. Ao ser apontado como plagiador, o sujeito também perde sua
credibilidade no meio académico e o prestigio adquirido na comunidade
cientifica, pois se trata de uma questido de moralidade e ética. Conside-
rando os aspectos legais, a fim de proteger a produgao intelectual desenvol-
vida no ambito académico e de pesquisa, bem como seus profissionais e
também a si prépria, as universidades vém intensificando em suas politi-
cas maior atengao ao assunto abordado, adicionando clausulas aos disposi-
tivos normativos e esclarecendo a comunidade académica sobre sangdes e
punigdes para aqueles casos em que for comprovada a infra¢iao do plagio.
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Os textos académicos, quer seja com finalidade de estudo, quer seja
como relato de resultados de investigagdes provenientes de pesquisas
cientificas, ou de outras atividades atinentes a universidade, exigem
rigor técnico e cientifico e estilo redacional definidos por normativas
que sdo proprias desses textos. O Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Académicos da Universidade Federal do Oeste da Bahia, elaborado por
uma comissdo constituida por servidores docentes e bibliotecarios dessa
universidade, toma como parametro as recomendagdes da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Buscou-se aqui sintetizar as
normativas e inserir exemplos de sua aplicagdo, além de apresentar um
panorama sobre os géneros textuais académicos mais utilizados e de discutir
sobre a problematica do plagio académico e suas implicagoes legais.

Destaca-se aqui que o referido manual também se constitui como um
dos instrumentos que facilitara o processo de letramento académico, visto
que auxiliara principalmente os discentes, dos ingressantes aos concluintes,
na aquisigao de conhecimento de elementos formais de estilo da linguagem
académica, o que tanto colabora para a organiza¢ao dos contetidos dos
trabalhos, por parte de quem os produz, quanto facilita o acesso e a
compreensdo de conteidos expressos nesses textos para quem os lé.
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