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CHAMADA INTERNA SIMPLIFICADA - PROEC N204/2024
SELECAO DE EQUIPE DE SECRETARIOS DE APOIO ESCOLAR/SUPORTE PEDAGOGICO (UPT
- UFOB)

A Universidade Federal do Oeste da Bahia - UFOB, por meio da Pré-Reitoria de Extensao e
Cultura e da equipe de coordenacio geral selecionada, torna publico o chamamento interno
simplificado para selegio de SECRETARIOS DE APOIO ESCOLAR/SUPORTE PEDAGOGICO para
possivel execucdo do Programa de Pré-Enem/Pré-vestibular “Universidade para Todos - UPT”

pela UFOB, em parceria com o Governo do Estado da Bahia.

1. FINALIDADES E OBJETIVOS

Este chamamento visa selecionar pessoas para trabalharem como Secretarios de apoio escolar
no Pré-Enem/Pré-vestibular “Universidade para Todos - UPT”, a ser executado pela UFOB, em
parceria com o Governo do Estado da Bahia, como bolsistas, por um periodo de 8 meses e
possibilidade de percepc¢ao de bolsa por igual tempo, a depender da efetivacdo do contrato
entre a UFOB e o Governo do Estado da Bahia.

Serdo 2 (dois) Secretarios selecionados neste chamamento para atuarem na cidade de Santa

Maria da Vitéria-Ba.

2. DAS DISPOSICOES INICIAIS

2.1 O UPT visa o fortalecimento das aprendizagens e a prepara¢do dos estudantes
concluintes e egressos da rede estadual, para os processos seletivos de ingresso ao ensino
superior;

2.2 0 governo do estado da Bahia é responsavel por contratar a UFOB para prestar o
servico de execucdo do UPT e a efetivacdo da parceria apenas sera concluida mediante
assinatura do contrato;

2.2.1 O contrato ainda nao foi assinado e este chamamento visa apenas iniciar os trabalhos
referentes aos tramites administrativos e ndo ha garantias de que ird haver a efetivacio da

parceria;
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2.2.2 Nao sendo concluida a parceria entre o governo do estado da Bahia e a UFOB,
ocasionando, consequentemente, em ndo assinatura de contrato de execuc¢do, a UFOB ndo ira
executar o UPT e ndo havera qualquer pagamento de bolsa aos selecionados neste
chamamento;

2.3 A expectativa é que o UPT da UFOB seja implementado, caso haja a efetivacdo da
contratacdo pelo governo do estado da Bahia, em 4 (quatro) cidades: Barra - BA, Luis Eduardo
Magalhdes - BA, Santa Maria da Vitéria - BA e Cristopolis - BA, de maneira presencial e hibrida;
2.4 As pessoas selecionadas irdo desenvolver atividades junto as coordenacdes geral e
pedagdgica do Programa Universidade para Todos (UPT) e junto a equipe de professores
especialistas e atuardo em municipios da area de abrangéncia da UFOB na modalidade
presencial e hibrida;

2.5 Os/As candidatos(as) classificados(as) poderdo ser convocados(as) durante a vigéncia
do Programa Universidade para Todos (UPT) no ano de 2024, observando o nimero de vagas e
ordem de classificagio, de acordo com as necessidades e o interesse do Programa

Universidade para Todos (UPT);

3. RECURSOS FINANCEIROS
31 Todos os recursos financeiros para a execucdo do UPT serdo provenientes do
pagamento do Governo do Estado da Bahia para a UFOB, mediante a execugdo das atividades

descritas em contrato assinado por ambas as partes;

3.2 A administragdo do recurso sera de responsabilidade da Administracdo Central da
UFOB;
3.3 A concessio das bolsas e a execucdo do UPT - UFOB esta condicionada a efetivacdo da

contratacao da UFOB pelo Governo do Estado da Bahia.

4. DAS VAGAS, FUNCOES, REQUISITOS, ATRIBUICOES, CARGA HORARIA E
REMUNERACOES

4.1 O periodo de concessdo da Bolsa é de até 08 (oito) meses, com previsdo de inicio em
abril e encerramento em novembro de 2024, considerando a formalizacdo do vinculo

contratual entre a UFOB e o Governo do Estado da Bahia;
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4.1.1 O inicio da vigéncia da bolsa estd condicionada a formalizagdo do contrato entre as
partes, podendo ser postergada;

412 A execucdo deste edital estd condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira, caracterizando a selecio como expectativa de direito a bolsa, ou
seja, as horas mensais trabalhadas;

4.2 As vagas disponiveis, os pré-requisitos e as atribui¢cdes para o desempenho da fungao,
a carga horaria definida e o valor das bolsas sdo os estabelecidos no Quadro 1;

4.3 E requisito para o cargo que os/as candidatos(as) possuam o0s recursos e
equipamentos proprios suficientes para cumprimento das atividades também na modalidade
remota, a saber: aparelhos eletrénicos compativeis (desktop, notebook, tablet, celular etc) e

acesso a internet de qualidade para o bom desempenho da fungao.

Quadro 1 - Vagas, sintese das atribuicées, pré-requisitos especificos, carga horaria e valor
das bolsas

Funcdo: Secretario(a) de Suporte Administrativo/Pedagdgico Total de
Vagas: 02

Carga Horaria: 20 horas semanais Valor da Bolsa mensal: R$ 500,00

Descrigao das vagas: 02 (duas) vagas para atuagao em Santa Maria da Vitdria — BA.
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Sintese das atribuicGes:

o Atuar junto as Coordenagles do programa, contribuindo com o que for necessario;

o Auxiliar o Gestor pedagdgico no didlogo com os monitores do projeto e no planejamento das
atividades académicas;

o Dar suporte na confeccdo dos relatérios de atividades do Programa com, inclusive, cadastro e
analise dos dados dos alunos matriculados no Programa;

o Organizar e atuar, junto a Coordenagdo, nos eventos e as aulas nos finais de semana, nos
municipios contemplados pelo Programa;

o Acompanhar, fiscalizar e controlar a frequéncia e os trabalhos desenvolvidos pelos monitores do
projeto;

+  Solicitar material e acompanhar todo o processo nos espagos do Programa;

o Auxiliar e apoiar nas atividades desenvolvidas nos Municipios no gerenciamento de midias e
producdo de matérias audiovisuais;

+ Participar de todas as reunides geral e especifica, convocadas pelas coordenacoes (Geral,
Pedagdgica, Administrativa e Financeira).

¢+ Participar das reunides com a coordenagao;

Organizacao de encontros de trabalho e avaliacao junto a coordenacao;

Acompanhar e organizar os relatérios mensais;

Confeccdo e controle do banco de dados dos alunos;

Intermediar a comunicagdo com a direcao dos espacos escolares onde acontecem as aulas do

Programa;

+ Trabalhar com ferramentas do G Suite (documentos, planilhas, apresentagdes, google meet,
formularios on-line, agenda, drive etc.), ter conhecimento de redes sociais e auxiliar na geragao de
conteudo digital;

o Enviar formulario virtual contendo sintese de acOes realizadas mensalmente, com devidas
comprovacOes e assinatura do responsavel pelo setor. As datas dos encaminhamentos serao
informados pelo Coletivo de Coordenacao Institucional do Programa UPT-UFOB e a regularidade
da tarefa é condicdo para permanéncia como bolsista.

No Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduagao da UFOB, a partir do 3°
semestre de ingresso;

No Ter Coeficiente de rendimento académico igual ou superior a 6,0 (seis);

N N3o ser beneficiado por outra bolsa, de qualquer natureza, exceto auxilio da Assisténcia
Estudantil.

5. DO PROCESSO SELETIVO
5.1 O periodo de inscricdo sera de 01 de abril a 04 de abril 2024, até as 23h59;
5.2 Cabera a comissao de selecdo, formada pela Coordenacao Geral do UPT-UFOB,

conduzir o processo seletivo;
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As inscri¢des deverao ser realizadas da seguinte forma: o/a candidato(a) devera preencher o
Formulario de Inscri¢ao online o formulario de inscri¢do online
https://forms.gle/dquy88bYkEvoz49fA necessario conta no Google para preenchimento) e
encaminha-lo apds anexar os documentos necessarios, em arquivo unico, no formato PDF;

5.3.1 Noatodainscricdo o candidato selecionara a cidade em que deseja atuar;

5.4 Os documentos necessarios para realizar a inscricdo e que deverdo ser anexados sio:
5.4.1 Curriculum Vitae ou Curriculo Lattes em formato PDF;

5.4.2 Historico académico atualizado contendo todas as paginas;

5.4.3 Comprovante de matricula 2024.1 (discentes de graduagao);

5.4.4 Comprovacdo dos itens de avaliacdo contidos no Quadro 02;

5.5 Havendo mais de uma inscrigdo da mesma pessoa, sera considerada a mais recente;

5.6 As inscri¢cdes devem estar em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas no
presente Edital;

5.7 Nao serdo aceitas inscri¢des incompletas, com falta de documentos ou fora do prazo
estabelecido no item 5.1 deste edital;

5.8 E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o preenchimento do formulario de
inscrigao e envio da documentagdo;

5.9 A selecdo constara de trés etapa:

59.1 A primeira etapa, de carater eliminatdrio, constara da analise da documentagio
encaminhada;

59.2 A segunda etapa, de carater classificatério, constard de andlise curricular a ser
realizada pelos membros da comissdo de selegao.

5.9.3 A terceira etapa, de carater eliminatério e classificatério, constara de entrevista a ser
realizada pela comissao de selecdo:

5.9.3.1 Esta etapa serd realizada de maneira remota, na qual os/as candidatos(as) serdo
arguidos sobre suas experiéncias prévias em atuacao daquelas previstas nas atribuicdes, sobre
habilidades com ferramentas computacionais, graficas e de gestdo de redes sociais, sobre a sua
trajetéria académica, sobre seu entusiasmo em participar do UPT-UFOB, sobre sua
disponibilidade, inclusive, para viagens, além de ser avaliada a sua habilidade de

argumentacdo e a sua experiéncia em trabalhos em equipe
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5.10 A avaliacdo dos(as) candidatos(as) sera feita com base nos fatores apresentados no

Quadro 2.

Quadro 2 — Avalia¢do dos(as) candidatos(as) a secretaria

Itens da Avaliacao Nota Pontos
(até)
L _ _ L 0,5 por atividade 3,0
Participagdo em acoes de Extensdo com carga horaria minima
de 40 horas
L ) . 0,5 por atividade 2,0
Participacdo como bolsista ou voluntario em programas
institucionais como monitoria, Iniciagdo Cientifica, PET, PIBID,
entre outros
. . . . . 3,0
Experiéncia Profissional na area (Curso Pré-Vestibular ou 0,5 por semestre
ensino médio) de atuacgido
A . . - 7 2’0
Experiéncia Profissional comprovada em outras areas 0,5 por ano de
atuacao
Total 10,0

5.11 A entrevista acontecera entre os dias 09 a 10 de abril de 2024, em horarios a serem
divulgados na pagina da PROEC
(https://ufob.edu.br/a-ufob/editais/extensao-e-cultura/programa-apoio-extensao-universita

ria-pre-enem-ufob/pre-enem-2024) no dia 02 de abril de 2024 juntamente com o resultado
das inscrigdes apds julgamento dos recursos;

5.12 O ndo comparecimento na data e horario determinado para entrevista implicara a
eliminag¢do do(a) candidato(a);

5.13  Aentrevista sera feita de forma remota, via Google Meet;

5.14 Serdo selecionados(as) com bolsas os/as candidatos(as) que obtiverem a maior nota

(somatoério das notas resultantes da avaliacido curricular e da entrevista), dentre os/as
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classificados(as) na segunda e terceira etapa, restringindo-se a quantidade de vagas
disponiveis no Quadro 1;

5.15 Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios de desempate, nesta
ordem:

5.15.1 Maior nota na entrevista;

5.15.2 Maior titulacdo académica;

5.15.3 Mais tempo de servico na UFOB.

6. DO RESULTADO

6.1 0 resultado final da sele¢do apresentara os/as candidatos(as) “Classificados(as), mas
ndo Contemplados(as) com Bolsa” e os “Selecionados(as) com Bolsa” e sera publicado na
pagina da PROEC (https://ufob.edu.br/a-
ufob/editais/extensao-e-cultura/programa-apoio-extensao-universita ria-pre-enem-

ufob/pre-enem-2024);

6.2 Os/As classificados(as) e que ndo forem contemplados com bolsa irdo compor um
cadastro de reserva do programa;

6.3 Ocorrendo desisténcia ou desligamento do programa, a bolsa podera ser transferida
para outra pessoa, respeitando a ordem de classificagcdo no cadastro de reserva;

6.4 Os/As bolsistas deverdo enviar, exclusivamente por e-mail, os documentos necessarios
para implementagdo da bolsa com os demais documentos (copias do RG, CPF e do extrato
bancario contendo de forma legivel o0 nome do banco e os nimeros da agéncia e da conta

corrente), quando solicitado pela coordenagao geral do UPT-UFOB;

7. DA INTERPOSICAO DE RECURSOS
7.1 Todo(a) candidato(a) poderda impetrar recurso em relacio a homologagio das

inscrigdes através do Formulario de Interposicdo de Recurso

https://forms.gle/PmNpegR6]az6LtTK6.

7.2 Os candidatos que tiverem inscricoes homologadas e participarem da entrevista

poderao impetrar recurso ao resultado final da selecao;
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7.3 Os recursos deverdo ser feitos em até 2 (duas) paginas, Fonte Times New Roman ou

Arial e Tamanho 12, além de constar o nome da pessoa, o CPF e vaga a qual esta concorrendo;

7.4 O recurso assinado devera ser anexado em PDF ao Formulario de Interposicio de
Recurso;

7.5 A fase recursal nio servira para complementar inscricio incompleta e substituir
documentos;

7.6 Os prazos recursais estdo indicados no Cronograma (Quadro 3);

7.7 Os recursos serdo julgados pela comissao de selegao;

7.8 A comissao de sele¢do ndo se responsabiliza por recursos ndo recebidos em
decorréncia de eventuais problemas técnicos e nem por documentos corrompidos;

7.9 Nao havera reapreciacdo de recursos.

8. DO CRONOGRAMA

8.1 As fases do edital foram planejadas para acontecer conforme as informacgdes contidas

no Quadro 3.

Quadro 3 - Cronograma de Atividades

ETAPAS PRAZOS
Lancamento da chamada 01 de abril de 2024
Periodo de inscri¢cdo 01 de abril a 04 de abril de
2024
Divulgacdo da homologacao das inscri¢des Até as 12h do dia 05 de abril de
2024
Interposicdo de recursos a homologacdo das inscrigdes Até as 12h do dia 06 de abril
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Divulgacao das inscri¢des apds julgamento dos recursos e Até 08 de abril de 2024
divulgacdo dos horarios das entrevistas

Periodo de realizacdo das entrevistas Até 09 e 10 de abril de 2024
Divulgacdo do resultado final Até 11 de abril de 2024
Interposicdo de recursos a divulgacio do resultado final Até 24h ap6s a divulgacdo do

resultado final

Divulgacdo do resultado final ap6s periodo recursal Até 13 de abril de 2024

Vigéncia da bolsa De abril a novembro de 2024

9. DAS OBRIGACOES DOS(AS) BOLSISTAS

9.1 Comunicar, imediatamente, a Coordenagdo Geral do Programa UPT:

9.1.1 Aprovacdo em outra bolsa;

9.1.2 Afastamento provisério das atividades por motivo de doenca ou qualquer outro;

9.1.3 Desisténcia da bolsa;

9.1.4 Atualizacdo dos dados cadastrais (endereco, telefone e dados bancarios);

9.1.5 Participar dasreunides promovidas pelo Programa Universidade para Todos;

9.1.6 Participar das atividades de formacdo e demais agbes e eventos promovidos pelo
Programa; A saber: disponibilidade eventual em acompanhar ag¢des realizadas pelo Programa
nos pélos de atuacdo, em escolas e comunidades parceiras, bem como colaborar em ac¢des
complementares como: mediacao de encontros de formagao (presenciais e hibridos), apoio em
auldes, pré-simulados, simulados, atividades com coparticipacdo de outros programas da
UFOB, grupos de pesquisa e extensao.

9.2 0 nio cumprimento do disposto nos itens 9.1.1 e 9.1.3 implicara a devolugio do valor
total recebido indevidamente pelo(a) bolsista;

9.3 Participar da elaboracao do plano de estudo

CHAMADA INTERNA SIMPLIFICADA - PROEC - EQUIPE DE SECRETARIO DE APOIO ESCOLAR/SUPORTE PEDAGOGICO - UFOB



IE$EE  UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

mwesmssereers. PrO-Reitoria de Extensao e Cultura
DO QESTE DA BAHIA

9.4 Participar e produzir a¢des de formacdo com contetdo especifico da area de

conhecimento, em apoio as atividades dos(as) monitores(as), dialogando com os objetivos do

Programa.
9.5 Apresentar os relatorios mensais de atividades até o ultimo dia util de cada més;
9.6 Acompanhar as aulas, visitar os pdlos quando necessario e avaliar as atividades

dos(as) monitores(as);

9.7 0/A bolsista devera entregar a Coordenacdo Geral do Programa, no inicio de
cada semestre, copia do comprovante de matricula e do histérico académico
atualizado;

9.8 Preencher e assinar a lista de frequéncia e encaminhar a Coordenacio

Pedagogica do Programa até o ultimo dia util de cada més;

9.9 Manter comportamento pautado pelos principios da ética no desenvolvimento de suas
atividades;

9.10 0/Abolsistadevera devolver ao Programa Universidade para Todos, no prazo maximo
de 30 dias, os valores recebidos indevidamente;

9.11 0 ndo encaminhamento dos relatérios no prazo estipulado em cada item, implicara a

suspensdo do pagamento da bolsa até que a situacao seja regularizada.

10. DO CANCELAMENTO DA BOLSA

10.1  Asbolsas de extensdo serdo canceladas nos seguintes casos:

10.1.1 Desisténcia da bolsa;

10.1.2 Descumprimento das atribui¢cdes do cargo;

10.1.3 Afastamento do curso por quaisquer circunstancias e procedimentos institucionais;
10.1.4 Perda de vinculo com a Instituicio;

10.1.5 Desempenho académico insuficiente, ou seja, o bolsista deve manter durante o periodo
de vigéncia da bolsa, escore de desempenho académico igual ou superior a 5,0 (cinco);

10.1.6 A pedido da Coordenacdo Geral e Coordenac¢do Pedagogica do Programa UPT, por

desempenho insuficiente ou por outros fatores julgados pertinentes, devidamente justificados;
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10.1.7 Quando se constatar praticas de atos inadequados com as a¢des extensionistas e ndo
condizentes com o ambiente universitario, nos termos da disciplina prépria da instituicao,

garantida a ampla defesa e o contraditério.
11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A inscricdo do(a) candidato(a) implicara a aceitagio das normas para o processo
seletivo, contidas neste edital e em outros que sejam eventualmente divulgados;

11.2 A aprovagdo e classificacdo, dentro do nimero de vagas ofertadas, ndo asseguram a
pessoa o direito automatico de assuncdo da fun¢do, mas apenas a expectativa de ser integrado
ao Programa, considerando a ordem classificatdria divulgada;

11.3  E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) a bolsista, acompanhar a divulgagio
de todos os atos, editais e comunicados referentes a este processo seletivo;

11.4 A inexatidao das declaragdes, ou irregularidade nos documentos, identificados em
qualquer fase do processo, eliminard o/a candidato(a) da selecdo ou, se identificadas
posteriormente, impedirdo a sua atuacdo, anulando-se todos os atos efeitos decorrentes da
sua inscricao;

11.5 A qualquer tempo, a Coordenacdo Geral do Programa UPT podera solicitar outros
documentos que julgar necessario;

11.6  Os casos omissos no presente edital serdo apreciados pela Coordenacdo Geral do

Programa UPT.

Barreiras, 01 de abril de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub MURILLO DA SILVANETO
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Murillo da Silva Neto
Coordenador Geral do UPT-UFOB
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