UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

Pré-Reitoria de Agdes Afirmativas e Assuntos Estudantis

INSTRUGCAO NORMATIVA PROAE/UFOB N° 01, DE 26 DE AGOSTO DE 2022

Estabelece orientagdes aos o&rgdos e
unidades acerca dos processos de
atualizacdo da situacdo socioeconOmica
dos estudantes assistidos pelo Programa
Nacional de Assisténcia Estudantil
(PNAES) no ambito da UFOB.

O RESPONSAVEL PELA PRO-REITORIA DE ACOES AFIRMATIVAS E ASSUNTOS ESTUDANTIS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, nomeado pela Portaria UFOB n2 217, de 27 de
setembro de 2019, publicada no Didrio Oficial da Unido, em 30 de setembro de 2019, segao 2, pag. 51 e
tendo em vista o disposto na Politica Institucional de Assisténcia Estudantil,

Considerando o Decreto 7234, de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa
Nacional de Assisténcia Estudantil;

Considerando que a qualquer tempo, podera ocorrer mudanca na situacdo socioecon0mica
do estudante assistido pelo Programa Nacional de Assisténcia Estudantil;

Considerando que os auxilios financeiros sdo concedidos a partir de uma classificacdo do
indice de vulnerabilidade socioeconémica, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece orientacdes aos érgaos e unidades acerca dos
processos de atualizacdo da situagdo socioecondmica dos estudantes assistidos pelo Programa Nacional
de Assisténcia Estudantil (PNAES) no ambito da UFOB.

Pardgrafo Unico. A atualizacdao socioecondmica serd realizada pelos profissionais da equipe
da Assisténcia Estudantil mediante solicitacdo dos estudantes.



CAPITULO Il
DO PUBLICO ALVO E DA EQUIPE RESPONSAVEL

Art. 22 O publico alvo sera estudante assistido pelo PNAES, devidamente matriculado e
frequente nos cursos de graduacdao da UFOB, contemplado em edital do érgdo de acdes afirmativas e
assuntos estudantis.

Art. 32 O processo serd realizado pela equipe da Assisténcia Estudantil, preferencialmente,
conduzido pelo profissional de Servigo Social da UFOB em cada campus.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO, DA REALIZAGAO DA ANALISE E DO RESULTADO
Secao |
DA SOLICITAGAO
Art. 42 A solicitacdo de atualizacdo socioeconOmica ocorrera mediante demanda
espontanea, a qualquer momento do ano, por meio do e-mail da equipe de Assisténcia Estudantil do

campus de vinculo do estudante.

§ 1° Para solicitar a atualizacdo, o estudante deverd encaminhar toda a documentacao
descrita no Anexo |, conforme o perfil de cada membro do seu nucleo familiar.

§ 2° Os documentos serdao enviados em formato PDF, preferencialmente em arquivo unico,
legivel e de facil verificagao.

§ 3° Os documentos com as informacdes financeiras deverdo considerar os ultimos 03 (trés)
meses, anteriores ao més da solicitacdo, sendo este o periodo considerado para analise.

§ 4° O estudante poderd entrar em contato com a equipe da Assisténcia Estudantil do seu
campus para sanar duvidas referentes ao envio da sua documentacao.

§ 52 Ao verificar que a documentacao enviada pelo estudante estd incompleta, o processo
serd indeferido, sendo comunicado ao estudante, via e-mail e/ou Sistema Integrado de Gestdo de

Atividades Académicas (SIGAA), para que ele realize nova solicitacdo.

§ 62 Durante o periodo de realizacio de novos editais de auxilio, renovacdo e/ou
concessao, ndo serdo aceitas solicitacdes de atualizacdo socioeconbmica.

Secao ll
DA REALIZACAO DA ANALISE

Art. 52 Apds o recebimento da solicitacdo, a equipe da Assisténcia Estudantil realizara a
analise conforme o Indice de Vulnerabilidade Socioecondmica (IVS) do estudante solicitante.



Paragrafo Unico. Serdo analisados e atualizados os seguintes indicadores do IVS no
Cadastro Unico do SIGAA:

| - indicador de Renda do Estudante — IRE: sera analisada a renda per capita de cada
membro do nucleo familiar do estudante nos ultimos 03 (trés) meses, anteriores a solicitacdo da
atualizacao;

Il - indicador de Saude do Estudante — ISE: o indicador de salde sera atualizado caso haja
membro no nucleo familiar que tenha adquirido alguma questdo de saude, devidamente comprovado
com laudos, pareceres e/o atestados de salude, apds deferimento de auxilio realizado em edital do 6rgao
de a¢des afirmativas e assuntos estudantis; e

Il - indicador da Composicao Familiar — ICF: o indicador serd atualizado quando houver
mudanca no quadro da composicdo familiar, seja pela entrada e/ou saida de algum membro no nucleo
familiar.

Secao Il
DO RESULTADO

Art. 62 Apds o envio da documentacdo via e-mail, o resultado da solicitacdo serd
comunicado ao estudante em até 30 (trinta) dias Uteis.

Pardgrafo Unico. Apds a realizagdo da anadlise e atualiza¢cdao, poderdo ocorrer as seguintes
situagdes:

| - guando houver mudanca de classificacdo do IVS para outra modalidade de auxilio, a
equipe da Assisténcia Estudantil comunicard ao estudante do resultado e encaminhard a atualizacdo do
valor de recebimento do auxilio para planilha de pagamento do més subsequente, se finalizado até o 15
2 (décimo quinto) dia do més;

Il - caso ndo haja mudanca na modalidade de auxilio do estudante, o mesmo serd
comunicado sobre o resultado e a pontuacdo do IVS atualizada;

CAPITULO IV

DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Art. 79 A atualizacdo socioecon6mica considera as fontes de recursos do PNAES e a
suplementacdo institucional.

§ 12 Para fins do disposto no caput, 10% (dez por cento) do valor orcamentario disponivel
mensalmente sera reservado para as atualizacdes socioeconémicas, sendo o saldo restante, 90% (noventa
por cento), revertido para convocacao de estudantes relacionados na lista de habilitados em editais.

§ 292 Quando a atualizagdo socioecon6mica repercutir em aumento do valor do auxilio serd
priorizado o pagamento pela ordem temporal de solicitacao.

§ 32 N3do havendo solicitacdo de atualizacdo, todo o recurso remanescente serd
disponibilizado para a lista de habilitados em editais.

§ 42 A cada 90 (noventa) dias corridos, ndo havendo solicitacdo de atualizacdo, todo o
recurso sera disponibilizado para a lista de habilitados em editais.



CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 Havendo necessidade, o servidor responsdvel pela analise podera solicitar a
estudante documentagdao complementar a qualquer tempo.

Art. 92 N3o haverd o pagamento retroativo ao estudante referente a atualizagdo
socioeconOmica.

Art. 10 Os casos serao analisados pela Pro-Reitoria de A¢bes Afirmativas e Assuntos

Estudantis.

Art. 11 Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 12 de setembro de 2022.
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ANEXO |
RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS

1.DOCUMENTOS DO ESTUDANTE-CANDIDATO.
| - RG;
Il - CPF;

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS (contendo ou ndo registro de contrato de trabalho);

2. DOCUMENTOS PESSOAIS DE TODOS OS MEMBROS DO GRUPO FAMILIAR
| - RG;
Il - CPF;
Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS (contendo ou n3o registro de contrato de trabalho);

IV - Certiddo de nascimento (para membros do grupo familiar que ndo possuem RG);

3. DOENCAS QUE DEVEM SER DECLARADAS
3.1. Grave ou incapacitante

Cardiopatia grave, contaminagdo por radiagdo (com base em conclusdo da medicina especializada), doenca de parkinson,
esclerose multipla, espondiloartrose anquilosante, estado avangado da doenga de paget (osteite deformante), fibrose cistica
(mucoviscidose), hanseniase, hepatopatia grave, insuficiéncia renal crénica, nefropatia grave, neoplasia maligna (cancer),
paralisia irreversivel e incapacitante, sindrome da deficiéncia imunoldgica adquirida — AIDS, tuberculose ativa.

3.2. Cronica

Diabetes, doencgas autoimunes (lupus, uso de medicamentos imunossupressores), doencas cardiovasculares (arritmia, angina,
endocardite, insuficiéncia cardiaca), doencas respiratérias (asma, rinite alérgica, bronquite) hipercolesterolemia (colesterol
alto), hipertensao, obesidade.

3.3. Transtornos mentais, emocionais e/ou neurolégicos:

Anorexia nervosa, ansiedade, bulimia nervosa, crise convulsiva, depressao, epilepsia, esquizofrenia, sindrome do panico,
transtorno alimentar, transtorno bipolar, transtorno de humor.

3.4. Deve ser apresentado comprovante médico para todas as doencas que forem declaradas.

4. COMPROVANTES DE RENDA DO ESTUDANTE-CANDIDATO E SEU GRUPO FAMILIAR

Situacao Descrigao dos documentos solicitados

a) Contracheque ou declaragdao do empregador (com CNPJ), constando cargo e saldrio mensal
atualizado dos trés dultimos meses (que antecederem a solicitagio de atualizagdao
socioecon6mica);

b) Carteira de Trabalho (CTPS), constando:

1| Para assalariado e  Pagina de identificacdo, frente e verso;

e Pagina de registro do ultimo Contrato de Trabalho (se houver) e a pagina em branco
subsequente. Caso o candidato ndo tenha registro de trabalho em sua CTPS,
apresentar copia das mesmas paginas em branco;

c) Extratos bancdrios dos ultimos trés meses (que antecederem a solicita¢cdo de atualizagao

socioecondémica). Caso algum membro do grupo familiar ndo possua conta corrente, entregar




a declaragdo de que ndo é correntista (0 modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a

assisténcia estudantil do seu respectivo campus).

Para autbnomo e
profissional
liberal.

a) Pro-labore ou declaragdo de autonomo ou profissional liberal, constando rendimento
mensal e profissao exercida.

b) Carteira de Trabalho (CTPS), constando:

e Pdgina de identificagdo, frente e verso;

o Pagina de registro do ultimo Contrato de Trabalho (se houver) e a pagina em branco

subsequente. Caso o candidato ndo tenha registro de trabalho em sua CTPS, apresentar cépia das

mesmas paginas em branco;

c) Declaragao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da

respectiva notificagdo de restituicdo, quando houver; ou ainda Declaragdo de Isento de Imposto

de Renda (o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu

respectivo campus);

d) Extrato bancdrio dos trés ultimos meses (que antecederem a solicitagdo de atualizagdo)
socioecon6mica).

Proprietdrio ou
pessoa com
participagao em
cotas de
empresa e
microempresa.

a) Pré-labore;
b)Declara¢do Anual do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPF — completo;
c)Extrato bancario dos ultimos 3 (trés) meses (que antecederem a solicitagdo de atualizacdo

socioecondmica).

Microempreend
edor Individual

a) Pro-labore;
b) Declaragdo Anual simplificada — DASN-SIMEI;

c) Extrato bancario dos ultimos 3 (trés) meses (que antecederem a solicitagdo de atualizagao
socioecon6mica).

Aposentados,
pensionistas/
Beneficiarios da

Previdéncia Social.

a) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (que antecederem a solicitagdo de atualiza¢ao
socioeconoémica);

b)Extrato mais recente do pagamento do Beneficio do INSS;

c) Declaragdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da
respectiva notificagdo de restituicdao, quando houver; ou ainda, Declaragdo de Isento de Imposto
de Renda, conforme o caso (o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia
estudantil do seu respectivo campus);

Beneficiarios de
Programas de
Transferéncia
de Renda (BPC,
Bolsa Familia,
seguro defeso,
seguro safra).

a) Comprovante de recebimento do beneficio constando o valor;

b) Extratos bancarios dos tltimos trés meses (que antecederem a solicitagcdo de atualiza¢ao
socioeconomica);

Renda adquirida
por meio de
imdvel(eis) para
aluguel, e
arrendamentos
de moveis.

a) Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Fisica acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver; ou ainda,
Declaracgdo de Isento de Imposto de Renda (o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto
a assisténcia estudantil do seu respectivo campus), conforme o caso;

b) Extratos bancarios dos trés tltimos meses (que antecederem a solicitagdo de
atualizagdo socioecondémica);

c) ) Contrato de locagdo ou arrendamento devidamente registrado em cartério acompanhado
comprovantes de recebimentos referente aos trés ultimos meses (que antecederem a




solicitagdo de atualizagdo socioecondmica);

d) Declaragdo informando os bens alugados e os valores mensais recebidos pelo arrendamento
ou aluguel (o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu
respectivo campus).

Atividade rural

a) Ultima notificagdo do ITR, se possuir imévelrural;

b) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (que antecederem a solicitacdo de atualizagao
socioecondémica);

(agricultura familiar | €) Declaragdo de Atividade Rural assinada pelo declarante (o modelo de declaragdo pode
de subsisténcia, ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo campus);
8 ftrabalhador rural) d) Declaragdo atualizada do Sindicato Rural - Associagdao ou Cooperativa, constando:
Pescador/garimpeiro e CNPJ;
e Endereco e telefone da sede;
e Nome do agricultor/pescador/garimpeiro;
e Valor mensal da renda;
e Atividade desenvolvida.
e Assinada pelo presidente do Sindicato.
a) Pré-labore
b) Declaragao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver; ou ainda, Declaracdo de Isento de Imposto
Atividade de de Renda (o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu
9 Produtor Rural respectivo campus), conforme o caso e/ou Declaracdo do Imposto sobre a Renda da Pessoa
(agropecuarista) | Juridica (IRPJ);
c) Extratos bancarios dos trés ultimos meses (que antecederem a solicitacdo de atualizagdo
socioecondmica) da pessoa fisica e das pessoas juridicas vinculadas;
d) Declarac¢do do Imposto Territorial Rural;
e) Certificado de Cadastro de Imdvel Rural — CCIR.
a) Copia da Carteira de Trabalho (CTPS), constando:
e Pagina de identificacao, frente e verso;
e Pagina de registro do ultimo Contrato de Trabalho (se houver) e a pagina em branco
subsequente. Caso o candidato ndo tenha registro (0 modelo de declaragao pode ser
10| Desempregados solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo campus) de trabalho em sua CTPS,
apresentar cdpia das pdaginas em branco;
b) Declaragao de desemprego (o modelo de declara¢do pode ser solicitado junto a assisténcia
estudantil do seu respectivo campus);
c) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (que antecederem a solicitagdo de atualizagdo
socioecondémica).
a) Comprovante de pagamento de pensao alimenticia;
b) Termo de acordo de alimentos;
11| Pensdo alimenticia
Observacgdo: Caso a pensdo alimenticia seja informal, apresentar declaragdo do responsavel
onde conste o valor pago mensalmente, com cdpia do RG do declarante (o modelo de
declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo campus).
a) RG e CPF;
b) Contracheques dos trés ultimos meses (que antecederem a solicitagdo de atualizagdao
12 Funcionarios socioecondmica);

Publicos

c) Declaragdo de Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao;
d) Extratos bancarios dos trés ultimos meses (que antecederem a solicitagdo de atualizagdo




socioecondémica).

a) CTPS (onde conste as paginas de identificagdo do trabalhador, pagina onde conste registro de
rescisdo e préxima pagina em branco);

Trabalhador b)Declaragdo informando atividade exercida e rendimento médio mensal (o modelo de
Informal declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo campus);
(ambulante, c) Em caso de microempreendedor individual MEI, deve apresentar a declaragdo anual;
1 . L. L. n T N
3 sacoleiro, e) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (que antecederem a solicita¢do de atualizagao
biscateiros, socioecondmica);
diaristas e outros) | Qpservagdo: No caso de ndo existirem alguns destes documentos, deve ser preenchida a
Declaragao de Atividade Informal (o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a
assisténcia estudantil do seu respectivo campus), explicitando a situagdo a qual se encontra.
a) CTPS;
b) Contrato de estagio;
14 Estagio c) Contracheque dos tltimos trés meses (que antecederem a solicitagio de atualizag¢io
Remunerado

socioecondmica) quando houver;

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (que antecederem a solicitagdo de atualizagdo
socioecondémica);

4.1. Documentos obrigatdrios, nos casos que couber:

Item

Descrigao

Certiddo de dbito em caso de pais ou responsaveis falecidos.

a) Averbacgdo do divércio para pais separados judicialmente (no caso da inexisténcia deste documento devera ser
apresentada declaragdo das partes comprovando separagao e, se for o caso, a existéncia de pensdo ou auxilio
financeiro destinado a subsisténcia da(o) estudante auxiliada(o);

b) Cépia da sentenga de divdrcio.

Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF ou declaracdo de Isengdo do Imposto de Renda Pessoa Fisica
(o modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo campus).

Declarantes: Declaragdo completa do Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF da(o) estudante auxiliada(o) e/ou dos
membros da familia.

Observagao: Caso a(o) estudante auxiliada(o) dependa de seus pais ou responsavel, a declaragdo de isento devera
ser preenchida por um destes, o qual incluird os outros membros da familia como dependentes. (O modelo de
declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo campus.)

Comprovante de matricula dos membros da familia que estejam estudando.

Extrato bancario dos trés ultimos meses da conta corrente em nome da(o) estudante: (que antecederem a
solicitacdo de atualizacdo socioecondmica).

Observagdo: No caso de n3o existirem alguns destes documentos, deve ser preenchida a Declaragio NAO
CORRENTISTA (o0 modelo de declaragdo pode ser solicitado junto a assisténcia estudantil do seu respectivo
campus). E da inteira responsabilidade da(o) estudante-candidata(o) as informac&es prestadas nesta declarag3o.

Certiddo de casamento, para estudante-candidata(o).

Termo de guarda para estudante que seja separada(o) ou teve filhos sem vinculo conjugal e moram com ele(a).
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