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Parabéns pela sua aprovacgao! Para efetivar sua matricula na UFOB sera
necessario que vocé preencha o formulario eletrénico, no nosso Portal do Ingresso,
seguindo o passo-a-passo descrito abaixo.

1. Acessar o Portal de Matricula utilizando seu "Login
Unico" do governo federal (Gov.BR)

1.1 O primeiro passo é acessar o site https://caju.ufob.edu.br/matricula, clicar
no botao Entrar com gov.br. (Figura 1 — Acesso @ pdgina de login).

Figura 1 — Acesso a pagina de login

Académico
Matricula

] administragio ~
I8  Boletins Fublicados

[E] Licitagdes publicadas

Matricular-se em curso de graduagéo

. Telefonia ~

o] Login UFOB ~

1.2 Insira o seu numero de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e senha de acesso
para realizar a autenticagdo com o Gov.BR (0o mesmo utilizado para acessar
o site do SiSU). Além do acesso com CPF e Senha, podem ser utilizadas outras
opgoes de identificagao (Figura 1 - Acesso a pdgina de login).

Figura 2 — Realizar login pelo GOV.BR

& sso.acesso.gov.br/login?client id=cursograduacao.caju.ufob... o

gV.b o ¥

Identifique-se no gov.br com:

B Namero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gow.br

CPF

[ ]

Outras opgées de identificagio

Matricular-se em curso de graduagéo

[® Login com seu banco
o
o Login com QR code

B  seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem
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1.3 Apdsisso, a conta ja estara logada no sistema, que fara o redirecionamento para
a pagina inicial.

2. Solicitar a matricula

2.1. Estando logado (a) no sistema caju.ufob.edu.br, € necessario solicitar a
matricula no processo seletivo. Na tela inicial, clique em Matricula (figura ).

Figura 3 - Botdo Sele¢do de candidatos ingressantes.

Administragéo
Login UFoB

-
B criarlerar Login Erea B ‘ '
e R L

2.2. Em seguida, escolha o processo seletivo ao qual deseja solicitar matricula. O
status da solicitagdo é exibido no lado direito da tela, como indicado na figura
4.

Figura 4 - Escolha do processo seletivo.

= Selegédo

& > Processo

SISU/UFOB 2021 Solicitado

3. Efetivar a matricula
3.1. Painel do candidato

Ao acessar o processo seletivo, sera exibido um painel com os dados do
candidato e a aba de acesso aos formularios de cadastro. Caso haja alguma
pendéncia nos formularios, um icone (circulo vermelho) constara na aba
correspondente (figura ).

Observagao: A quantidade de formularios varia conforme a cota inscrita de
cada candidato(a).
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Figura 5 - Painel do candidato.

.
Dados pessoas

UfOb dO Oeste Confita as pendénci

Himero ENEM 111111111111
Idade: 28

Curso: Administragio

Stalus: Convocado

Categora: [[E) Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salério minimo e que tenham cursado integralmente o
ensino médio em escolas pablicas (Lein® 12.711/2012).

P docdaracso &ini ol

. L] P L L]
de vinculo Documentagdo basica Renda familiar

jaragtio do

3.2. Alterar a foto

a) Clique no botao indicado na figura 6 e escolha entre as opgdes Camera ou
Galeria.

Figura 6 - Adicionar foto do candidato.

Fotografia do candidato

® ®

Exeluir Galeria camera

b) Caso selecione a opgao Camera, permita o uso da mesma pelo sistema (figura

7).
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Figura 7 - Permitir o uso da camera.

Responsive® 1561 = 1012 5 DPR:1 ¢ Semlimitagin: [

Fotografia do candidato

c) Para tirar a foto, clique no botdo com o desenho de uma camera (figura 8).

Figura 8 - Tirar foto a partir da webcam.

Fotografia do candidato

3.3. Preencher o formulario de dados pessoais

a) Clique na aba Dados pessoais e preencha os campos agrupados nas segdes
Informagoes Pessoais, Dados de documentos e Enderego/Contato (figura
9). Alguns campos possuem validagdo e podem exigir alteragcdo do dado
digitado. Os botdes Salvar e Cancelar serdo exibidos quando as informacgdes
forem alteradas ou inseridas.



Manual para matricula online UFOB

Figura 9 - Formuléario de dados pessoais.

ﬁ Ufob do Oestezmmss

Numero ENEM: 111111111111
= Idade: 28

Dados p

ais
Dados pessoais ~

CPF (Bloqueado para edicdo)
M1

CPF invalido

RG

UF-RG
Bahia- BA

Data de expedicdo RG
01/01/2001

] Curso: Administragao
Status: Convecado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salério minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas (Lei n° 12.711/2012).

Titulo eleitoral

UF Titulo

Zona eleitoral

Secdo eleitoral

Observagdes

3.4. Preencher o formulario de escolaridade

a) Clique na aba Escolaridade e preencha os dados referente a conclusdo do
ensino médio. Caso o candidato possua formagao académico-profissional em
nivel superior, sera necessario o preenchimento dos dados referentes a sua
formacao (figura 1). Salve as alteragdes ao finalizar a edi¢do do formulario.
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Figura 10 - Formulério de escolaridade

ﬁ Ufob do Oes‘te Confira a3 pendéncios
- - Numero ENEM: 111111111111

Idade: 28

Curso: Administragao

Status: Convocado

Categoria Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas piiblicas (Lei n° 12.711/2012).

'/\]l

Escolaridade

Escolaridade

Dados do ensino médio Dados do ensino superior
Instituican
Escola Baiana E
Cidade 1
salvador Instituicao
uF
BA Cidade
Pais
Brasil UF
Ano de conclusgo 5
2000 Pais
Tipo da Escola de Ensino Médio. . _
Ano de conclusédo Semestre de concluséo

Possuo formagao académico-profissional em nivel superior.

3.5. Preencher o formulario de Autodeclaracao de deficiéncia

a) Cligue na aba Autodeclaragao de deficiéncia e preencha a informagao
referente a sua condigéo fisica (figura 1). Observacdo: Para candidatos que
concorram a categoria de portador de deficiéncia, essa informacdo é
eliminatdria no processo de selegéo.

Figura 11 - Formuléario Autodeclaracdo de deficiéncia.

Numero ENEM: 111111111111

Idade: 28

"! 1-.
T Curso: Administragao
Status: Convecado
Categoria: [E) Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino

médio em escolas pablicas (Lei n° 12.711/2012).

Autodeclaragio de deficiéngia

Autodeclaragéo de deficiéncia

Para fins de cumprimente dos principios e diretrizes contides na Convengao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia (ONU, 2006) e nos Decretos n. 186/2008, n. 6949/2009 e n. 7611, indique a sua condigae

no campo a seguir:

. Deficiéncia
& Ndo possui|

N&o sou pessoa com deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades/superdotagéo

b) Apds o preenchimento, salve o formulario.

3.6. Formulario de Autodeclaragao étnico-racial
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a) Clique na aba Autodeclaragao étnico-racial (figura 12).

Figura 12 - Formulério de Autodelcaracdo étnico-racial.

ﬁ Ufob do Oestetemmin

Numero ENEM: 111111111111
Idade: 28

. o Curso: Administragéo
s: Convocado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas piblicas (Lei n° 12.711/2012).

- ; L @ N - .. @ °
Dados pesso: ais Escolaridade Autodeclaragio de deficiéncia | de vinculo Documentagdo basica Renda familiar

Autodeclaragdo étnico-racial

INDIGENA ~ NEGRO/ADE CORPARDA  NEGRO/A DE COR PRETA

b) Candidatos que estejam concorrendo a vagas na modalidade racial ficarao
restritos a uma das trés op¢des de declaragéo (figura 13).

Figura 13 - Opgbes de declaragédo para candidatos a cotas raciais.

INDIGENA MEGRO/A DE COR PARDA MEGRO/A DE COR PRETA

c) Ja os candidatos de cotas nao-raciais podem optar por selecionar as demais
opcoes (figura 14).

Figura 14 - Opgbes de declaragdo para candidatos a cotas ndo-raciais.

PREFIRD NAO DECLARAR AMARELD/A BRANCO/A INDIGENA MEGRO/A DE COR PARDA NEGRO/A DE COR PRETA

3.6.1. Justificativa da Autodeclaragao étnico racial e Registros fotograficos

a) Apos clicar em uma das trés opcdes relacionadas na figura 13 (INDIGENA,
NEGRO/A DE COR PARDA ou NEGRO/A DE COR PRETA), ainda no
formulario da Autodeclaracdo étnico-racial sera mostrado o campo
(Justificativa) para que a pessoa escreva o motivo de sua autodeclaragéo,
devendo logo em seguida clicar no botéo de salvar (figura 15).

b) Para alterar o texto da justificativa, basta apagar ou inserir novas palavras e
depois clicar no botao de salvar.



Manual para matricula online UFOB

Figura 15 — Escrever motivo pelo qual se autodeclara preto, pardo ou indigena.

= Candidato Inscrito Perfil

A > Processo > SISU/UFOB 2021

ﬁ Ufob do Oesterismra:

Nomero ENEM: 111111111111

= |dade: 28
"5 Curso: Administragao
Status: Convecado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas (Lei n° 12.711/2012).
Dados pessoais G0 de é &0 étni ial éncia de vinculo®  Documentagdo basica®  Renda familar®

Autodeclaragao étnico-racial

. Registros fotograficos
INDIGENA NEGRO/A DE COR PARDA NEGRO/A DE COR PRETA
Justificativa '.,,.. l.,,,.. '.. ,..

Escreva no campo abaixo, 0 motivo pelo gual vocé se declara NEGRO/A DE COR PARDA ‘: —
o RO SO
S - - -
Foto perfil (esquerda) Foto perfil (frente) Foto perfil (direita)

3.7. Preencher o formulario de inexisténcia de vinculo

a) Cliqgue na aba Inexisténcia de vinculo e selecione a opgédo que se adeque a
sua realidade (figura 16). Em seguida, salve o formulario.

Figura 16 - Formulario de inexisténcia de vinculo.

= cCandidato Inscrito Perfil

f > Processo > SISU/UFOB 2021

ﬁ Ufob do Oestermmas

Nimero ENEM: 111111111111

Idade: 28

iy Curso: Administragdo
Status: Convocado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas (Lei n° 12.711/2012).

Inexisténcia de vincylo

Inexisténcia de vinculo

Declaro que, nos termos d Lei n° 12.089 de 11 de novembro de 2009

Q néo ocupo outra vaga em curso de graduagdo em Institui¢o Publica ou em Institui¢&o Privada de Ensino Superior com bolsa do ProUni.
O ocupo outra vaga em curso de graduagao em Instituigdo Piblica de Ensino Superior.

@ ocupo outra vaga em curso de graduagéo de Instituig&o Privada de Ensino Superior, mantida com bolsa (parcial ou integral) de ProUni.

Dec\am nos termos da Lei 12.089/2009, que opto pela vaga para a qual fui selecionado através do SiSU/UFOB 2021 e que, dentro do praze de 05 (cinco) dias Uteis apos a realizagdo da matricula
er i ia UFOB o 6rio de desvinculagio da Instituicdo de ingresso anterior através do e-mail cadastrado neste formuldrio, para a Coordenadoria de
Processos Seletivos - CPS/PROGRAD desta instituigdo (suporte.sisu2021@ufob.edu.br ou cps.prograd@ufob.edu.br).

3.8. Preencher o formulario da documentacgao basica

a) Clique na aba Documentagao basica (figura ). Os documentos a serem
anexados nesse formulario somente serdo aceitos em formato de imagem ou

10
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PDF, com o limite de até 10 (dez) arquivos por campo e com tamanho maximo
de 20 MB por arquivo.

Figura 17 - Formulério Documentacgéo bésica.

. . Curso: Administragio
Status Convocado
- steqoria ([ Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salério minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
miédio em escolas piblicas (Lei n° 12.711/2012).

Dados pessoals

Documentagéo basica N

ﬁ Ufob do Oeste I

Jumero ENEM 11111111111
dade: 28

§ ) @
Escolaridade  Autodeclaracho de deficiéncla  Autodeclaragio émnico-racial  Inexisténcia devinculo  DocumentacBobdsica  Renda familiar

Laudo médico

@ Laudo médico /
i

.
[
@ e o & el o
1.607_8_1617135883 pdf 1.607_8.1617135889.pdf

Comprovante Residencia

Amuive |
© | 07_9_1617135886 pdf o

b) Atente-se a descricdo dos documentos que sao obrigatdrios para a cota na qual

c)

3.9.

b)

VOCé se inscreveu.

A listagem de arquivos aparecera na ordem de envio e eles poderdo ser
baixados, excluidos ou substituidos pelo candidato até a data do fechamento
da matricula, ou no periodo de ajuste de pendéncias.

Preencher formulario de renda familiar

Clique na aba Renda familiar. O préprio candidato ja estara listado como
membro da familia.

Para inserir os dados, clique sobre o nome correspondente do membro. Para
inserir outro membro familiar, € necessario clicar sobre o botido flutuante com
sinal de “+”, no canto inferior direito da tela (figura 18).

11



Manual para matricula online UFOB

Figura 18 - Formulério Renda familiar.

ﬁ Confi cias
- Nomero ENEM: 111111111111

= |dade: 28

r 1N Curso: Administragao
Status: Convocado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
meédio em escolas piblicas (Lei n°® 12.711/2012).

Média per capita: 0.00

o - s A . IO o
Dados pessoais de defici ] devinoulo  Documentago basica  Renda familiar

Renda familiar

2] Ufob do Oeste

vaee +  Adicionar candidato

c) Antes de enviar a comprovacgao de renda é necessario preencher 0s campos
com as informacdes basicas de cada membro da familia. Os campos que ja
estiverem automaticamente preenchidos nao poderao ser alterados.

d) O candidato podera usar a barra de navegacgao, na parte superior da tela, para
retornar para os outros cadastros.

e) O cadastro da renda familiar esta dividido nas abas Informagoes basicas e

Envio de documentos (figura ). Apds salvar as informagdes basicas, o nome
do membro familiar cadastrado sera exibido na lista da figura 18.

12
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Figura 19 - Cadastro de renda dos membros familiares.

= Comprovagio de renda familia editor

B2021 > Novarenda

ENVIO DE DOCUMENTOS

INFORMAGOES BASICAS \

Origem da renda
Penso alimenticia ou ajuda de terceiros

1000.00

f) Para enviar os documentos de comprovagao de renda, clique no nome do
membro e em seguida na aba ENVIO DE DOCUMENTOS e carregue os
arquivos necessarios (figura 2). Atente-se a descricdo dos documentos que sao
obrigatérios para a cota na qual vocé se inscreveu.

Figura 20 - Anexar documentos dos membros familiares.

= Comprovagao de renda familia editor

# > Processo > SISU/UFOB2021 > UfobdoOeste > Editar

INFORMAGOES BASICAS ENVIO DE DOCUMENTOS

Diploma

@ Diploma /

torico Escolar o Ensin Medio ou Anexo IX (do Edital Normati 2021) - Declara i
clusae de Ensin Médio seja com base no resutada do ENEM ou do Exame Nacional para Certificagio de Competéncias de Jovens ¢ Adufios (ENCCEJA) ou d

D | 607.1.6_1616979052 pif

Documento Oficial de Identificagdo com foto (RG, CNH, CTPS ou Passaporte)

) Documento Oficial de Identificagdo com foto (RG, CNH, CTPS ou Passaporte) /
ey

© ; 07_1.1.1616979056 pdf [x]

Uma foto 3 x 4 (recente)

Arquive
© ; 607_1.3_1616979062 pdf Q

g) A listagem de arquivos aparecera na ordem de envio e eles poderdo ser
baixados, excluidos ou substituidos pelo candidato até a data do fechamento
da matricula, ou no periodo de ajuste de pendéncias.

13
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h) Para exibir os dados do membro familiar, clique sobre o nome correspondente.
Sera exibida uma tela com as informagdes cadastradas e a listagem dos
arquivos enviados. E possivel editar ou excluir esses dados até data do
fechamento do periodo de matricula e/ou resolucdo de pendéncias. Para isso,
clique nos botdes indicados na parte superior da tela (figura 21).

Figura 21 - Informagbes do membro familiar cadastrado.

= Comprovagdo de renda familia

A > P SISU/UFOB 2021 > Ufob do Oeste

Comprovacao de renda

Nome: Ufob do Oeste

CPF:111.111.111-11

NIS:

Nascimento: 19/03/2014

Grau de parentesco: CANDIDATO

Valor da renda: 0.00

Origem da renda: Nio exercicio de trabalho remunerado

Documentos solicitados: 6
Diploma

Documento Oficial de |dentificagdo com foto (RG, CNH, CTPS ou Passapmle)
Uma foto 3 x 4 (recente)

Comprovante Residencia

CcPF

Certiddo de nascimento

Documentos entregues: &

Diploma
P
1.607_1_6_1616979052.pelf
Documento Oficial de Identificagéo com foto (RG, CNH, CTPS ou Passaporte)
Arquin
S 1 6071_1_1616979056 pdf
Uma foto 3 x 4 (recente)

Arquiv
© 1 507.1.3.1616979062pf

4. Concluir o processo de solicitagao de matricula

a) Apos o preenchimento de todos os formularios, as pendéncias serao removidas
e o botdo CONCLUIR sera exibido no painel do candidato (figura 22).

Figura 22 - Painel do candidato sem pendéncias.

= Candidato Inscrito Perfil

A > Processo > SISU/UFOB 2021

ﬁ Ufob do OesteEET N
— Nomero ENEM: 111111111111 \
= |dade: 28

N Curso: Administragao
Status: Convocado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
[ médio em escolas pablicas (Lei n° 12.711/2012).

I/édia per capita: 5500.00
| Dados pessoais Escolaridade de é étnico-racial Inexisténcia de vinculo Documentagao basica Renda familiar I

Renda familiar

UFBA da Bahia
a Mae

B Ufob do Oeste
Voce

b) Clique no botdao CONCLUIR. Sera exibido um aviso para conferéncia dos
dados enviados. Observacdo: Ao concluir o processo de solicitacdo de

14
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matricula, ndo sera possivel alterar os dados. Apds a conferéncia dos dados,
marque a caixa de selegao e clique em AVANCAR (figura 23).

Figura 23 - Aviso de responsabilidade do candidato.

Aviso de responsabilidade do candidato X

em "concluir” pois apos o envio ndo serd permitida a alteragdo destes, a ndo ser em fase
recursal.

@ Gentileza conferir todos os dados informados e documentacdo anexada antes de clicar

/ [[] Desejarealmente coneluir?

[

c) Em seguida, sera exibida uma nova janela de confirmacao da solicitagcado de
matricula e os termos de responsabilidade sobre as informacdes prestadas.
Marque as duas caixas de selecdo e clique em SOLICITAR MATRICULA
(figura 24).

Figura 24 - Solicitagdo e Termos de Responsabilidade.

Solicitagao e Termos de Responsabilidade *

Solicito & Matricula Institucional no curso de Graduagio da UFOB para o qual fui convoca-
dofa) através do Edital da 1* Chamada de Matncula do SISWUFOB 2021 (Edital
PROGRAD/UFOR n® 001/2021) ao mesmo tempo que declaro, para fins de direito, sob as pe-
nas da lel, que as informagbes constantes nos documentos que apresento para O Processo
seletivo SISLYUFOB 2021, sdo verdadeiras e auténticas, condizentes com a realidade dos fa-
tos a época, estando ciente gue a falsidade dessa declaracio configura crime previsio no

Cddigo Penal Brasileiro, e passivel de apuragéo na forma da lai.

Declaro ter ciéncia de que @ minha obrigagao manter atualizado, jurto 8 UFOB, o meu endere-
¢o residencial completo, enderego eletrénico e telefones para contatos. Nada mals a decla-
rar, e ciente da responsabilidade pelas declaragtes prestadas, firmo a presente

| SOLICITAR MATRICULA |

4.1. Comprovante de solicitagdao de matricula
a) Uma nova aba sera exibida para impressao do comprovante de solicitagdo de

matricula. Para imprimir o comprovante, clique na aba Comprovante de
solicitagao e, em seguida, clique em COMPROVANTE (figura ).

15
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Figura 25 - Acessar o comprovante de inscri¢ao.

h Ufob do Oeste

Nimero ENEM: 111111111111
Idade: 28

v Curso: Administragao
Status: Selicitado
Categoria: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas (Lei n° 12.711/2012).
C de

Status da at Dados pessoais Escolaridade de é i0 & 1 é de vinculo Documentagao basica Renda familiar

Comprovante de inscrigéo

Imprima seu comprovante de solicitagéio de matricula
COMPROVANTE  [[§

b) O comprovante sera disponibilizado conforme modelo exibido na figura .

Figura 26 - Modelo de comprovante de matricula.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OVESTE DA BAHIA
PROBEITORIA DE GRADUACAD

CDORDENATHIRIA DE PROCESSOS SELETTVOS

prograd @ufobedu.br

Comprovante de Solicitagiao de Matricula

Processo Seletivo: SISLY UFOBE 2021

Convocagio: 17 Chamada

Nome: Ufob do Oeste

CPF: 111.111.111-11

Curso: Administracao - Bacharelado - Integral

Campus: Reitor Edgar Santos

Categoria da Vaga: L2 - Candidatos autodedarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar
bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralm ente o ensino
medio em escolas pablicas (Lein® 12711/ 2012).

Data de Impressao: 30/ 03/ 2021 17:20.27

IP utilizado: 102.168.1 64

4.2. Status da solicitagao
a) A aba Status da Solicitagdao aparece apds a conclusao do processo e permite

visualizar o status da solicitacdo e as possiveis pendéncias nas informacgdes
prestadas pelo candidato (figura 27).
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Figura 27 - Aba Status da Solicitagdo.

= candidato Inscrito Perfil

#A > Processo » SISU/UFOB 2021

Nomero ENEM: 111111111111

ﬁ Ufob do Oeste

— Idade: 28
vy & § Curso: Administragio
Status: Solicitado
Categoria: () Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salério minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas piiblicas (Lei n° 12.711/2012).

Comprovante de solicitagio  StatusdaSollcitagio ~~ Dadospessoals  Escolaridade  Autodeclaragdo de defieiéncia o é | énciadevinculo  Documentagiobdsica  Renda familiar

Status da solicitagao

solicitado
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